Factura Pequeno Contribuyente

MYLING'AMIRA BETZABE: AGUIRRE CHACON
Nit Emisor: 62262386
MYLING AMIRA BETZABE AGUIRRE CHACON

17 CALLE INTERIOR 29-72 APARTAMENTO D-53 EL REFUGIO DE
SAN RAFAEL 2, zona 18, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
3AC52DF2-F1D7-4553-9679-08155FCEFF41
Serie: 3AC52DF2 Numero de DTE: 4057417043
Numero Acceso:

/

Fecha y hora de emision: 30-abr-2021 14:29:40
Fecha y hora de certificacion: 12-abr-2021 14:29:40
Moneda: GTQ

P. Unitario con IVA
Q)

10,600.00

#fNo B/S Cantidad Descripcion

!
Por Servicios Téénicos prestados
al Ministerio de Energia'y Minas
en el Vicemipisterio dg¢ Energia y
Mi ‘jéi 01/04/2021 al
30/04/2021, y:giui contrato
niimero MEM-126-2021.
CANCELADO

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Total (Q)

Impuestos

Descuentos (Q)

0.00 10,600.00

I
0.00 10,600.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 30 de Abril de 2021

Ingeniero

Mario Alfonso Pérez
Viceministro de Energia y Minas
Viceministerio de Mineria e Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

s

Respetable Viceministro: /

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020 y el cual
reforma al Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el
Presidente de la Republica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas
para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar,
continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y
los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No.
229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

e Laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y
circulacién del personal a su cargo con relacion a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento o
Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracién publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberdan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en la prestacion de los servicios por via telemdatica o remota de esta modalidad laboral.

Confo/pme al Me/morénddm DS-MEM—APM-OOl—ZOZl, del Ministro de Energiay Minasy Circulgr 016-
2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucién. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/
trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.



/
Por lo que las actividades realizaflas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-126-

2021 de prestacion de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores,
por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi
como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Nimero MEMfIZG-ZQZI, ce!eiq_rado entre el Ministerio de Energia y Minas 5 Y mi persona
para la p;e!’;tacién de servicios técnicos bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE ENERGIA Y
MINAS del Ministerio de Energia yylinas me;,'permitorpresentgr el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Abril de’2021.

Se detallan Actividades a continuacién: (debe detallar las actividades realizadas, siempre
relacionadas con los términos de referencia establecidos en su contrato)

Se detallan Actividades a continuacion:

a.) Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho;

Recepcion de Correspondencia y seguimiento correspondiente segun su solicitud.
Atencion de personal interno y externo

Organizacion de reuniones durante el mes de abril

Recepcion de llamadas con su seguimiento correspondiente

Redaccion y envid de oficios, Hojas de tramite, etc.

e ® & @ @

b.) Apoyar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, Instituciones privadas vy
Organismos Internaciones y dar seguimiento a los compromisos adquiridos;

Citaciones Congreso

Reuniones CNP

Reuniones INE

Reunion EPI

Reunion Revision Presupuesto

Reunion Politica Minera

Reunién Rendicion de Cuentas

Reunién para Elaboracién del PEP-ME-2022-2032
Reunién Delegacion Petén

Reuniéon Mecanismo de Cuentas del Organismo Ejecutivo
Reunién Pacto Colectivo

Apoyar en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos del
Vicedespacho;

0

VMH-MEM-010-2021
VMH-MEM-011-2021
VMH-MEM-012-2021
VMH-MEM-013-2021
OFI-MAP-025-2021



OFI-MAP-026-2021
OFI-MAP-027-2021
OFI-MAP-028-2021
OFI-MAP-029-2021
OFI-MAP-030-2021
OFI-MAP-031-2021
OFI-MAP-032-2021
OFI-MAP-033-2021
OFI-MAP-034-2021
OFI-MAP-035-2021
OFI-MAP-036-2021
OFI-MAP-037-2021
OFI-MAP-038-2021
OFI-MAP-039-2021
OFI-MAP-040-2021

Se procedio a Escanear los informes mensuales ingresados para Vo. Bo. Del Sefior Viceministro.

Alberto Hernandez Rodriguez

Alvaro Alexander Valdez Salazar
Alvaro Efrain Morales Carrillo

Amilcar Esteban Santander Velasquez
Ana Cleotilde Chamalé Chon

Ana Del Milagro Escobar Guerra

Ana Gabriela Navichoque Camposeco
Ana Lucia Campos Meléndez

Ana Luisa Olmedo Santos De Palma
Ana Paola Ramirez Curley

Andrea Paola Castillo Pivaral de Sandoval
Andrea Sarai Carias Hernandez

Anna Pamela Sofia Gonzalez Lopez
Argentina Elizabeth Ruano Franco
Aura Noelia Valladares Morales
Baudilio Herrera Xiloj

Bernardo José Lopez Rojas

Brenerick Rolando Monroy Lépez
Bryan Eduardo Gonzalez Cabnal
Byron Adrian Arnoldo Arias Rodriguez
Byron René Pérez Arias

Candida Cecilia Tinti Castellanos
Carlos Antonio Rivera Sosa

Carlos Emilio Palencia Zufiiga

Carlos Manoel Alvarez Morales
Carlos Manuel Vasquez

Carlos René Ventura Zavala

Cesar Estuardo Képez Ramirez
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Christian Fernando Posadas Gonzalez
Cinthya Annelize Villagran Mejia
Claudia Fabiola Maldonado Diaz
Cristian Alexander Sandoval Ixpex
Daffne Marisa Rodriguez Leal

Delma Marleny Cruz Montufar

Diana Cristina Rodriguez Guevara
Edgar Augusto Cruz Ramirez

Edilma Adalila Funes Rivera

Edna Nohemi Yac Giron

Eduardo Diaz Crocker

Elvin Alexander Figueroa Garcia
Emma Gabriela Gramajo Valdez De Aguilar
Emmanuelle Nicolas Filiberto Cano Flores
Enrique Chu Mac

Enrigue Roberto Cifuentes Dominguez
Erick Oswaldo Chicol Boc

Erick Ruben Solares Herrera

Estuardo Adolfo Herrera Jerez
Eversson Augusto Ordofiez Aguirre
Evert Lennun David Revolorio Trujillo
Francisco Armando Valdez Perez
Fredy Alexander Lepe Milidn

Fredy René Martinez Medrano
Gabriela Isabel Guido Quintana
Gerardo José Gonzalez Ortiz
Giancarlo Alexander Guerrero Isem
Guillermo Fernando Schell Alvarez Finiguito
Gustavo Adolfo Arquizu Sanchez
Gustavo Levi Maeda Chuc

Héctor Luis Orozco Navarro

Henry Mardoqueo Jom Gue

Hilda Michelle Boiton Castro

Hugo Leonel Arana Flores

Irma Leticia Gonzalez Vasquez

Jalfien Edmundo Fernandez Barahona
Javier Alejandro Morales Gramajo
Jessica Eugenia Osorio Oliva

Jeslis Gomez Gomez

Jimmy Armando De Leon Casprowitz
Jorge Luis Arévalo Alvarado

Jorge Luis Martinez Gaytan

Jorge Mario Lobo de Leon

José Carlos Montepeque Hernandez
José Diego Alejandro Gomez Vargas
José Moises Ramirez Herrarte
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Josué Alejandro Lépez Caceres
Juan Carlos Bernabe Pérez Yantuch
Juan Manuel Fuentes Coy

Juan Pablo Gemmell Bolafios

Juan Salvador Valle Oliva

Julio Cesar Morales Riveiro

Julio David Matzir Garcia

Julio Estuardo Mendia Gonzalez

Justo Ricardo Diaz De Leon Regil Finiquito

Karla Ana Isabel Aguirre Juarez 2
Kevin Dario Guillermo Espina

Laura Vanessa Corddn Chinchilla
Leonardo Mauricio Coc Sun

Leonel Vicente Cambara Ramos
Leslie Areli Hernandez Aldana

Leslie Dayana Oliva Xitimul

Lilian Marleny Gutierrez Estrada
Loures Maria Rodas Martinez

Luis Rogelio Toledo Girén

Magda Sucelly Alvarado Soto
Manuel Alejandro Cojtin Quifionez
Maria Alejandra Lopez Carcamo
Maria Del Rosario Gomez Consuegra
Maria Eugenia Galvez Flores

Maria Mercedes Porta Gonzalez
Mario Gustavo Rosales Gatica
Marlon Eduardo Cordon Morales
Marlon Joaquin Coy Figueroa

Marta Virginia Telles

Mayra Veronica Quifionez Reyes
Melany Greys Ajxup Marroquin
Miguel Angel Castillo

Myling Amira Betzabé Aguirre Chacon
Nelson Sélimar Bojorquez Velasquez
Nery Vinicio Ramirez Hernandez
Nidia Suanilda Alvarez Ortiz

Oscar Estuardo Rossell Garcia

Oscar Mardoqueo lllescas Castillo
Pablo Alberto Vega Stalling

Paola Maria Chavez Solérzano 2
Pedro Francisco Gonzalez Pineda
Pedro José Luis Marroquin Chinchilla
Pricila Marisol Mendez Catalan
Roberto Carlos Barrillas Monzon
Roberto Eduardo Kestler Ordofiez
Rosalejandra Lemus Rivera



Rudy Antonio Garcia Valdez

Saida Gualquidia Salazar Lopez de Gamboa
Sebastian Andres Rodas Rojas

Sergio Armando Mendoza Villalobos
Sophia Alejandra Quezada Palma
Susana Lisbeth Castafieda Castafieda
Veldy Anacaren Corado Vasquez
Victor Jose Gualberto Leal Perez
Victor Manuel Ramirez Quintanilla
Waldemar Eduardo Ardén Sandoval
Wendy Elizabeth Arbizu Luna
Wendy Hayde Véliz Dardon

Werni Alberto Escobar Monterrozo
Wilmar Josue Peralta Pineda

Wilson Enrique Jaimes Aguilar
Yadira Maritza Estrada Estrada
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Apoyar en la atencién a funcionarios que visitan el Vicedespacho;

e Lic. Alfredo Pokus
e Sr. Soto Mayor

e.) Apoyar en la logistica de la documentacidn que ingresa y egresa al Vicedespacho;

No. Documento ASUNTO Observaciones: Archivado en:

Planificacion de los procesos
DS-MEM-APM-11-2021 MEMORANDUM financieros, de compras y de Circulares
gestion de recursos humanos

Lic. Ida Keller Taylor,

Ditactaraliincis Requerimiento Contraloria CGC, DGM

OFI-MEM-UDAI-072-2021

bic. Albartainantal informe ejecutivo del contrato

OFI-DGH-311-2021 s ’ de Operaciones Petroleras de DGH
Ministro MEM =2 3 z

Administracion de los Convenios,

DS Lic. Pimentel Informacion EPI DS

Actividades realizadas de
subproducto Direccién y DGH
Coordinacion Febrero 2021

Lic. Alberto Pimentel,

DGH-OFI-316-2021 Ministro MEM

Respuesta de delegados para
atender reunién de Instituto
Lic. Alb Pi
DGH-OFI-309-2021 nee grto ifngrel, Interamericano de Cooperacion DGH
Ministro MEM :
para la Agricultura en Guatemala
lICA

Lic. Alberto Pimentel,
Ministro MEM

Ing. Mario Perez Respuesta a oficio VMH-MAP-
Viceministro 024-2021

OFI-DGM-168-2021 Requerimiento Contraloria CGC

DGE-EF-192-2021 DGE




No. Documento

ASUNTO

Observaciones:

Archivado en:

Ing. Mario Perez

Actividades para semana Santa

DS-MEM-200-2021 : = DS
Viceministro Segeplan
DGH-OFI-310-2021 Licda. Diana F.Iorentmo de Mejoras para l??oratorro DGA
Mazariegos Petrografico
Anélisis de sobre opciones
: legales que permitan la
DGH-OFI-320-2021 Ing SIMD -toez continuidad al contrato de DGH

Viceministro

operaciones petroleras
(Perenco)

Contrato de

Ing. Mario Perez

Contrato Privado de

Doctos para Vo.

2 G e subarrendamiento de Mini Bo. Sefior

Arrendamiento Viceministro 5 =

Bodega Viceministro
DGM,

. Otorgamiento de Credenciales | Documentacion
o Ing. Mario Perez : X
Manual de Procedimientos : % de exportacion de minerales a para Vo. Bo.
Viceministro g i

través de plataforma Sefior

Viceministro

OFI-MEM-UDAI-074-2021

Licda Sarai Peldez,

Informacion de

Informacion

Informacién Publica quejasydenuncias@mem.gob.gt Publica
Oficio OFI-DGM-172-2021 Lic. Pa.blo Yaquian, entrega de re.lngreso a almacén DGM
C.c. Vicedespacho de insumos
OFI-DGA-68-2021 Ing._ Mar_lo. Perez lmplementac:qn Plan Piloto, DGH, Tropigas
Viceministro Tropigas
Lic. Jose Hugo Valle
Alegria, Director Técnico | o oot ién para Vo. Bo
OFI-TESO-IDAF-0379-2021 del Presupuesto, SUMIEON AT UDAF
e : : Sefior Viceministro
Ministerio de Finanzas
Publicas
Invitacion Casa Ariana Sefior Viceministro Ministerio de Economia Invitaciones
L El
Solicitud de apoyo para a:;:i:gel_:;e
DIR.COORD.EXT-253/2021 Sr. Ministro SINAPRESSE por 1,540 galones g
; Despacho
de combustible :
Superior

DS-MEM-209/2021

Sefiores Viceministros
DGE, DGH y DGM

carta de cancilleria de la
Embajada de Turquia

No. 01780

Boleta para Permisos
Especiales

Se recibid boleta No. 01780 de
permisos especiales del Lic. Otto
Espaderos para Firma

OFI-CONTA-UDAF-046-
2021

Lic. Luis Emilio Soto, Jefe
de Inventario de Energia y
Minas

lineamientos para continuar la
gestion de tramite de bienes no
contabilizados

DGH, Financiero

OFICIO GER No. 122-2021

Lic. Alberto Pimentel,
Ministro MEM
C.c. Vicedespacho

Solicitud de informacion INDE




No. Documento

ASUNTO

Lic. Jose Hugo Valle
Alegria, Director Técnico

Observaciones:

Documentacion para Vo. Bo.

Archivado en:

Vicedespacho

OFI-TESO-IDAF-0385-2021 del Presupuesto, = . e UDAF
s s : ; Sefior Viceministro
Ministerio de Finanzas
Publicas
Lic. Jose Hugo Valle
Alegria, Director Técnico Setianisian naraiy. Ba
OFI-TESO-IDAF-0386-2021 del Presupuesto, eaniliah s s UDAF
i ; : Sefor Viceministro
Ministerio de Finanzas
Publicas
. to UDAF . Bo.
OFI-TESO-UDAF-0392-2021 |  Lic. Hugo Valle Alegria | DOCUMento UDAF para Yo. B0 UDAF
Del sefior Viceministro
inge. M Pesss Envio de solicitud para
DGH-OFI-355-2021 &- e participacion en tarde deportiva DGH
Sr Viceministro
Perenco
Lic. Héctor Galileo Solicitud del Ing. Gerson Didier,
DG OERa)- 2 L Guzman, Jefe UDAF para realizar cambios en el PAC. o
Respuesta a Oficio VMH-MAP-
T 025-2021, relacionado a los
DGH-0FI-356-2021 6 gastos que se incurrird para la DGH

creacion de la delegacion del
departamento de Petén

DS-MEM-230-2021

Ing. Mario Pérez,
Sr Viceministro

Hoja de Tramite para atender
Citacion al Congreso 18/03/2021
Diputado Aldo Davila

Congreso, DS
hojas de tramite

Ing. Ricardo Rosales,

oficio para mejoramiento de las

OFI-DGA-128-2021 Subdirector Hidrocarburos, | instalaciones de la Litoteca y DGH, DGA
C.c. Vicedespacho Laboratorio Petrografico
Sefor Eswin Rolando | 0SSR
DGH-0FI-349-2021 Portillo DGH

C.c. Vicedespacho

relacionada a inf. DER-INF-007-
2021

DS-MEM-APM-252-2021

Sr Diputado Aldo Davila

Carta para asistir a Reunion en el
Congreso 15/03/2021 Alza de
Combustible y Gas Propano

Congreso, Oficios
DS

DS-MEM-APM-259-2021

Licda. Madeleine

Carta para asistir a Reunion en el
Congreso 16/03/2021

Congreso, Oficios

DS-MEM-244-2021

Samantha Figueroa Incremento del gas propano DS
combustibles a nivel nacional
Solicitud de Extension de dias DS, HT

Ing. Mario Pérez, Sr
Viceministro

para Plan Piloto para el uso de
GLP




No. Documento

ASUNTO

Observaciones:

Archivado en:

DGH-OFI-365-2021

Lic. Alberto Pimentel,
Ministro MEM
C.c. Vicedespacho

Departamento Analisis
Econdmico, Inf. Diputado Flavio
Mufioz

Congreso, DGH
Documentacion
Recibida

Sefior Diputado Dr.
Cornelio Garcia

Carta para asistir a
Reunion en el Congreso

18 de Marzo de 2021, Alza al
Combustible

Congreso

Invitacion Gobernacién

Invitaciones,

Dictamen DIC-327-111-
2021

Energia y Minas

Dictamen el cual fue remitido a

Ref. Oficio No. Ing. Marif) Aifc‘::r,so Pérez, Departamental de Guatemala :
CWBH/cme/270-2021 Sr Viceministro 2222/03/2021 Reuniones
DS-MEM-256-2021 g, NEanE TRt CONSULTA DS
Viceministro
Sefior Viceministro de biERmen DIC327-11. 2001 Unidad de

Asesoria Juridica

DS
Ing. Mario Alfonso Pérez, | Respuesta a Hoja de Tramite No. | Correlativo HT
QEBAES-Re el Sr Viceministro 011-2021 011-2021, DGH

Lic. Jose Hugo Valle
Alegria, Director Técnico

Documentacién para Vo. Bo.

DGH-OFI-377-2021

C.c. Vicedespacho

Huehuetenango, lzabal,
Chimaltenango, Jutiapa, Jalapa y
Quiché.

OFI-TESO-UDAF-0406-2021 del Presupuesto, » : o UDAF
e i 3 Sefior Viceministro
Ministerio de Finanzas
Publicas
Solicitud de nombramiento por
; Visita Técnica en el campamento
sl CHyrRIRn Ocultan del Contrato Petrolero P
1-2006
- ; Oficio para inf. En referencia a
: I :
DGH-OFI-349-2021 g“f;“’c"’cR; I?/T:n:zgltrg llamada del 02/03/2021, adjunto DGH
S informe DER-INF-007-2021. DGH
DGH
Ing. Oscar Rafael Perez, P doed : ; :
DGH-OFI-378-2021 Vicsrisicts Dessreallo Inf. Ronda de licitacion de dreas | Vicedespacho de
: petroleras Desarrollo
Sostenible .
Sostenible
DGH-OFI-364-2021 Licda. Diana Florentina, solicitud de espacnq para DGH, DGA
DGA. resguardo de expedientes
Inf. Del drea de competencia de
Lic. Alberto Pimentel, Sl Z‘;iﬂ?{;ii:;ﬂ:n los
Ministro MEM g DGH, DS




No. Documento

ASUNTO

Observaciones:

Archivado en:

MEMORANDUM DS-MEM-

Memorandum DS-MEM-

Implementacion del Acuerdo 50-
2021 Medidas y lineamientos de
control que mejoren el gasto

Memorandum y

APM-12-2021 APM-12-2021 publico y transparencia del Circulares
presupuesto para el ejercicio
fiscal 2021.
R s ; =
equerimiento de informacion DGH, Congreso

OF.-NO. 75-MSFR-wejcc

Sr. Viceministro

del Congreso de la Republica por
reunion jueves 18/03/2021

de la Republica.

OFI-DGM-203-2021

OFI-DGM-203-2021

Requerimiento de Contraloria

Contraloria,
Auditoria Interna

DGH-0FI-374-2021

Ing. Oscar Rafael Perez,
Viceministro Desarrollo
Sostenible

Acuse de recibido inf. De fecha
10 de marzo, Ing. Juan Angel
Diaz Cotero

DGH, Puma
Energia

DGH-OFI-367-2021

Diputada al congreso de la
Reptblica,

copia de informacién enviada al
Congreso de la Republica,
Diputada Madeleine Samantha
Figueroa Rodas

DGH, Congreso

Sr. Santiago Machado,

oficio para informar de cambio

DGH-OFI-373-2021 Gerente Chevron DGH
de componente
Guatemala
copia de informes presentados
Ing. Mario Perez, Sr por la unidad de Gestion Socio
S Viceministro Ambiental del Ministerio del oeh
Ramo
Lic. Otto Espadero, Jefe de | Proyecto de modificaciones al
DGH-0OFI-383-2021 Fiscalizacion, anexo contable Acuerdo Fiscalizacion
C.c. Vicedespacho Gubernativo
Lic. Jose Hugo Valle
Alegria; Ehracr Tecnico Documentacion para Vo. Bo. Del
OFI-TESO-UDAF-0417-2021 del Presupuesto, e UDAF
i g ” 5 sefior Viceministro
Ministerio de Finanzas
Publicas
Lic. Jose Hugo Valle
Alegria, Director Técnico =
OFI-TESO-UDAF-0416-2021 del Presupuesto, Docurentacian park V0, Eo i UDAF

Ministerio de Finanzas
Publicas

sefior Viceministro

Se recibio en el

DGM, Derecho

Lext-031-0 : P cto Mi ;

e 5 Vicadespacho royecto Minero Cerro Blanco Mineros
Normativa Interna para

Circular URH-017-2021 Sefior Viceministro conformacitn de expedigiites Circulares

documentos de soporte para
pago de prestaciones laborales




No. Documento

ASUNTO

Observaciones:

Archivado en:

Oficio Circular DGH-392- | Sr. Viceministro de Energia | Encargado de la Direccion de ;
: . DGH, Circulares
2021 y Minas Hidrocarburos
Envio de Suspendié Fluvia
5PS-60 Viceministro S oy nisisaa RRHH
conocimiento por Recursos
Humanos
ion FONP
DGH-OFI-394-2021 Viceministro TGN 2%2 IETROLE"em Fonpetrol
Servicio de Internet y Enlace de
INFOR-SRV-INF-03-2021 Ing. Mario Alfonzo Perez | Datos para las comunicaciones Informatica
Electrénicas
Lic. Jose Hugo Valle
Alegria, Director Técnico .
. Bo.
OFI-TESO-UDAF-0432-2021 del Presupuesto, REsunankicion gatalio. 65.08) UDAF
. : 3 sefior Viceministro
Ministerio de Finanzas
Publicas
7 017-
Circil URIOIS202). | Sefioressubdlbestoras: | ~oarasion Cg;lar Uk Circulares
; | ,
OFI-MEM-UDAI-083-2021 | "8 fluBo Israel Guerra Respuesta Contraloria CGC, CGH
Escobar, DGH

f.) Apoyar en la verificacion de los requisitos formales y legales determinados
concretamente para cada caso;

g.) : Otras actividades que se le asignen;

AR

Oficios EITI
Impresiones EITI

Fotocopias y escaneo EITI

Reservacion de salas para reuniones EITI

h.) Brindar apoyo en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho

Superior;

e Se escaneo y procedi6 a archivar en electronico y fisico toda la documentacion del

mes:



Documentacion que ingreso al Vicedespacho
Documentacion que salié del Vicedespacho
Documentos para Vo. Bo. Del sefior Viceministro
Informes para Vo. Bo. Del sefior Viceministro
Contratos para Firma del Sefior Viceministro

0 T T T

Sin otro particular, y agradeciendo su atencion.

Atentamente,

Myling Amira Betzabé Aguirre Chacén
DPI No. 2766 08305 0101




