Factura Pequeio Contribuyente

AMILCAR ESTEBAN, SANTANDER VELASQUEZ
Nit Emisor: 12808428
AMILCAR ESTEBAN SANTANDER VELASQUEZ

4 CALLE A 17-66 COLONIA JARDINES DEL CARMEN 2, zona 4, Villa
Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
1A5B1684-53E2-4897-9A23-7C913F29C25F
Serie: 1A5B1684 Namero de DTE: 1407338303
Numerc Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2021 11:11:06
Fecha y hora de certificacion: 13-may-2021 11:11:06

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descn'pcipu P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
: (Q)
i Servicio 1 Por SERVICIOS TE(CNICO'S 10.102.58 0,00 10.102.58
) prestados al Ministerio de Encrgla
y Minas, en la DIRECCION
GENERAL ADMINISTRATIVA,
del (04105{'202] ) al (31/05/2021),
segin contrato nimero (MEM-
354-2021) / /
OTALES: 0.00 10,102 58

*No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

’/ﬁcm de ;aggos
Directora Jeheral

Direccion General Administiativa
Ministerio de Energlay Minas




Guatemala, 31 de mayo de 2021
Licenciada
Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General
Direccién General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Sefiora Directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020y el cual reforma
al Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente
de la Republica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar
la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e
implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y
asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones
de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas
sanitarias descritas se deberan %umplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020y los Acuerdos
Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicic personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

s Laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y
circulacion del personal a su cargo con relacion a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento o
Unidad de Recursos HUymanos.

e En todos los casos del sector pablico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo| desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracién publica las autoridades responsables y de Recursos
Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de procedimientos o
informes, que determi:nen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion
de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.-

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energia y Minas y Circular 016-

2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucién. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/
trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energfa y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nuimero MEM-354-2021
de prestacion de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo




que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como

fuera de ellas,

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Numero MEM-354- 2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona
para la prestacion de servicios técnicos ' bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA' me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 04 al 31 de mayo de 2021.

Se detallan Actividades a continuacién:

a) Apoyo técnico para mantener altos niveles de seguridad dentro y fuera de los
sistemas.

Depuracién de la lista de acceso de usuarios al servidor de Base de Datos.
Configuracion de ingreso al servidor de Base de Datos a personal de
informatica.

Configuracion de ingreso al servidor de Aplicaciones a personal de
informatica.

b) Apoyo técnico en la realizacion de datos en miltiples fuentes de datos.

Utilizacion deJ Esquema de Datos “admin_user” de Postgres.
Utilizacion del Esquema de Datos “catalogos” de Postgres
Utilizacién del Esquema de Datos * ‘expediente” de Postgres.

¢) Otras actividades qu:e sean requeridas por las autoridades superiores.

Carga de flujos de la Direccion General de Direccién General de Energia.
Coordinacion de la asignacion de trabajo para los 2 programadores.
Capacitacion a usuarios de Hidrocarburos, Mineria y Energia, asi como de
Secretaria General.

Configuracién del Dashboard en el nuevo sistema de expedientes.

Revision de funcionalidad de reconocimiento de rol en el Dashboard para
poder acceder a los reportes.

Revision de los roles de los usuarios para acceder al Dashboard.

Revisién de las unidades a los que los usuarios estan asignados.

Realizacion de la congelacion de expedientes en el sistema nuevo.
Adaptacion de los botones para la congelacion y descongelacion de los
expedientes. ‘

Creacion de nueva tabla para guardar los datos de la congelacion.

La suma de dials del expediente se detiene al estar congelado.

Suma los dias que este congelado el expediente.

Administracién de documentos PDF en el sistema de expedientes nuevo
Configuracién de un nuevo servidor para el almacenamiento de estos
documentos

Los documentos pueden visualizarse en cualquier rango de red.

Opcién de agregar documentos PDF a un expediente que ha terminado su
flujo.

Se modifico la adicién de documentos al mover el expediente.



° Actualjzaciéq de los dias y dias para notificar en la tabla UNIDAD PASO
para poder realizar los reportes correctos.

® Reportes y graficas

o Realizacion del reporte de estado de los expedientes dependiendo de la unidad
y la direccion a la que estan asignados.

® Consolidado puede revisar el estado de los expedientes de todas las

direcciones.

Graficas se muestran correctamente en el Dashboard.

Revision de las llaves fordneas en la base de datos.

Usuario solo puede ver expedientes asignados.

Se actualizo el manual de usuario con las nuevas funciones y apariencia del
nuevo sistema de expedientes,

Atentamente,

Amilcar Est ntander Veldsquez
' DPI No. 2331 52199 0101

aria Walosh
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