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i’ a i 4
{ /
WALTER S/AL}L, VALLE JUA%QEK/
it Emnisor: 446534588
WALTER SAUL % LLE JUAREZ

NUMERO DE AUTORIZACION:
4902004131244 5B C-05D3-9C 2792025880
Sorie: 49020044 Nt’xl’:‘mm?, 1TE; 824480732

N (’ney/z\.ccesu:

Fecha y hora de emision: 30-jh-2021 09:14:36
Fecha y hora de certificacion: 11-jun-2021 09:14:36

1 AVERIDA .5 C)INSERRA‘E', zona 4, Mixco, GUATEMAL L
NIT Receptor: 3377938 ¢

Nombre Receptcr: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Moneda: GTQ
fiNo B/S Cantidud Descripeion / P. Unitario con (VA Descitentos (Q) Total (Q) Impuestos
()]
1 Servicio 1 Por Scrvicjnﬁ TECNICOS, i 7.000,00 6.08 7,000,013

prestades af Ministerjo de Energla

y Minas, en el z .

VICEMINISTERJO DE

DESA R?’it, éoifmmﬁm

del (01706£2021) ol Clorodrzozty,

seglif cumrﬂ:/o nitmero {MEM-

244-2021)
TOTALES: 0.00 7,000.00

* Mo genera derecho a erédito liscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tribitaria NIT: 16693949

Uscar Pérez

P




. / /

Guatemala, 30 de Junio de 2021

ingenjero  / s

, Oscar Rafael Pérez Ramirez /
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Viceministro: /

/

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar {a Salud Pablica derivado de la Pandemia COVID-19, con e!
objet e coyﬁ’lrmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-18 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asf mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberén
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.
/

De conformidad con las disposiciones presidenciales seglin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad’superior de cada entidad publica, o el funcionario plblico que designe, deberd velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacién
lo justifique, permitird alternancia en la locomocién y circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

» En todos los casos del sector ptblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarroito. En el caso de la administracién pablica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacién de
los servicios por via telemadtica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memoréndum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energfa y Minas y Circular 016-2020 y Circular URH-
001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones
internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucidn. Asf como las Normativas Internas
minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacidn de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre fos distintos contratistas y el Ministerio de Energfa y

Minas. / / )

Por lo que fas actividddes realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-244-2021 de prestacién de
servicios (écm‘cos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.



. /’
Pof;zste medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Nimero MEM-
244-2021, celebrado entre el Minis}{rio de Energia inas y mi pgrsona para la prestacion de servicios'técnicos bajo el
renglén 029, en el VI?M!N#STEREO DE DESARROLLO SOSTENIBLE del Ministerj6 de EPergfa y Minas me permito presentar
el informe Mensual/e actividades desarrolladas en el perfodo de! 017al 30 de Junib de 2021,

Se detallan Actividades a continuacion: (debe detallar ias actividades realizadas, siempre relacionadas con los términos
de referencia establecidos en su contrato)

Apoyo técnico en la documentacién fotogrifica y de video de las actividades que involucren al
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y del Ministerio de Energia y Minas en general.

e Documentacion fotografica de la reunién del Viceministro Oscar Pérez en la reunién de Conadur realizada en
palacio nacional. '

Reunion de Viceministro Oscar Pérez con representantes de Naciones Unidas.

Documentacion de la visita oficlal del Embajador de Francia recibido por el Ministro Alberto Pimentel.
Cobertura fotografica de las Citaciones de {as bancadas UNE Y WINAQ al Ministro Alberto Pimentel.
Cobertura fotograffa conferencia de prensa del Ministro Alberto Pimentel en palacio nacional.
Cubertura fotogréfica del Viceministro Oscar Pérez con mesa técnica de pueblos indigenas.

e & ¢ o o

Apoyo técnico en el diseiio grifico de productos comunicacionales con enfoque diddctico e
informativo,

e Produccion fotograffa de instalaciones del MEM vy trabajadores para ilustraciones de prevision de cuidados de
CoviDis.

e Documentacién de actividades enfocadas en la informacidn de servicios institucionales para el personal.

Apoye técnico en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web, multimedia con
diferentes objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacién del
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién
Secial del Ministerio de Energia y Minas.

e Documentacién fotografica de la segunda sanitizacién de las instalaciones del Ministerio de Energfa y Minas.
e Cobertura fotogréfica de las reuniones del Ministro Alberto Pimentel y Viceministro Oscar Pérez para difusion en
redes sociales y web del ministerio.

Apoyo técnico en la conceptualizacion y elaboraciéon de materiales graficos de comunicacion y
educacion segin demanda del Viceministerio de Desarrollo Sostenible y la unidad de Relaciones
Publicas y Comunicacién Social, para proyectos institucionales o inferinstitucionales.

e Documentacion fotografica de las actividades de pre consulta de Escobal para la presentacién de informes del
Viceminlisterio de Desarrollo Sostenible.

e Cobertura fotografica de reuniones para campafias de informacién interna de los viceministerios.



Atentamente,

t

Apoyo técnico en los procedimientos de diseilo y elaboracién de los materiales graficos,
audiovisuales y de publicacién elaborada por el Ministerio de Energia y Minas.

Produccién fotogréfica del tema dia de la madre para difusién y produccién de materiales visuales.
Produccidn fotogrdfica para medios de comunicacién del Ministro Alberto Pimentel y Viceministro Oscar Pérez.

Apoyo téenico con el cuidado de Ia coherencia comunicacional de los distintos productos.

Desarrollo de linea fotografica institucional del Ministerio de Energia y Minas.

Elaboracion de fotografias con especificaciones institucionales del are de comunicacién y Viceministetio
de Desarrollos Sostenible.

Apoyo técnico en la erganizacion una videoteca de graficos en formato y medios electronicos.

Archivo de las actividades realizadas en el mes.
Depuracién de material y seleccidn de fotograffas de coberturas realizadas.

El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia de referencia, debera utilizar todas

las  herramientas informaiticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los
procedimientos de control interno.

Comunicacion por la via institucional del Ministerio de Energfa y Minas.
Envio de material por medio de los correos institucionales del Ministerio de Energfa y Minas.
Archivo del material digital en computadora y disco extralble del Ministerio de Energla y Minas.

f/ /
Walter Sadil Valle Judrez
DP! No. (1894 40066 0101)

Viceministerio de Desarrclio Sostenible
Ministerio de Energia y Minas




