Factura Mayo

Factura
RUBEN DANILO FERNANDEZ, SANCHEZ FERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 5676002 2 B07603DD-BESF-4862-B885-FOBASCS5FIET1
FERSA Serie: BO7603DD Numero de DTE: 3197061218
16 AVENIDA A 3-52 COLONIA JARDINES DE MINERVA, zona 15, Numero Acceso:
Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 29-jun-2021 08:20:14
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 11-jun-2021 08:20:15
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total () Impuestos
1 Servicio 1 Por servicios Profesionales 5806.45 0.00 580645 1va 622119643
Individuales en General, prestados
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Direccidn General de
Energfa, del 17/05/2021 al
31/05/2021, segiin contrato
niimero MEM-361-2021
= TOTALES: 0.00 5,806,45 wa 627119643

* Sujeto a pagos trimestrales ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 31 de Mayo de 2021 ~

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General

Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho it

Sefor Director:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala,
que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-
19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar
a epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las

‘gulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias
descritas se deberdn cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio
de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020. “

De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
lo justifique, permitird alternancia en la locomocién y circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de

. los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energfa y Minas y Circular 016-2020 y Circular URH-
001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones
internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas
minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengldn presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato NUmero MEM-361-2021 de prestacion de
servicios Profesionales Individuales en General, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Nimero MEM-
361-2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios Profesionales
Individuales en General’/bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA me permito presentar el informe
Mensual'de actividades desarrolladas en el periodo del 17 al 31 de Mayo de 2021.



* Se detallan Actividades a continuacion:

1.

Apoyo profesional en la atencion de las necesidades administrativas y financieras de la Direccién General de
Energfa, gestionando ante el Area de Compras, adquisiciones de bienes y servicios de la Direccion General de
Energia, elaborando para el efecto el pedido o solicitud de compra, el cual debera ser firmado por el funcionario
solicitante y aprobado por el Director General de la Direccién General de Energia

Se procedid a organizar en una carpeta, los pedidos del mes de marzo y abril continuando. Se dio continuacion al
correlativo de Solicitud de Pedidos para todas aquellas compras que se requirieron en el mes de mayo, se tuvieron
reuniones con los encargados de compras, presupuestos y la Direccion Administrativa.

Apoyo profesional para que antes de trasladar al Area de Compras los pedidos o requerimientos de compras
debera abocarse al Area de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria, asi como su inclusién en
el Plan Operativo Anual y Plan Anual de Compras cuando corresponda.

Se tuvieron reuniones con los encargados de llevar el control del presupuesto del programa 13 y programa 15, los
dos programas a los que toda compra de la Direccién General de Energia debe ser cargado y para identificar la
disponibilidad presupuestaria para cada programa.

Apoyo profesional para que antes de realizar los pedidos o solicitudes de compras, deberan comprobar en el Area
de Presupuesto que los insumos, programa, sub-producto y rengldn presupuestario que forman parte de la
estructura de una partida presupuestaria, sean los correctos

Se solicitd a los encargados de presupuesto el traslado de “Analiticos” actualizados, para que se pueda revisar que

los renglones utilizados en las Solicitudes de Pedido sean los correctos.

Apoyo profesional en la remisién de los requerimientos de adquisiciones de bienes y servicios al Area de Compras
para su adquisicién, cotizacién y/o adjudicacion respectiva, lo que proceda.

Se trabajé con compras revisando los pedidos en proceso y se trasladaron los pedidos que se elaboraron en |a
Direccién durante el mes de mayo.

Asesoria en el seguimiento y andlisis de los reportes generados en las Unidades Ejecutoras del MEMy trasladados
a la DGE, tanto en el Sistema de Contabilidad Integrada ~SICOIN-, como en el Sistema Informético de Gestion —
SIGES-, del Ministerio de Finanzas Publicas;

Se sostuvo una reunion con el responsable de consolidar los resultados de avance en metas fisicas planificadas
para el presente afio. Se recibié copia del reporte de metas de la Direccién General de Energia del primer
cuatrimestre que fue enviado a la Unidad de Planificacion y se identifico la forma en la que se completa la
informacion para generar este reporte.

Apoyo en la elaboracién de informes institucionales de la DGE a requerimiento interno de las maximas
autoridades y unidades de apoyo y ejecutoras del MEM;

Se realizé un informe sobre el estatus del presupuesto de la Direccién, analizando cada uno de los programas y
los renglones en donde se encuentran alojados mas fondos disponibles para realizar comprasy contrataciones de
servicios.

El informe sirvié de base para la reunién que el Sefior Vice Ministro solicité a la Direccion Administrativa.
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7. Apoyo técnico en la gestién de regularizacion de saldos de la donacién para el Proyecto de Promocion Actividades
con el Uso de Energia Limpia en Aldeas del Norte de la Republica de Guatemala, situadas en Sea sir, Cahabdn,
Jolom ljix y Las Conchas Chahal ubicadas Alta Verapaz; que lleva a cabo por la Direccién General de Energfa.

Se sostuvo reunién con el jefe del Departamento de Energia Renovable, para conocer el estatus del proceso de
regularizacion de la donacién de los proyectos de uso de Energia Limpia, en base a esta reunién, se planteara una
ruta a seguir.

8. Apoyo técnico en verificacién de procesos de regularizacién relacionados a construccion de la obra del proyecto
de donacidn;

Se sostuvo reuniones con el Jefe del Departamento de Proteccion Radioldgica para conocer el estatus del proceso
de regularizacién de donaciones de equipo que tiene en su uso ese departamento.

9. Apoyar las distintitas designaciones por el Despacho de la Direccién General de Energia. Otras que sean asignadas
por la Direccién y el contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control
interno.

Se acompafié al Vice Ministro y al Director General a reunion de informacion sobre el avance en la Ejecucion

_ Presupuestaria, con el Jefe de la UDAF y la Directora Administrativa del Ministerio, previo a ello se solicité a la
i UDAF, un informe sobre el ingreso de fondos privativos para saber la disponibilidad a la fecha.

Atentamente,

g G
Arquirecto Ru bén Sanchez Fer
DPi-No. _2_?: 51 542_2_5_;3

-

Aprobado

fard Enrique Fuentes Lépez

Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez

Viceministro de Desarrollo Sostenible



Factura Junio

Factura
RUBEN DANILO FERNANDEZ, SANCHEZ FERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 5676002 F10E76F9-699F-45C7-BB47-5D2C0348799C
FERSA Serie: F10E76F9 Ntumero de DTE: 1772045767
16 AVENIDA A 3-52 COLONIA JARDINES DE MINERVA, zona 15, Numero Acceso:
Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 o Fecha y hora de emision: 30-jun-2021 08:25.45 //
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS | Fecha y hora de certificacion: 11-jun-2021 08:25:45
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)
1 Servicio 1 Por servicios Profesionales 12,000.00 0.00 12,000.00 1va 1.385.714286
Individuales en General, prestados
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Direccién General de
Energfa, del 01/06/2021 al
30/06/2021, segtin contrato|
nimero MEM-361-2021 A
e TOTALES: 0.00 12,000.00 wa 1285714286

* Sujeto a pagos trimestrales ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria. NIT: 16693949

Enrigue Fuantes LOREZ

& Ing, Edwarg General de Energla

Director
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Guatemala, 30 de Junio de 2021

Ingeniero /
Edward Enrique Fuentes Lopez

Director General

Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho W

Sefor Director:

7

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pdblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
Jbjeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlary mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No, 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020. _~

De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de Direcci6n, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001+-2021, del Ministro de Energia y Minas y Circular 016-2020 y Circular URH-
001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones
internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas Internas
minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan |a prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengldn presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

=
Por lo que las actividades realizadas conforme 2 lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-361-2021 de prestacion de
servicios Profesionales Individuales en G‘enera! fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.



«Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero MEM-
361-2021, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacion de servicios Profesionales
Individuales en Genera-l’bajo el rengldn 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA me permito presentar el informe
Mensua/l_,.de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Junio de 2021. //

Se detallan Actividades a continuacion:

il

Apoyo profesional en la atencién de las necesidades administrativas y financieras de la Direccion General de
Energfa, gestionando ante el Area de Compras, adquisiciones de bienes y servicios de la Direccidén General de
Energfa, elaborando para el efecto el pedido o solicitud de compra, el cual deberd ser firmado por el funcionario
solicitante y aprobado por el Director General de la Direccion General de Energia

Se apoyd a la Direccién General de Energfa para la elaboracién de la propuesta de Ampliacién del PAC, la cual fue
enviada a la direccién administrativa. En esa propuesta se tomaron en cuenta adquisiciones estratégicas que
ayuden a la Direccién a adquirir insumos y mejorar la ejecucion del presupuesto.

Apoyo profesional para que antes de trasladar al Area de Compras los pedidos o requerimientos de compras
debera abocarse al Area de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria, asi como su inclusién en
el Plan Operativo Anual y Plan Anual de Compras cuando corresponda.

Se sugirié al Director General realizar un balance en la ejecucion de los programas 13y 15, para cargar de manera
equitativa los gastos generales, ya que a la fecha la mayor parte de compras se afecta al programa 15.

Apoyo profesional para que antes de realizar los pedidos o solicitudes de compras, deberan comprobar en el Area
de Presupuesto que los insumos, programa, sub-producto y renglon presupuestario que forman parte de la
estructura de una partida presupuestaria, sean los correctos.

Durante el mes de junio, se ha mantenido una comunicacién directa y de colaboracién con la unidad de
Presupuestos, con el fin de que cada Solicitud de Pedido cuente con una verificacion correcta del renglon
presupuestario al cual se hace el cargo.

Apoyo profesional en la remisién de los requerimientos de adquisiciones de bienes y servicios al Area de Compras
para su adquisicién, cotizacién y/o adjudicacion respectiva, lo que proceda

Se han completado todos los procesos de Solicitudes de compras estratégicas identificadas para los
departamentos de la Direccion, se mantendrd un seguimiento a las solicitudes para que avancen hasta concretar
la adquisicién.

Acompafiamiento y asesorfa durante el proceso de planificacién fisica y presupuestaria de los diferentes
programas;

Se trabajé una propuesta para modificacion presupuestaria en los programas 13y 15, la cual serd una base para
el plantemiento del presupuesto de ingresos y gastos de la Direccion del 2022.

Asesorfa en el seguimiento y andlisis de los reportes generados en las Unidades Ejecutoras del MEM y trasladados
a la DGE, tanto en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-, como en el Sistema Informatico de Gestion —
SIGES-, del Ministerio de Finanzas Publicas;

En trabajo conjunto con la unidad de Presupuestos, se verificé que los reportes del SIGES Y SICOIN coincidieran
con los reportes que la Direccién ha generado. Se imprimieron reportes y se entregé al Director General la
informacion.

Participacién activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten, para el seguimiento
y mejora continua de los procesos de planificacion;



Se realizaron reuniones con la Unidad de Planificacién y con la UDAF, para definir acciones de mejora en los
procesos de propuestas para el afio 2022. La intencion sera hacer una propuesta que vincule de mejor manera la
Planificacién con el Presupuesto de la Direccidén General de Energia.

8. Apoyo técnico en verificacién de procesos de regularizacion relacionados a construccidn de la obra del proyecto
de donacion;

|
Se apoyd en la revisién de papelerfa para la regularizacion de donaciones realizadas al Departamento de
Proteccién Radioldgica, trabajando en conjunto con el Departamento Legal para que las actas y la papeleria que
pasa a Direccidn, cuente con una revision y validacién previa.

9. Apoyo a la Regularizacién del registro 'de donaciones OIEA, con el apoyo de la Unidad Responsable a nivel del
MEM, y el personal responsable en la DGE.

Se trabajo en conjunto con el asistente del Enlace oficial encargado de las donaciones y la relacion con la OIEA,

para identificar los procesos varios que se realizaran en el registro de donaciones recibidas de parte de la Union
Europea y la OIEA.

Atentamente,

quuWubén Sanchez Ferna
\__DPI No:2351 54725 1301

Aprobado

Ing. Edward Enrique Fuentes Lopez

Director General de Energia

Direccion General de Energia

Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez / /
Viceministro de Desarrollo Sostenible




