Factura Pequeno Contribuyente

HEIDY YOLANDA, PIRIR: DAVILA DE CHANAX NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 30975565 BOGAATZE-0BDA-44DB-9037-55A4B4CCFESd
HEIDY YOLANDA PIRIR DAVILA DE CHANAX Serig; B06A4728 Niumero de DTE: 188853851
MANZANA 28 LOTE 16 TERRANOVA, zona 6, Villa Nugva, Numearo Acceso:
GUATEMALAMA '
NIT Receptor; 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2021 14:12;38
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion; 13-jul-2021 14:12:39
Moneda; GTQ

HENo B8 Cantidad Descripoion P. Unitanio con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
(Q)

1 Servicio | Por Servicios Profesionales 10,000.00 0.00 10.000.00
individuales en General. prestados
al Ministerio de Energia vy Minas
en VICEDESPACHO DE
ENERGIA Y MINAS. DEL
01/07:2021 AL 31072021 seglin
contrato numero MEM-485-2021.

LOTALES: 0,00 10.000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 &e Julio d:c'_ 2021

Ingeniero

Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas
Viceministerio de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Viceministro:’

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Repliblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
Icumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No, 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, deberd velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacién
lo justifique, permitira alternancia en la locomacion y circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para eviter la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de |a administraciéon publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencidn a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-485-2021 de prestacién de
servicios Profesionales Individuales en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.



Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero MEM-
485-2021, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacién de servicios Profesionales
Individuales en General bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS del Ministerio de Energia y
Minas me permito presentar el informeMensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Julio de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion:

Asesorar en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vice despacho

Asesorar en la elaboracion de oficios para la Direccion General de Hidrocarburos

o OFI-VMH-LAAV-115-2021

o OFI-VMH-LAAV-123-2021
Asesorar en la elaboracion de oficios para la Direccion General Administrativa nimeros

o OFI-VMH-LAAV-119-2021

o OFI-VMH-LAAV-121-2021
Asesorar en la elaboracion de oficios para el Despacho Superior

o OFI-VMH-LAAV-120-2021

o OFI-VMH-LAAV-122-2021

o OFI-VMH-LAAV-138-2021
Asesorar en la elaboracion de oficios para la Unidad de Asesoria Juridica

o OFI-VMH-LAAV-124-2021

o OFI-VMH-LAAV-125-2021
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-100-2021, para el encargado de Inventarios.
Asesorar en |a elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-102-2021, para el alcalde de Las Cruces, Petén.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-103-2021, para el alcalde de Sayaxché, Petén.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-104-2021, para el alcalde de San Benito, Petén.
Asesorar en |a elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-105-2021, para el alcalde de San José, Petén.
Asesorar en la elaboracién de’oficio OFI-VMH-LAAV-106-2021, para el alcalde de Las Flores, Petén.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-107-2021, para el alcalde de Popttn, Petén.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-108-2021, para el alcalde de Melchor de Mencos,
Petén.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-109-2021, para el alcalde de San Luis, Petén.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-110-2021, para el alcalde de Dolores, Petén.
Asesorar en la elaboracién de oficio OFI-VMH-LAAV-111-2021, para el alcalde de San Francisco, Petén.
Asesorar en la elaboracién de oficio OFI-VMH-LAAV-112-2021, para el alcalde de San Andrés Petén.
Asesorar en la elaboracién de oficio OFI-VMH-LAAV-113-2021, para el alcalde de La Libertad, Petén.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-114-2021, para el alcalde de Santa Ana Peten.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-116-2021, para la Gremial de Transporte
Especializado de Combustible.
Asesorar en la elaboraciéon de oficio OFI-VMH-LAAV-117-2021 para la Gremial de Empresas de
Hidrocarburos Camara de Comercio.
Asesorar en la elaboracién de oficio OFI-LAAV-118-2021 para la Asociacidon de Productores de Alcohol
de Guatemala.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-127-2021, para el alcalde de San Cristobal, Alta
Verapaz.
Asesorar en la elaboracién de oficio OFI-VMH-LAAV-126-2021, para el Ministerio de Finanzas Publicas.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-128-2021, para el alcalde de Raxruhd, Alta Verapaz.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-129-2021, para el alcalde de San Pedro Pinula,
Jalapa.
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e Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-130-2021, para el alcalde de Palencia, Guatemala.

e Asesorar en |la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-131-2021, para el alcalde de Chisec, Alta Verapaz.

e Asesorar en la elaboracién de oficio OFI-VMH-LAAV-132-2021, para el alcalde de Fray Bartolomé de las
Casas, Alta Verapaz.

e Asesorar en la elaboracién de oficio OFI-VMH-LAAV-133-2021, para Puma Energy Bahamas, S.A.

e Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-134-2021, para Unopetrol, S. A.

e Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-135-2021, para Chevron Guatemala Inc.

Asesorar en la recepcion de la documentacion recibida en el vice despacho, realizado el traslado a donde
corresponda, verificando que la misma cumpla con los requerimientos solicitados

e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-662-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos

e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OF-VDS-MEM-ORPR-300-21 del Vice despacho de
Desarrollo Sostenible.

e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-415-2021 de la Direccion General de Mineria.

. Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-421-2021 de la Direccién General de Mineria.

e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-674-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos

e Asesorar en la recepciéon y traslado de oficio DGH-OFI-677-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos

e Asesorar en la recepeion y traslado de oficio OFI-SITRAMEM-106-2021 del Sindicato de Trabajadores
del Ministerio de Energia y Minas.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio CB-OFI-11-2021 del Departamento de Capacitacion.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-415-2021 de la Direccion General de Mineria.

e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-575-2021 del Despacho Superior del
Ministerio. &
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-425-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-423-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-681-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGA-250-2021 de la Direccion General Administrativa.

e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-SDGM-004-2021 de la Subdireccion General de
Mineria.

e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-682-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos

e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-685-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos

e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-687-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos

e Asesorar en la recepeion y traslado de oficio Of. No. 562-2021-CABT/jef/svf del Congreso Nacional,
Bancada UNE.

e Asesorar en la recepcion y traslado de Oficio No. 292-2021/UAJ/MEOG/ccte de la Unidad de Asesoria
Juridica.

e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-592-2021 del Despacho Superior del
Ministerio de Energia y Minas.

e Asesorar en la recepcion y traslado de la hoja de tramite DSMEMS582/2021 del Despacho Superior del
Ministerio de Energia y Minas.



Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-688-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-689-2021 de la Direccién General de
Hidrocarburos

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-693-2021 de la Direccién General de
Hidrocarburos

Asesorar en la recepeion y traslado de Oficio No. 303-2021/UAJ/MEOG/ccte de la Unidad de Asesoria
Juridica.

Asesorar en la recepeion y traslado de oficio Of. No. 567-2021-CABT/jef/svf del Congreso Nacional,
Bancada UNE.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-597-2021 del Despacho Superior del
Ministerio de Energia y Minas.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-599-2021 del Despacho Superior del
Ministerio de Energia y Minas.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-602-2021 del Despacho Superior del
Ministerio de Energia y Minas.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-690-2021 de la Direccién General de
Hidrocarburos

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-696-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-697-2021 de la Direccién General de
Hidrocarburos

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-604-2021 del Despacho Superior del
Ministerio de Energia y Minas.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-606-2021 del Despacho Superior del
Ministerio de Energia y Minas.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-604a-2021 del Despacho Superior del
Ministerio de Energia y Minas.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-604¢-2021 del Despacho Superior del
Ministerio de Energia y Minas.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-691-2021 de la Direcciéon General de
Hidrocarburos

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-692-2021 de la Direccién General de
Hidrocarburos

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-MEM-UDAI-116-2021 de la Unidad de Auditoria
Interna.

Asesorar en la recepeion y traslado de oficio OFI-UF-095-2021 de la Unidad de Fiscalizacion.

Asesorar en la recepcion y traslado de Oficio No. 019-2021/CNP/EKGM/ekgm de la Comisién Nacional
Petrolera.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-698-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-701-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-702-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-703-2021 de
Hidrocarburos

Direccion General de

o
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e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-707-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-714-2021 de la Direccién General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-719-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-716-2021 de la Direccién General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-717-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-708-2021 de la Direccién General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-730-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-731-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos
' Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-732-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-733-2021 de la Direccidn General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de la nota de la empresa ZETA GAS, para organizar reunion con el
viceministro.
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-737-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-648-2021 del Despacho Superior del
Ministerio de Energia y Minas.._
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGH-DGL-292-2021/0asg del Departamento de
Gestion Legal de la Direccion General de Hidrocarburos.
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGH-DGL-293-2021/0asg del Departamento de
Gestion Legal de la Direccion General de Hidrocarburos.
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-UF-100-2021 de la Unidad de Fiscalizacion.
" e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-754-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepciéon y traslado de oficio DGH-OFI-755-2021 de la Direccién General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DET-122-2021 AL OFI-DET-127-2021, del Departamento
de Explotacion de la Direccién General de Hidrocarburos
Asesorar en la recepeion y traslado de oficio OFI-DGM-464-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-463-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-460-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-756-2021 de la Direccibn General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-762-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-763-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos 2
e Asesorar en la recepcion y traslado de oficio Of. No. 614-2021-CABT/jef/svf del Congreso Nacional,
Bancada UNE.
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Asesorar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio, funcionarios e instituciones
de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales y dar seguimiento de los compromisos adquiridos;

e Asesorar en la programacion de reunion del Comité de becas.
e Asesorar en la programacion de reunién sobre Politica Minera y Estadistica.
e Asesorar en la programacion de reunion ordinaria “Comision Ventanilla de la Construccion”
e Asesorar en la programacion de reunién con Secretaria General del Ministerio de Energia y Minas.
e Asesorar en la programacion de reunion con Encargados de informatica, sobre la nueva base.
e Asesorar en |a programacion de reunion con Auditoria Interna del Ministerio de Energia y Minas.
e Asesorar en la programacion de reunion en Palacio Nacional, relacionado con Resultados del programa
Conecta Guate y sus proyecciones 2022,
e Asesorar en la programacion de reunioén de la Comision Nacional Petrolera.
e Asesorar en la programacion de reunion en Casa Presidencial sobre el tema de la Carretera Puerto de
San Joseé.
e Asesorar en la programacion de reunion por Citacion con Bancada Winag en el Congreso Nacional de la
y Republica.
" e Asesorar en la programacion de reunion relacionada con “Avances y asignaciones presupuestarias
Politica Publica de Reparacion a las Comunidades afectadas por la hidroeléctrica Chixoy”
e Asesorar en la programacion de reunién relacionada a la Ventanilla Unica de la Construccion.
e Asesorar en la programacién de reunién con MINECO relacionada a la Ventanilla Unica de Ia
Construccion.
Asesorar en la programacion de la toma de fotografia del sefior Viceministro en Palacio Nacional.
Asesorar en la programacion de reunidn ordinaria “Comision Ventanilla de la Construccién”

| e Asesorar en la programacion de reunién con representantes de la AGEG.
| e Asesorar en la programacion de reunion con representantes de Importadores de combustible.
| e Asesorar en la programaciﬁn de reunion con representantes de la Gremial de Transportistas
| especializados.
e Asesorar en la programacion de reunién con Coordinadora de la Ventanilla de la Direccion General de
Hidrocarburos.
e Asesorar en la programacion de reunion semanal de la Direccion General de Mineria.
e Asesorar en la programacion de reunion con representante de Greenfield Petroleum.
e Asesorar en |la programacion de reunion virtual con CEPAL.
e Asesorar en la programacion de reunién con representantes de MINECO, relacionado a la Ventanilla de

la Construccion.

Asesorar en la programacion de reunion con representantes de la AGEG.

e Asesorar en la programacion de reunion con representantes de Importadores de combustible.

e Asesorar en la programacion de reuniéon con representantes de la Gremial de Transportistas
especializados.

Otras actividades que se le asignen

Recepcion, traslado y escaneo de providencias de expedientes No.

Providencia No. 2726
Providencia No. 2720
Providencia No. 2719
Providencia No. 2717
Providencia No. 2716

Providencia No. 2715
Providencia No. 2728
Providencia No. 2729
Providencia No. 2731
Providencia No. 2725

Providencia No. 2724
Providencia No. 2723
Providencia No. 2722
Providencia No. 2586
Providencia No. 2587



Providencia No. 2656 Providencia No. 2756 Providencia No. 2730

Providencia No. 2588 Providencia No. 2710 Providencia No. 2762
Providencia No. 2585 Providencia No. 2709 Providencia No. 2932
Providencia No. 2766 Providencia No. 2759 Providencia No. 2933
Providencia No. 2721 Providencia No. 2758 Providencia No. 2900
Providencia No. 2706 Providencia No. 2757 Providencia No. 2001
Providencia No. 2815 Providencia No. 2727 Providencia No. 2779
Providencia No. 2733 Providencia No. 2837 Providencia No. 2780
Providencia No. 2732 Providencia No. 2839 Providencia No. 2901
Providencia No. 2838 Providencia No. 2819 Providencia No. 2899
Providencia No. 2711 Providencia No. 2818 Providencia No. 2907
Providencia No. 2842 Providencia No. 2836 Providencia No. 2746
Providencia No. 2841 Providencia No. 2734 Providencia No. 2708
Providencia No. 2712 Providencia No. 2778 Providencia No. 2728
Providencia No. 2835 Providencia No. 1977

o Asesorar en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Vice despacho;

e Asesorar en la digitalizacion de los archivos pendientes.
e Asesorar en la actualizacidn de la documentacion pendiente de archivo.

Atentamente,
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Heidy Yola\'}da Plrir Davila de Chanax
DPI No 2469660170101

Vlcemlmster o e E ergiay Minas
Ministerio Qe ergia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible



