Factura Pequeno Contribuyente

HEIDY YOLANDA, PIRIR DAVILA DE CHANAX NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 30975565 3DA128CD-1B75-4D25-929F-61E5466E3F08
HEIDY YOLANDA PIRIR DAVILA DE CHANAX Serie: 3DA128CD Numere de DTE: 460672293
MANZANA 28 LOTE 16 TERRANOVA, zona 6, Villa Nusva Numero Acceso;
GUATEMALA
NIT Receptor; 3377938 Fecha y hora de emision: 15{nov~2021 09:33:44
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 12-nov-2021 09:33:45

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion B Unituri(;;;:nn IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
{
1 Servicio 1 Por Servicios mecsionalps 5.000.00 0.00 5,000.00

Individuales en General, prestados
al Ministerio de Energia y Minas
en Vicedespacho dé Energia v
Minas, del 01/11/2021 al
157112021 seginContrato
niimero MEM-485-2021

TOTALES: 0.00 5,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

o

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



/ :
Guatemala, 15 de noviembre de/2021

i

Ingeniero

Luis Arcldo Ayala Vargas
Viceministro de Energia y Minas
Viceministerio de Energfa y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Viceministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
N0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar Ia Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objetode confirmar, continuar e implementar las normasy procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
'escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, deberd velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacién
lo justifique, permitird alternancia en la locomociony circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a Jo estipulado en el Contrato Niimero MEM-485-2021 de prestacién de
servicios Profesionales individuales en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.




Paor este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero MEM-
485-2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de servicios Profesionales
Individuales en General bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS me permito presentar el
informe Mensual ,de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 15 de noviembre de 2021, -

Se detallan Actividades a continuacion:

Asesorar en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vice despacho

e Asesorar en la elaboracion de oficios para la Direccion General de Hidrocarburos
o OFI-VMH-LAAV-252-2021

OFI-VMH-LAAV-258-2021

OFI-VMH-LAAV-261-2021

OFI-VMH-LAAV-268-2021

OFI-VMH-LAAV-269-2021

OFI-VMH-LAAV-270-2021

OFI-VMH-LAAV-272-2021

OFI-VMH-LAAV-284-2021

OFI-VMH-LAAV-287-2021

OFI-VMH-LAAV-288-2021

OFI-VMH-LAAV-289-2021

OFI-VMH-LAAV-302-2021

OFI-VMH-LAAV-303-2021
o OFI-VMH-LAAV-304-2021

e Asesorar en la elaboracion de oficios para la Direccion General de Mineria
o OFI-VMH-LAAV-250-2021

OFI-VMH-LAAV-259-2021

OFI-VMH-LAAV-274=2021

OFI-VMH-LAAV-276-2021

OFI-VMH-LAAV-277-2021

OFI-VMH-LAAV-274-2021

OFI-VMH-LAAV-286-2021
o OFI-'VMH-LAAV-299-2021

e Asesorar en la elaboracion de oficios para el Despacho Superior
o OFI-VMH-LAAV-255-2021

OFI-VMH-LAAV-278-2021

OFI-VMH-LAAV-265-2021

OFI-VMH-LAAV-266-2021

OFI-VMH-LAAV-281-2021

OFI-VMH-LAAV-282-2021

OFI-VMH-LAAV-283-2021

OFI-VMH-LAAV-285-2021

OFI-VMH-LAAV-292-2021
o OFI-VMH-LAAV-300-2021

e Asesorar en la elaboracién de oficios para el Vicedespacho de Desarrollo Sostenible
o OFI-VMH-LAAV-191-2021

e Asesorar en la elaboracién de oficios para la Unidad de Recursos Humanos
o OFI-VMH-LAAV-291-2021
o OFI-VMH-LAAV-298-2021
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Asesorar en la elaboracién de oficios para el Departamento de Informatica

o OFI-VMH-LAAV-290-2021

o OFI-VMH-LAAV-243-2021
Asesorar en la elaboracion de oficios para la Comisiéon Nacional Petrolera

o OFI-VMH-LAAV-254-2021
Asesorar en la elaboracion de oficios para la Unidad de Auditoria Interna

o OFI-VMH-LAAV-260-2021
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-256-2021, para el Ministerio de Finanzas Publicas.
Asesorar en la elaboracién de oficio OFI-VMH-LAAV-257-2021, para la Secretaria de la Presidencia.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-248-2021, para la Diputada Madeleine Samantha
Figueroa Rodas Blogue UNE, Congreso de la Republica.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-249-2021, para Gas Zeta, Sociedad Andnima.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-253-2021, para Tropigas de Guatemala.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-263-2021, para Gremial de Gas Licuado de Petréleo.
Asesorar en la elaboracién de oficio OFI-VMH-LAAV-267-2021, para el Diputado Carlos Barreda Blogque
UNE, Congreso de la Republica.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-273-2021, para el Diputado Aldo Ivan Davila Bancada
WINAQ, Congreso de la Republica.
Asesorar en la elaboracién de oficio OFI-VMH-LAAV-280-2021, para la Camara de Comercio.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-293-2021, para el Diputado Aldo Ivan Davila Bancada
WINAQ, Congreso de la Republica.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-294-2021, para el Centro Universitario del Norte -
CUNOR-.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-295-2021, para el Centro Universitario del Norte -
CUNOR-,
Asesorar en la elaboracién de oficio OFI-VMH-LAAV-296-2021, para el Ministerio de Finanzas Publicas.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-297-2021, para la Secretaria de la Presidencia.
Asesorar en la elaboracion de oficio OFI-VMH-LAAV-301-2021, para Carlos Dubon, Estacion de servicio
208.

 Asesorar en la recepcién de la documentacidn recibida en el vice despacho, realizado el traslado a donde
corresponda, verificando que la misma cumpla con los requerimientos solicitados

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-748-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-749-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-763-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-1048-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-754-2021 de la Direccién General de Minerfa.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-1049-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-766-2021 de |a Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-765-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-1061-2021 de la Direccidn General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-764-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-693-2021 de la Direccion General de Mineria.




Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-753-2021 de la Direcciéon General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-776-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-861-2021 de la Direccidn General de Miner{a.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-1061-2021 de la Direccion General
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-781-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-779-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-786-2021 de |a Direccién General de Mineria.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-1063-2021 de la Direccion General
Hidrocarburos.
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Asesorar en la recepcién y traslado del informe semanal de precios DGH-DAE-SE-IES-2021-10-02 del

Departamento de Andlisis Econémico de la Direccién General de Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcion y traslado del MEMORANDUM DGA NO. 29-2021 de la Direccién General

Administrativa.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-789-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-784-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-790-2021 de la Direccion General de Mineria.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-1067-2021 de la Direccion General
Hidrocarburos.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DCM-OFI-340-2021 del Direccién General de Mineria.

Asesorar en la recepcidn y traslado de oficio OFI-DGM-796-2021 de la Direcciéon General de Mineria.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-959-2021 del Despacho Superior.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DG-EF-890-2021 de la Direccidn General de Energia.
Asesorar en la recepcién y traslado de la Hoja de tramiteDSMEM931/2021 del Despacho Superior.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-1077-2021 de la Direccion General
Hidrocarburos. >

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-794-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-795-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-761-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-798-2021 de la Direccion General de Mineria.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-1078-2021 de la Direccion General
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-810-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-813-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-803-2021 de la Direccion General de Mineria.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-799-2021 de la Direccién General de Mineria

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-815-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-816-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-807-2021 de la Direccion General de Mineria.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-UF-168-2021 de la Unidad de Fiscalizacion.
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Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-UDAF-1196-2021 de la Unidad Administrativa

Financiera.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OF. UIPMEM 033-2021/SPP de la Unidad de Informacién

Publica.

Asesorar en la recepcion y traslado del informe semanal de precios DGH-DAE-SE-1ES-2021-10-03 del

Departamento de Andlisis Econdmico de la Direccién General de Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcion y traslado de la CIRCULAR URH-36-2021 de la Unidad de Recursos Humanos.




Asesorar en la recepcion y traslado de la Hoja de trdmiteDSMEM932/2021 del Despacho Superior.
Asesorar en la recepcion y traslado de la Hoja de tramiteDSMEM939/2021 del Despacho Superior.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-SITRAMEM-173-2021 del Sindicato de Trabajadores del
Ministerio de Energia y Minas.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-1107-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-1104-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcioén y traslado de oficio OFI-DGM-802-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-826-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-825-2021 de la Direccidn General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-827-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-823-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcidn y traslado de oficio OFI-DGM-824-2021 de la Direccion General de Minerfa.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DS-MEM-APM-971-2021 del Despacho Superior.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-1112-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH/776/2021 de la Direccion General de Hidrocarburos.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-833-2021 de la Direccidon General de Mineria.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-1113-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-1118-2021 de la Direccién General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGA-427-2021 de la Direccion General Administrativa.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-1117-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcién y traslado de la Hoja de tramiteDSMEM969/2021 del Despacho Superior.
Asesorar en la recepcidn y traslado de oficio OF. INF-65-2021 del Departamento de informatica.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OF. INF-66-2021 del Departamento de informatica.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-1109-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-831-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-841-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-843-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de la Hoja de tramiteDSMEM979/2021 del Despacho Superior.
Asesorar en la recepcion y traslado de la Hoja de tramiteDSMEM980/2021 del Despacho Superior.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio CB-OFI-52-2021 del Departamento de Capacitacion.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-SITRAMEM-176-2021 del Sindicato de Trabajadores del
Ministerio de Energia y Minas.

Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-845-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-SDGM-029-2021 de la Subdireccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado del informe semanal de precios DGH-DAE-SE-IES-2021-10-05 del
Departamento de Analisis Economico de la Direccién General de Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-SDGM-035-2021 de la Subdireccion General de Minerfa.
Asesorar en la recepcidn y traslado de oficio OF. INF-070-2021 del Departamento de informatica.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-1143-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-SDGM-030-2021 de la Subdireccidn General de Mineria.




Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-852-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-836-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcidn y traslado de oficio OFI-DGM-849-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-837-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-855-2021 de la Direccion General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-851-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcién y traslado de oficio OFI-DGM-860-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcidn y traslado de oficio OFI-DGM-861-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio OFI-DGM-843-2021 de la Direccién General de Mineria.
Asesorar en la recepcion y traslado de oficio DGH-OFI-1140-2021 de la Direccién General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la recepcién y traslado de oficio DGH-OFI-1141-2021 de la Direccion General de
Hidrocarburos.

Asesorar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio, funcionarios e instituciones
de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales y dar seguimiento de los compromisos adquiridos;
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Asesorar en la programacion de reunion con Diputado Ernesto Omar Mazariegos Quej.

Asesorar en la programacion de comité de Becas.

Asesorar en la programacién de reunién con Viceministro Eduardo Arita.

Asesorar en la programacion de reunion, citacion en el Congreso “Alza al combustible y gas propano”
Asesorar en la programacion de reunién para tratar tema de rotulos de estaciones de servicio, con DGH.
Asesorar en la programacion de reunion con miembros de la Direccion General de Hidrocarburos para
tratar temas de FHA y Gas propano.

Asesorar en la programacion de reunion con Diputado Ernesto Omar Mazariegos Quej.

Asesorar en la programacién de reunion relacionada con SEGEPLAN vy la revisién de la programacion
2022. .

Asesorar en la programacion de reunion personal de la Direccion General de Hidrocarburos.

Asesorar en la programacion de reunion sobre 42, Gira Presidencial.

Agecorar on 12 programacion de raunién de {2 Comision Nacionat Petrolera.

Asesorar en la programacién de citacion en el Congreso de la Reptblica con la Diputada Vicenta
Jerdnimo.

Asesorar en la programacién de reunion sobre la apertura de sedes regionales del Ministerio.

Asesorar en la programacion de reunion sobre CONAPEX.

Asesorar en la programacién de reunién para seguimiento de centros de costo.

Asesorar en la programacién de reunion de la Comisién Nacional Petrolera.

Asesorar en la programacién de reunion con Melvin Quijivix.

Otras actividades que se le asignen

Recepcién, traslado y escaneo de providencias de expedientes No.

Providencia No. 4320 Providencia No. 4330

Providencia No
Providencia No
Providencia No
Providencia No
Providencia No
Providencia No
Providencia No
Providencia No

.4334
. 4326
L4412

Providencia No
Providencia No

L4321
. 4335

Providencia No

Providencia No.

. 4402
4404

. 4336 Providencia No. 4621 Providencia No. 4421
. 4331 Providencia No. 4678 Providencia No. 4405
.4329 Providencia No. 4576 Providencia No. 4530
.4113 Providencia No. 4658 Providencia No. 4406
.4330 Providencia No. 4218 Providencia No. 4531



_Providencia No. 4529 Providencia No. 4488 Providencia No. 4500
Providencia No. 4492 Providencia No. 4490

Asesorar en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Vice despacho;

e Asesorar en la digitalizacidn de los archivos pendientes.
» Asesorar en |a actualizacion de la documentacién pendiente de archivo.

Atentamente,

7o
é'\f S /‘_-‘4—/;
Heidy Yol nﬁamrf‘r-na'vha de Chanax
DPI No. 2469660170101

Ministerio asEhergia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible-.




