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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de enero de 2022

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Unidad de Administracién Financiera del Despacho Superior
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pdblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia

"1 COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021

Conforme al Memordndum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencién a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

_Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-21-2022 de prestacién de
Servicios Profesionales Individuales en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Ndmero MEM-
21-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de servicios Profesionales
Individuales en General bajo el renglén 029, en la Unidad de Administracién Financiera del Despacho Superior, me
permito me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de Enero de

2022.




Se detallan Actividades a continuacién: /

a) Formular cronograma de actividades para el proyecto de inversién en la fase preinversién.

* Sellevé a cabo la elaboracién de un cronograma de actividades para dar seguimiento al proyecto de inversidn,
asi como las mejoras correspondientes a la form ulacién de las etapas IDEA, PERFIL.

b) Apoyar en la coordinacién de reuniones multidisciplinarias con el personal técnico, administrativo y financiero
para contretar y obterner informacién de fuentes primarias y secundarias en la identificacién del planteamiento
del problema (diagnéstico).

* Apoyo profesional en la coordinacién de reuniones multidisciplinarias con el personal técnico, administrativo,
financiero para concretar y obtener informacién de fuentes primarias y secundarias mismas que seran
utilizadas para ir incorporando al proyecto de inversién puablica.

¢) Apoyar en la coordinacién de reuniones con las diferentes instituciones como: SEGLEPLAN, y otras afines que
tengan que ver durante el proceso de registro con el fin de dar cumplimiento al seguimiento de los lineamientos
que establece cada una durante el proceso de registro del proyecto de inversidn.

* Apoyo profesional en la coordinacién de reuniones de trabajo con personal de SEGEPLAN, con el fin de dar
seguimiento al desarrollo en la etapa de formulacién de la prefactibilidad del proyecto de inversién publica.

d) Apoyar a las direcciones y/o unidades que tengan relacién en la Identificacion del nombre del proyecto de
inversion asi mismo para la formulacién del perfil.

* Apoyo profesional y acompafiamiento en la participacion con las diferentes direcciones, para la identificacién
de necesidades que los demandantes de los diversos servicio publicos que ofrece el MEM requieren.

e) Apoyar en las gestiones técnicas, administrativas y financieras que tengan que ver con el registro del proyecto de
inversién ante SEGEPLAN.

* Apoyo profesional y acompafiamiento para el seguimiento del Registro del Proyecto de Inversién Publica con
el nombre de “Construccién Edificio y Labora écnicos para el Ministerio de Energia y Minas, 24 calle
21-12, zona 12, Guatemala, Guatemala \
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