Factura Pequeiio Contribuyente

/ 's
SANDRA MARIA, PORRAS HERNANDEZ DE FAJARDO
Nit Emisor: 8623221
SANDRAMARIA PORRAS HERNANDEZ

11 AVENIDA C 22.04 CONDOMINIO ALAMEDAS DE SAN GABRIEL,
zona 2, Guatemala, GUf\TEMALA

NIT Recepior: 3377938
Nombre Receplor; MINISTERIC BE ENERGIA'Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
62BD3851-75E7-408D-BA03-0CE112F3876A
Serie: 62BD3851 Nimero de DTE: 1978083629
Numero Acceso:

Pl

Facha y hora de emision: 30-abr-2022 11:07:31
Fecha y hora de certificacian: 12-abr-2022 11:07:31
Moneda: GTQ

i #No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario

i . . ) P Q)

| 1 iServicie | 1 iPor servicios fbenicos prestados al ! 6,000.00!
i | Ministerio de Energia y Minas, en ‘ !

| Ha secretaria Genergl def despacho ‘ !

i Superior, del (1/4/2022) a i i

| 1{30/4/2022), segilin contrato 3

i  namero MEM-304-2022 i

TOTALES:

‘, # No genera derecho a erédito fiscal

1
Descuentos {Q) Total () Impuestos

o.ooi 6,000.00 |
l i
i

L
i
i

0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administacion Tributaria NIT: 16693949

Ministerio de Energla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciada *

Rita Maria Bueso Ca§taﬁeda
Secretaria General s
Ministerio de Energia y Minas

/
Respetable Licenciada;

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerde
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Repiblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar,.continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo ei drgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministeric de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de aclividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio perschal, en los cuales se establece lo
siguiente:

+ La autoridad superior de cada entidad pabiica, o el funcionario plblico gue designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En casc de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacion lo juslifigue, permitira alternancia en fa locomocion vy circulacién del personal a su cargo con
relacién a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector plblico y privade se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo ¢ trabajo
desde casa, proporcionando los slementos necesarios para su desarrollo, En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instruccicnes, manuales de prosedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos vy
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

P
Confarme al Memorandum DS- MEM«APM 001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 01622020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asl come las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Telelrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal femporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM 304-2022' de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que la
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla y Minas, as{ como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a us/tect con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-304-2022, celebrado entre el Ministeric de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVIC[OS/TECNICOS bajo el renglén 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe ~
Mensual de actividades desarrolladas en el perlodo del 01 al 30 de ‘abril de2022.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Eﬁ:ontratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

e
i

\
1




b)-Apoyo técnico en la organizacién de expedientes antiguos gue sean tramitados en Secretaria General
y que deban conservarse por ésta ultima:

Organizacion de diferentes documentos tales como; Convenios, Manuales, Acuerdos ministeriales entre otros.

Recepcion de diversos documentos tales como Acuerdos Ministeriales y Providencias para su resguardo.
» Organizacion de diferentes documentos tales como: Convenios, Manuales, Acuerdos ministeriales entre ofros.
» Recepcion de diversos documentos tales como Acuerdos Ministeriales y Providencias para su resguardo.

c¢) Brindar apoyo para el Andlisis en la creacién de inventario de expedientes, y libros a cargo de
Secretaria General en afios anteriores:

Registro e inventario de Acuerdos Gubernativos.

Regisiro e inventaric de Manuales y Reglamentos del MEM

Registro e inventaric de Acuerdos Gubernativos.

Registro e inventario de Manuales y Reglamentos del MEM
d} Apoyo técnico en la entrega de dociuimentos a cargo de Secretaria General:

« Enfrega de Acuerdos Ministeriales, Oficios, Providencias, segun requerimiento de Secretaria General
+ Entrega de Acuerdos Ministeriales, Oficios, Providencias, segln requerimiento de Secretaria General

e} Apoyar en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior:

Escanear expedientes contenciosos, resoluciones y cedulas de notificacion (se detallan abajo en el cuadro)

Escanear Acuerdos Gubernativos para su resguardo en Archivo.
REFORMA DE LEY ENERGIA ELECTRICA

ACUERDOS GUBERNATIVOS INTEGRACION DE LA CNEE
ACUERDOS GUBERNATIVOS DE VICEMINNISTROS

Escanear expedientes contenciosos, resoluciones y cedulas de notificacion.

Escanear Acuerdos Gubernativos para su resguardo en Archivo,




Actividades Mes de Abril

Cwo. | souciup . No.DeExpediente
MEMOS 2021
1
2 ESCANEO JEAQUI AM 168 Y 214-2020
. PAOLA 3 ACUE;Z%SO%BZ 2020
4 ESCANAEO RITA AM 262-2020 Y 319-2020
B ESCANEQ 11 EXPEDIENTES DFCP-20-13
6 ESCANEOQO 11 EXPEDIENTES DFCP-18-117
7 ESCANEOQO 11 EXPEDIENTES DFCC-18-209
8 ESCANEC 11 EXPEDIENTES DAU-19-176
g ESCANEO 11EXPEDIENTES DAU-19-100
10 ESCANEO 11 EXPEDIENTES DAL-19-382
11 ESCANEOC 11 EXPEDIENTES DFCC-18-239
12 ESCANEO 11 EXPEDIENTES DFCC-18-230
13 ESCANEO 11 EXPEDIENTES DFCC-321-2018
14 ESCANEO 11 EXPEDIENTES DFCC-384-2018
15 ESCANEO 11 EXPEDIENTES DRCS-14-7
16 CONTENCIOS0S DGH-139-2018
17 CONTENCIOS0S DGH-1129-18
18 CONTENCIOSOS DGH-982-2018
DE LGS MISMOS 11
EXPEDIENTES ESCANEADOS

ESCANER DE 11 RESOLUSIONES Y Y BETALLADOS
19 CEDULAS ANTERIORMENTE
18 CONTENCIOSOS DGH 154 18

Atentamente, ’ W
/ »\,‘ ; _@@E—R-—A-L—-‘
Sandra Marla Porra Pﬁ/dez De Fajardo '
DPI No. %53820?01)

- Aprobado
Llcda Rita Marfa Bueso-Castafieda
“Secretaria General
" Ministerio de Energla y Minas

. '/



