Factura Pequeino Contribuyente

’ ¢ s .
EDGAR ANDRES, SOLORZANQ HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 104511664 . 9DIEATC0-553D-4A3B-B7FF-G742F182B365
EDGAR ANDRES SOLORZANO HERNANDEZ Serie: 9DSEAT7CO Nimero de DTE: 1430080059
5 AVENIDA A 4;75 zona 8, Mixco, GUATEMALA < Numero Acceso:
NIT Receptor; 3377938 Fecha y hora de emision: 30-abri2022 08:30:59
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS Fecha y hora de certificacion: 12-abr-2022 08:30:59
Moneda: GTQ
: . | i H i
o B/ | Canlidad Descripcion © Precio/Valor unitario ,  Descuentos (Q) ! Total (Q) Impuestos
: | : Q) 1 5
! Servicio i Por Servicios Téenicos, pr(/:slados 4,500.00 0.60 4,500.00
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Unidad de Administraciof
Financiera del Despachie Superior,
del (01/04/2022) al (30/04/2022),
segln contrato nimero MEM-
3102022 - ¢
TOTALES: 0.06 4,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal [

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos"



~

Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciado ¢ )

Héctor Galileo Leiva Guzman
Unidad De Administracién Financiera -
Ministerio de Energia y Minasg

‘

Respelable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021{y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptiblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar fas normas y procedimientos
para prevenir, controtar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud, Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la presiacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente: .

+ La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplirniento de Jas medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando ia naturaleza dej puesto y la
situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomacién y circulacién del personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previc dictamen de
la Direccidn, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector pablico y privado se recomienda permitir y propiciar el telefrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de {a adiministracion
piblica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberédn contar con circulares,
insirucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de ios derechos y
obligaciones en |a prestacion de los servicios por via telematica ¢ remota de esla modalidad laboral.

/ -
Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacidn de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios fécnicos y profesionales con cargo al rengldén
presupuestario 029 “ofras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-310-2022 de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se tealizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas,

PPor este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-310-2022 ,celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el-rengién 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANGIERA, me/permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril de 2022.



Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico en el ordenamianto de fa documentacion resguardada en bodega de zona 12;

s Brindar apoyo técnico en todas las demés actividades asighadas por la Unidad de Administracion Financiera
UDAF especificamente en el drea de Contabilidad durante el mes de marzo y abril de 2022,

» Brindar apoyo técnico en documentos de oficios mes de marzo y abril 2022,

s Apoyo técnico en el ordenamientc de CURS conforme al reporte generado de SICOIN, revisando sus folios de
manera ascendente, y generando sus aprobados de cada mes.

* Apoyo técnice en la Integracion de expedientes de! archive financiero de UDAF,
¢) Apoyo técnico en la digitalizacién de los documentos de la UDAF resguardados en bodega de zona 12:

« Apoyo técnico para reproducir copias necesarias de entrega de documentos por parte del drea de contabilidad
fanto de dependencias fuera y deniro del Ministerio de Energia y Minas,

« Apoyo técnico en ingresos de datos de varios numerales y articulos para la Unidad de Acceso a Informacion
Publica mes de abyil del 2022,

d} Apoyar técnicamente en atender los requerimientos de documentacion cuando sea necesario;
+ Apoyo técnico en escanear, follar y archivar curs de gasto, expedientes de compras y demas documentacién y
dar apoyo técnico en atender los requerimientos de Auditorfa Interna y Contraloria general de cuentas y demas

oficios,

» Apovyo técnico en la elaboracién del informe de las actividades realizadas por parte de UDAF durante el mes de
marzo del 2022.

+ Apoyo técnico en entregar en CD'S Copias de curs que soliciten por parte de la Coniraloria general de cuentas.

s Apoyo técnico en blsgueda de comprobantes Unicos de registro CUR, por requerimientos de Auditoria Interna y
Contralorfa General de Cuentas,



Atentaimente,

Edgar Andres Solorzano Hernandez
DPI No. {3005738180101)
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