Factura Pequefio Contribuyente

v .
LILIAN l\ﬁARLENY, GUTIERREZ ESTRADA
Nit Emisor: 61936529

LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA

MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUGARQ SECTOR1,
zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3477938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
EBCEEFD2-ETEF-4D24-ACC6-4FT0BC57822B
Serie: ESCEEFD2 Nimero de DTE: 3891219748
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr 2022 14:18:53
Fecha y hora de ceriiflcacién: 12-abr-2022 14:18:53
Moneda: GTQ

#No Descripeion . Precio/Valor unitario

B/S - Cantidad
H 4 s

s por servicios Técnicos, prestados |
; nl Ministerio de Energfa y Minas
‘en la Direccidn General »

s Admi isl{aliVﬂ,_’del (01/04/2022)
ial (30?04/2022}, seghn confrate
‘mlimero (MEM-346-2022) 7

! Servicio ! i 7,600.00

TOTALES:

* No genera derccho a crédito fiseal

Descuentos {(Q) Total (Q) Empuestos
0.005 7,000.00;
.00 7,000.00

Datos del certificador

Superinicndencia de Administracion Tributaria NIET; 16593949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Guatematla, 30 de abril de 2022

Licenciada * .
Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa”

Direccién  General Admlnistrativa//
Ministerio de Energia y Minas Respetable

Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 85-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 vy Vel cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica Eas Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Plblica derivado de
la Pandemia COVID- 19 con el objeto de conftrmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para
prevenir, controlar y mitigar la epidemia CO\/FD-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso
necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asl mismo se
establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 782020
y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No, 146-2020 y No. 2282020, De
conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico,
y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

» La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesarlo, cuando la naturaleza del puesto y la
situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacién del personal a su cargo con

relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de
la Direccién, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones,
manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en
la prestacién de los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS~MEM-APM~1(7—2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH—OO1(—2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion
a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal
que integra esta Institucion. Asl como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo
remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.




Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén

presupuestario 029 "otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministeric de Energla y Minas,

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MéM-346-20£2 de prestacion
. <

de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se

realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medlo me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava dei Contrato Nimero
NIEM 346 2022 celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICEOS{“
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril de 2022

Se detallan Actividades a continuacién:

.

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia deberd utilizar todas las

herramlentas informaticas necesarias implementadas en este Ministerlo, para los procedimientos de
controf interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Modulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos:

* apoyo técnico en el ingreso de bienes provenientes de las donaciones de la OIEA para los Laboratorios
Tecnicos.

* apoyo técnico en el ingreso de los bienes provenienies de las donaciones de la PNUD para el
departamento de Proteccion Radioldgica.

c) Apoyo técnico en el reglstro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los
movimientos que se presentan rutinariamente:

e apovyo técnico en el registro de bienes de baja de la Colaboradora Ketty Elizabeth Macdonal Morga

+ Apoyo técnico en el Registro de bienes de alza en 1a tarjeta de Luis Daniel Maldonado por traslado de
bienes enfre departamento del Vicedespach6¢ de Minerfa e Hidrocarburos,

+ Apoyo técnico en el registro en tarjeta de responsabilidad del Lic. Edvin Ariel Gutiérrez de los bienes de
alza asignados a su persona provenientes de donaciones.

+ Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en tarjeta de responsabilidad de Inga. Lucrecia Villatoro
provenientes de las compras realizadas en el mes.

* Apoyo técnico en el registro de los bienes de alza en tarjeta de responsabilidad de Sergio Vinicio Ortiz
provenientes de las compras realizadas en el mes,

s Apoyo téchico en el registro de los bienes de alza en tarjeta de responsabilidad de Lic. Jorge Daniel Soto
Xiloj provenientes de las compras realizadas.




* Apoyo {écnico en el registro de los bienes de alza en tarjeta de responsabilidad de Francisco Javier Ortega
provenientes de traslado entre departamento.

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas:

* Apoyo técnico

e) Apoyo tecnico en la conformacion de expedlentes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio
de Energia y Minas:

+ Apoyo tecnico en el registro de bienes en archivo de tablas de Excel para su posterior comparacién con
reporte de Sicoin de cada bien que conforma el archivo.

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas:

*  Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico del 4rea de Almacén del Ministerio de Energla y Minas

g) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energfa y Minas:

¢ Apoyo tecnico en el levantado del inventario fisico del 4rea de Almacén del Ministerio de Energla y Minas

h} Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio:

« apoyo tecnico en el ingreso de bienes provenientes de las donaciones de la OIEA para los Laboratorlos
Técnicos.

+ apoyo técnico en el ingreso de los bienes provenientes de las donaciones de la PNUD para ef
departamento de Proteccion Radiolégica.

* Apoyo tecnico en la conformacion del expediente del Proyecto de Eurosolar para el seguimiento de
legalizacién de bienes de traslado entre Instituciones

i) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa:

« apoyo técnico en la coordinacion de llamadas a las distintas direcciones departamentales del Ministerio
de Educacion para el seguimiento de legalizacion de bienes del Proyecto Eurosolar

» apoyo técnico en la realizacion de llamadas a SUMIN, S.A. para el seguimiento del bien que se devolvié
para reclamo de garantia

* apoyo técnico en coordinacion por via telefénica con la empresa RICOH para hacer la solicitud de visita
técnica para la revisién del equipo muitifuncional del departamento de Informacién Publica

* apoyo tecnico en la solicitud via E-mait a la Empresa Screencheck Guatemala para la solicitud de visita
técnica al Ministerio para la revisién de un equipo.




+ participacion en las diferentes capacitaciones recibidas durante el mes en el &rea de Inventarios del
Ministerio de Energla y Minas

¢ apoyo tecnico en la realizacion de llamadas a diferentes Instituciones Gubernamentales para el
seguimiento de los diferentes expedientes que se trabajan en el area de Inventarios del Ministerio

j) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacién de pagos:

* apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de los diferentes Extinguidores del Ministerio de Energla
y Minas edificio central y Direccién General de Energla zona 12

* apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de Aires Acondicionados del Ministerio de Energia y Minas
edificio central y Direccion General de Energia zona 12

» Apoyo técnico en la redaccion de las diferentes certificaciones de bienes de activos fijos del Ministerio de
Energlia y Minas que solicitan rutinariamente los enlaces de cada Direccidn.

Atentamente,

Jefe del Departamentd de In\pentanos

Aprobado
Licda. Diar ana Waleska Fioreggﬁio cC 3as DQMazanegos
Directora General Administrativa
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Vlcemlnlstro de Desarrollo Sostenible




