Factura Pequerio Contribuyente

-

/ |

CARLOS STEEVEN, HERRARTE ALVAREZ NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor; 12690408 12DCE378-D969-4087-ADEC-176562C9DFa7

CARLOS STEEVEN HERRARTE ALVAREZ Serie: 12DCE37B Namero de DTE: 3647553671

SECTOR 1 MANZANA G 2 0-02, Zona 0, San Jose Pinula, GUATEMALA / Numero Atceso:

NIT Receplor: 3377634 Fecha y hora de emision: 30-abr-2022 07:24:24

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 12-abr-2022 07:24:24
Moneda: GTQ

\ #No B/S Cantidad - Descripeion P. Unitario con IVA -~ Descuentos (Q) Total (Q) Hnpuestos

: ) ' . Q) :

Servicio 0.00! 7,500.00

: 1 | Por Servicios fécnicos, prestados ‘ 7,500.00
} tal Ministerio degnergia{y Minas, |

|

! H

\

[en 1a Dérecciégn encral de - |
Hidrocarburos, del {01/04/2022) al |
| |

! (3(5/Q4/2022), seglin contrato

i
|
i
i
|
| | MEM-398-7022

TOTALES: 0.00 7,500.00,

‘ * No genera derecho a crédito fiscal '

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

SOsear Pérey

Viceministro de-Dosirrolio Spstenib
A MiRistario.de gh

[ng. Hugo I. Guerre
oo General de Hidrocarburos

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"






Guatemala, 30 de abril de 2022

Ingeniero

Hugo israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccién General De Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica
de Guatemala, gue indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica
derivadc de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y
procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso
de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el drgano
rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme
el Acuerdo Gubernativo No. 792020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Social No. 146-2020 y No. 2292020, De conformidad con las disposiciones presidenciales segtn el Articulo
4 Horario de actividades en el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal,
en los cuales se establece lo siguiente:

« La autoridad superior de cada entidad pubiica, o el funcionario publico que designe, debera velar por
el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza dei puesto
y la situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacién del personal a su cargo
con relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo
dictamen de ia Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« Entodos los casos del sector pablico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la
administracion publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con
circutares, instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de
los derechos y obligaciones en la prestacion de los servicios por via telemética o remota de esta
modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-C01-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos: en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por
todo el personal que integra esta Institucion. As{ como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengién
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporai”, pactadas entre los distintos contratistas y
el Ministerio de Energla y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en e! Contrato NUmero MEM-398-2022 de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por o que
las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla y Minas, asl como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a ia Clausula Octava del Conirato
Nimero MEM-398-2022, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarroliadas en el pericdo del 01 al 30 de abril de
2022,






Se détal!an Actividades a confinuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos
de control interno

b) Apoyar en el analisis de la informaciéon mensual presentada a la Direccién General de
Hidrocarburos por parte de los entes de comercializacion de hidrocarburos:

Envio de informacién a directivos del ministerio de Energfa y Minas en lo concerniente a precios de los
derivados de petroleo, gasolina superior, gasciina regular, diésel, y GLP, de forma diaria durante el mes de
abril 2022

c) Apoyar en la recoleccion diaria de precios internacionales de petréleo y productos petroleros, via
Webh:

Recoleccion e ingreso de datos en Reporte petrolero, WT1, Petrdlec maya, precios de productos de petréleo
gasolina superior, regular y diésel de forma diaria mes de abril 2022.

d) Apoyar en la elaboracion de respuestas a solicitudes de informacién sobre datos estadisticos de
la informacion presentada por los entes de comercializacién de Hidrocarburos a la Direccion
General de Hidrocarburos:

Blsqueda de informacién de estaciones de servicio solicitada por ministerio pubiicc y elaboracién de cuadro
de informacion

e) Apoyo técnico en la administracion de los registros de la informacién mensual presentada por los
entes de comerclalizacion de hidrocarburos:

(ngreso de datos de precios de compra de combustibles por parte de gasclineras en cantidad de galones de
gasalina superior con aditivos, gasolina superior, gasolina regular, diésel, kerosina, etc. Mes de febrero de
2022

f} Apoyo en el monitoreo semanal de precios de productos derivados de petrdleo en expendios de
GLP y estaciones de servicio en el drea metropolitana y en los departamentos de la Reptblica:

Monitoreo de precios en estaciones de servicio de la ciudad capital en zonas 7y 11 y en zonas 1, 2, 3, 6, 7,
y 8 del municipio de Mixco durante el mes de abril 2022,

Supervision al comportamiento de precios de productos derivados del petréleo en estaciones de servicio via
telefdnica, en los departamentos de SANTA ROSA, SUCHITEPEQUEZ, Y ZACAPA, durante abril 2022

g) Apoyar en la elaboracion de publicaciones periddicas de estadisticas de hidrocarburos:

Envlo de correos electrénicos para la actualizacion de precios de petroieo en la pagina WEB, del ministerio
de Energla y Minas de forma diaria durante el mes de abri{ 2022

Actualizacion de informacion para la revista semanal de la unidad de analisis econdmico, impresién y
compilacidn de revista semanal durante el mes de abril 2022

Entrega a directivos del Ministerio de Energfa y Minas de la revista semanai durante el mes de abril 2022

h) Apoyo técnico en atencion al publico en relacion a las publicaciones de datos estadisticos de la
informacién presentada por los entes de comercializacion de Hidrocarburos:

Atencion a llamadas telefénicas y correos electrénicos por parte de personas con dudas con la informacién
publicada en ta pagina WEB del Ministerio de Energla y Minas.






* 0 'Af)oyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direcclon General de
Hidrocarburos:

Entrega y recoleccion de documentacion al area de energla zona 12 (expedientes) mes de abril de 2022

Atentamente,

/" Carlos Steeven Herrarte Alvaréz
~ DPINo.(2438377710101)
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