Factura

BIVIAN IRENE, AZURIHA L C)PIT-Z 0 GARCHA

Wit Emisor: 433862068

GERVICION AZURDIA

18 AVENIDA EL FRUTAL 7.89 CONDOMINIO RESIDENCGIAL COLINAS
DEL PARAISO 2, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nomiwe Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERD BE AUTORIZACIGN:
FAGEEERT 2342 3A-ATIC-EYG084252402
Gerle: FPABGSERY Miunero de [VTE: 10087930
Numerg Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-.2022 \13:17:41
Fecha y hora de cerlificacion: 11-jul-2022 13:17:414
Moneda: GTQ

fiNo B/S Cantidad Descripeion

1 Servicio 1 POR SERVICIOS
PROFESIONALE%
INDIVIDUALES [N GENERAL,
PRESTADOS AL MINISTERIO
DE ENERGIA Y MINAS, EN LA
UNIBAD DE COMUNICACION
SOCIAL DEL DESPACHD |
SUPERIOR, DEL 01/07/2022 AL
3tfor2022, SEGUN
CONTRATO NUMERO MEM-'
283:2022, )

TOTALES:

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Precio/Vator unsilario

10,000.00

Descuenlos {Q)} Total () Inpuestos
0,00 19,030.00 1va 10TLA2STI
0.00 16,600.00 wva 1071428571

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Trbutaria NIT: 16693949
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Guatemala, 31 de julio de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me ditjo a usted con el propoésito de dar cumplimiento a ia Clausula Oclava del Contrato Nimero
MEM-283-2022, celebrado enire el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la preslacion de
SERVICIOS PROFESIONALES- INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO
SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31
de julio del afic 2022 ,

Se defalian Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberad utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Asistencia a la Unidad de Comunicaclon Social

» Brindé asistencia a a coordinacién de la Unidad de Comunicacion Social.
e Apoye con la atenclon a los usuarios internos y externos que se presentan a la Unidad.

¢) Entace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las Autoridades

« Brindar apoyo y atender las solicitudes que los viceministros y directores requieran por medio de sus
asistentes,

o Se apoyo en la alencién a ex Directores del Ente Operador Regional -EQR-, en la toma de fotografias.

¢ Se apoyo en la atencién del Ministro y los Viceministros en su participacién en la presentacion del Informe
Flexible EITI Guatemala 2018-2020, realizado el 26 de julio del presente afio.

« Se apoyo en la atencién del Ministro y el Viceministro en la citacion realizada por la Bancada Winaq en el
Congreso de ia Republica.

d) Actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

» Archivo de monitoreo de medios de comunicacion por fechas, de lo mas antiguo a lo mas reciente,
clasificados segun tipe de medio (televisivo, radlal o escrito).

e) Asesorar en el montaje y logistica para la realizaciéon de eventos y actividades de comunicacién y
relaciones publicas organizadas por el Ministerio

¢ Apoyo con la elaboracidn de la lista de invitados, agenda, acrflicos, seleccion del lugar donde se realiza la
actividad, colocacion de banderas, moniaje segun evento, enlre otros.

Se lleva un control de eventos internos y externos.

Se apoyo en la logistica y realizacion de la presentacion del Informe Flexible EITI Guatemala 2018-2020,
realizado el 26 de julio del presente afo.

Se apoyo en la toma de fotografias en la entrega de reconocimiento a guatemaltecos ex directores del Ente
Operador Regional -EOR-,

Se apoyo en la toma de fotografias de la citacién del Ministro ante la Bancada Winag, realizada en el
Congreso de la Republica.
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anderas, acrilicos, entre otros)

ue el material de imagen esté en optimas condiciones (0

« Apoyar para que las banderas estan siempre limpias y planc
requerir apoyo para la adquisicion de nuevas banderas.

¢ Velar porque contemos con suficientes acrilicos, no gue
de los mismos.

f) Velar para
yeden utilizarse,

hadas y si por desgaste yano p

brados, No Opacos ¥ ser responsable del buen uso

g) Equipo audiovisual ¥ gonido, renta de mobiliario ¥ equipo, entre otros y de sectores involucrados ¢on
el Ministerio de Energia y Minas

) gremiales ¥ de las
e relacion para estar

mbre de sus

s (publico ¥ privado
les el Ministerio tien

e Apoyé actualizando la base de datos de 108 diferentes sectore
eo electronico, teléfono y no

entidades pablicas de gobierno internas y externas con las cua
actualizados, por medio de llamadas telefénicas para obtener corr

autoridades.
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