Factura

RODRIGO, HERNANDEZ CASTRO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 5478324 7C3112B9-916F-4BAB-9948-752C246A78DC
RODRIGO HERNANDEZ CASTRO Sgrie: 70311289 Numere de DTE: 2439530187
CONDOMINIO LOMAS DE PUERTA PARADA 1$-00 Santa Catarina Numero Acgeso;
Pinula, GUATEMALA . '
NIT Receptor: 3377838 Fecha y hora de emision: 31-jul-2022 16:54:47
Nombre Receptor: MINISTERIO BE ENERGIA Y MINAS Facha y hora de certificacion: 13-jul-2022 18:54:47
Moneda: GTQ
I gNo l B/S Cantidad l Descripcion i Precio/Valor unitario Descugntos (Q) E Total (Q} ; Impuestlos
| Servicio l Por Servicios Profesionales 15,0060.00 0.{)(}! 15,600.00 [1va | 1Leontassst

Individuales en-General, prestados

al Miristerio de Encrgia y Minas, |
enla Umdad de Administracion [
Financiera Gel Despacho Superior,
del {01/07/2022) al (31/07/2022), E
segiin confrato wimero (MEM- |
292-2022) - !

.
TOTALES: i 0.0Gi {S,GO0.00‘YWA boennidiss?)
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Dalos del certificador

Superinlendencia de Administeacion Tribularia NIT: 16693945
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Vu‘ominlt tm dn Desarrollo Sostenible
Ministario de Energls y Minas

tribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de juiio dé 2022

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable licenciado:

Por este medic me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-292-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE
ADMINISTRACION FINANCIERA, me permilo presentar el informe‘Mensual dé actividades desarroliadas en el
periodo del 01 al 31 de julio del ailo 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

h) Brindar asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de
Administracién Financiera y Despacho Superior

s Apoyo profesional en la elaboracion y revision de pedidos de compra conforme a los requerimientos de la
Direccién General de Minerfa, gestionando las firmas de solicilud y aprobacion necesarias, en ios formatos
de pedido aprobados por el drea de compras de la Diraccidn General Administrativa,

« Apoyo profesional en el requerimiento de las especificacionas técnicas, cuando sean necesarias, ante la
unidad administrativa correspondiente y revision de las mismas para que se afecten los subproductos y
renglones presupuestarios correspondientes.

« Apoyo profesional en la revision de la estructura presupuestaria en e! pedido de compra para gue dicha
astructura sea la correcta.

» Apoyo profesional en la remisién de los pedidos de compra de los bienes y/o servicios requeridos por la
Direccion General de Minerfa y demas documentacion de soporte, al area de compras de la Direccidn
General Administrativa para su adquisicién, cotizacion y/o adjudicacion respectiva,

« Apoyo profesional en la verificacion ante el area de Presupuesto, para que los reguerimientos de compra
solicitados por la Direccidn General de Mineria, cuenien con la disponibilidad presupuestaria necesaria, o
solicitar al area de Presupuesto la fransferencia presupuestaria para que las mismas cuenten con dicha
disponibilidad.

+ Apoyo Profesional en la revisidn de los pedidos de compra de la Direccién General de Minerfa, previo a su
adquisicion, para que los mismos estén incluides en el Plan Anual de Compras -PAC- del Ministerio de
Energla y Minas o se gestionen fas modificaciones al PAC para su inclusién, cuando corresponda.

s Apayo profesionat a las unidades administrativas en la liquidacidn de las compras realizadas a través del
Fondo de Caja Chica, en el programa presupuestario de la Direccién General de Miner(a.

« Apoyo profesional a las unidades administrativas en la liquidacidén de las compras realizadas a través del
Area de Tesorerla con Cheque, en el programa presuptestario de la Direccidon General de Minetia.

« Apoyo profesional en la gestion ante el area de presupuesto, para la creacidn y seguimiento de los insumos
necesarios para la compra de los bienes solicitados cuando éstos no existan en e} Catélogo de Insumos del
Ministerio de Finanzas Publicas.
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Alentamente,
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Rodrig{o i}grnéndez Castro
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