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Guatemala, 31 de octubre de 2022

Ingeniero

Gerson Didier De Ledén

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me, dirfjo a usted con el propésito de dar cumpiimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-508-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y.mi persona para-la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengldén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permjto presentar el
informe Mensual-de actividades desarrolladas en el periodo de! 01 al 31 de octubre del afio 2022 |

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el envio de expedientes a Ja Direccién General de Hidrocarburos para que emitan
sanciones por incumplimientos

* Apeyo técnico en el envio de cuatro expedientes a la Direccidn General de Hidrocarburos para autorizacion y
firma de los proyectos de resolucion elaborados.

¢) Apoyo técnico en la actualizacidn de informacidn relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacion de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petréleos y Depésitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacién de Hidrocarburos

« Apoyo en la recepcién de tres avisos de renovacion de poliza de seguro de distintas licencias de las actividades
de la cadena de comercializacion de hidrocarburos, Y un cambio de registro de operacion y una solicitud de
licencia de operacion de modificacién de instaiaciones.

d) Apoyo técnico en el analisis de expedientes para la emisién de dictdmenes técnicos

« Apoyo técnico en el andlisis de 4 expedientes para emisién de dictamenes técnicos para autorizacion de
licencias de las distintas actividades de la cadena de comercializacién de hidrocarburos.

e) Apoyo téchico en el control digital de expedientes

« Apoyo técnico en mantener actualizado los datos de los expedientes elaborados en la base de datos de excel, y
traslado de 4 expedientes mediante el sistema para firma en la Direccion.

f) Apoyo técnico en la distribucion de expedientes dentro de la institucién

* Apoyo técnico en resolver nueve expedientes de la Direccién General de Hidrocarburos, dentro de los cuales se
elaboraron proyectos de resolucion de licencia de instalacién o maodificacion, de cualquiera de las actividades de
la cadena de comercializacién de hidrocarburos, as! como resoluciones que contienen requerimiento de
informes circunstanciados por hechos de transito, recepcion de avisos de polizas de seguros vigente y hoja de
providencia a frasladar a Secretarla General.
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g) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asl como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacién de
hidrocarburos

¢ Apoyo técnico en la elaboracién de una providencia dirigido a Secretaria General.

h) Apoyo técnico en la atencién al usuario con relacién al estatus del framite de los expedientes

+ Apoyo téchico en la atencidn a un usuaric en el estado en que se encuentra el tramite realizado por la parte
interesada.

i) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccidn General de Hidrocarburos
* Apoyo técnico en la revisidn de treinta y ocho expedientes de los demas analistas.
j) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de comercializacién
» Apoyo técnico y analisis de nueve expedientes para elaboracién de resoluciones para otorgar licencia de las

distintas actividades de la cadena de comercializacisn de hidrocarburos, hojas de providencia y requerimientos
derivado de medidas de seguridad.
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Atenfamente,

Maria Fernanda Toledo Lépez
DPI No. (3615628880101)

Jefe del Departamento de Gestic’)n eg-a-i I Hidrocarburos
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TN Aprobiido

Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energfa y Minas
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Vo.Bgiing. Oscar Rafael] Pérez Rarmnir
Viceministro de Desarrollo Sostenible
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