CAFRLOS MANOEL, ALVAREYZ RIORALES

Wit Endnor: GOUGHE3Y

UAREOS MANCEL ALVAREZ MORALES

T4 AVENIDA A S-10 COLONIA SAMAYOA, zona 1, Villa Mueva,
GUATEMALA

NIT Receplor: 3377938

Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

MOTAERO OE AUTORIZACHOHN:

EABOVALRS ERGA ARG C IR L OAASERDIRGD
Sorier EARBTEES Nenera de TE: 3800230476
Muinero Acooso:

/

4

Fecha y hora de emision: 31-o0c1-2022 16:39:51

Fecha y hora de cedificacion: 12-0c1-2022 15:39:51
Moneda: GTQ

fiNo BS  Cuntidud Peseripeion PreciofVater
/ unitario {Q)
] Servicio | Por Servicios 9,354,84

PROFESIONALES,
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Ministerio de Energlay
Minas, Despacha Superior en
fa Uniddd de Qompaivacion
Saciat, del (03/10/2022) af
(3171072022}, scptin cobilrale
nimero (MEN-514-2022).

TOTALLS:

* No genera derecho a erddito fiscal

Descucatos (Q) Otros Total (Q) Tmpuiestos
Desenentos(Q)
4,00 0.0 9,354.84
I
008 0.0 9,344.84

Dados del cerlificodor

Supcrimemlcn;;iw&lc Administracion Tributacia NIT: 16693944
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Guatemalz, 31 de oclubre de 2022
Licenciade J #
Alberio Pimente! Mata
Minisiro de Energia v Minss
Despacho Minisizrial
Wlinisterio de Ensrgia v Minas
Su Despscho

Respeiable Ministro:

Por este medio me dijo a usted con e Ppesito de dar cumplimiento a la Clausula Cotava del Contrato Nimero
MEM-514-2022, celebrado entre f Ministerio de Energia vy Minas y mi persona para i3 presiacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo ef renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar ef informe Mensual de actividades desarroliadas en el periodo del 03 al 31 de octubre del afio 2622 .

Se delalian Aciividades 3 conténuaciéﬁ:

a) El contratista nara el cumﬁiiméemc de los términes da referencia, deberd ulilizar lodas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Asesorar en fa documentacién folografica de las actividades gue involucren al Ministerio de Energia y
Minas

= Cobertura a la 2 la citacion del Viceministro de Energia del Ministerio de Energia y Minas con la bancada
Humanisias.

= Fotografias de la entrevista del Canal de Gobierno con el Ministro de Enargla y Minas.

= Documentacién de iz ruada de Prensa del Ministro de Energla y Minas en ef Congraeso.

¢} Asesorar en el disefic grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

= Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energia vy
fdinas.

« Edicion de videos informativos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades del
Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de iz cartera v rades sociales.

d} Asesorar en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web vy multimedia con diferenies
objetivos, formatos y medios, que acompafien sl proceso de informacion v formacicn de la Unidad de
Relaciones Plblicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia v Minas

= Actualizacion de noficias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en ia pagina elecirénica oficial
dei Ministeric de Energia v Minas. '

e} Asesorar en la conceplualizacidn v slaboracién de materiales gréficos de comunicacién y educacion
sequn demanda de ias diferentes direccionas generales preseniadas ante la Unidad de Relaciones Pablicas
y Comunicacidn Social, para proyectos institucionales o inierinstitucionales

= Relogue de imagenes que se ulilizan para siemplificar las diferentes noticias que se publican en la paging
electrénica oficial de! Ministeric de Energia v Minas.

) Asesorar en los procedimienios de disefio v elaboraciéon de los materiales graficos, audiovisuales v de
publicacion elaborados por el Ministerio de Energia vy Minas
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= Fitmacion y edicién de vidsos que contignan informacion de igs actividades de ias distintas auicridades pablicas
dei Ministerio de Energla y Minas Jos cuales se publican en distintas plataformas. _
: §

g Asesora para gque la comunicacidn en los distintas producios sea coherente con las funcicnes ¥
actividades del Minisierio

=« Apoyo en la slaboracion de productos comunicacionales: Notes informativas, videos informativos vy galerias
folografias que son publicadas an las distintas plataformas alectrdnicas del Ministede.

h} Asesorar para la generacién, proceso gréfice, edaplacién visual y de contenido en maleriales impresos y
en fa pagina web institucional, controlando 12 correciy uillizacicn de la identidad instifucional en los
diferentes componentss (Logotipo y sus complementos de identidad)

= Reloque de imagenes que se utilizan para ejemplificar tas diferentes noticias que se publican &n la pagina
electronica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

i) Asesorar en el disefio v diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

» Documentacion en audio y video de las diferentes actividades que tiene el minisiro, viceministros v directores del
Ministerio de Energla y Minas para respalde v divulgacion al pablico.

I} Asesorar en la organizacion una biblioteca de graficos en formate v medios electronicos

= Se elabord y actualizado un archivo con ios videos, fotografias v audios de las diferentes aciividades de las
autoridades y representanies del Ministerio de Energia y Minas para el afic 2022

k) Asesorar para la actualizacién y gestion de la informacion de las distintas Direcciones y Unidades pagina
slecirénica del Ministerio de Ensrgla v Minas

» Se atendié las distintas solitudes de aclualizacién de documentos en la pagina electrénica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarbures, Mineria, Energia v Administrativa.

= Se gotualizd la Informacion en la seccidn de informacion plblica en ia pagina elecirénica que llegé en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la informacidon Poblica del Ministerio.

I} Asesorar en ia creacion de paginas dentre del sitios web funcionaies v faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadorss, depurar y arreglar imagenes o enfaces rotos de las paginas v actuslizsr el contarido
del sitic

« Se atendieron los distinlos requerimientos de Iss direcciones de Hidrosarburos, Minsrfa, Energia vy
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nusva informacion,

= Se depwro y arreglar imégenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio elecironico del Ministerio a
pelicion de las distintas direcciones v unidades de la cartera.

m} Asesorar gn la coberfura y redaccitn de notas informativas gue se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas v que pueden ser utilizadas por oiros medios de comunicacién

» Se reporiearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina slectronica del
ministeric que posteriormente fueron eveluadas para su ulilizacién como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacién del pais.

n) Oras actividades gue se le asignen

o Gestidn de redes sociales del Minislerlo de Energla y Minas.
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Lic. Alberio FPimenis %E&;
Ministro de Energia y Minas™
Daspacho Ministerial

Ministeric de Energia y Minas
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