GOBIERNO /- | MINISTERIO DE
GUATEMALA | ENERGIA

D5 ALEIADRO GIAMMATTE! Y MINAS
ENTIDAD: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DEPENDENCIA: DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

FICHA DE SIMPLIFICACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS
La presente informacion es puesta a la disposicion de los usuarios para que
puedan realizar observaciones sobre la modificacion del nuevo procedimiento, de
conformidad con el articulo 10 de la Ley para la Simplificacion de Requisitos vy
Tramites Administrativos, Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica de
Guatemala.

No ITEM

1 NOMBRE DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO: Autorizaciones Definitivas
Para Uso de Bienes de Dominio PUblico

2 BASE LEGAL: Decreto 93-96, Ley General de Electricidad; Acuerdo
Gubernativo 256-97 Reglamento de la Ley General de Electricidad.
3 | DISENO ACTUAL Y REDISENO DEL PROCEDIMIENTO

Requisitos actuales Requisitos propuestos

1) Fotocopia del Documento| 1) Fotocopia escaneo o)
Personal de Identificacion digitalizacion del Documento
del Representante Legal Personal de Identificacion del

Representante Legal
2) Fotocopia del Testimonio de
la escritura publica de| 2) FotocopiadelTestimoniodela

constitucion de la entidad escritura publica de
debidamente razonado por constituciéon de la entidad,
el registro correspondiente. debidamente razonado por el

registro correspondiente.

3) Fotocopia de Patente de
Comercio de Sociedad y de | 3) Fotocopia de Patente de
Empresa Comercio de Sociedad y de

Empresa

4) En caso de gestion realizada
por un tercero, se debe de | 4) En caso de gestion realizada
presentar una nota o carta por un tercero, se debe de
firmada por el presentar una nota o carta




Representante Legal en
donde autoriza realizar la
gestion de dicho tramite.

Fotocopia del
Nombramiento del
Representante Legal de la
entidad con su inscripcion
registral.

Presentacion de original vy
copia del formulario
correspondiente

consignando  la siguiente
informacion; Identificacion
del peticionario, con los
datos previstos en los
parrafos a) y b) del articulo 4
del Reglamento de la Ley
Ceneral de Electricidad. La
siguiente informacion se
debera presentar en plica:
descripcion Y planos
generales del proyecto,
cuando correspondiera a
autorizaciones para la
realizacion de nuevas obras,
los planos se deberan realizar
en la escala y el nivel de
detalle que determine el

Ministerio; calendario de
gjecucion de las obras;
presupuesto del proyecto;

ubicacion en un mapa en
escala que determine el
Ministerio del area afectada
por las obras;
especificaciones  de los
bienes de dominio publico y
particulares que se utilizaran,
con la individualizacion de
aqguellos con Cuyos

firmada por el Representante
Legal en donde autoriza
realizar la gestion de dicho
tramite.

Fotocopia del Nombramiento
del Representante Legal de la
entidad con su inscripcion
registral

Presentacion de original vy
copia del formulario
correspondiente consignando
la  siguiente  informacion;
Identificacion del peticionario,
con los datos previstos en los
parrafos a) y b) del articulo 4
del Reglamento de la Ley
Ceneral de Electricidad. La
siguiente informacion debera
presentar en Plica:

6.1 descripcion Y planos
generales del proyecto,
cuando correspondiera a
autorizaciones para la
realizacion de nuevas obras,
los planos.

6.2 calendario de ejecucion de
las obras;

6.3 presupuesto del proyecto;
ubicacion en un mapa en
escala que determine el
Ministerio del area afectada
por las obras;

6.4 especificaciones de  los
bienes de dominio publicoy
particulares que se
utilizaran, con la
individualizacion de
aquellos con Cuyos
propietarios el interesado
no ha llegado a un acuerdo




propietarios el interesado no
ha llegado a un acuerdo
directo de compra o de
servidumbre para su
utilizacion, para cuyo efecto
el interesado debera indicar
la direccion o el lugar en
donde puede notificar o citar
en forma personal a tales
propietarios o) a sus
representantes legales; en el
caso de autorizaciones de
Servicio de  Distribucion
Final, delimitacion de la zona
en la que se solicita
autorizacion y definicion del
area obligatoria de servicio
en correspondencia con las
instalaciones existentes y/o
nuevas, identificadas en la
solicitud; estudio de
Evaluacion de  Impacto
Ambiental, aprobado por la

entidad ambiental
correspondiente; para el
caso de las nuevas

instalaciones de transmision
O generacion con capacidad
mayor a 5 megavatios,
estudios  eléctricos  que
muestren el impacto sobre
el Sistema de Transmision de
la obra propuesta, de
conformidad con lo
establecido en las Normas
de Estudios de Acceso al
sistema de  Transporte
(NEAST), elaboradas por la
Comision. Para aqguellas con
capacidad menor oiguala s
megavatios, Unicamente los
estudios eléctricos de flujo

directo de compra o de
servidumbre para su
utilizacion, para cuyo efecto
el interesado debera indicar
la direccion o el lugar en
donde puede notificar o
citar en forma personal a
tales propietarios o a sus
representantes legales;

6.5 en el caso de autorizaciones

de Servicio de Distribucion
Final, delimitacion de la
zona en la que se solicita
autorizacion y definicion del
area obligatoria de servicio
en correspondencia con las
instalaciones existentes y/o
nuevas, identificadas en la
solicitud;

6.6 estudio de Evaluacion de

Impacto Ambiental,
aprobado por la entidad
ambiental correspondiente;

6.7 para el caso de las nuevas

instalaciones de
transmision o generacion
con capacidad mayor a 5
megavatios, estudios
eléctricos que muestren el
impacto sobre el Sistema de
Transmision de la obra
propuesta, de conformidad
con lo establecido en las
Normas de Estudios de
Acceso al sistema de
Transporte (NEAST),
elaboradas por la Comision.

6.8 Para aquellas con

capacidad menoroigualas
megavatios, Unicamente los
estudios eléctricos de flujo
de carga;, planes de




de carga; planes de
seguridad para las
instalaciones de acuerdo a
las Normas sobre cada tema

especifico, que emita |la
Comision; para centrales
hidroeléctricas o)
geotérmicas, planes de
exploracion, desarrollo vy
explotacion del recurso; el
Ministerio podra requerir

informacion  adicional o
requerir ampliaciones sobre
los puntos indicados
anteriormente. Este periodo
de informacion no podra
extender los plazos previstos
en la Ley General de
Electricidad Y su
Reglamento por mas tiempo
que el que tome el
solicitante para presentar la
informacion requerida.

seguridad para las
instalaciones de acuerdo a
las Normas sobre cada tema
especifico, que emita la
Comision;

6.9 para centrales
hidroeléctricas o)
geotérmicas, planes de

exploracion, desarrollo vy
explotacion del recurso.

Procedimiento Actual

Diseno de procedimiento

propuesto

1)

2) Analista

Ventanilla fisica de Gestion
Legal recibe: solicitud de
Autorizacion Definitiva
para Utilizar Bienes de
Dominio Publico y plica
correspondiente, escaneo
e ingreso a base de datosy
traslado analista legal.

Legal revisa
solicitud y elabora hoja de
tramite para traslado al
Departamento de
Desarrollo Energético

1)

b) Ingresa al

Usuario presenta:

a) En ventanilla de GCestidon

Legal el formulario, plica y
documentacion requerida
(si se presenta de forma
fisica);

sistema
formulario,
documentacion requerida
(si se presenta en forma
electronica) y plica en
forma fisica.

2) Ventanilla de Gestion Legal:




3)

Cestion  Legal, analiza
expediente, Jefe GCestion
Legal, firma hoja de
tramite

Ventanilla de  Gestion
Legal, escanea Hoja de

Tramite Y traslada
expediente al
Departamento de

Desarrollo Energético

Analista  evaluador de
Desarrollo Energético,
califica informacion,
cumple con los requisitos
técnicos, emite Informe
Técnico  Favorable de
revision inicial

Jefe Departamento de
Desarrollo Energético
revisa, firma analisis
técnico y traslada a
secretaria para su escaneo
e ingreso a la base de
expedientes.

Ventanilla Gestion Legal,
recibe, escanea
expediente y traslada al
analista legal elaboracion
de providencia de
aprobacion de dictamen y
proyecto de edicto de las
generalidades de la
solicitud para publicacion
en el Diario de Centro
América y otro de mayor
circulacion.

a) Digitaliza la documentacion
presentada y carga al
sistema (si se recibe en
forma fisica);

b) Revisa documentos (si se
recibe en forma electrénica).
El expediente fisico se
remite alarchivoy traslada al
Analista de Gestion Legal.

3) Analista de Gestion Legal
revisa expediente y traslada
al analista evaluador del
Departamento de Desarrollo
Energético, a través del
Sistema de Gestion
Documental.

4) Analista evaluador califica
expediente:
41Si cumple con los
requisitos técnicos emite
analisis tecnico favorable
de revision inicial;
42Si no cumple con los

requisitos, elabora
providencia  solicitando
aclaraciones o

ampliaciones y traslada a
la bandeja del Jefe del
Departamento Desarrollo
Energético.

5) Jefe del Departamento de
Desarrollo Energético revisa:

51 Analisis técnico favorable de
revision inicial y firma de
forma electrénica;

5.2 Providencia, si es necesario
solicitar aclaraciones o)
ampliaciones, firma Y




8)

Gestion legal, analiza
expediente, Jefe del
Departamento revisa y
rubrica  providencia vy
proyecto de edicto.

Ventanilla de  Gestion
Legal, escanea y traslada a
firma del Despacho
providencia de aprobacion
de dictamen y edicto.

10) Despacho recibe y analiza

1)

12)

13)

expediente, Director firma
providencia y edicto para
publicacion; asistente
traslada a Ventanilla de
Gestion Legal.

Ventanilla de  Gestion
Legal recibe expediente,
escanea y traslada a
Analista para notificacion.

Analista legal, del
Departamento de Gestion
Legal procede a notificar:
providencia y edicto para
publicacion en el Diariode
Centro América y otro de
mayor circulacion.

Ventanilla recibe
publicaciones originales vy
traslada al analista legal,
vencido plazo de ley, no se
presentaron objeciones o
manifestaciones de
interés, se procede a fijar
fecha y hora para Ila
Apertura de Plica

51

traslada al Analista de
Gestion Legal.

Analista legal, recibe
expediente:

Con analisis técnico elabora
providencia de aprobacion
de analisis técnico y traslada
al Jefe de Gestion Legal
(continua en No. 8);

52 Elabora providencia

solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o
legales. Traslada a la bandeja
del Director General de
Energia.

Director autoriza con firma
electronica avanzada
providencia de
requerimiento, y a través del
Sistema de Gestion
Documental se notifica por
correo electronico al usuario
(vencido el plazo de 3 meses
sin subsanar lo requerido, se
traslada el expediente al
archivo correspondiente).

Si el usuario presenta lo
requerido, regresa a paso 1.

Jefe de Gestion legal revisa
en su bandeja el expediente
y traslada a la bandeja del
Director para firma.

Director recibe en su bandeja
providencia de aprobacion
del analisis técnico y edicto
de las generalidades de la
solicitud, realiza firma
electronica avanzada vy




14) Analista  legal, elabora
proyecto de providencia
fijando fecha y hora para la
apertura de plica.

15) Despacho analiza
expediente, Director firma
providencia fijando fecha y
hora para la apertura de
plica

16) Analista Legal,
Departamento de Gestion
legal, procede notificar al
solicitante la providencia.

17

-

En la fecha y hora fijada se
procede al acto publico de
apertura de plica, Analista
legal elabora el Acta
correspondiente 'y se
procede a la firma de la
misma. Se certifica la
misma y se agrega al
expediente y se traslada al
Departamento de
Desarrollo Energético

18) Analista  evaluador de
Desarrollo Energético,
programa Vvisita técnica,
realiza el analisis técnico
de la documentacion,
emitiendo dictamen
técnico favorable, Jefe del
Departamento Desarrollo
Energético firma el
dictamen vy traslada al
analista legal

19) Analista legal, elabora
providencia de aprobacion

notifica de forma electrénica
al usuario.

10) Analista de GCestion Legal

11)

12

-

12)

recibe en forma electronica
las publicaciones. Vencido el
plazo de 8 dias, si no se
presentaron objeciones o
manifestaciones de interes.
Posteriormente se procede a
elaborar providencia fijando
fecha y hora para la apertura
de plica y se traslada por
medio del Sistema de
Cestion Documental al Jefe
de Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal revisa
expediente, autoriza
providencia y traslada a la
bandeja del Director.

Director recibe en su bandeja
la providencia fijando fecha y
hora para la apertura de
plica, realiza firma
electronica avanzada y se
notifica al usuario a través de
correo electronico.

En la fecha y hora fijada se
procede al acto publico de
apertura de plica, se verifica

el cumplimiento de
requisitos.  Analista legal
elabora el Acta
correspondiente y se
procede a la firma de la

misma. Se certifica el acta, se
agrega al expediente y se
traslada al Departamento de
Desarrollo Energético.




de dictamen y traslada a
Ventanilla de  Gestion
Legal. asesor legal revisa
expediente y Jefe rubrica
la providencia

20)Despacho recibe y analiza

21)

22) Secretaria

expediente, Director firma
providencia, asistente
traslada a Ventanilla de
Cestion Legal.

Ventanilla Gestion Legal,
recibe expediente,
escaneo y copias, Yy
traslada expediente a
Secretaria General del
Ministerio

General del
Ministerio, recibe
expediente, elabora
providenciay traslada para
la Unidad de Asesoria
Juridica.

23)Unidad de  Asesoria
Juridica, del Ministerio
emite dictamen,
procedente para
autorizacion Definitiva
para utilizar bienes de

24)Secretaria

dominio publico y traslada
a Secretaria General.

General del

Ministerio, elabora
resolucion 'y  Acuerdo
Ministerial y traslada al

Despacho del ministro.

14) Analista evaluador de
Desarrollo Energético,
programa visita técnica,

realiza el analisistécnicode la
documentacion, emitiendo
dictamen técnico favorable,
Jefe  del Departamento
Desarrollo Energético firma
por medio de firma
electronica avanzada el
dictamen y traslada al
analista legal.

15) Analista legal designado por
el sistema, elabora
providencia de aprobacion
de dictameny traslada a Jefe
de Gestion Legal.

16) Jefe de Gestion Legal revisa
expediente y traslada a la
bandeja del Director.

17) Director recibe en su bandeja
la providencia de aprobacion
de dictamen, realiza firma

electronica avanzada vy
traslada a Analista de
Secretaria General del
Ministerio.

18) Analista de Secretaria
General del Ministerio,
elabora providencia VY
traslada a la Secretaria
GCeneral para la firma

electrénica avanzada.

19) Secretaria General revisa
providencia, realiza firma
electronica avanzada vy




25) Ministro firma resolucion
de otorgamiento de
autorizacion 'y Acuerdo
Ministerial

26)Centro de Notificaciones
del Ministerio procede a
notificar resolucion vy
Acuerdo Ministerial para
publicacion en el Diario
Centro América y oftro
diario de mayor circulacion

27)Ventanilla de  Gestion
Legal, recibe expediente
con publicaciones
originales y el proyecto de
minuta de Contrato de
Autorizacion Definitiva vy
traslada al analista Legal
para elaboracion hoja de
tramite para traslado a
Desarrollo Energético

28)Evaluador de Desarrollo
Energético, revisa minuta,
y emite dictamen técnico
favorable, Jefe del
Departamento revisa vy
firma y se traslada a

Ventanilla de  Gestidon
Legal.

29) Analista elabora
providencia, traslada a Jefe
Gestion Legal para
revision, rubrica de

providencia y traslada a
firma del despacho

30)Despacho recibe y analiza
expediente, Director firma

traslada al Asesor Legal de la
Unidad de Asesoria Juridica.

20)Asesor Legal emite dictamen
procedente para
autorizacion definitiva para
utilizar bienes de dominio
publico, firma a través de
firma electronica avanzada y
traslada al Jefe de Unidad de
Asesoria Juridica.

21) Jefe de Unidad de Asesoria
Juridica, revisa dictamen
procedente para
autorizacion definitiva para
utilizar bienes de dominio
publico, firma por medio de
firma electronica avanzada y
traslada al Analista de
Secretaria General.

22) Analista de Secretaria
General del Ministerio,
elabora resolucion de
otorgamiento de
autorizacion y  Acuerdo
Ministerial, posteriormente

traslada a Secretaria General
para la firma electronica
avanzada.

23)Secretaria  General revisa
resolucion de otorgamiento
de autorizacion y Acuerdo
Ministerial, firma por medio

de firma electronica
avanzada y traslada a
Ministro.

24)Ministro realiza firma

electrénica avanzada en la




providencia de aprobacion
de dictamen; asistente
traslada a Ventanilla de
Gestion Legal.

31) Ventanilla Gestion Legal,
recibe expediente,
escaneo y copias, Yy
traslada expediente a
Secretaria General del
Ministerio

32)Secretaria General del

Ministerio, recibe
expediente, elabora
providencia y traslada a la
Unidad de Asesoria
Juridica

33) Unidad de Asesoria
Juridica, del Ministerio

emite dictamen
procedente de la minuta
de contrato de

autorizacion Definitiva
para utilizar bienes de
dominio publico y traslada
a Secretaria General

34)Secretaria General del
Ministerio, recibe
Escritura Publica en hojas
de protocolo, y se fija fecha
y hora la para suscripcion
del Contrato
correspondiente.

25) Analista de

26) Analista

resolucion de otorgamiento
de autorizacion y Acuerdo
Ministerial. Por medio del
Sistema de Gestion
Documental se notifica al
usuario a través de correo
electronico, quien
posteriormente debera
realizar la publicacion del
Acuerdo Ministerial en el
Diario de Centro América y
otro diario de  mayor
circulacion. El Sistema de
Gestion Documental traslada
automaticamente el
expediente al Analista de
Secretaria General.

Secretaria
General remite al usuario via
correo electrénico minuta de

contrato, quien
posteriormente debera
completarla y subirla al
sistema para revision.

Asimismo, el Analista de
Secretaria General traslada el
expediente a través del
Sistema de GCestion
Documental al analista
evaluador del Departamento
de Desarrollo Energético de
la Direccion General de
Energia.

Evaluador del
Departamento de Desarrollo
Energético recibe minuta de
contrato, emite dictamen
técnico favorable y traslada al
Jefe  del Departamento,
quien revisa y firma por




medio de firma electronica
avanzada el dictamen vy
traslada por medio del
sistema al Analista Legal.

27) Analista legal elabora

providencia de aprobacion
de dictamen y traslada por
medio del sistema al Jefe
Gestion Legal.

28)Jefe de Gestion Legal revisa

expediente y traslada a la
bandeja del Director.

29) Director recibe en su bandeja

la providencia de aprobacion
de dictamen, realiza firma
electronica avanzada y
traslada a Analista de
Secretaria General del
Ministerio.

30)Analista de Secretaria

21)

General del Ministerio,
elabora providencia y
traslada a la Secretaria
GCeneral para la firma
electronica avanzada.

Secretaria General revisa
providencia, realiza firma
electronica avanzada Y
traslada al Asesor Legal de la
Unidad de Asesoria Juridica.

32) Asesor Legal emite dictamen

procedente de minuta de
contrato, firma a través de
firma electrénica avanzada y
traslada al Jefe de Unidad de
Asesoria Juridica.




33)Jefe de Unidad de Asesoria
Juridica, revisa dictamen
procedente de minuta de
contrato, firma por medio de
firma electrénica avanzada y
traslada al Analista de
Secretaria General.

34)Secretaria General del
Ministerio, recibe Escritura
Publica en hojas de
protocolo, se realiza la
suscripcion  del  Contrato
correspondientey se traslada
al archivo.

90 dias

80 dias
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