GOBIERNO /- | MINISTERIO DE
GUATEMALA | ENERGIA

D5 ALEIADRO GIAMMATTE! Y MINAS
ENTIDAD: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DEPENDENCIA: DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

FICHA DE SIMPLIFICACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS

La presente informacion es puesta a la disposicion de los usuarios para que
puedan realizar observaciones sobre la modificacion del nuevo procedimiento, de
conformidad con el articulo 10 de la Ley para la Simplificacion de Requisitos vy
Tramites Administrativos, Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica de
Guatemala.

No

ITEM

NOMBRE DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO: Calificacion y Aplicacion de
Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan Energias Renovables
Edlica.

BASE LEGAL: Decreto 52-2003, Ley de Incentivos para el Desarrollo de
Proyectos de Energia Renovable; Acuerdo Gubernativo 211-2005
Reglamento de la Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de
Energia Renovable; Decreto 93-96, Ley General de Electricidad; Acuerdo
Gubernativo 256-97 Reglamento de la Ley General de Electricidad.

DISENO ACTUAL Y REDISENO DEL PROCEDIMIENTO

Requisitos actuales Requisitos propuestos
1. Fotocopia del Documento 1. Fotocopia o digitalizacion
Personal de Identificacion - del Documento Personal
DPI-del Representante de Identificacion -DPI- del
Legal Representante Legal
2. Fotocopia del Testimonio de 2. Fotocopia del Testimonio
la escritura publica de de la escritura publica de
constitucion de la entidad constitucion de la entidad
3. Fotocopia de Patente de 3. Fotocopia de Patente de
Comercio de Sociedad y de Comercio de Sociedad y de
Empresa Empresa
4. En caso de gestion
4. En caso de gestion realizada realizada por un tercero, se
por un tercero, se debe de debe de presentar una nota




presentar una nota o carta
firmada por el
Representante Legal en
donde autoriza realizar la
gestion de dicho tramite.

Memorial u oficio en el que
manifieste que ha
cumplido, en lo que le fuere
aplicable, la Ley General de
Electricidad Y su
Reglamento

Formulario de Calificacion y
Aplicacion, el cual indica los
requisitos necesarios segun
el periodo en que se
encuentre el proyecto

Para el Periodo de
Preinversion

Estudio de Prefactibilidad
del proyecto a nivel técnico
y financiero

Descripcion de la
maqguinaria y  equipos,
materiales (fungibles y de
construccion) Y otros
asociados (accesorios,
instrumentos de medicion,
repuestos), que necesita
importar, detallando: 2.1.
Cantidad de maquinaria,
equipos, materiales y otros
asociados 2.2. Costo de
maguinaria, equipos,
materiales y otros asociados
2.3. Partida arancelaria de
maquinaria, equipos,
materiales y otros asociados
2.4. Destino o utilizacion en
el area del proyecto

o carta firmada por el
Representante Legal en
donde autoriza realizar la
gestion de dicho tramite.

Memorial u oficio en el que
Mmanifieste que ha
cumplido, en lo que le fuere
aplicable, la Ley General de
Electricidad y su
Reglamento

Formulario de Calificaciony
Aplicacion, el cual indica los
requisitos necesarios segun
el periodo en que se
encuentre el proyecto

Para el Periodo de
Preinversion

Estudio de Prefactibilidad
del proyecto a nivel técnico
y financiero

Descripcion de la
maquinaria y  equipos,
materiales (fungibles y de
construccion) \ otros
asociados (accesorios,
instrumentos de medicion,
repuestos), que necesita
importar, detallando: 2.1.
Cantidad de maquinaria,
equipos, Mmateriales y otros
asociados 22. Costo de
maquinaria, equipos,
mMateriales y otros asociados
2.3. Partida arancelaria de
maquinaria, equipos,
materiales y otros asociados
2.4. Destino o utilizacion en
el area del proyecto
Cronograma de las
actividades de los periodos




c) Cronograma

de las
actividades de los periodos
de Preinversion, Ejecucion y
Operacion del proyecto

Para el Periodo de Ejecucion

a) Estudio de
factibilidad del
proyecto  a nivel

técnicoy financiero

b) Descripcion de la
maquinaria Y
equipos, materiales
(fungibles y de
construccion) y otros
asociados
(accesorios,
repuestos), que
necesita importar,
detallando: 2.1
Cantidad de
maquinaria, equipos,
materiales y otros
asociados 2.2 Costo
de mMaquinaria,

equipos, materiales y
otros asociados 2.3
Partida arancelaria
de maquinaria,
equipos, materiales y
otros asociados 2.4
Destino o utilizacion

en el area del
proyecto.

c) Cronograma de las
actividades de los
periodos de
Preinversion,
Ejecucion Y
Operacion del
proyecto.

de Preinversion, Ejecucion y
Operacion del proyecto

Para el Periodo de Ejecucion

a)

Estudio de factibilidad del
proyecto a nivel técnico y
financiero

Descripcion de la
maqguinaria y  equipos,
materiales (fungibles y de
construccion) Y otros
asociados (accesorios,
instrumentos de medicion,
repuestos), que necesita
importar, detallando: 2.1.
Cantidad de maquinaria,
equipos, materiales y otros
asociados 22. Costo de
maquinaria, equipos,
materiales y otros asociados
2.3. Partida arancelaria de
maquinaria, equipos,
materiales y otros asociados
2.4. Destino o utilizacion en
el area del proyecto
Cronograma de las
actividades de los periodos
de Preinversion, Ejecucion y
Operacion del proyecto

Para el Periodo de Operacion

a)

Estudio técnico de
factibilidad a nivel técnico y
financiero, (el cual es
necesario solo si el proyecto
no ha sido calificado en el
periodo de Ejecucion, bajola
Ley de Incentivos para el
Desarrollo de Proyectos de
Energia Renovable.

Cronograma de las
actividades de los periodos




Para el Periodo de Operacion

a)

Estudio técnico de
factibilidad a nivel
técnico y financiero,
(el cual es necesario
solo si el proyecto no
ha sido calificado en
el periodo de
Ejecucion, bajo la Ley
de Incentivos para el
Desarrollo de
Proyectos de Energia
Renovable.

Cronograma de las
actividades de los

periodos de
Preinversion,
Ejecucion Y
Operacion del
Proyecto.

Constancia de la
Habilitacion

Comercial emitida
por  Administrador
del Mercado

Mayorista o de la
entidad a la que
vende energia, en la
gue haga constar el
inicio de operacion
comercial del
proyecto (firmada vy
sellada)

de Preinversion, Ejecucion y
Operacion del proyecto.

Constancia de la
Habilitacion Comercial
emitida por el

Administrador del Mercado
Mayorista o de la entidad a
la que le vende la energia,
en la que haga constar el
inicio de operacion
comercial del proyecto
(firmada y sellada).




Procedimiento Actual

Disefo de procedimiento
propuesto

Ventanilla de Gestion Legal,
recibe solicitud de aplicacion
y calificacion de incentivos
fiscales para proyectos de
energia Edlica, escaneo e
ingreso a base de datos y
traslado analista legal
Analista Legal revisa
solicitud y elabora hoja de
tramite

Gestion Legal, asesor legal
revisa expediente, Jefe
Gestion Legal firma hoja de
tramite y traslado ventanilla

Ventanilla de Gestion Legal,
escanea hoja de tramite y
traslada expediente al
Departamento de Energias
Renovables

Secretaria del
Departamento de Energias
Renovables, recibe
expediente y traslada al Jefe
del departamento para
asignacion del expediente al
analista del departamento

Analista del Departamento
de Energias Renovables,
realiza evaluacidon técnica,
cumple con los requisitos

técnicos, emite analisis
técnico favorable, no cumple
emite providencia

1)

4)

Usuario presenta:

a) En ventanilla de Gestion
Legal el formulario de
solicitud y
documentacion
requerida (si se recibe en
forma fisica);

b) Ingresa al Sistema
formulario de solicitud y
documentacion
requerida (si se recibe en
forma electrénica).

Ventanilla de Gestion Legal:
Digitaliza la documentacion
presentada y carga al Sistema
de Gestion Documental (si se
recibe en forma fisica).

El expediente fisico se remite al
archivo;

Revisa documentos (si
recibe en forma electronica).
Traslada al Analista de Gestion
Legal.

se

Analista de Gestion Legal revisa
expediente y traslada al
Analista evaluador del
Departamento de Energias
Renovables, a través del
Sistema de Gestion
Documental.
Analista  evaluador califica
expediente:
4.1 Si cumple con los requisitos
técnicos, elabora dictamen
técnico favorabley traslada a




requiriendo aclaraciones vy
ampliaciones

7) Jefe del Departamento
revisa y firma analisis técnico
favorable o  providencia
requiriendo informacion vy
secretaria traslada a
Ventanilla de Gestion Legal

8) Analista Legal recibe: a) el
analisis técnico favorable y
elabora providencia de
aprobacion de dictamen; b)

Elabora  providencia de
requerimiento  solicitando
las aclaraciones o)
ampliaciones técnicas y/o
legales

9) Jefe de Cestion Legal, revisa
y rubrica providencia de
requerimiento de
informacion

10) Ventanilla de Gestion Legal,
traslada a firma del Director
providencia de
requerimiento

1) Asistente del Despacho
recibe expediente, traslada a
revision del asesor del
Despacho.

12) Asesor del Despacho rubrica
providencia de
requerimiento, traslada a
firma del Director.

13) Director firma razén de
requerimiento, asistente
escanea y traslada

la bandeja del Jefe del
Departamento de Energias
Renovables;

42Si no cumple con los
requisitos, elabora
providencia solicitando

aclaraciones o ampliaciones
y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de
Energias Renovables.

5) Jefe del Departamento de
Energias Renovables, revisa:
51 Dictamen técnico favorable,
y firma de forma electronica;
52 Providencia, si es necesario
solicitar aclaraciones o
ampliaciones, firma Y
traslada al analista de
Gestion Legal.

6) Analista de Gestion
recibe expediente:

6.1 Con dictamen favorable,
elabora  providencia de
aprobacion de dictamen vy
traslada al Jefe de Gestion
Legal. Continua en paso 8.

legal,

6.2 Elabora  providencia de
requerimiento  solicitando
las aclaraciones o

ampliaciones técnicas y/o
legales, traslada a la bandeja
del Director General de
Energia.

7) Director autoriza con firma
electronica avanzada
providencia de requerimientoy
a través del Sistema de Gestion
Documental notifica por correo
electronico al usuario (vencido




expediente a Ventanilla de
Gestion Legal.

14) Ventanilla de Gestion Legal,
escanea y reproduce copias,
notifica providencia de
requerimiento.

15) Analista recibe documentos
faltantes y traslada con hoja
de tramite al Departamento
de Energias Renovables.
ContinUda en el paso 5

16) Ventanilla de Gestion Legal,
recibe expediente, escaneoy
traslado al analista legal.

17) Analista legal, recibe
expediente, con Dictamen
técnico favorable, elabora
providencia de aprobacion
de dictamen.

18) Jefe de Gestion Legal, analiza
expediente, revisa y rubrica
providencia de aprobacion
de dictamen y traslada a
ventanilla de Gestion Legal.

19) Ventanilla de Gestion Legal,
escanea documentos vy
traslada a firma del Director
la providencia de aprobacion
de dictamen

20)Asistente  del Despacho,
recibe expediente y traslada
a asesor para revision

21) Asesor legal revisa
expediente y rubrica
providencia de aprobacion
de dictamen

el plazo de 3 meses sin
subsanar lo requerido, se
traslada el expediente al
archivo correspondiente).
Si el usuario presenta lo
requerido, regresa a paso 1.

Jefe de Gestion Legal revisa
expediente, autoriza
providencia de aprobacion de
dictamen y traslada a |a
bandeja del Director.

Director recibe en su bandeja
la providencia de aprobacion
de dictamen, realiza firma
electronica avanzaday traslada
a Analista de Secretaria
General del Ministerio.

10) Analista de Secretaria General

1)

del Ministerio elabora
providencia y traslada a la
Secretaria General para la firma
electronica avanzada.

Secretaria General revisa
providencia, realiza firma
electronica avanzaday traslada
al Asesor Legal de la Unidad de
Asesoria Juridica.

12) Asesor Legal emite dictamen

procedente para Calificacion y
aplicacion de incentivos, realiza
firma electronica avanzada vy
traslada a Jefe de Unidad de
Asesoria Juridica.

13) Jefe de Unidad de Asesoria

Juridica revisa dictamen
procedente para calificacion y




22) Director firma la providencia
de aprobacion de dictamen,
asistente traslada a
Ventanilla de Gestion Legal

23)Ventanilla de Cestion Legal
recibe expediente, escaneay
traslada a Secretaria
General del Ministerio

24)Secretaria  General del
Ministerio, recibe
expediente, elabora

providencia de traslado para

la Unidad de Asesoria
Juridica

25) Unidad de Asesoria
Juridica, del Ministerio

emite dictamen procedente
para calificacion y aplicacion
incentivos, y traslado a
Secretaria General

General del
Ministerio, elabora
resolucion y traslada al
Despacho del Ministro

27)Ministro firma resolucion
de otorgamiento

26)Secretaria

28)Centro de Notificaciones
del Ministerio, procede a
notificar resolucion y hace
entrega de la certificacion

correspondiente al
solicitante, para que la
presente ante la

Superintendencia de

Administracion Tributaria

aplicacion incentivos y realiza
firma electréonica avanzada.
Traslada al Analista de
Secretaria General.

14) Analista de Secretaria General

15)

16)

17)

del Ministerio elabora
resolucion y traslada a la
Secretaria General para la firma
electronica avanzada.

Secretaria GCeneral revisa
resolucion 'y realiza firma
electronica avanzada. Traslada
a Ministro.

Ministro realiza firma
electronica avanzada en |la
resolucion de calificacion vy
aplicacion de incentivos para

proyectos de energias
renovables y traslada a la
bandeja de la Secretaria
General.

Secretaria General del

Ministerio elabora certificacion
de resolucion y a través del
Sistema de Gestion
Documental notifica por correo
electronico al usuario
resolucion y certificacion.

30 dias

28 dias
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INDICADORES DE SIMPLIFICACION

SITUACION SITUACION
INDICADOR ACTUAL PROPUESTA DIFERENCIA
NumerNO dg actividades con -8 17 .
valor anadido *
Tiempo del tramite 30 dias 28 dias 2
Nu.mero de requisitos 6 6 0
solicitados
Costo al usuario ) @) 0
Canpc;lad de areas 06 06 0
participantes
Numero de personas 08 07 .
involucradas
.Dart.lmp.aoon de otras 0 0 0
instituciones

e Derivado de la reduccion de actividades
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Manual de Procedimientos

Diagrama procedimiento de calificacién y aplicacién de incentivos fiscales para proyectos que utilizan
energias renovables -Edlica- simplificado.
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Usuario Director Genesal de Energia l‘“""'“Eg tanila g8 | pnaia g DGL Jefe de DGL Analisa Evalador de Jefe de DER Analista de SGM G Asesor UAJ Jefe UAI Ministro
‘;
o )
L]
e T Cota [Recbe
rtana 2 q dictamen
i e)Digitakzale Foeene [pvitenca
wn ooumentszin v taseda ol
(docmentanin prescriads y cama ol waisa n
euertia s3enacegesion onindr 6l
ocume:
vjingrese
ssems b Ress ks
emuiam, cooments
-
e @
v
62
Eaora
[pvidencia
e las
e p—
] emicas o
7 legales, msiad 2
s ande o2
(atnizn con fma IDrectr General
anzss e Erergin
pidenos o
: Emte o
ecrion Borabie v
Dowmena
nosifica por cores| F""ﬂ_n: rma)
oo |
s frenc)
R
e - Dicamentizmcn
stssr b L —
reuerto, x|
masess el
egeser: al ¥
activo 1
rmspondiene) ebora
s . pvidenciade
5, (omiacins:
et emen y
Pt aiien irasica atse
Frovinas
__—l
g
otz @ |
[ v
poidens: o 0
mrbacin & revsa empedents
dctmen, maiz, iz
ima searin woosznos |
a " opotocin |
rasads  Araisa dciomen
e Secrem vmss 8 b
Genen o [
Misicria Direcior. o 5
i erie scaner 2
Resicén revisa providencia, prcsderts pars ""’:ﬂ"?'“f“
I eksbors providencia y realizn fima electronica Caliicactay apicacin :"‘m;;m .
— 2la Secrel sy tasiada al e reaizs [ i
Generaipam la fima sssorLepsioe s frma ciecvinia nzEas Rl ma
ekctnes svarzads Und o2 Ascsais a 5
s gk o= Unoad te [Jedada s fraksn &
Fruiteda
Dicamentagad
- _— [
¥ reliza ma elcinica
14 15 ranziaens
elabors resclucin y reviea resolucin y. :ﬂﬁlfc!'* ;
rince 2 a Secreiaia 2 secrinica Heacinyoplacn
Generslpaa laima avenaia Trsiada 2 ¢ noentios ara
ekciririca svanzads. Wiisio. [proyedos de enegias
renavatiesyrasaia s
p— s ande de
H [seortana Beners.
cobors ceriacn de
T resoluiny s s el Aok
I Doaments nasica or (4] —
o skctingo &l
usuaro msolisény
ceticacin
- _—




