GOBIERNO /¢ MINISTFRIO DE
GUATEMALA | ENERGIA

o ALRIANERD DIAMMATERS Y MINAS
ENTIDAD: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS
DEPENDENCIA: DIRECCION GENERAL DE MINERIA

FICHA DE SIMPLIFICACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS

La presente informacion es puesta a la disposicion de los usuarios para que puedan
realizar observaciones sobre la modificacion del nuevo procedimiento, de conformidad
con el articulo 10 de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.
Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.

No. ITEM
1 NOMBRE DEL PROCESO O TRAMITE ADMINISTRATIVO: Otorgamiento de Licencia
2 | BASE LEGAL: Articulo 21y 54 literal C, Ley de Mineria, Decreto 47-98 del Congreso
de la Republica de Guatemala.
3 | DISENO ACTUAL Y REDISENO DEL PROCEDIMIENTO
Requisitos actuales Requisitos propuestos
1. Presentacion de formulario, 1. Presentacion de formulario,
cumpliendo con lo que establece cumpliendo con lo que
el articulo 41 de la Ley de Mineria. establece el articulo 41 de la Ley
2. Plano en coordenadas (sistema: de Mineria.
UTM NAD 27) del area a solicitar. 2. Plano en coordenadas (sistema:
3. Presentar plan de trabajo UTM NAD 27) del area a
Actualizado (ver guia en el solicitar.
siguiente link: 3. Presentar plan de trabajo
https:/mem.gob.gt/desarrollo- Actualizado (ver guia en el
minero/ ). siguiente link:
4. Presentar copia legalizada de https://mem.gob.gt/desarrollo-
Licencia Ambiental vigente. minero/ ).
5. Copia simple del Estudio de 4. Presentar copia legalizada de
Impacto Ambiental. Licencia Ambiental vigente.
6. Copia Legalizada de la Resolucion 5. Copia simple del Estudio de
de aprobacion del Estudio de Impacto Ambiental.
Impacto Ambiental. 6. Copia Legalizada de la
7. Solvencia financiera. Resolucion de aprobacion del
8. Solvencia técnica. Estudio de Impacto Ambiental.
Procedimiento actual Diseno de procedimiento propuesto
1. Solicitante presenta formulario y 1. Solicitante presenta formulario
documentacion necesaria para el y documentacion necesaria
tramite. para el tramite:
2. Encargado de Ventanilla recibe a) impresa (si se presenta de
memorial y asigna a analista del forma fisica):
Departamento de Gestion Legal.



https://mem.gob.gt/desarrollo-minero/
https://mem.gob.gt/desarrollo-minero/
https://mem.gob.gt/desarrollo-minero/
https://mem.gob.gt/desarrollo-minero/
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10.

1.

12.

13.

14.

Analista de Gestion Legal verifica
el cumplimiento de los requisitos
legales y realiza providencia de
traslado.

Jefe de GCestion Legal revisa
providencia de traslado, firma vy
entrega a Control de Actuaciones.
Encargado de  Control de
Actuaciones del Departamento de
Gestion Legal realiza el traslado al
Departamento de Derechos
Mineros.

Secretaria del Departamento de
Derechos Mineros revisa
expedienteyasignaa Técnico para
realizar revision Técnica.

Técnico del Departamento de

Derechos Mineros emite
dictamen y realiza inspeccion de
Campo.

Jefe del Departamento de

Derechos Mineros revisa y firma
dictamen.

Secretaria del Departamento de
Derechos Mineros traslada el
expediente al Departamento de
Cestion Legal.

Encargado de Ventanilla del
Departamento de GCestion Legal
recibe expediente y devuelve lo
actuado al analista.

Analista de Gestion Legal realiza
providencia en la que requiere al

solicitante documentos
relacionados con el Estudio de
Impacto Ambiental.

Jefe de Gestion Legal revisa

providencia de traslado, revisa y
entrega a Control de Actuaciones.
Encargado de  Control de
Actuaciones del Departamento de
Cestion Legal realiza el traslado de
providencia a la Direccion General
de Mineria para firma.

Encargado de Traslados de la
Direccion General de Mineria
recibe de Control de Actuaciones

b) archivo digital (si se presenta
en forma electronica).
Encargado de ventanilla:

a) digitaliza la documentacion
presentada y carga al sistema, el
cual asigna analista para realizar
verificacion de los requisitos (si
se presenta de forma fisica);

b) sistema asigna analista para
verificacion de los requisitos (si
se presenta en forma
electronica).

Analista del Departamento de

Gestion Legal elabora

providencia:

31si no cumple con los
requisitos, se elabora
providencia solicitando

ampliaciones o aclaraciones;

3.2 si cumple con los requisitos,

se elabora providencia de

traslado al Departamento de

Derechos Mineros.

El jefe de Gestion Legal:

41 Revisa providencia
requiriendo ampliaciones o
aclaraciones.
Posteriormente traslada a

firma electronica de la
Direccion:;
4.2 Revisa VY firma

electronicamente

providencia para su posterior
traslado al Departamento de
Derechos Mineros (continua

en paso o).
Direccion General de Mineria, a
través de firma electrénica

avanzada firma providencia de
requerimiento de ampliaciones
o aclaraciones:

51 si el solicitante entrega
ampliaciones o aclaraciones,
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15.

6.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

del Departamento de Gestion
Legal providencia para firma.
Subdirector y director de Mineria
firman providencia solicitando la
presentacion de los documentos
relacionados con el Estudio de
Impacto Ambiental.

Encargado de Traslados de la
Direccién General de Mineria
traslada a Control de Actuaciones

del Departamento de Gestion
Legal providencia firmada vy
sellada.

Encargado de  Control de

Actuaciones del Departamento de
Gestion Legal realiza la remision al
Centro de Notificaciones.

El Centro de Notificaciones recibe
remision y realiza notificacion al
solicitante y entrega Cedula de
Notificacion al Encargado de
Actuaciones del Departamento de
Gestion Legal.

Encargado de Actuaciones del
Departamento de Gestion Legal
devuelve al analista expediente
con cedula de notificacion.

El solicitante presenta en la
ventanilla del Departamento de
Gestion Legal copia legalizada de
Licencia Ambiental vigente, copia
simple del Estudio de Impacto
Ambiental y copia Legalizada de la
Resolucion de aprobacion del
Estudio de Impacto Ambiental.
Encargado de Ventanilla del
Departamento de GCestion Legal
recibe documentacion y traslada
al Analista.

Analista de Gestion Legal realiza
providencia de traslado a la
Unidad de Gestion Socio
Ambiental, quien opinara sobre la
idoneidad de los documentos.
Jefe de Gestion Legal revisay firma
providencia.

10.

el sistema lo asigna en paso

3
52 si el solicitante no entrega
ampliaciones o aclaraciones vy
vencido el plazo de 30 dias sin
cumplir con lo solicitado, se
emite resolucion derechazoy se
notifica al usuario a través de
correo electronico.
Sistema asigna técnico de
campo del Departamento de
Derechos Mineros para |la
revision de la documentacion
técnica e inspeccion de campo.
6.1 si la informacion presentada
cumple, se emite dictamen
favorable;
6.2 si la informacion presentada
no cumple, se solicitan
ampliaciones o aclaraciones.
(Continua en paso 3).
Jefe del Departamento de
Derechos Mineros revisa y firma
electronicamente dictamen
técnico favorable y el sistema
traslada al Departamento de
Gestion Legal.
Sistema asigna al Analista del
Departamento de  Gestion
Legal, quien realiza providencia
requiriendo los documentos
relacionados con el Estudio de
Impacto Ambiental.
El jefe de Gestion Legal revisa
providencia requiriendo los
documentos relacionados con
el Estudio de Impacto
Ambiental. Posteriormente
traslada a firma electronica de la
Direccion.
Direccion General de Mineria, a
través de firma electronica
avanzada firma providencia de
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24.Encargado de  Control de requerimiento de los
Actuaciones del Departamento de documentos relacionados con
Gestion Legal realiza el traslado de el Estudio de Impacto
Providencia. Ambiental y se notifica al

25.

26.

27.

28.

29.

30.

3l.

32.

La Unidad de GCestion Socio

Ambiental del Viceministerio de

Desarrollo Sostenible, opina sobre

la idoneidad de los documentos y

devuelve el expediente a Gestion

Legal de la Direccion General de

Mineria.

Encargado de Ventanilla del

Departamento de GCestion Legal

recibe expediente y traslada a

analista.

Analista de Gestion Legal:

271siladocumentacion es iddnea,
se emite texto para la
publicacion de edictos.

27.2 Siel solicitante no cumple con
la entrega de la
documentacion y vencido el
plazo de 30 dias sin cumplir
con lo solicitado, se emite
resolucion de rechazo para
firma de la Direccion.

Jefe de Gestion Legal revisa texto

para la publicacion de edictos y

entrega a Control de Actuaciones.

Encargado de  Control de

Actuaciones del Departamento de

Gestion Legal realiza el traslado de

texto de publicacion de Edictos

para firma de Direccion.

Encargado de Traslados de la

Direccion General de Mineria

recibe texto para la publicacion de

edictos para firma.

Subdirector y Director de Mineria

revisan y firman texto para la

publicacion de edictos.

Encargado de Traslados de la

Direccion General de Mineria

traslada a Control de Actuaciones

del Departamento de Gestidon

Legal texto para publicacion de

edictos firmado y sellado.

solicitante a través de correo
electrénico sobre la entrega de
los documentos relacionados

con el Estudio de Impacto
Ambiental.
1. Solicitante entrega los

documentos relacionados con
el Estudio de Impacto
Ambiental. El sistema lo asigna
en paso 12.

12. Sistema asigna analista del
Departamento de  Gestion
Legal:
12.1si el solicitante entrega los

documentos  relacionados
con el Estudio de Impacto
Ambiental, se realiza

providencia de traslado a la
Unidad de GCestion Socio
Ambiental del
Viceministerio de Desarrollo
Sostenible.
si el solicitante no entrega
los documentos
relacionados con el Estudio
de Impacto Ambiental vy
vencido el plazo de 30 dias
sin cumplir con lo solicitado,
se traslada a bandeja de
director para emitir
resolucion de rechazo y se
notifica al usuario a través de
correo electronico
13. El jefe de Gestion Legal revisa:
13.1 Providencia requiriendo
ampliaciones o aclaraciones,
posteriormente traslada a
firma electronica de Ia
Direccion;

122
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33. Encargado de  Control de 132 El jefe de Gestion Legal
Actuaciones del Departamento de firma electronicamente
Cestion Legal recibe y realiza providencia para su posterior
remision  al Centro de traslado a la Unidad de
Notificaciones. . Gestién Socio Ambiental del
34.El C?WVO de No.t|f|cac:|o.r.1es rgube Viceministerio de Desarrollo
remision vy realiza notificacion al . .
- . Sostenible (continua en paso
solicitante. Posteriormente, 17)
entrega Cedula de Notificacion al ) o ) .
14. Direccion General de Mineria, a

Encargado de Actuaciones del
Departamento de Gestion Legal.
Encargado de Actuaciones del
Departamento de GCestion Legal
devuelve al analista expediente
con cedula de notificacion.

El solicitante presenta en la
ventanilla del Departamento de

35.

36.

Cestion Legal publicacion de
edictos.
37. Encargado de Ventanilla del

Departamento de GCestion Legal

recibe documentacion y traslada

al Analista.

Analista de Gestion Legal:

381si el solicitante cumple con la
presentacion de edictos, revisa
Yy se emite providencia para la
Unidad de Fiscalizacion
solicitando opinion.

38.

382 Si el solicitante no cumple
con la entrega de la
publicacion de edictos vy

vencido el plazo de 30 dias sin
cumplir con lo solicitado, se
emite resolucion de rechazo
para firma de la Direccion.
Jefe de Gestion Legal revisay firma
providencia.
40.Encargado de  Control de
Actuaciones del Departamento de
Gestion Legal realiza el traslado.
41, Unidad de Fiscalizacion emite
opinion y traslada al
Departamento de Gestion Legal.
42.Encargado de Ventanilla del
Departamento de Gestion Legal

39.

15.

16.

17.

travées de firma electronica
avanzada firma providencia de
requerimiento de ampliaciones
o aclaraciones:
141si el solicitante entrega
ampliaciones o aclaraciones,
el sistema lo asigna en paso
12
142 sielsolicitante noentrega
ampliaciones o aclaraciones
y vencido el plazo de 30 dias
sin cumplir con lo solicitado,
se traslada a bandeja de
Director para emitir
resolucion de rechazo y se
notifica al solicitante via
correo electronico.
Solicitante presenta
informacién, continua con el
paso 12.
El sistema asigna al responsable
de la Unidad de Gestion Socio
Ambiental quien opinara sobre
la idoneidad de los documentos
presentados, de volviendo el
expediente a Gestion Legal de
Mineria.

Sistema asigna analista del

Departamento de Gestion Legal

guien  elabora providencia

indicando:

171si el Estudio de Impacto
Ambiental no cumple
idoneidad, se elabora
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recibe expediente y devuelve lo providencia solicitando
actuado al analista. ampliaciones o aclaraciones;
43 Analista de Gestion Legal realiza 172 si el Estudio de Impacto
providencia en la que se solicita ambiental es idéneo se
dictamen juridico y posterior elabora  providencia  de
;rssllaaﬂgcaigi Procuraduria General traslado  la  Unidad de
o . Fiscalizacion.
44 Jefe de Gestion Legal revisa . -, .
J 18. El jefe de Gestion Legal revisa:

providencia de traslado, revisa y
entrega a Control de Actuaciones.

45 Encargado de  Control de
Actuaciones del Departamento de
Cestion Legal realiza el traslado de
providencia a la Direccion General
de Mineria para firma.

46.Subdirector y Director de Mineria
firmman providencia solicitando
dictamen juridico y posterior
traslado a la Procuraduria General
de la Nacion.

47.Encargado de Traslados de la
Direccion General de Mineria
traslada a Control de Actuaciones

del Departamento de Gestion
Legal providencia firmada vy
sellada.

48 Encargado de  Control de

Actuaciones del Departamento de
Cestion Legal traslada providencia
a la Unidad de Asesoria Juridica.
Unidad de Asesoria Juridica emite
Dictamen 'y se remite a
Procuraduria General de la Nacion
para Visto Bueno del mismo.
Procuraduria General de la Nacion
emite Visto Bueno y remite el
expediente a Secretaria General
del Ministerio

49,

50.

51. Secretaria General realiza
resolucion de otorgamiento de
licencia y traslada al Despacho
Ministerial.

52. Ministro  firma  resolucion vy
devuelve el expediente a
Secretaria General.

53. Secretaria Ceneral traslada al
Centro de Notificacion para

19.

20.

21.

18.1Providencia requiriendo
ampliaciones o aclaraciones,
posteriormente traslada a

firma electronica de la
Direccion;
182 Firma electronicamente

providencia para su posterior
traslado la Unidad de
Fiscalizacion (continua en

paso 22).
Direccion General de Mineria, a
través de firma electronica

avanzada firma providencia de
requerimiento de ampliaciones
O aclaraciones:

191 si la solicitante entrega
ampliaciones o aclaraciones, el
sistema lo asigna en paso 13;

192 si el solicitante no
entrega ampliaciones 0
aclaraciones y vencido el
plazo de 30 dias, sin cumplir
con lo solicitado, se traslada a
bandeja de Director para
emitir resolucion de rechazo
y se notifica al usuario a
través de correo electronico.

Sisterma asigna al responsable

de la Unidad de Fiscalizacion

para verificar el cumplimiento
de obligaciones financieras y se

traslada al Departamento de
Cestion Legal.
Sistema asigna analista del

Departamento de Gestion Legal
para elaboracion de providencia
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realizar las notificaciones y su
posterior traslado al
Departamento de Registro.

54 El Departamento de Registro
toma nota de la resolucion vy
devuelve el expediente a la
Direccion General de Mineria para
su tramite interno.

20

21

22

23

24

25

26

27

de traslado al Viceministerio de
Desarrollo Sostenible, a efecto
se realice Consulta Comunitaria
de acuerdo al Convenio 169
Organizacion Internacional del
Trabajo -OIT-.
Jefe de Gestion Legal revisa
providencia y traslada a Direccion
General de Mineria para firma.
Direccion General de Mineria
revisa, firma electronicamente la
providencia Y traslada al
Viceministerio de Desarrollo
Sostenible.
Sistemma  asigna  Asesor  del
Viceministerio de Desarrollo
Sostenible, a efecto se realicen las
gestiones  correspondientes vy
coordina su posterior traslado al
Departamento de Gestion Legal.
Sistema asigna analista del
Departamento de GCestion Legal
para elaboracion de providencia
de traslado requiriendo Dictamen
Juridico a la Unidad de Asesoria
Juridica.
Jefe de GCestion Legal revisa
providencia y traslada a Direccion
General de Mineria para firma.
Direccion General de Mineria
revisa, firma electronicamente la
providencia y traslada a Unidad de
Asesoria Juridica.
Sistema asigna Asesor Legal de la
Unidad de Asesoria Juridica, quien
elabora dictamen juridico vy
traslada a Procuraduria General de
la Nacion.
Procuraduria General de la Nacion
otorga visto bueno a dictamen
juridico y devuelve expediente a
Secretaria  General de este
ministerio.
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28 Secretaria GCeneral recibe
documentos provenientes de la
Procuraduria General de la Nacion,
y emite resolucion para firma del
Ministro.

29 Ministro autoriza resolucion de
Ampliacion de Minerales con firma
electronica avanzaday latraslada a
Secretaria General.

30 Secretaria GCeneral refrenda
resolucion con firma electronica
avanzada, la cual el sistema
notifica al solicitante a través del
correo electréonico y a la Direccion
General de Mineria para sus
efectos catastrales.

INDICADORES DE SIMPLIFICACION:

INDICADOR SITUACION SITUACION DIFERENCIA
ACTUAL PROPUESTA

NUmero de actividades con 54 30 24
valor anadido

NuUmero de requisitos 8 6 2
solicitados

Costo al usuario 0 0 0
Cantidad de areas N N 0
participantes

NUmero de personas 24 19 5
involucradas

Participacion de otras 1 1 0
instituciones
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OTORGAMIENTO DE LICENCIA

documentacion o
enviaen forma
digital

Verifica Requisitos

3.2

Provide

Si

nciade
Traslado

a Departamento de
Derechos Mineros

Elabora providencia

¢Cumple
requisitos?

Providenciade
ampliaciones o
aclaraciones

Y

4.1

Revision, firmay

.. Encargado de Analista del Departamento Jefe del Departamento Direccion General de
Solicitante . - - L
Ventanilla de Gestidn Legal Gestion Legal Mineria
1
2 3
Entrega de
formulario de
solicitud con

traslado a Direccon

Si

Firma
¢Cumple

<

4.2

Revision , firmay
traslado a

Departamento de
Derechos Mineros

L

ampliaciones o
aclaraciones?,

Emision de Resolucién
deRechazo




GOBIERNO (/¢
GUATEMALA

DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI

MINISTERIO DE
ENERGIA
Y MINAS

Departamento
Derechos Mineros

Analista del Departamento
De Gestion Legal

Jefe Departamento
Gestion Legal

Direccién General
de Mineria

Solicitante

6

Revision
Documentacion Técnica

e
Inspeccion de Campo

¢Cumple
requisitos?

Revision y Firma Jefatura

Providencia para
on de Estudio

Revision, Firmay

10

Firma requernmiento
Estudio de Impacto

11

y traslado a Departamento
de Gestion Legal

y

de Impacto Ambiental

traslado a Direccion

Ambiental y se notifica

por correo electrénico

Entrega de Estudio de
Impacto Ambiental

A

12

Cumplimiento de
Entrega de
Estudio de

Impacto

Ambiental

Providencia para traslado Estudio
de Impacto Ambiental a Unidad
de Gestion Socio Ambiental

Vencido el plazo emision

13

Revision, Firmay

de Resolucién de Rechazo

12.2

traslado a Unidad de

Gestion Socio Ambiental

Requiere
ampliaciones o
aclaraciones

Firma
+Cumple

Si

15

ampliaciones o
aclaraciones?,

Emision de Resolucion de
Rechazo
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D it anupng Sumr Y MINAS
Unidad de Gestion Analista del Departamento Jefe Departamento Direccién General Solicitante
Socio Ambiental De Gestion Legal Gestion Legal de Mineria
16 17
No

Revisay opinasobre ;Cumple

. . N . &

idoneidad de Esl_udlo > idoneidad?

de Impacto Ambiental

17.1 181 19.1
Si Provide ncia solicitando Firma
Ampliaciones o Aclaraciones Revision, Firmay ¢Cumple
EStudio de Impacto Ambiental traslado a Direccién ampliaciones o
aclaraciones? Si
19.2
Vencido el plazo
emision de Resolucion
de Rechazo
17.2
18.2
Providencia para traslado
Estudio de Impacto o
Ambiental a Unidad de Revision. F'."“”
Fiscalizacién traslado a Unidad de
Fiscalizacion
E
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Unidad de Fiscalizacion

Analista del Departamento

Jefe Departamento

Direccién General

Viceminesterio de

De Gestion Legal Gestion Legal de Mineria Desarrollo Sostenible
21
20 20 21 22
Providencia para traslado = T
e Viceministerio de Desarrollo sesor analizay
\rlleanC_aCI_on de para Consulia Revision, Firma y »| 2 Viceministerio de trasladaa
O Comunitaria traslado a Direccién h Departamento de
i Desarrollo Sostenible
financieros w Gestion Legal
23

Providencia para traslado Unidad de
Asesoria Juridica para Dictamen

Juridico

24

Revision, Firmay
traslado a Direccién

25

Firmay Traslado
a Unidad de

Asesoria Juridica
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Unidad de Asesoria Procuraduria General Secretaria Despacho Solicitante
Juridica de la Nacién General Superior
26
27

28 29

Asesor Legal elabora . . . ; Ministro autoriza y

Dictamen Juridico y traslado a QForga VoBoa D'daTe" Recibe exPEd. |§nte v emite firmaresolucién de

Juridico y traslada ea resolucion para

Procuraduria General
delaNacién

Secretaria General

Firma de Ministro

Otorgamiento de Licencia y
traslado a Secretaria General

Refrenda resolucion con firma
y notifica a Direccion General
de Mineria

30

Recibe notificacién por
correo electrénico

Fin




