Factura Pequefio Contribuyente
ALVARO JOSUE, PEREZ NUMERO DE AUTORIZAGION:
Nit Emisor: 34905855 221596 A-0EAL-430F-84F3-2647 AEEABSD4
ALVARQ JOSUE PEREZ Serie: 22A1586A Niimero de DTE: 245711631

EACALLE 5A AV BARRIO SAN FRASCISCO LOCAL 1, zona 1, Jalapa, Numero Acceso:
LAPA N

. - -
NIT Receptor; 3377938 Fecha y hora de emision:/S‘I-dic-ZOZE 09:16:04
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Facha y hora de certificacién; 08-dic-2022 09:16:06
Moneda: GTQ
#iNo i B/S ?Camidad [escripcion Precto/Valor ; Descuentos (Q) J Otros Total (Q}) [mpuestos E
i ‘ P . unitario (Q) | : Descuentos(Q) |
1 Servicio F 1 Por Servicios Técnicos, 7,500.00! G.OG; 0.00| 7,500.00
i prestados al Ministerio de i
‘ Energia y Minas, en la
Direceion General de :
Hidyocarbures, del .o !
(01/12/2022) al (3 1112/2025}, i
‘ segln‘contrato nimerc i
(MEM.-482-2022)7 | ‘
| : i |

\ * No genera derecho a crédito fiscal l

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ing. el eono.
Director General de Hid}%af‘ﬂﬁ?os’

OsaarPorox
Viceministfo de Daeganollo Sustoniblo
Ministaric de Bnwegla ¢ Minag

"Conftribuyendo por el pais que todos gueremos"




Guatemata, 31 de diciembre& de 2022

Ingeniero

Gerson Didier De Leén

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ntimero -
MEM-482-2022, delebrado entre sl Ministerio de Energla y Minas y'mi persona paya la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GEN/ERAL DI;/H!DRO ARBUBOS, me permito presentar el
informe Mensual'de actividades desarrolladas en el perfiodo del 01 al 31 de'diciembre del afio 2022

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuados de Petrdleos y Depdsitos de Almacenamientos de Consumo propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

+ Actualizacion de la Base de Datos de Registro de Empresas Mercantiles y toda la cadena de comercializacion.

* Revision de Expedientes, con el fin de obtener sy actualizacion.

» Ordenamiento de |a Base de Dartos, del Registro de Empresas.

+ Resguardo de resoluciones emitidas por la Direccién General de Hidrocarburos, de la cadena de

comercializacién de petroleo y de la seccion de Petroleos,

¢) Apoyo técnico en la redaccién de informacidn requerida por instituciones

* Respuestas a sclicitudes de Cantaloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Superintendencia de
Anministracion Tributaria -SAT- Congreso de la Repuiblica.

d) Apoyo técnico en la actualizacién de informacion relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petroleos y Depositos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacién de Hidrocarburos

» Revisidn, verificacion y actualizacion de Licencias, de ia cadena de comercializacion.

e) Brindar apoyo en la atencién al cliente via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)

+ Previa autorizacion de de ia Direccidn General de Hidrocarburos, se ha etendido a usuarios gue han solicitado
informacion de su expedientes o relacionados a los mismos,

f) Apoyo técnico en el proceso de control de empresas que realizan actividades de comercializacién de
hidrocarburos

* Busqueda y localizacion de Expedientes de [a cadena de comercializacion.

-g) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos
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» Traslado de expedientes al Archivo Tecnico de Comercializacion.
» Respuestas a hojas de tramite enviadas per la Direccién Generat de Hidrocarburos.

h) Apoyo técnico en el control digital de expedientes
+ Manejo de la libros electronicos por medio del cual se da el seguimiento y control de los expedientes.

i} Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Piblica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacién

« Juntamente con la Compafiera del registro domos respuesta a las solicitudades de informacion ptblica,
enviadas por la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, del Ministerio de Energia y Minias.

1) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos.

« Apoyo todas las actividades solicitadas por mi jefe inmediato y de ia Direccion General de Hidrocarburos, de!
Ministerio de Energia y Minas.
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Atentamente,

/ F
/ /{ hr AR l’\:.,,l

{;té Cermgné‘ ’f,‘ i )

i '\'.’
iy 3r<i f\s "-'

Ing. Gerscm Didier De Letn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energla y Minas

Vtcemmlstro de Desarrollo, S}ostenible
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