Factura Pequeino Contribuyente

IVANIA MASSIEL, BARILLAS BRAN
Nit Emisor: 47325496
IVAMNIA MASSIEL BARILLAS BRAN

1 CALLE 3-19 RESIDENCIAL ALTOS DE BARCENAS 2, zona 3, Villa
Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Norrbre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
25894DBE-A1C9-4F06-9AC9-16C4382A8BE2
Serie: 25894D8E Numero de DTE: 2714324742
Numero Acceso.

Fecha y hora de emision: 31-maf-2023 08:38:18
Fecha y hora de certificacion: 14-mar-2023 08:38:18
Moneda: GTQ

#hlo B/S  Cantidad Deseripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
l Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 10,000.,00 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas. en la
Unidad de Administracién
Financiera del Despacho
Superior, del (01/03/2023) al
(31/03/2023), segin contrato
nimero MEM- 68-2023.

TOTALES: 0.00

* Mo genera derecho a crédito fiscal

Otros Taotal (Q) Impuestas
Descuentos(Q)
0.00 10,000.00
0.00 10,000.00

Datos del certilicador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 31 de marzo de 2023

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propédsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-68-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
infoarme Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de'marzo del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico, en la revision de los pedidos de compras de los programas 1, 3, 14y 99

« Se apoyd en la verificacion de solicitudes de pedidos de compra de los programas 1, 3, 14 y 99, en el cual, se
observa las partidas presupuestarias, programas, productos y subproductos, que estén bien aplicados, con el fin
de que sea correcta la estructura que afecta el gasto.

« Se apoyo en la busqueda, revision del cadigo de insumo y renglon presupuestario en el catdlogo de insumos el
Ministerio de Finanzas Publicas, con el fin de observar las caracteristicas de los insumos requeridos por la
Direccion General Administrativa, y que se adapten al cdédigo de insumo, esto con el proposito de elaborar el
pedido para compra y/o solicitud de servicios y revision que estén bien aplicados en los programas 3, 14 y 99.

c) Apoyo técnico, en la revision de los pedidos de compras de los programas 1, 3, 14 y 99

« Se apoyd en el registro de los correlativos de los pedidos para compra y/o solicitudes en el control interno por
programa y subproducto, para verificar la ejecucion del gasto correspondiente a cada requerimiento.

d) Apoyar técnicamente en la verificacion de la disponibilidad presupuestaria de los diferentes pedidos de
los programas 1, 3, 14y 99

« Se apoyo en el traslado de los pedido elaborados de compra y/o solicitud de servicio, al encargado de
presupuesto de la Unidad de Administracion Financiera, con el fin de verificar la disponibilidad presupuestaria de
los renglones y subproductos de los programas 1, programa 3, programa 14 y programa 99.

« Se apoyo en el traslado del expediente conformado a las partes solicitantes con el proposito de gestionar las
firmas correspondiente, para luego ser trasladado a donde corresponda para la adquisicion del bien y/o servicio.

e) Brindar apoyo técnico en las gestiones de modificaciones presupuestarias relacionadas a los programas
1, 3, 14 y 99; e) Apoyo técnico en la gestién de solicitud de cuotas financieras a fin de cumplir con los
compromisos adquiridos en las adquisiciones y contrataciones de los programas 1, 3, 14 y 99 del Ministerio
de Energia y Minas

« Se apoyd en la verificacion ante el area de presupuesto de la UDAF, para que los requerimientos de compra
solicitados por las Unidades Administrativas, cuenten con disponibilidad presupuestaria, si el caso fuere que no
existiera disponibilidad, se solicita al area de presupuesto que sea contemplada la compra requerida, y que sea

de gasto del Ministerio

{(J\ tomados, para modificacién presupuestaria, y que cuente con la disponibilidad necesaria y se logre la ejecucion
!
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« Se apoyo en el registro de compras para realizar cuota financiera, con el objetivo de cumplir con los
compromisos en las adquisiciones y contrataciones de los programas 1, 3 14 y 99 del Ministerio de Energia y
Minas

f) Apoyo técnico para la gestién ante la Direcciéon Técnhica del Presupuesto en la creacién de insumos que
no existan el catalogo de insumos

« Se apoyo en la busqueda de cédigo de insumo en el catalogo de insumos del Ministerio de Finanzas Publicas, y
los que no se encuentran en el catalogo antes mencionado, se realiza la emision de la descripcion de los
insumos, y se gestiond ante el MINFIN con el fin de que sea creado el codigo de insumo correspondiente.

g) Brindar apoyo técnico en las actividades relacionadas a la contratacién le sean requeridas por el jefe
inmediato superior, Jefe de la Unidad Financiera y/o Autoridades Superiores de éste Ministerio

e Se apoyo en actividades requeridas por la Direccion General Administrativa, como en la emision de la
justificacion en las facturas, documentos de recepcién y se gestiond las firmas correspondiente de los
solicitantes y los que autorizan, para conformar el expediente y sea liquidados correctamente.

» Se apoyo en el seguimiento y gestién de las solicitudes de compra y/o servicios, ante la Direccion General
Administrativa, con el objetivo de que sean comprados los bienes y/a servicios, requeridas por las Unidades
Administrativas.
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Atentamente,

—

Ivapia Massj arillas Bran
DPI No. (25652686450101)
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Lic. Héctor Galileo Leiva’Guzman
Unidad de AdministraCién Financiera
Ministerio de Energia y Minas
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