Factura Pequefio Contribuyente

ANA CLEOTILDE, CHAMALE CHON / NUMERO DE AUTORIZACION:
NIt Emisor: 74318208 95150DCD-AA13-4CCE-8703-5096430CF001
ANA CLEOTILDE CHAMALE CHON Serfe: 95150DCD Nimero de DTE: 2853391558
CARRETERA CARRANZA LOTE 6 A COLONIA ARCADIAS 2, zona 0, Numero Acceso:

San Juan Sacatepeguez, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 - . Fecha y hora de emision: 30-3br—202§14:28:37
Nombre Receptor: MINISTERIC BE ENERGIA'Y MINAS—" fecha y hora de certificacion: 13-abr-2023 14:28:37
Moneda: GTQ
#No 1 B/S ‘C‘ﬂntidad Deseripeion { Precio/Valor Descuentos {Q) ! Otros Tatal {Q} Impuestos I
A [ i unitario {Q) i Descuentos{Q}

i Servicio 1 Por SERVICIOS 8,500.00 0.00 0.00 8,500.00

TECNICOS, prestados al !
| Ministerio de Energia y :
| Minas, en la DIRECCION

‘ GENERAL DE ENERGIA,
del (01/04/2023) al

(30/04/2023), segin conlralg~
nimero MEM-1£2-2023,

TOTALES: | 0.00 0.00; / 8,500.00

% * No genera derecho a crédito fiseal i

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria, MiT:.] 6693949

!
i

Enrigue Fuentes Lopez
Gonatal do Energia

4
ing. Edward
firantor

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



FINIQUITO

Otorgado por:

Ana Cleotilde Chamalé Chon

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS/de

cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
112-2023de tres de Enero de dos mil veintitrés (03/01/2023), -de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS/S‘UScrEto entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS. 4

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Abrii de 2023,
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Guatemala, 30 de abril de 2023

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lépez
Director General de Energia /
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Par este medio me/dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Conirato Nimero
MEM- 112-2023 aélebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona p)a la prestacién de SERVICIOS
TECVOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, ‘me permito presentar el informe
Finalde actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacién: /

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procadimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la revisién de documentos que provienen de Unidades de apoyo, Departamentos y
otras Direcciones para garantizar que cumplan con las normas y regulaciones aplicables

*» Actualizacion de Carpeta compartida con registro de documentos firmados a diario, control documental de
Expedientes en tramite, apoyo en sistematizacion, por medio de archivo electrénico de correspondencia,
sistemaltizacion de Hojas de Tramite internas enviadas a diferentes departamentos, sistematizacién y control de
reuniones programadas del Director General de Energla, sistematizacidn en la base de datos solicitudes en
Hojas de Tramite del despacho Ministerial y Vicedespacho,

c) Apoyo técnico en el control y seguimiento a expedientes en tramite en la Direccién General de Energia

¢ 480 expedientes de traslado a los Departamentos de Gestién Legal, Desarrolio Energético, Proteccidn y
Seguridad Radiclégica, y Secretaria General del Ministerio de Energla y Minas

d) Apoyo técnico en seguimiento al cumplimiento de plazos establecidos en relacién a solicitudes
institucionales

+ Se dio seguimientos a solicitudes realizadas por: Ministerio Piblico Contraloria General de Cuentas Congreso
de la Republica Procuradurfa General de la Nacion -PGN- Secretaria de Planificacién y Programacién de la
Presidencia ~SEGEPLAN- Procuraduria de los Derechos Humanos -PDH- Comisién Nacional de Energia
Eléctrica -CNEE-, Ministerio de Economla.,

) Apoyo técnico en el monitoreo de documentacién que ingresa y egresa a la Direccién General de Energia
+ Se brindo apoyo logistico en organizacion de audiencias, reuniones de irabajo con personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organizaciones Intermnacionales, apoyar en el

seguimiento de los compromisos adquiridos

f) Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes gestiones administrativas de la Direccion General de
Energia

« Digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos de la Direccidn General de Energia.
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g} Apoyo técnico en la redaccion de documentos oficiales inherente a temas que conciernen al Despacho de
la Direccion General de Energia

« Informacion y descripcion de Documentos relacionados a ia Direccion digitalizados durante el mes: 55 Hojas de
Tramite a los diferentes Departamentos de la Direccidn, 480 Expedientes en tramite Departamento de Gestién
Legal y Desarrollo Energético, 78 Oficios Emitidos por Direccién Despacho Ministerial Vicedespacho
Depariamentos de Ja Direccidn, Ministeric de Relaciches Exteriores, Secretaria General MEM, 25 Oficlos
Emitidos por Subdireccion 140 Oficios Recibidos de Diferentes Entidades Organizaciones PUblicas y Privadas.

h) Apoyo técnico en la elaboracion de propuestas de formatos y procedimientos que garanticen la
ejecucidn, cumplimiento y control de actividades administrativas de la Direccién General de Energia

+ Se brindé apoyo en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa a la Direccién de Energia y en la
verificactén de los requisitos formales

i} Apoyo técnico en la organizacion de reuniones de trabajo dentro y fuera de la Direccion General de
Energia

e Funcionarios que visitaron la Direccidn durante el mes: Ing. Gabriel Velasquez —Jefe UPEM, Jefe del
Departamento Desarrollo Energético-Otto Ruiz, Jefe del Departamento Gestion Legal- José Soto, Jefe del
Departamento Proteccion Radioldgica, Jefe del Depariamento Energfa No lonizante, Jefe del Departamento
Energla Renovabie, Asesores Ministeriales, Alcaldes Municipales, Personal delegado de la Comision Nacional
de Energia.

i) Apoyo técnico en actividades relacionadas con la digitalizacién y archivo de expedientes de la Direccién
General de Energia

+ Recepcién y gestién para revision de Expedientes en irdmite con Providencias y Resoluciones trasladados de
Secretaria General, como su devolucién con las aprobaciones correspondientes

k} Apoyar en ofras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcién de sus objetivos y
prioridades

+ Se brindd apoyo en la loglstica de fa decumentacion que ingresa y egresa a la Direccién de Energia y en la
verificacion de ios requisitos formales

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion: /

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la revisién de documentos que provienen de Unidades de apoyo, Departamentos y
otras Direcciones para garantizar que cumplan con [as normas y regulaciones aplicables

» Actualizacién de Carpeta compartida con registro de documentos firmados a diario, control documental de
Expediantes en tramite, apoyo en sistematizacién, por medio de archivo electronico de correspondencia,
sistematizacién de Hojas de Tramite internas enviadas a diferentes departamentos, sistematizacion y control de
reuniones programadas del Direclor General de Energla, sistematizacion en la base de datos solicitudes en
Hojas de Tramite del despacho Ministerial y Vicedespacho,

¢) Apoyo técnico en el control y seguimiento a expedientes en tramite en la Direccién General de Energia

* 395 expedientes de fraslado a los Departamentos de Gestion Legal, Desarrolio Energético, Proteccion y
Seguridad Radiolégica, y Secretaria General del Ministerio de Energla y Minas
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d} Apoyo técnico en seguimiento al cumplimiento de plazos establecidos en relacién a solicitudes
institucionales

« Se dio seguimientos a solicitudes realizadas por: Ministerio PUblico Contraloria General de Cuentas Congreso
de la Republica Procuraduria General de la Nacion -PGN- Secretaria de Planificacién vy Programacion de la
Presidencia -SEGEPLAN- Procuradurfa de los Derechos Humanos -PDH- Comision Nacional de Energia
Eléctrica -CNEE-, Ministerlo de Economia,

e) Apoyo técnico en el monitoreo de documentacién que ingresa y egresa a la Direccién General de Energia

« Se brindé apoyo logistico en organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organizaciones Internacionales, apoyar en el
seguimisnto de los compromisos adquiridos

f) Apoyo técnico en el seguimiente de las diferentes gestiones administrativas de la Direccién General de
Energia

+» Digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos de la Direccién General de Energia,

g) Apoye técnico en la redaccion de documentos oficiales inherente a temas que conciernen al Despacho de
la Direccién General de Energia

+ Informacion y descripcion de Documentos relacionados a la Direccion digitalizados durante el mes: 110 Hojas de
Tramite a los diferentes Departamentos de la Direccidn, 140 Expedientes en tramite Departamento de Gestién
Legal y Desarrollo Energétice, 95 Oficios Emitidos por Direccién Despachc Ministerial Vicedespacho
Departamentos de la Direccion, Ministerio de Relaciones Exteriores, Secretaria General MEM, 38 Oficios
Emitidos por Subdireccion 180 Oficios Recibidos de Diferentes Entidades Organizaciones Publicas y Privadas.

h} Apoyo técnico en la elaboracién de propuestas de formatos y procedimientos que garanticen Ia
ejecucion, cumplimiento y control de actividades administrativas de la Direccién General de Energia

« Se brind¢ apoyo en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa a la Direccidn de Energia y en la
verificacion de los requisitos formales

i} Apoyo técnico en la organizacién de reuniones de frabajo dentro y fuera de la Direccién General de
Energla

¢ Funcionarios que visitaron la Direccion durante el mes: Ing. Gabriel Veldasquez ~Jefe UPEM, Jefe del
Departamento Desarrolo Energético-Otto Rulz, Jefe del Departamento Gestién Legal- José Soto, Jefe del
Departamento Proteccion Radioldgica, Jefe del Departamento Energia No lohizante, Jefe del Departamento
Energia Renovable, Asesores Ministeriales, Alcaldes Municipales, Personal delegado de la Comisién Nacicnal
de Energla.

i) Apoyo técnico en actividades relacionadas con fa digitalizacion y archivo de expedientes de la Direccion
General de Energia

» Recepcién y gestion para revisidn de Expedientes eh tramite con Providencias y Resoluciones trastadados de
Secrelaria General, como su devolucion con las aprobaciones correspondientes

k) Apoyar en ofras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcién de sus objetivos y
prioridades

+ Se brindé apoyo en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa a la Direccion de Energia y en la
verificacion de los requisitos formales
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Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion: /

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la revision de documentos que provienen de Unidades de apoyo, Departamentos y
otras Direcciones para garantizar que cumplan con las normas y regulaciones aplicables

+ Actualizacidn de Carpeta compartida con registro de documentos firmados a diario, control documental de
Expedientes en tramite, apoyo en sistematizaciéon, por medio de archivo electronico de correspondencia,
sistematizacion de Hojas de Tramite internas enviadas a diferentes departamentos, sistematizacién y control de
reuniones programadas del Director General de Energia, sistematizacion en la base de datos solicitudes en
Hojas de Tramite del despacho Ministerial y Vicedespacho.

c) Apoyo técnico en el control y seguimiento a expedientes en tramite en la Direccién General de Energia

+ 420 expedientes de traslado a los Departamenios de Gestién Legal, Desarrollo Energético, Proteccidn y
Saguridad Radiolégica, y Secretaria General del Ministerio de Energia y Minas

d) Apoyo técnico en seguimiento al cumplimiento de plazos establecidos en relacién a solicitudes
institucionales -

» Se dio seguimientos a solicitudes realizadas por: Ministerio Publico Contraloria General de Cuentas Congreso
de la Republica Procuraduria General de la Nacion -PGN- Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia -SEGEPLAN- Procuraduria de los Derechos Humanos -PDH- Comisién Nacional de Energla
Eléctrica —CNEE-, Ministerio de Economia.,

e) Apoyo técnico en el monitoreo de documentacién que ingresa y egresa a la Direccién General de Energia

« Se brindd apoyo logistico en organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerlo,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instifuciones privadas y Organizaciones internacionales, apoyar en el
seguimiento de los compromisos adquiridos.

f) Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes gestiones administrativas de la Direccion General de
Energia

« Digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos de la Direccién General de Energia.

g) Apoyo técnico en la redaccién de documentos oficiales inherente a temas que conciernen al Despacho de
la Direccion General de Energia

« Informacién y descripcion de Documentos relacionados a la Direccidn digitalizados durante el mes: 75 Hojas de
Tramite a los diferentes Departamentos de la Direccién, 80 Expedientses en tramite Departamento de Gestidn
Legal y Desarrollo Energético, 101 Oficios Emitidos por Direccidon Despacho Ministerial Vicedespacho
Departamentos de la Direccién, Ministerio de Relaciones Exteriores, Secretaria General MEM, 38 Oficios
Emitidos por Subdireccion 25 Oficios Recibidos de Diferentes Entidades Organizaciones Pablicas y Privadas,

h) Apoyo técnico en la elaboracion de propuestas de formatos y procedimientos que garanticen la
ejecucioén, cumplimiento y control de actividades administrativas de la Direccion General de Energia

+ Se brindd apoyo en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa a la Direccidén de Energia vy en la
verificacién de |os requisitos formales,

i) Apoyo técnico en la organizacion de reuniones de trabajo dentro y fuera de la Direccion General de
Energia
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+ Funcionarics que visitaron la Direccion durante el mes: Ing. Gabriel Velasquez —Jefe UPEM, Jefe del
Departamento Desarrollo Energético-Otto Ruiz, Jefe del Departamente Gestion Legal- José Soto, Jefe del
Departamento Proteccién Radiclégica, Jefe del Departamento Energia No lonizante, Jefe del Departamento
Energia Renovable, Asesores Ministeriales, Alcaldes Municipales, Personal delegado de la Comisién Nacional
de Energia,

i) Apoyo técnico en actividades relacionadas con la digitalizacién y archivo de expedientes de la Direccién
General de Energia

+ Recepcién y gestion para revision de Expedienies en tramite con Providencias y Resoluciones trasladados de
Sacretaria General, como su devolucion con las aprobaciones correspondientes

k) Apoyar en ofras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcién de sus objetivos y
prioridades

+ Se brindo apoyo en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa a la Direccién de Energia y en la
verificacidn de los requisitos formales

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacién: /

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la revisién de documentos que provienen de Unidades de apoyo, Departamentos y
otras Direcciones para garantizar que cumplan con las normas y regulaciones aplicables

+ Actualizacion de Carpeta compartida con registro de documentos firmados a diario, conirol documental de
Expedientes en {ramite, apoyo en sistematizacién, por medic de archivo electrénico de correspondencia,
sistematizacion de Hojas de Tramite internas enviadas a diferentes departamentos, sistematizacién y control de
reuniones programadas del Director General de Energia, sistematizacién en la base de datos solicitudes en
Hojas de Tramite del despacho Ministerial y Vicedespacho,

¢) Apoyo técnico en el control y seguimiento a expedientes en tramite en |a Direccién General de Energia

+ 400 expedientes de fraslado a los Departamentos de Gestibn Legal, Desarrollo Energético, Proteccién vy
Sequridad Radiologica, y Secretaria General del Ministerio de Energla y Minas.

d) Apoyo técnico en seguimiento al cumplimiento de plazos establecidos en relacién a solicitudes
institucionales

» Se dio seguimientos a solicitudes realizadas por: Ministerio Puiblico Contralorfa General de Cuentas Congreso
de la Republica Procuradurfa General de la Nacién -PGN- Secretaria de Planificacion y Programacién de la
- Presidencia -SEGEPLAN- Procuraduria de los Derechos Humanos -PDH- Comision Nacional de Energia
Eléctrica ~-CNEE-, Ministerio de Economia.

e) Apoyo técnico en el monitoreo de documentacion que ingresa y egresa a la Direccidén General de Energia

« Se brindé apoyo logistico en organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organizaciones Internacionales, apoyar en el
seguimiento de los compromisos adquiridos,

f) Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes gestiones administrativas de fa Direccién General de
Energia

+ Digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos de la Direccién General de Energfa.
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g) Apoyo técnico en la redaccién de documentos oficiales inherente a temas que conciernen al Despacho de
la Direccion General de Energia

« Informacién y descripcion de Documentos relacionados a la Direccion digitalizados durante el mes: 80 Hojas de
Tramite a los diferentes Departamentos de la Direccién, 400 Expedientes en tramite Departamento de Gestién
Legal y Desarrollo Energético, 120 Oficios Emitidos por Direccion Despacho Ministerial Vicedespacho
Departamentos de la Direccidn, Ministerio de Relaciones Exteriores, Secretaria General MEM, 40 Oficios
Emitidos por Subdireccion 115 Oficios Recibidos de Diferentes Entidades Organizaciones Publicas y Privadas.

h) Apoyo técnico en la elaboracion de propuestas de formatos y procedimientos que garanticen la
ejecucion, cumplimiento y contro! de actividades administrativas de la Direccién General de Energia

« Se brindo apoyo en la logfstica de fa documentacion que ingresa v egresa a la Direccién de Energia y en la
verificaclon de los requisitos formales,

i) Apoyo técnico en la organizacién de reuniones de trabajo dentro y fuera de la Direccién General de
Energia '

» Funcionarios que visitaron la Direccioh durante el mes: Ing. Gabriel Veldsquez —Jefe UPEM, Jefe del
Departamento Desarrollo Energétice-Otto Ruiz, Jefe del Departamente Gestion Legal- José Soto, Jefe del
Departamento Proteccién Radioldgica, Jefe del Departamento Energfa No lonizante, Jefe del Departamento
Energia Rencvable, Asesores Ministeriales, Alcaldes Municipales, Personal delegado de la Comisidn Nacional
de Energia.

i) Apoyo técnico en actividades relacionadas con la digitalizacién y archivo de expedientes de la Direccion
General de Energia

+ Recepcion y geslién para revision de Expedienies en tramite con Providencias y Resoluciones trasladados de
Secretaria General, como su devolucién con las aprobaciones correspondientes,

k) Apoyar en otras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcién de sus objetivos y
prioridades

» Se brindd apoyo en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa a la Direccién de Energia v en la
verificacion de los requisitos formales.,
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Atentamente,

Aprobado

Ing. Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia
Direccidn General de Energia
Ministerio de Energia y Minas /

Vo.Bo.lng. Luis Aroldo Ayala Vargas
Viceministro de Energla y Minas

-
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