Factura
JACQUELINE VIVIANA, RIVERA CHACON NUMERO DE AUTORIZACION:
Mit Emisor: 25350765 3DFDAG6F8-123E-48CE-A56B-21D790D92995
JACQUELINE VIVIANA RIVERA CHACON Serie: 3DFDAGF8 Numero de DTE: 306071758
& AVENIDA PANORAMA SAN CRISTOBAL 12- Numero Acceso:
47,CASA15,CONDOMINIO LAS ORQUIDEAS, zona 8, Mixco,
GUATEMALA /
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 09:08:05
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-abr-2023 09:08:05
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total () Impuestos
unitario (Q) Descuentas((Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 13,500.00 0.00 0.00 13,500.00  wa | 446428571
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Planificacion y
Meodernizacion Institucional
del Despacho Superior, del
(01/04/2023) al (30/04/2023),
segln contrato niamero
(MEM-31-2023). 4
TOTALES: 0.00 0.00 13,500.00  1va 1,46.428571

* Sujeta a retencion definitiva ISR

Diatos del certificador

Superirtendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Licda. Ana Elizabeth Veldsqez Rorifeass <
Jefe de la Unidad de Hlanificacion
Ministerio de Energ}a v Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 30 de abril de 2023

Licenciada

Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio-me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-31-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Mensual’de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 30 de abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en informes constantes y oportunos de actualizacion de los avances, necesidades, problemas
y/u obstaculos de las Unidades Ejecutoras del MEM, a la Jefatura de la Unidad de Planificacion y
Modernizacion Institucional

« Seguimiento en la revision de los lineamientos generales de planificacion para la transicion 2024-2027, segun lo
requerido por SEGEPLAN a las Direcciones y Unidades de Apoyo del Ministerio de Energia y Minas.

c) Apoyo en la elaboracion de informes institucionales de la Unidad de Planificacion y Modernizacion a
requerimiento interno de las maximas autoridades, unidades de apoyo y ejecutoras del MEM, o de
instituciones u organismos nacionales e internacionales

« Recopilacion de informacion de las Direcciones y Unidades de Apoyo del MEM, para presentar los documentos
de Transicion de Gobierno 2023-2024 a SEGEPLAN.

d) Asesoria y colaboracion en la redaccién, integracién, evaluacion, edicion de documentos que por ley o a
solicitud de las Autoridades del MEM deban de construirse en la UPMI (Informe de Rendicion de Cuentas,
Memoria de Labores, Informe Presidencial, entre otros)

« Seguimiento al Programa de Gobierno Electrénico ante la Comision de Gobierno Abierto y Electrénico.

e) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional del
MEM

« Participacion en la reunién de seguimiento del equipo de la UPMI, en temas de SINACIG, Planificacion,
Transicion e Informes Cuatrimestrales.
« Apoyo en la recepcion y archivo de documentacion referida por Direcciones y Unidades de Apoyo del MEM,
dirigidas a la UPMI, para el seguimiento correspondiente.
e Participacion en cuatro sesiones virtuales del curso virtual de redaccion y ortografia, convocada por el
m,@ﬁggﬁamento de Capacitaciones del MEM.

sy
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FINIQUITO

Otorgado por:

Jacqueline Viviana Rivera Chacén

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE PLANIFICACION Y MODERNIZACION
INSTITUCIONAL

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo numero MEM-
31-2023 de tres de Enero de dos mil veintitrés (03/01/2023), de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos vy
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion alguna de
caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Abril de 2023.

Jacqueline Viviana Rivera Chacon
DPI: (2508437300101)



Guatemala, 30 de abril de 2023

Licenciada

Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nomero
MEM-31-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION . INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Final.de actividades desarrolladas en el
periodo del 03 de enero al 30 de abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el seguimiento y en la construccion, modificacidn, estructuracion, integracion y aprobacion
de procesos de planificacion del Ministerio de Energia y Minas

« Participacion en las modificaciones del FODA del Ministerio de Energia y Minas, para la construccion final del
Programa de Gobierno Electronico en relacién a las recomendaciones brindadas por la Comision Presidencial
de Gobierno Abierto y Electrénico, con el apoyo del Departamento de Informatica del MEM.

c) Apoyo en la elaboracion de informes institucionales de la Unidad de Planificacion y Modernizacion a
requerimiento interno de las maximas autoridades, unidades de apoyo y ejecutoras del MEM, o de
instituciones u organismos nacionales e internacionales

« Apoyo en la elaboracion del Programa de Gabierno Electrénico del Ministerio de Energia y Minas, integrando los
cambios sugeridos en la revision realizada por la Comision Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico.

d) Asesoria y colaboracion en la redaccion, integracion, evaluacién, edicion de documentos que por ley o a
solicitud de las Autoridades del MEM deban de construirse en la UPMI (Informe de Rendicién de Cuentas,
Memoria de Labores, Informe Presidencial, entre otros)

« Elaboracion del Informe de ejecucion de metas fisicas y financieras del Plan Operativo Anual 2022, segun indica
el Articulo 38 del Acuerdo Gubernativo 540-2013, del Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto, periodo
de septiembre a diciembre, correspondiente al tercer cuatrimestre del 2022.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asespria'én informes constantes y oportunos de actualizacién de los avances, necesidades, problemas

oeﬁ,ﬁﬁo}téculos de las Unidades Ejecutoras del MEM, a la Jefatura de la Unidad de Planificacion y (|
Qﬁ%\“\ o acion Institucional
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¢ Seguimiento en la revisién y aprobacion de los resultados a evaluar en la matriz de programacion, descritos en
el Programa de Gobierno Electronico por parte de la Direcciones y Unidades de Apoyo del MEM.

c) Apoyo en la elaboracion de informes institucionales de la Unidad de Planificacion y Modernizacion a
requerimiento interno de las maximas autoridades, unidades de apoyo y ejecutoras del MEM, o de
instituciones u organismos nacionales e internacionales

s Apoyo en la integracién del Programa de Gobierno Electronico del Ministerio de Energia y Minas, adicionando
los cambios sugeridos en la matriz de programacion, en el contenido de revision de proyectos y resultados
esperados, con los aportes de la Direccion General Administrativa, Departamentos de Informatica y
Capacitacion, asi como las Unidades de Recursos Humanos y Comunicacion Social.

d) Asesoria y colaboracién en la redaccién, integracion, evaluacion, edicion de documentos que por ley o a
solicitud de las Autoridades del MEM deban de construirse en la UPMI (Informe de Rendicion de Cuentas,
Memoria de Labores, Informe Presidencial, entre otros)

« Colaboracion en la actualizacion de las presentaciones en la imagen de gobierno actual, en las presentaciones
de SINACIG.

e) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional del
MEM

« Participacion en la reunion para el intercambio de experiencias con caracter interinstitucional en materia de
digitalizacion, convocatoria a cargo de Guatemala no se detiene y asistencia del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién y el Ministerio de Energia y Minas, en instalaciones del hotel Radisson.

« Participacion en las reuniones interinstitucionales con el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion y el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, en relaciéon a los avances de los ministerios en temas de gobierno
electronico y tramites administrativos.

« Participacion al evento virtual, convocado por el Programa Nacional de Competitividad del Ministerio de
Economia, sobre el tema de la Transformacion digital: Migrando hacia la firma electrénica avanzada.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en informes constantes y oportunos de actualizacién de los avances, necesidades, problemas
y/u obstaculos de las Unidades Ejecutoras del MEM, a la Jefatura de la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional

« Seguimiento en la revision de los lineamientos generales de planificacion para la transicion 2024-2027, segun lo
requerido por SEGEPLAN a las Direcciones y Unidades de Apoyo del Ministerio de Energia y Minas.

c¢) Participacion activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten, para el
seguimiento y mejora continua de los procesos de planificacion institucional

e Participacion en la Primer Mesa de Innovadores Publicos 2023, convocado por la Comision de Gobierno Abierto
y Electronico, llevada a cabo en el Ministerio de Finanzas Publicas.

d) Asesoria en el monitoreo y evaluacion periédica de instrumentos, herramientas y procesos que se
implementan en-el MEM para la planificacion institucional
-

I{%en la elaboracion de Actas y agendas de las reuniones mensuales de las Unidades Especializadas -UE-

e nidad de Planificacion y Modernizacion Institucional, en el marco al seguimiento de SINACIG.

r




e) Apoyo en la elaboracidon de informes institucionales de la Unidad de Planificacion y Modernizacion a
requerimiento interno de las maximas autoridades, unidades de apoyo y ejecutoras del MEM, o de
instituciones u organismos nacionales e internacionales

« Apoyo en la presentacion del Programa de Gobierno Electronico del Ministerio de Energia y Minas, realizado a
autcridades del Despacho Superior del MEM, con la versién que integra los cambios y revision de las
Direcciones y Unidades de Apoyo involucradas.

f) Asesoria y colaboracién en la redaccion, integracion, evaluacion, edicion de documentos que por ley o a
solicitud de las Autoridades del MEM deban de construirse en la UPMI (Informe de Rendicion de Cuentas,
Memoria de Labores, Informe Presidencial, entre otros)

+ Colaboracion en la elaboracion del documento que contiene la presentacion dirigida a las autoridades del MEM,
gue contiene el Programa de Gobierno Electronica.

g} Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional del
MEM

« Apoyo en la recepcién y archivo de documentacion referida por Direcciones y Unidades de Apoyo del MEM,
dirigidas a la UPMI, para el seguimiento correspondiente.

« Participacién en la reunion de seguimiento del equipo de la UPMI, en temas de SINACIG.

« Apoyo en la coordinacién de logistica de la reunion para presentar los Lineamientos para la Transicion de
Gobierno 2023-2024 y Lineamientos Generales de Planificacion 2024-2028, dirigida a las Direcciones y
Unidades de Apoyo del MEM.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El centratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Asesoria en informes constantes y oportunos de actualizacion de los avances, necesidades, problemas
yiu obstaculos de las Unidades Ejecutoras del MEM, a la Jefatura de la Unidad de Planificacion y

Modernizacion Institucional

« Seguimiento en la revision de los lineamientos generales de planificacion para la transicion 2024-2027, segun lo
requerido por SEGEPLAN a las Direcciones y Unidades de Apoyo del Ministerio de Energia y Minas.

¢} Apoyo en la elaboracion de informes institucionales de la Unidad de Planificacion y Modernizacion a
requerimiento interno de las maximas autoridades, unidades de apoyo y ejecutoras del MEM, o de
instituciones u organismos nacionales e internacionales

« Recopilacion de informacion de las Direcciones y Unidades de Apoyo del MEM, para presentar los documentos
de Transicion de Gobierno 2023-2024 a SEGEPLAN.

d) Asesoria y colaboracién en la redaccion, integracion, evaluacion, edicion de documentos que por ley o a
solicitud de las Autoridades del MEM deban de construirse en la UPMI (Informe de Rendicion de Cuentas,

Memoria de Labores, Informe Presidencial, entre otros)

« Seguimiento al Programa de Gobierno Electrénico ante la Comisién de Gobierno Abierto y Electronico.

eE Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional del
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+ Apoyo en la recepcién y archivo de documentacion referida por Direcciones y Unidades de Apoyo del MEM,
dirigidas a la UPMI, para el seguimiento correspondiente.

¢ Participacion en cuatro sesiones virtuales del curso virtual de redaccién y ortografia, convocada por el
Departamento de Capacitaciones del MEM.
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Unidad de Planificacion y Modernizgcion Institucional

Ministerio de Energia y Minas
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