Factura Pequeno Contribuyente

CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN MEJIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 78950821 40483266-AA64-44D2-8421-00EB4198CAFA
CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA Serie: 40483266 Numero de DTE: 2858697938
11 AVENIDA 2-62 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1, Numero Acceso:
Amatitlan, GUATEMALA { 7
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 15:26:27
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 12-abr-2023 15:26:27
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS' 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en la Unidad de’
(,omumcacmn Social del
espacho Superior, del
0]!04!2023 al 30!04!2023
segun contrato nimero MEM-
46-2023. r

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ministro de Energlay Minas
Minlstario de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 30 de abril de 2023

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-46-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital
¢ Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacién digital para redes sociales.
¢) Apoyo técnico en el disefo grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial del Sindrome de Down para Facebook, Instagram y
su adaptacién para Twitter.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia mundial del agua, para su publicacion en las redes
sociales de Facebook e Instagram, asi como su adaptacién para Twitter.

« Apoyo técnico en la actualizacion semanal de precios de referencia de gasolina Superior, Regular y Combustible
Diésel para el Sitio Web del MEM.

« Apoyo técnico en la actualizacion semanal de precios de referencia de Gas Propano para el Sitio Web del MEM.

« Apoyo técnico en el disefio de camparia (10 artes) sobre el Apoyo social temporal a los consumidores de gas
propano para redes sociales de Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en el redisefio version 2 de campafia (10 artes) sobre el Apoyo social temporal a los
consumidores de gas propano para redes sociales de Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en el redisefio version 3 de campana (10 artes) sobre el Apoyo social temporal a los
consumidores de gas propano para redes sociales de Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en el disefio (5 artes) de la campana Recomendaciones para Semana Santa para Facebook,
Instagram y su adaptacion a Twitter.

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaifien el proceso de informacion y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacién Social del Ministerio Energia y Minas

« Apoyo técnico en el disefio, maquetacion y diagramacion del boletin interno del MEM, Informémonos sobre el
tema: El MEM participa en jornada sobre energia renovable.

« Apoyo técnico en el disefio de un post para la historia de redes sociales sobre el Dia Mundial del Sindrome de
Down.

« Apoyo técnico en el disefio de un post para la historia de redes sociales sobre el Dia Mundial del Agua.

« Apoyo técnico en el disefio (3 artes) de la campafna de Reformas al Codigo Penal y la Ley Contra la
Delincuencia Organizada (Decreto 08-2023) para Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter,
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= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el boletin Informémonos - Capacitaciéon sobre la ley de acceso a la
informacioén puablica para su difusién por medio de correo institucional interno del MEM.

e) Apoyo técnico en la elaboracién de materiales graficos de comunicacion y educacién segin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

= Apoyo técnico en el disefio de camparia de Energia Renovable (6 artes) para redes sociales de Facebook,
Instagram y adaptacion a Twitter.

» Apoyo técnico en el disefio de campafa de Eficiencia Energética (3 artes) para redes sociales de Facebook,
Instagram y adaptacion a Twitter.

= Apoyo técnico en el disefio de campafia sobre Plan Centinela (8 artes) para redes sociales de Facebook,
Instagram y adaptacion a Twitter.

= Apoyo técnico en el disefio de siete artes para la campafia de Consulta a Pueblos Indigenas del Viceministerio
de Desarrollo Sostenible (Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter).

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre el inicio del Apoyo social temporal a los consumidores
de gas propano para redes sociales de Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

¢ Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre los precios de referencia del Apoyo social temporal a
los consumidores de gas propano para redes sociales de Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

= Apoyo técnico en el disefio, impresion y armado de acrilicos de presentacion para los Lineamientos de
Transicién de Gobierno 2023-2024.

« Apoyo técnico en el disefio, impresion y armado del Comité de Evaluacion de Riesgos Estratégicos.

« Apoyo técnico en el disefio e impresion de voto a favor y en contra para el Comité de Evaluacion de Riesgos
Estratégicos.

« Apoyo técnico en la edicién de texto e imagen del tablero de Rendicién de Cuentas del Ministerio de Energia y
Minas para su impresion y difusion interna.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

¢ Apoyo técnico en el disefio de un sticker para troquel de marco fotografico.

» Apoyo técnico en el disefio visual de presentacion - Informe Presidencial.

« Apoyo técnico en el disefio de un folder institucional solicitado por el Departamento de Capacitacion.

» Apoyo técnico en el disefio de un trifoliar institucional para impresion con informacion de la resefia historica,
funciones, valores y base legal del Ministerio de Energia y Minas, solicitado por el Departamento de
Capacitacion.

« Apoyo técnico en el disefio de la agenda para el taller sobre "Inteligencia Emocional” solicitado por la Direccion
General de Mineria del MEM.

« Apoyo técnico en el disefio de un diploma de reconocimiento para el taller de "Inteligencia Emocional” solicitado
por la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de Energia y Minas.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
« Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios electronicos
e Apoyo técnico en la organizacion mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.
« Apoyo técnico en la transcripcion de texto de un audio.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video

e Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.
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i) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energia y Minas.

= Apoyo técnico en el disefio y creacién de una tarjeta de presentacion digital institucional solicitado por el
Despacho Superior del MEM.

« Apoyo técnico en el disefio de botones UX/UI para el tablero de Rendicidn de Cuentas del Ministerio de Energia
y Minas para la pagina web.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

= Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter)
y de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

= Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacion.

I) Apoyo técnico en la edicion, elaboracion y animacion basica de material audiovisual
» Apoyo técnico en la edicién, elaboracion y animacién basica de material audiovisual.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

« Apoyo técnico en la cobertura de la 103 Reunién de la cumbre del Consejo Director del Mercado Eléctrico
Regional.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

e Apoyo técnico en el disefic de gafetes para la 103 Reunion de la cumbre del Consejo Director del Mercado
Eléctrico Regional.

» Apoyo técnico en el disefio de la agenda para la 103 Reunion de la cumbre del Consejo Director del Mercado
Eléctrico Regional.

« Apoyo técnico en el disefio de acrilicos de presentacion para la 103 Reunion de la cumbre del Consejo Director
del Mercado Eléctrico Regional.

« Apoyo técnico en el disefio de una invitacion para la cena de la 103 Reunion de la cumbre del Consejo Director
del Mercado Eléctrico Regional.
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Atentamente,

Cinthya A "
DPI Ko (2279829670101)
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Lic. Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Cinthya Annelize Villagran Mejia

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
46-2023 de tres de Enero de dos mil veintitrés (03/01/2023), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Abril de 2023.

-

—~ 3

‘i“-m__
Cinthya/Annelize Villagran Mejia
I: (2279829670101)



Guatemala, 30 de abril de 2023

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-46-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO ‘SUPERIOR, me permito presentar el informe Final ‘de
actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacién digital
» Apoyo técnico en el disefio de contenido (siete videos) para la campana de Minerales (Tik Tok).
c) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Ingeniero Electricista (Facebook, Instagram y su
adaptacién a Twitter).

+ Apoyo técnico en el disefio de siete artes para la campana de Minerales (Facebook, Instagram y su adaptacion
a Twitter).

» Apoyo técnico en la realizacion de artes para dar a conocer datos del Ministerio de Energia y Minas en la
Rendicion de cuentas del tercer cuatrimestre (Facebook, Instagram, adaptacion a Twitter e Historias).

» Apoyo técnico en el disefio de siete artes para la campafia de Consulta a Pueblos Indigenas del Viceministerio
de Desarrollo Sostenible (Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter).

» Apoya técnico en el disefio de un arte para informar sobre la aprobacion del Decreto 1-2023, Ley de
Fortalecimiento al Aporte Social de la Tarifa Eléctrica (Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter).

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y muitimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacion y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacién Social del Ministerio Energia y Minas

» Apoyo técnico en la maquetacion, diagramacion del Informe de rendicion de cuentas del tercer cuatrimestre del
Ministerio de Energia y Minas.

« Apoyo técnico en la actualizacion semanal de precios de referencia de gasolina Superior, Regular y Combustible
Diésel para el Sitio Web del MEM.

« Apoyo técnico en la actualizacion semanal de precios de referencia de Gas Propano para el Sitio Web del MEM.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para la entrevista al Sefior Ministro Alberto Pimentel Mata en Hechos AM
de Tv Azteca Guatemala.

» Apoyo técnico en el disefio de dos propuestas de artes para la entrevista al Sefior Ministro Alberio Pimentel
Mata llevada a cabo por Radio Faro Cultural.

e) Apoyo técnico en la elaboracién de materiales graficos de comunicacién y educacién segin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Piblicas y Comunicacién
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Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

¢ Apoyo técnico en el disefio de un sticker del Ministerio de Energia y Minas para su utilizacion entre ministerios
del Gobierno.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

« Apoyo técnico en la adaptacién de un arte sobre el Cédigo de Etica del Ministerio de Energia y Minas para fondo
de pantalla de computador institucional.

e Apoyo técnico en el disefio de once artes para la campafia del Cédigo de Etica del Ministerio de Energia y
Minas.

= Apoyo técnico en la edicion visual de la presentacion del Presupuesto Asignado del Ejercicio Fiscal 2023
solicitado por la Unidad de Administracién Financiera del Ministerio de Energia y Minas.

= Apoyo técnico en el disefio de portada, contraportada y portada interna para el Informe del Control Interno del
Ministerio de Energia y Minas.

« Apoyo técnico en el disefio de acrilicos de identificacion en la reunién de las autoridades del Ministerio de
Energia y Minas con los 48 Cantones, autoridad comunitaria del pueblo de Totonicapan.

« Apoyo técnico en el disefio, maquetacion y diagramacion del boletin InforMEMonos sobre el tema: Guatemala
seleccionado como pais piloto para iniciativa COMPASS del OIEA, compartido via correo electrénico interno.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos

* Apoyo técnico en la verificacion de texio del Informe de rendicion de cuentas del tercer cuatrimestre del
Ministerio de Energia y Minas.

= Apoyo técnico en la verificacion de texto de la presentacion del Presupuesto Asignado del Ejercicio Fiscal 2023
solicitado por la Unidad de Administracion Financiera del Ministerio de Energia y Minas.

h) Apoyo técnico en la organizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

e Apoyo técnico en la organizacién mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video
e Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.

i) Apoyo técnico en la elaboraciéon de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyo técnico en la maquetacion, diagramacion y estilo visual de la plantilla en formato .word para el Informe
del Control Interno del Ministerio de Energia y Minas.

« Apoyo técnico en el disefio de cinco botones UX/UI correspondientes a la Direccion General de Energia,
Direccion General de Hidrocarburos, Direccion General Mineria, Departamento de Fiscalizacién y Laboratorios
Técnicos para su implementacion en la pagina web del Ministerio de Energia y Minas.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

e Apoyo técnico en el disefio de un arte interno quincenal para informar sobre la desinfeccion dentro de las
instalaciones del Edificio central del MEM y la Direccion General de Energia.

« Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter)
y de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

« Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacién.
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1) Apoyo técnico en la edicion, elaboracién y animacion basica de material audiovisual

= Apoyo técnico en el disefio de siete gifs para la campafria de Minerales (Facebook).

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

» Apoyo técnico en la grabacion de video de la visita de los 48 Cantones de Totonicapan al Ministerio de Energia
y Minas para la entrega de Memorandum.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacién digital
¢ Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacién digital para redes sociales.
c) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Apoyo técnico en la campafia Ley de apoyo social temporal a los consumidores de gas propano en el cambio de
diseno en el logotipo del Gobierno de Guatemala en nueve artes para redes sociales en formato para Facebook
e Instagram y nueve para su adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en la campafia Ley de movilidad eléctrica realizando cambio de disefio en el logotipo del
Gobierno de Guatemala en seis artes para redes sociales en formato para Facebook e Instagram y seis para su
adaptacion a Twitter.

e Apoyo técnico en la campafia Energia renovable realizando cambio de disefio en el logotipo del Gobierno de
Guatemala en nueve artes para redes sociales en formato para Facebook e Instagram y nueve para su
adaptacion a Twitter.

e Apoyo técnico en la camparia Precios de los combustibles realizando cambio de disefio en el logotipo del
Gobierno de Guatemala en doce artes para redes sociales en formato para Facebook e Instagram y doce para
su adaptacién a Twitter.

« Apoyo técnico en la campafia Ahorra combustible realizando cambio de disefio en el logotipo del Gobierno de
Guatemala en seis artes para redes sociales en formato para Facebook e Instagram y seis para su adaptacion a
Twitter.

» Apoyo técnico en la segunda campana Ahorra combustible realizando cambio de disefio en el logotipo del
Gobierno de Guatemala en seis artes para redes sociales en formato para Facebook e Instagram y seis para su
adaptacion a Twitter.

e Apoyo técnico en la campafia Ahorro energético realizando cambio de disefio en el logotipo del Gobierno de
Guatemala en catorce artes para redes sociales en formato para Facebook e Instagram y catorce para su
adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en la campafa Cuanta energia ahorrar realizando cambio de disefio en el logotipo del Gobierno
de Guatemala en nueve artes para redes sociales en formato para Facebook e Instagram y nueve para su
adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en la campafa Cuanto consumen los aparatos eléctricos realizando cambio de disefio en el
logotipo del Gobierno de Guatemala en nueve artes para redes sociales en formato para Facebook e Instagram
y nueve para su adaptacion a Twitter.

» Apoyo técnico en la campana COVID-19 puede generar efectos a largo plazo realizando cambio de disefio en el
logotipo del Gobierno de Guatemala en siete artes para redes sociales en formato para Facebook e Instagram y
siete para su adaptacién a Twitter.

» Apoyo técnico en la campafia Ahorro Gas Propano realizando cambio de disefio en el logotipo del Gobierno de
Guatemala en siete artes para redes sociales en formato para Facebook e Instagram y siete para su adaptacion
a Twitter.

P4gina 3 de 10 del informe Final 683 correspondiente al mes de abril del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion



» Apoyo técnico en la camparia Consejos para la prevencion contra el COVID-19 realizando cambio de disefio en
el logotipo del Gobierno de Guatemala en seis artes para redes sociales en formato para Facebook e Instagram
y seis para su adaptacion a Twitter.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de la Energia para redes sociales en formato para Facebook e
Instagram y su adaptacién a Twitter.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia del Ingeniero para redes sociales en formato para Facebook e
Instagram y su adaptacion a Twitter.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre la Finalizacion del Aporte social temporal a los
consumidores de gas propano para Facebook e Instagram y su adaptacion a Twitter.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de San Valentin para Facebook e Instagram y su adaptacién a
Twitter.

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

» Apoyo técnico en la actualizacion semanal de precios de referencia de gasolina Superior, Regular y Combustible
Diésel para el Sitio Web del MEM.

= Apoyo técnico en la actualizacion semanal de precios de referencia de Gas Propano para el Sitio Web del MEM.

s Apoyo técnico en la actualizacion de la hoja de vida de las autoridades del Ministerio de Energia y Minas para la
pagina web.

e) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacion segin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Pulblicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

« Apoyo técnico en la adaptacion de un arte sobre el Cédigo de Etica del Ministerio de Energia y Minas para fondo
de pantalla de computador institucional.

= Apoyo técnico en la adaptacién de un segundo arte sobre el Codigo de Etica del Ministerio de Energia y Minas
para fondo de pantalla de computador institucional.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

= Apoyo técnico en el disefio una plantilla de diploma solicitado por el Departamento de Capacitacion del
Ministerio de Energia y Minas para la Direccién General de Hidrocarburos para el curso de "Normas UL-142
tanques superficiales y UL-58 tanques subterraneos", entregado en formato Power Point y Word.

s Apoyo técnico en el disefio de un trifoliar sobre el Codigo de ética y conducta para el personal del Ministerio de
Energia y Minas - Valores MEM.

» Apoyo técnico en la diagramacion, maquetacion, disefo visual y correccion de textos de la Memoria de Labores
2022-2023 del Ministerio de Energia y Minas.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos

= Apoyo técnico en la verificacion de texto de la Memoria de Labores 2022-2023 del Ministerio de Energia y
Minas.

h) Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos
» Apoyo técnico en la organizacion mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacién impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video

» Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.
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i) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo técnico en la diagramacion, maquetacion y edicion visual de la Presentacién sobre Implementacion de la
Ley de incentivos para la movilidad eléctrica y su reglamento.

= Apoyo técnico en el redisefio de un sticker del Ministerio de Energia y Minas para su utilizacién entre ministerios
del Gobierno.

= Apoyo técnico en el disefio de dos iconos de Gas Licuado de Petroleo para su utilizacién en visuales.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

« Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para publicacién en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter)
y de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

= Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacion.

I) Apoyo técnico en la edicion, elaboracion y animacion basica de material audiovisual
= Apoyo técnico en la edicion, elaboracion y animacion basica de material audiovisual.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

« Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas.

n) Otras actividades que le asighen las autoridades

« Apoyo técnico en el disefio del Boletin interno del Ministerio de Energia y Minas - Informémonos con el titular: EI
MEM y la OIEA llevan a cabo taller para determinar programas que desarrollaran entre 2024 y 2025.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacién digital
e Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital para redes sociales.
¢) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de la Marimba para redes sociales en formato para Facebook
e Instagram y su adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de Tecin Uman para redes sociales en formato para
Facebook e Instagram y su adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre la Aprobacion del Decreto 5-2023 Ley de apoyo
social temporal a los consumidores de gas propano, para Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el "Dia mundial de la Eficiencia Energética” para las redes
sociales de Facebook e Instagram y su adaptacion para Twitter.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia de la no violencia contra la nifiez para Facebook, Instagram y
su adaptacion para Twitter.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre la aprobacion por parte del Congreso de la Republica
de Guatemala sobre el estatuto de la Agencia Internacional de Energias Renovables por medio del Decreto 6-
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2023 para Facebook, Instagram y su adaptacién para Twitter.

d) Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

« Apoyo técnico en la actualizacion semanal de precios de referencia de gasolina Superior, Regular y Combustible
Diésel para el Sitio Web del MEM.

s Apoyo técnico en la actualizaciéon semanal de precios de referencia de Gas Propano para el Sitio Web del MEM.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar al personal sobre la Convocatoria general para la prestacion
de servicios de alimentacion a los trabajadores del Ministerio de Energia y Minas, en version flyer y para la web
de la institucién.

» Apoyo técnico en la adaptacién de un arte sobre el Cédigo de Etica del Ministerio de Energia y Minas para fondo
de pantalla de computador institucional.

» Apoyo técnico en el disefio de artes (12) sobre "Precios de combustibles" para Facebook, Instagram y
adaptacion para Twitter.

e) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacién y educacion segin demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

e Apoyo técnico en la edicion visual de siete presentaciones de la Gira Presidencial del Ministerio de Energia y
Minas.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

+ Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar al personal sobre la Jornada de Lipidos (colesterol) que se
llevara a cabo en el Ministerio de Energia y Minas y Direccion General de Energia.

= Apoyo técnico en el disefio de un trifoliar sobre el Codigo de ética y conducta para el personal del Ministerio de
Energia y Minas - Postulados MEM.

e Apoyo técnico en la edicion de trifoliar sobre el Cédigo de ética y conducta para el personal del Ministerio de
Energia y Minas - Valores MEM.

« Apoyo técnico en la edicién de trifoliar sobre el Cédigo de ética y conducta para el personal del Ministerio de
Energia y Minas - Postulados MEM.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte interno en Conmemoracion del Dia Internacional de la Mujer.

» Apoyo técnico en el disefio de un arte interno en Conmemoracién del Dia Internacional de la Mujer en la
Direccion General de Energia del MEM.

e Apoyo técnico en el disefio de un arte para anunciar el Retrato corporativo en Conmemoracion del Dia
Internacional de la Mujer.

+ Apoyo técnico en la edicion de fotografias en Conmemoracion del Dia Internacional de la Mujer.

e Apoyo técnico en la realizacion de un troquel de marco fotografico en Conmemoracion del Dia Internacional de
la Mujer.

g} Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
« Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos
« Apoyo técnico en la organizacion mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacién impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las

fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video
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¢ Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.

i) Apoyo técnico en la elaboraciéon de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energia y Minas.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
vy Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

« Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para publicacién en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter)
y de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

« Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresién de gafetes
de identificacion.

1) Apoyo técnico en la edicién, elaboracion y animacion basica de material audiovisual
s Apoyo técnico en la edicion, elaboracién y animacion basica de material audiovisual.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

s Apoyo técnico en la documentacion visual en la entrega de una carta al Ministerio de Energia y Minas en
solicitud de participacion en consulta de proyecto minero de San José del Golf y San Pedro Ayampuc por la
mina Progreso VIl Derivado.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

« Otras actividades asignadas por las autoridades.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacién digital
» Apoyo técnico en el desarrollo de contenido y animacion digital para redes sociales.
c) Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

s Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial del Sindrome de Down para Facebook, Instagram y
su adaptacion para Twitter.

* Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia mundial del agua, para su publicacion en las redes
sociales de Facebook e Instagram, asi como su adaptacién para Twitter.

 Apoyo técnico en la actualizacién semanal de precios de referencia de gasolina Superior, Regular y Combustible
Diésel para el Sitio Web del MEM.

« Apoyo técnico en la actualizacion semanal de precios de referencia de Gas Propano para el Sitio Web del MEM.

» Apoyo técnico en el disefio de camparia (10 artes) sobre el Apoyo social temporal a los consumidores de gas
propano para redes sociales de Facebook, Instagram y su adaptacién a Twitter.

= Apoyo técnico en el redisefio version 2 de campafa (10 artes) sobre el Apoyo social temporal a los
consumidores de gas propano para redes sociales de Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

» Apoyo técnico en el redisefio versibn 3 de campafia (10 artes) sobre el Apoyo social temporal a los
consumidores de gas propano para redes sociales de Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.
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e Apoyo técnico en el disefio (56 artes) de la campafia Recomendaciones para Semana Santa para Facebook,
Instagram y su adaptacién a Twitter.

d) Apoyo técnico en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacién y formaciéon de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas

* Apoyo técnico en el disefio, maquetacion y diagramacion del boletin interno del MEM, Informémonos sobre el
tema: El MEM participa en jornada sobre energia renovable.

« Apoyo técnico en el disefio de un post para la historia de redes sociales sobre el Dia Mundial del Sindrome de
Down.

¢ Apoyo técnico en el disefio de un post para la historia de redes sociales sobre el Dia Mundial del Agua.

» Apoyo técnico en el disefio (3 artes) de la campana de Reformas al Codigo Penal y la Ley Contra la
Delincuencia Organizada (Decreto 08-2023) para Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para el boletin Informémonos - Capacitacion sobre la ley de acceso a la
informacién pablica para su difusion por medio de correo institucional interno del MEM.

€) Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacién segun demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién
Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

s Apoyo técnico en el disefio de camparfia de Energia Renovable (6 artes) para redes sociales de Facebook,
Instagram y adaptacién a Twitter.

» Apoyo técnico en el disefio de campafa de Eficiencia Energética (3 artes) para redes sociales de Facebook,
Instagram y adaptacién a Twitter.

= Apoyo técnico en el disefio de camparia sobre Plan Centinela (8 artes) para redes sociales de Facebook,
Instagram y adaptacion a Twitter.

s Apoyo técnico en el disefio de siete artes para la campafia de Consulta a Pueblos Indigenas del Viceministerio
de Desarrollo Sostenible (Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter).

= Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre el inicio del Apoyo social temporal a los consumidores
de gas propano para redes sociales de Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

« Apoyo técnico en el disefio de un arte para informar sobre los precios de referencia del Apoyo social temporal a
los consumidores de gas propano para redes sociales de Facebook, Instagram y su adaptacion a Twitter.

» Apoyo técnico en el disefio, impresion y armado de acrilicos de presentacion para los Lineamientos de
Transicion de Gobierno 2023-2024.

= Apoyo técnico en el disefio, impresién y armado del Comité de Evaluacion de Riesgos Estratégicos.

» Apoyo técnico en el disefio e impresion de voto a favor y en contra para el Comité de Evaluacion de Riesgos
Estratégicos.

= Apoyo técnico en la edicién de texto e imagen del tablero de Rendicion de Cuentas del Ministerio de Energia y
Minas para su impresién y difusién interna.

f) Apoyo técnico en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

¢ Apoyo técnico en el disefio de un sticker para troquel de marco fotografico.

= Apoyo técnico en el disefo visual de presentacion - Informe Presidencial.

« Apoyo técnico en el disefio de un folder institucional solicitado por el Departamento de Capacitacion.

» Apoyo técnico en el disefio de un trifoliar institucional para impresion con informacion de la resena historica,
funciones, valores y base legal del Ministerio de Energia y Minas, solicitado por el Departamento de
Capacitacion.

» Apoyo técnico en el disefio de la agenda para el taller sobre "Inteligencia Emaocional" solicitado por la Direccion
General de Mineria del MEM.

= Apoyo técnico en el disefio de un diploma de reconocimiento para el taller de "Inteligencia Emocional" solicitado
por la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de Energia y Minas.

g) Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
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» Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos.
h) Apoyo técnico en la organizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

» Apoyo técnico en la organizacion mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y
Minas para gafetes de identificacion impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las
fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

« Apoyo técnico en la transcripcion de texto de un audio.

i) Apoyo técnico en toma de fotografias y video
« Apoyo técnico en toma de fotografias y videos.

j) Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyo técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energia y Minas.

» Apoyo técnico en el disefio y creacion de una tarjeta de presentacion digital institucional solicitado por el
Despacho Superior del MEM.

= Apoyao técnico en el disefio de botones UX/UI para el tablero de Rendicion de Cuentas del Ministerio de Energia
y Minas para la pagina web.

k) Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

= Apoyo técnico en la realizacién de esquelas para publicacién en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter)
y de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

» Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes
de identificacion.

1) Apoyo técnico en la edicion, elaboracion y animacion basica de material audiovisual
» Apoyo técnico en la edicion, elaboracion y animacion basica de material audiovisual.

m) Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

¢ Apoyo técnico en la cobertura de la 103 Reunién de la cumbre del Consejo Director del Mercado Eléctrico
Regional.

n) Otras actividades que le asignen las autoridades

« Apoyo técnico en el disefio de gafetes para la 103 Reunion de la cumbre del Consejo Director del Mercado
Eléctrico Regional.

« Apoyo técnico en el disefio de la agenda para la 103 Reunion de la cumbre del Consejo Director del Mercado
Eléctrico Regional.

« Apoyo técnico en el disefio de acrilicos de presentacién para la 103 Reunion de la cumbre del Consejo Director
del Mercado Eléctrico Regional.

« Apoyo técnico en el disefio de una invitacion para la cena de la 103 Reunion de la cumbre del Consejo Director
del Mercado Eléctrico Regional.
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Atentamente,

Lic. Alberto Pimentel
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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