Factura Pequeno Contribuyente

JORGE ALBERTO, OVALLE HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 18409105 FABFFA30-7TD9A-4AE2-B864-350B780157C9

JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ Serie: FABFFA30 Numero de DTE: 2107263714

3 CALLE 195-48 COLONIA VILLAS DEL ROSARIO, zona 4, Mixco, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision; 30-abr-2023 15:48:56

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacidn: 12-abr-2023 15:48:56
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Tatal (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS 7.500.00 0.00 0.00 7.500.00

TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en la Unidad de
Comunicacion Social del
Despacho Spperior, del
01/04/2023 al 30/04/2023,
seglin contrato numero MEM-
47- 2023,

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* Mo genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ministro de Energla y Minas
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2023
Licenciado
Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho
Respetable Ministro:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-47-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en disefio para redes sociales

« Apoyo técnico con fotografias para disefar distintas artes para las redes sociales del Ministerio de Energia y
Minas.

c¢) Apoyo técnico como Community Manager
« Apoyo técnico para publicar informacién en las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas.
« Apoyo técnico en la programacién de posts en las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y Minas
(Facebook, Twitter, Instagram).
d) Apoyo técnico para actualizaciones en la pagina Web del Ministerio de Energia y Minas
« Apoyo técnico publicando precios de los combustibles en la pagina web del MEM.
e) Produccion de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas
« Produccion de audiovisuales sobre distintos temas de interés para los usuarios del MEM.
« Produccion de audiovisuales relacionados con actividades de las autoridades del MEM.
« Produccion de audiovisuales de actividades del MEM.
f) Grabacion de productos audiovisuales para las redes sociales del MEM
« Grabacion de distintas actividades y producciones audiovisuales para las redes sociales del MEM.

g) Apoyo técnico como camarografo en eventos que asi lo requieran

« Apoyo técnico como camaragrafo en distintas producciones del MEM, asi como en distintas actividades de este
Ministerio.

h) Apoyo técnico en edicion de video y locucion para piezas audiovisuales para redes sociales
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« Apoyo técnico en edicion de video y locucion de diversas piezas audiovisuales producidas por la Unidad de
Comunicacion del Ministerio de Energia y Minas.

i) Apoyo en la programacion de piezas graficas y audiovisuales para las redes sociales

« Apoyo técnico en la programacion de piezas graficas y audiovisuales en las redes sociales del Ministerio de
Energia y Minas (Facebook, Twitter e Instagram).

j) Apoyo técnico en la redaccion de notas para la pagina Web del MEM
 Apoyo técnico en la redaccion de notas sobre distintos temas de interés del Ministerio de Energia y Minas.
k) Actividades de diversa indole que se me asignen y que tenga que ver con audiovisuales

« Apoyo técnico para darle mantenimiento al equipo de grabacion de video y toma de fotografias (camara de
video y camara de fotos).

I) Otras actividades de apoyo a la Unidad de Comunicacion del MEM

s Toma de fotografias de diversas actividades del Ministerio de Energia y Minas.
« Apoyo en la logistica para diversas actividades el MEM.
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Atentamente,

Jorg & Cvalle Hernandez
DPrKo. (2317561000101)

Lic."Alberto Pimentel
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministeric de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Jorge Alberto Ovalle Hernandez

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo namero MEM-
47-2023 de tres de Enero de dos mil veintitrés (03/01/2023), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30-de Abril de 2023.

(oD

)
Jorge Atberto Ovalle Hernandez
DPI: (2317561000101)




Guatemala, 30 de abril de 2023

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propoésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-47-2023, ‘celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Final de

actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de abril del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas

informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno
b) Apoyo técnico en disefio para redes sociales

« Apoyo técnico para escribir los textos que van en algunos artes de redes sociales del MEM.
« Apoyo técnico proporcionando fotos para los artes de redes sociales.

c) Apoyo técnico como Community Manager
« Programar publicaciones de redes sociales.
« Apoyo técnico para hacer publicaciones en redes sociales.
« Apoyo técnico revisando métricas de las redes sociales del MEM.
d) Apoyo técnico para actualizaciones en la pagina Web del Ministerio de Energia y Minas
« Proporcionar informacion para actualizaciones en la pagina web del MEM.
e) Produccién de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas
« Produccion de diversos spots del Ministerio de Energia y Minas.
« Apoyo técnico para compartir imagenes requeridas por otras dependencias del estado.
« Apoyo técnico en la produccion de audiovisuales solicitados.
f) Grabacion de productos audiovisuales para las redes sociales del MEM
« Grabacién de todas las actividades del Ministro de Energia y Minas y demas autoridades.
« Grabacion de tomas para spots del Ministerio de Energia y Minas.
« Grabacion de cualquier material audiovisual que le sea requerida a la Unidad de Comunicacion del MEM.
g) Apoyo técnico como camarografo en eventos que asi lo requieran

« Grabacion de diversas actividades del Ministerio de Energia y Minas.

h) Apoyo técnico en edicion de video y locucion para piezas audiovisuales para redes sociales
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« Edicion de los videos que le sean requeridos a la Unidad de Comunicacion del MEM.
e Edicion de las actividades del Ministerio de Energia y Minas.

i) Apoyo en la programacion de piezas graficas y audiovisuales para las redes sociales
« Programacion de las piezas gréficas y audiovisuales del MEM en redes sociales.

j) Apoyo técnico en la redaccion de notas para la pagina Web del MEM
« Redaccion de notas para la pagina Web del MEM.

k) Actividades de diversa indole que se me asignen y que tenga que ver con audiovisuales
e Apoyo técnico en la logistica para diversas grabaciones del MEM.

I) Otras actividades de apoyo a la Unidad de Comunicacion del MEM

= Ayudar en la logistica de diversas actividades que haga el MEM.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en disefio para redes sociales
« Apoyo suministrando fotografias para el disefio de artes de redes sociales.
c) Apoyo técnico como Community Manager
« Programar publicaciones para Instagram, Facebook y Twitter.
¢ Publicar en TikTok del Ministerio de Energia y Minas.
» Turnos de Community Manager para administrar las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas.
d) Apoyo técnico para actualizaciones en la pagina Web del Ministerio de Energia y Minas
e Apoyo técnico para subir notas a la pagina web del Ministerio de Energia y Minas.
» Apoyo técnico para proporcionar fotos que se usan en las notas de la pagina web del Ministerio de Energia y
Minas.
e) Produccion de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas
« Preproduccion de diversos audiovisuales que solicitan a la Unidad de Comunicacion del MEM.
« Produccion de los diversos materiales audiovisuales que se requieren de la Unidad de Comunicacion del MEM.
» Produccion de material audiovisual para redes sociales.
f) Grabacion de productos audiovisuales para las redes sociales del MEM
« Grabacion de diversos productos audiovisuales para redes sociales.
« Grabacion de las actividades de las autoridades del MEM que en algunas ocasiones seleccionadas sirven para
redes sociales.

g) Apoyo técnico como camarégrafo en eventos que asi lo requieran

« Camarografo para las diversas actividades de las autoridades del MEM.
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s Camarografo en las diversas producciones de la Unidad de Comunicacion del MEM.
h) Apoyo técnico en edicion de video y locucion para piezas audiovisuales para redes sociales

« Edicion de video de los diversos materiales audiovisuales del MEM.
« Locucion para los videos que asi lo requieran.

i) Apoyo en la programacion de piezas graficas y audiovisuales para las redes sociales
= Programacion de las publicaciones diarias en las redes sociales del MEM.
i) Apoyo técnico en la redaccion de notas para la pagina Web del MEM
» Redaccion de notas de las diversas actividades que son de interés del MEM.
k) Actividades de diversa indole que se me asignen y que tenga que ver con audiovisuales

« Logistica para colocar camara durante actividades en donde soliciten grabacion.
« Colocacion de banderas en diversas actividades de las autoridades del MEM.

I} Otras actividades de apoyo a la Unidad de Comunicacion del MEM

« Mantener ordenado y limpio el equipo de video y cAmara de fotos que utilizo para mi trabajo diario.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en disefio para redes sociales

« Apoyo técnico tomando fotografias para el uso en el disefio de varios artes para redes sociales de diversas
campafias del Ministerio de Energia y Minas.

c) Apoyo técnico como Community Manager

« Apoyo técnico al publicar contenido diario en las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas.
« Apoyo técnico programando contenido en las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas.

d) Apoyo técnico para actualizaciones en la pagina Web del Ministerio de Energia y Minas
» Apoyo técnico publicando contenido en la pagina web del Ministerio de Energia y Minas.
e) Produccion de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas

« Produccion de diversos audiovisuales de Ministerio de Energia y Minas.
« Produccién de material audiovisual requerido por el Ministro de Energia y Minas.

f) Grabacion de productos audiovisuales para las redes sociales del MEM

« Grabacion de actividades de Ministerio de Energia y Minas.
« Grabacion de material audiovisual requerido para las producciones del Ministerio de Energia y Minas.

g) Apoyo técnico como camarografo en eventos que asi lo requieran
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« Camarografo en todas las grabaciones de material audiovisual que se requiere en la Unidad de Comunicacion
del MEM.
« Camarografo en las actividades del Ministerio de Energia y Minas.
h) Apoyo técnico en edicion de video y locucion para piezas audiovisuales para redes sociales
« Edicion y locucion en las producciones audiovisuales del Ministerio de Energia y Minas.
i) Apoyo en la programacion de piezas graficas y audiovisuales para las redes sociales
« Programacion de piezas graficas y audiovisuales en las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas.
i) Apoyo técnico en la redaccion de notas para la pagina Web del MEM
« Redaccién de notas para la pagina web del Ministerio de Energia y Minas.
k) Actividades de diversa indole que se me asignen y que tenga que ver con audiovisuales
« Apoyo en la logistica de diversas actividades promovidas o asignadas a la Unidad de Comunicacion del MEM.
1) Otras actividades de apoyo a la Unidad de Comunicacion del MEM
e Revisar cuestiones de protocolo como colocacion de banderas para actividades del MEM o especificas del

Ministro.
s Apoyo logistico para el montaje de actividades del MEM.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en disefio para redes sociales

« Apoyo técnico con fotografias para disefiar distintas artes para las redes sociales del Ministerio de Energia y
Minas.

c) Apoyo téchico como Community Manager
« Apoyo técnico para publicar informacion en las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas.
s Apoyo técnico en la programacion de posts en las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y Minas
(Facebook, Twitter, Instagram).
d) Apoyo técnico para actualizaciones en la pagina Web del Ministerio de Energia y Minas
¢ Apoyo técnico publicando precios de los combustibles en la pagina web del MEM.
e) Produccién de audiovisuales para el Ministerio de Energia y Minas
» Produccion de audiovisuales sobre distintos temas de interés para los usuarios del MEM.
« Produccion de audiovisuales relacionados con actividades de las autoridades del MEM.
¢ Produccion de audiovisuales de actividades del MEM.

f) Grabacion de productos audiovisuales para las redes sociales del MEM

« Grabacion de distintas actividades y producciones audiovisuales para las redes sociales del MEM.
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g) Apoyo técnico como camardgrafo en eventos que asi lo requieran

» Apoyo técnico como camarografo en distintas producciones del MEM, asi como en distintas actividades de este
Ministerio.

h) Apoyo técnico en edicion de video y locucidén para piezas audiovisuales para redes sociales

« Apoyo tecnico en edicion de video y locucion de diversas piezas audiovisuales producidas por la Unidad de
Comunicacion del Ministerio de Energia y Minas.

i) Apoyo en la programacion de piezas graficas y audiovisuales para las redes sociales

» Apoyo técnico en la programacion de piezas graficas y audiovisuales en las redes sociales del Ministerio de
Energia y Minas (Facebook, Twitter e Instagram).

j) Apoyo técnico en la redaccion de notas para la pagina Web del MEM
« Apoyo técnico en la redaccion de notas sobre distintos temas de interés del Ministerio de Energia y Minas.
k) Actividades de diversa indole que se me asignen y que tenga que ver con audiovisuales

e Apoyo técnico para darle mantenimiento al equipo de grabacion de video y toma de fotografias (camara de
video y camara de fotos).

I) Otras actividades de apoyo a la Unidad de Comunicacién del MEM

« Toma de fotografias de diversas actividades del Ministerio de Energia y Minas.
+ Apoyo en la logistica para diversas actividades el MEM.
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Atentamente,

DPI No. (231?561000101)

Miristro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Miristerio de Energia y Minas
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