Factura Pequeno Contribuyente

SANDRAMARIA, PORRAS HERNANDEZ DE FAJARDO NUMERO DE AUTQRIZACION:
Nit Emisor: 9623221 D10D5A1B-AC83-45D4-B6F2-22E086C6A947
SANDRAMARIA PORRAS HERNANDEZ Serie: D10D5A1B Niimero de DTE: 2894284244
11 AVENIDA C 22-04 CONDOMINIO ALAMEDAS DE SAN GABRIEL, Numero Acceso:
zona 2, Guatemala, GUATEMALA / / /
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 15:08:45
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacion: 13-abr-2023 15:08:45
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
] [ - unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Paor servicios técnicos 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Secretaria General del
Daspacho Superior, del
(01/04/2023) al (30/04/2023), |
segin contrato mimero MIEM-
52-2023

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"SECRETARIA

z
S _GENERAL

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2023

Licenciada

Rita Maria Bueso Castarieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-52-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en el SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2023.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la organizacion de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General y
que deban conservarse por ésta ultima

« Se brindd apoyo técnico en la organizacion de expedientes que se asignan al Archivo de Secretaria General,
tales como: Folder que contiene los nimeros de providencias del afio 2022. Folder que contiene los nimeros de
resoluciones del afio 2022. Folder que contiene los nimeros de oficios del afio 2022 .15 tomos que contienen
los oficios emitidos por Secretaria General en 2022

c) Brindar apoyo para el Analisis en la creacion de inventario de expedientes, y libros a cargo de Secretaria
General en afios anteriores

e Se brindé apoyo en la actualizacion de la base del Archivo de Secretaria General, donde se registran diversos
documentos tales como:Expedientes Contenciosos Manuales, Convenios.

d) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General

« Se brindo apoyo técnico en la busgueda y entrega de documentos a solicitud de los analistas y Direcciones del
Ministerio de Energia y Minas.

e) Apoyar en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

e Se brindé apoyo en la actualizacion de archivos fisicos y digitales, escaneando todos los expedientes que se
asignen en el tramite Contencioso Administrativo. DFCP-130-2019 DAU-321-2021 DRCS-78-2014 DAU-65-2020
DAU-383-2019 GTTA-18-65 GRC-12-2015 DRCS-2017-129 DEPTO. NORMAS DE SEGURIDAD DE PRESAS
DFCP-12-2019 DCS-242-2009 IEC-2-2021 DFCP-109-2020 DFCP-76-2019 DAU-152-2020 DAU-72-2020 DAU-
18-2020 DAU-241-2019 DFCP-133-2020 IEC-2-2021 DNSP-130-2019 DAU-287-2020 SNSP-28-2019
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Atentamente,

Sandra Maria |50 1s Hernandez De Fajardo
©(2421353820101)

Aprobado

Licda. Rita j o Castafied
Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Sandra Maria Porras Hernandez De Fajardo

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
SECRETARIA GENERAL

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
52-2023 de tres de Enero de dos mil veintitrés (03/01/2023), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Abril de 2023.

Q!

Sandra Maria %Heméndez De Fajardo
DPI: (2421353820101)




Guatemala, 30 de abril de 2023

Licenciada

Rita Maria Bueso Castaneda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-52-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengléon 029, en el SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Final de
actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de abril del afio 2023.

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la organizacion de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General y
que deban conservarse por ésta ultima

« Se brind6 apoyo técnico en la Ubicacién de libros de Acuerdos Ministeriales antiguos (1979 a 1989)

® Se brind6 apoyo técnico en la organizacién de libros de Acuerdos Ministeriales antiguos (1990 a
1999) para su traslado.

c¢) Brindar apoyo para el Analisis en la creacion de inventario de expedientes, y libros a cargo de Secretaria
General en afios anteriores

e Se brindé apoyo para el analisis en la creacion de inventario, registrando los libros de Acuerdos Ministeriales
antiguos y nueva ubicacion.
« CONTENIDO CAJA1
1. PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES DE LA SECRETARIA DE MINERIA HIDROCARBUROS Y
ENERGIA NUCLEAR NOV. DIC 1978
2. PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES DE LA SECRETARIA DE MINERIA HIDROCARBUROS Y
ENERGIA NUCLEAR PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE 1979
3. PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES DE LA SECRETARIA DE MINERIA HIDROCARBUROS Y
ENERGIA NUCLEAR 1980
4. PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES DE LA SECRETARIA DE MINERIA HIDROCARBUROS Y
ENERGIA NUCLEAR 1981
PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES 1985
ACUERDOS MINISTERIALES DEL 1-88 AL 207-88 1988

o o

« CONTENIDO CAJA 2
1.  ACUERDOS MINISTERIALES 1987
2. PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES 1988
3. ACUERDOS MINISTERIALES 1989
4. RESOLUCIONES Y PROVIDENCIAS MINISTERIALES 1991
5. ACUERDOS MINISTERIALES 1990
6. ACUERDOS MINISTERIALES 1991
7. PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES 185-1986
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« CONTENIDO CAJA 3

ACUERDOS MINISTERIALES 1992
ACUERDOS MINISTERIALES 1993
ACUERDOS MINISTERIALES 1994
ACUERDOS MINISTERIALES 1995
ACUERDOS MINISTERIALES 1996

ACUERDOS MINISTERIALES 1997

oA wWN =

« CONTENIDO 4
1. ACUERDOS MINISTERIALES 1996
2. PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES 1997
3. ACUERDOS MINISTERIALES 1997
4. ACUERDOS MINISTERIALES 1998

« CONTENIDO 5
1. PROVIDENCIAS Y RESOLUCIONES 1998

d) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General

« Se brindo apayo técnico en la entrega de Resoluciones, Acuerdos, Notas de entrega, segun requerimiento de
Secretaria General.

e) Apoyar en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

« Se brindo apoyo en |a actualizacion de los archivos fisicos y digitales de
expedientes Contenciosos Administrativos que a continuacién se detallan:

DCS-223-2008, DAU-271-2019, DFCC-67-2019, DFCP-113-2019, ESCANER A.
G. DEL ALCOHOL, DAU-170-2020, DRCS-110-2010, GFN-83-2018,
DAU-40-2020, DAU-111-2019, DFCC-87-2019, DAU-95-2020, GFN-12-2018,
GFN-85-2018, GFN-153-2018, DFAI-32-2020, DFAI-37-2020, DFAI-48-2018,
DFCP-85-2018, DFCP-41-2020, DFCP-131-2019, GTTE-30-2020,
DGH-1474-18, DGH-456-2020, DGH-488-2019, DGH-1541-2018,
DGH-106-2017 GFN-67-2018

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la organizacion de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General y
que deban conservarse por ésta tltima

s Se brindd apoyo técnico en la organizacion de expedientes que se asignan al Archivo de Secretaria General,
tales como Convenios, Acuerdos Gubernativos y Acuerdos Ministeriales.

c¢) Brindar apoyo para el Andlisis en la creacion de inventario de expedientes, y libros a cargo de Secretaria
General en afos anteriores

» Se brindé apoyo en la actualizacién de la base del Archivo de Secretaria General, donde se registran diversos
documentos tales como:expedientes Contenciosos, Manuales, Convenios

d) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General

e Se brindd apoyo en la entrega de documentos a solicitud de los analistas y Direcciones del Ministerio de Energt
y Minas.
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e) Apoyar en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

e Se brindo apoyo en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales de
expedientes Contenciosos Administrativos que a continuacion se detallan:

« DFAI-37-2018,DRCM-63-2017, DRCS-25-2016, DGH-360-2017, DGH-236-
2017, DAU-230-2019, DAU-170-2019, GRC-202- 2017, GFN-123-2018, DFCP-
147-2019, GF-830-2004, DAU-382-2020, DAU-59-2018, DAU-131-2019, DAU-
406-2019, DAU-299-2019, DGH-66-2021, DAU-256-2020, GFN-09-2018, DFAI-
18-2020, DFCP-99-2019, DFCP-96-2020, DFCC-106-2020, DGH-793-2019,
DAU-20-221

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la organizacion de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General y
que deban conservarse por ésta (ltima

+ Se brindd apoyo técnico en la organizaciéon de expedientes que se asignan al Archivo de Secretaria General,
tales como:

Folder que contiene los numeros de providencias del afio 2022
Folder que contiene los nimeros de resoluciones del afio 2022

Folder que contiene los numeros de oficios del afic 2022 15 tomos que contienen los oficios emitidos por
Secretaria General en 2022

c) Brindar apoyo para el Analisis en la creacién de inventario de expedientes, y libros a cargo de Secretaria
General en afios anteriores

s Se brindé apoyo para la actualizacion de |la base del Archivo de Secretaria General, donde se registran diversos
documentos tales como:expedientes Contenciosos, Manuales, Convenios y documentos enfregados para su
resguardo.

d) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General

« Se brindé apoyo en la entrega de documentos a solicitud de los analistas y Direcciones del Ministerio de Energia
y Minas.
e) Apoyar en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

« Se brind6 apoyo en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales de
expedientes Contenciosos Administrativos que a continuacién se detallan:

DFCP-99-2019 DFCP- 96-2020 DFCC-106-2020 DGH-793-2019 DAU-20-221 DGH-1015-2016 DGH-1691-
2018 GRC-132-2017 GRC-

26-2015 DRC-30-2014 DFCP-83-2018 DFCP-108-2018 DRCS-15-2016 GFN-81-2018 DAU-50-2020 DFAI-29-
2018 DGH-264-2019 GTM-200-2018 GTM-258-2019 DRCS-6-2010 DFCP-118-2018IEC-1-2021 GTM-376-2019
DFCP-107-2018 DAU-221-2020 DFAI-24-2019 DAU-181-2020 DGH-INF-CMYR-000003-2021 DGH-INF-SVET-
000007-2021 DGH-INF-IPAL-000030-2021 DGH-819-2021 DGH-891-2021 DGH-INF-SVET-000005-2021 DGH-
INF-IPAS-000007-2021 DGH-INF-IPAL-000004-2021 DGH-INF-CMYR-000002-2021 DGH-INF-IPAS-00006-
2021 DGH-INF-IPAL-000006-2021 DGH-INF-SVER-000002-2021 DGH-INF-SVET-000015-2021
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S'e detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la organizacion de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General y
que deban conservarse por ésta ultima

» Se brindd apoyo técnico en la organizacion de expedientes que se asignan al Archivo de Secretaria General,
tales como:

Folder gue contiene los nimeros de providencias del afio 2022
Folder que contiene los numeros de resoluciones del afio 2022
Folder que contiene los numeros de oficios del afio 2022

15 tomos que contienen los oficios emitidos por Secretaria General en 2022

c) Brindar apoyo para el Analisis en la creacion de inventario de expedientes, y libros a cargo de Secretaria
General en afios anteriores

» Se brindé apoyo en la actualizacién de la base del Archivo de Secretaria General, donde se registran diversos
documentos tales como:Expedientes Contenciosos Manuales, Convenios.

d) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General

« Se brind6 apoyo técnico en la entrega de documentos a solicitud de los analistas y Direcciones del Ministerio de
Energia y Minas:
Rescluciones Ministeriales Acuerdos Ministeriales Contratos Petroleros

e) Apoyar en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

e Se brindé apoyo en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales de expedientes Contenciosos
Administrativos que a continuacion se detallan:

DFCP-130-2019 DAU- 321-2021 DRCS-78-2014 DAU-65-2020 DAU-383-2019 GTTA-18-656 GRC-12-2015
DRCS-2017-129 DEPTO. NORMAS DE SEGURIDAD DE PRESAS DFCP-12-2019 DCS-242-2009 IEC-2-2021
DFCP-109-2020 DFCP-76-2019 DAU-152-2020 DAU-72-2020 DAU-18-2020 DAU-241-2019 DFCP-133-2020

IEC-2-2021 DNSP-130-2019 DAU-287-2020 SNSP-28-2019 _
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Atentamente,

Sandra Maria Poryas Hernandez De Fajardo
DPI Nof (2421353820101)

Aprobado
Licda. Rita Maria B stafieda
Secretari eral

Ministerio de Energia y Minas

Ayala Vargas
prgia y Minas
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