Factura Pequeino Contribuyente

MYNOR ALEXANDER, 5S0TO MARTINEZ
Nit Emisor: 9567496
MYMNOR SOTO

11 CALLE 0-55 COLONIA STA. ELENA 2, zona 18, Guatemala,
GUATEMALA

MIT Receptor: 3377938
Mombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

0BCBBB57-FOAE-4452-BCB4-BA77TEAEFFRTT
Serie: 0BCBBBST Nimero de DTE: 4037952594

Numero Acceso:

{

Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 17:49:21
Fecha v hora de certificacion: 12-abr-2023 17:449:21

Moneda: GTQ

unitario (G}

| Servicio 1 Por servicios técnicos 6.000.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en el
Viceministerio de Desarrollo
{Sostenihle del 0104/2023) al
(30/04/2023) sesin conlratn
numerp MEM-86-2023

TOTALES:

# Na genera derecho a orédita fiseal

Descuentos (Q)

(.00

0.00

Otros

Descuentos{)
0.00

(.06

Totml {Q) Impugstos

6.000.00

6,000.00

Datos dei ceruiicadol

Superintendencia de Adminsstracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”™

4
i



Guatemala, 30 de abril de 2023

Ingeniero

Oscar Rafael Péerez Ramirez
Viceministro

Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

Por esle medio me dirijo a usled con el proposilo de dar cumplimienio a la Clausula Oclava del Contralo Numero
MEM-36-2023 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE DESARROLLO SOSTENIBLE, me permilo presentar
el informe Mensual dé actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2023 .

Se detailan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a Viceministerio de Desarrolio Sostenible y al Despacho Superior, en la distribucion de ios
documentos generados por el Ministerio destinados a las diferentes instituciones del pais

» Apoyo a la entrega de los documentos correspondientes a cada entidad como MARM, PGN | Parlamento Xinca,
Finanzas, Ministerio de Salud entre otros, cuidando que se entregue antes o durante la fecha establecida del
mismo

c) Apoyo técnico en la entrega de la documentacién del Viceministerio de Desarrolio Sostenible y Despacho
Superior, dirigida a ias diferentes Direcciones Generaies y Departamentos del Ministerio

« Llevar el control de entrega de los documentos internos a cada una de las direcciones y unidades de apoyo al
cespacho superior y al Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

d) Apoyo técnico en la realizacion de un reporte diario de documentos entregados con las constancias de la
entrega de dichos documentos

s Contar con un reporte diario de los lugares visitados, contar con los sellos de recepcién de Documentos de las
ciferentes entidades para un mejor control de |a correspondencia.

e) Apoyo técnico para ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de
Desarrolio Sostenible y Despacho Superior

» Velar por la realizacion de actividades que el Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho Superior
soliciten, llevando el respectivo orden vy priorizar por qué se solvente lo mas urgente.

f) Apoyo técnico para realizar cualguier otra actividad o atribucion que le ceorresponda o que le asigne el
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho

» Apoyo al Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho Superior en otras actividades que requieran para
llevar a cabo la misma.

g) Apoyo iécnico en oiras aciividades gue ei Viceminisierio de Desarroiio Sosienibie o ei Despacho Superior
disponga en funcion de sus objetivos y prioridades.




Atentamente,

Mynor Alexander Soto Martinez
DPI No. (2380509710101)




FINIQUITO

Otorgado por:

Mynor Alexander Soto Martinez

A favor de:
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Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reciamacion dernvada dei Coniralo Admiristrativo namero vicivi-
86-2023 de tres de Enero de dos mil veintidés (03/01/2022), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos vy condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y Vvoluntaria otorgo el presente FINIQUITO a ' favor del

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Abril de 2023,

—_——<

Mynor Alexander Soto Martinez
DPI: (2380509710101)



Guatemala, 30 de abril de 2023

Ingeniero

Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro

Viceministeric de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Ciausuia Octava dei Coniralo Numero
MEM-86-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS 'bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE DESARROLLO SOSTENIBLE, me permito presentar
el informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de abril del afio 2023

Se detaiian Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a Viceministerio de Desarrollo Sostenible y al Despacho Superior, en la distribucion de los
documentos generados por el Ministerio destinados a las diferentes instituciones del pais

» Encargado de la entrega de los documentos correspondientes a cada entidad, cuidando que se entregue antes
o durante la fecha establecida del mismo.

¢) Apoyo técnico en la entrega de la documentacion del Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho
Superior, dirigida a las diferentes Direcciones Generales y Departamentos del Ministerio

s |levar el contral de entrega de los documentos internos a cada una de las direcciones y unidades de apoyo al
despacho superior y al Viceministerio de Desarrollo Sostenible

d) Apoyo técnico en la realizacion de un reporte diario de documentos entregados con las constancias de la
entrega de dichos documentos

¢ Velar por la realizacion de actividades que el Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho Superior
soliciten, llevando el respectivo orden y priorizar por qué se solvente lo mas urgente.

e) Apoyo técnico para ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de
Desarrollo Sostenible y Despacho Superior

s Contar con un reporte diario de los |lugares visitados, contar con [os sellos de recepcion de Documentos de las
diferentes entidades para un mejor control de la correspondencia

f) Apoyo técnico para realizar cualquier otra actividad o atribucién que le corresponda o que le asigne el
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho

= Apoyo al Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho Superior en otras actividades que requieran para
llevar a cabo la misma.

g) Apoyo técnico en otras actividades que el Viceministerio de Desarrollo Sostenible o el Despacho Superior
disponga en funcion de sus objetivos y prioridades.



» limpieza y revision de los vehiculos que me sean asignados para el traslado del personal del Viceministerio de
Desarrollo Sostenible

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de ios términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a Viceministerio de Desarrollo Sostenible y al Despacho Superior, en la distribucion de jos
documentos generados por el Ministerio destinados a las diferentes instituciones del pais

» Encargado de la entrega de los documentos cotrespondientes a cada entidad, cuidando que se entregue antes
o durante la fecha establecida del mismo.

» Lievar el contrcl de entrega de los documentos internos a cada una de las direcciones y unidades de apoyo al
despacho Velar por la realizacion de actividades que el Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho
Superior soliciten, llevando el respectivo orden y priorizar por qué se solvente lo mas urgente.

¢) Apoyo técnico en la entrega de la documentacion del Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho
Superior, dirigida a las diferentes Direcciones Generales y Departamentos del Ministerio

s Llevar el contral de entrega de los documentos internos a cada una de las direcciones y unidades de apoyo al
despacho superior y al Viceministerio de Desarrollo Sostenibie.

d) Apoyo técnico en la realizacion de un reporte diario de documentos entregados con las constancias de la
entrega de dichos documentos

« Velar por la realizacion de actividades que el Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho Superior
saliciten, llevando el respectivo orden y priorizar por qué se solvente lo mas urgente.

e) Apoyo técnico para ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de
Desarrollo Sostenible y Despacho Superior

e Contar con un reporte diario de los lugares visitados, contar con los sellos de recepcion de Documentos de las
diferentes entidades para un mejor control de la correspondencia.

f) Apoyo técnico para realizar cualquier otra actividad o atribucion que le corresponda o que le asignhe el
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho

« Apoye al Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho Superior en otras actividades que requieran para
llevar a cabo la misma.

g) Apoyo técnico en otras actividades que el Viceministerio de Desarrollo Sostenible o el Despacho Superior
disponga en funcion de sus objetivos y prioridades.

« limpieza y revisién de los vehiculos que me sean asignados para el traslado del personal del Viceministerio de
Desarrolto Sostenible

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

k) Apoyo técnico a Viceministerio de Desarrollo Sostenible y al Despacho Superior, en la distribucion de los
documentos generados por el Ministerio destinados a las diferentes instituciones del pais




» Encargado de la entrega de los documentos correspondientes a cada entidad, cuidando que se entregue antes
o durante |a fecha establecida del mismo.

¢} Apoyo técnico en la entrega de la documentacion del Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho
Superior, dirigida a las diferentes Direcciones Generales y Departamentos del Ministerio

» Llevar el control de entrega de los documentos internos a cada una de las direcciones y unidades de apoyo al
despacho superior y al Viceministerio de Desarrollo Sostenible

d) Apoyo técnico en la realizacion de un reporte diario de documentos entregados con las constancias de la
entrega de dichos documentos

» Velar por la realizacion de actividades que el Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho Superior
soliciten, llevando el respectivo orden y priorizar por qué se solvente lo mas urgente.

e) Apoyo técnico para ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de
Desarrollo Sostenible y Despacho Superior

« Contar con un reporte diario de los lugares visitados, contar con los sellas de recepcion de Documentos de las
diferentes entidades para un mejor control de la correspondencia

f) Apoyo técnico para realizar cualquier otra actividad o atribucion que le corresponda o que le asigne el
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho

s Apoyo al Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho Superior en otras actividades que requieran para
llevar a cabo ia misma

d) Apoyo técnico en otras actividades que el Viceministerio de Desarrollo Sostenible o el Despacho Superior
disponga en funcién de sus objetivos y prioridades.

s limpieza y revision de los vehiculos gue me sean asignados para el traslado del personal del Viceministerio de
Desarrollo Sostenible

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para ei cumpliimiento de los términos de referencia, debera utiiizar todas ias herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a Viceministerio de Desarrollo Sostenible y al Despacho Superior, en la distribucion de los
documentos generados por el Ministerio destinados a las diferentes instituciones del pais

» Apoyo a la entrega de los documentos correspondientes a cada entidad como MARM, PGN , Parlamento Xinca,
Finanzas, Ministerio de Salud entre otros, cuidando que se entregue antes o durante la fecha establecida del
mismo

c) Apoyo técnico en la entrega de la documentacion del Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho
Superior, dirigida a las diferentes Direcciones Generales y Departamentos del Ministerio

« Llevar el control de entrega de los documentos interos a cada una de las direcciones y unidades de apoyo al
despacho superior y al Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

d) Apoyo técnico en la realizacion de un reporte diario de documentos entregados con las constancias de la
entrega de dichos documentos




+ Velar por la realizacion de actividades que el Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho Superior
soliciten, llevando el respectivo orden y priorizar por qué se solvente lo mas urgente.

e) Apoyo técnico para ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de
Desarrollo Sostenible y Despacho Superior

» Contar con un reporte diario de los lugares visitados, contar con los sellos de recepcion de Documentos de las
diferentes entidades para un mejor control de la correspondencia.

f) Apoyo técnico para realizar cualquier otra actividad o atribucion que le corresponda o que le asighe el
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho

« Apoyo al Viceministerio de Desarrollo Sostenible y Despacho Superior en otras actividades que requieran para
llevar a cabo la misma.

d) Apoyo técnico en otras actividades que el Viceministerio de Desarrollo Sostenible o el Despacho Superior
disponga en funcion de sus objetivos y prioridades.

= limpieza y revision de los vehiculos que me sean asignados para el traslado del personal del Viceministerio de
Desatrrollo Sostenible




Atentamente,

Mynor Alexander Soto Martinez
DPI No. (2380509710101)

Ministerio de Energia y Mirias
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