ENTIDAD:
DEPENDENCIA:

GOBIERNO /e
GUATEMALA | /U

MINISTERIO DE
ENERGIA

INAS

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE MINERIA

FICHA DE SIMPLIFICACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS

La presente informacion es puesta a la disposicion de los usuarios para que puedan
realizar observaciones sobre la modificacién del nuevo procedimiento, de conformidad
con el articulo 10 de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.
Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala.

No. ITEM
1 | NOMBRE DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO: Otorgamiento de Licencia (Explotacion,
Exploracion y Reconocimiento)
2 | BASE LEGAL: Articulo 27, 28 y 41 de la Ley de Mineria, Decreto 47-98 del Congreso
de la Republica de Guatemala.
3 | DISENO ACTUAL Y REDISENO DEL PROCEDIMIENTO

Requisitos actuales

Requisitos propuestos

. Copia

Formulario con firma legalizada
cumpliendo con lo que establece
el articulo 41 de la Ley de Mineria.
Plano en coordenadas (sistema:
UTM NAD 27) del area a solicitar.
Presentar plan de trabajo
Actualizado (ver guia en el
siguiente link:
https//mem.gob.gt/desarrollo-
minero/ ).

simple del
Impacto Ambiental.
Copia legalizada de |la Resolucion
de aprobacion del Estudio de
Impacto Ambiental
Copia legalizada de
Ambiental vigente
Solvencia financiera.

Estudio de

Licencia

. Solvencia técnica.

Formulario de solicitud.

2. Plano en coordenadas (sistema:
UTM NAD 27) del area a
solicitar.

3. Presentar plan de trabajo de
explotacion minera (ver guia en
el siguiente link:
https//mem.gob.gt/desarrollo-
minero/ ).

4. Verificacion de disponibilidad
de area (negativa catastral).

Nota: Los siguientes requisitos, el
solicitante debera presentarlos,
cuando se le requiera por medio de
resolucion o providencia dentro del
avance del proceso:

5. Copia simple del Estudio de
Impacto Ambiental.

6. Copia de la Resolucion de
aprobaciéon del Estudio de
Impacto Ambiental

7. Copia de Licencia Ambiental
vigente.

8. Memorial con publicacion de

edictos en Diario Oficial de

-
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9.

Observaciones:

Memorial con publicacién de
edictos en Diario Oficial de
Centro América y en otro de
mayor circulacion.

La publicacion de

edictos Unicamente aplica para la
solicitud de licencia de explotacién
minera.

Procedimiento actual

Disefo de procedimiento propuesto

Solicitante presenta formulario vy
documentacion necesaria para el
tramite.

Encargado de Ventanilla recibe
memorial y asigna a analista del
Departamento de Gestidn Legal.
Analista de Gestion Legal verifica
el cumplimiento de los requisitos
legales y realiza providencia de
traslado.

Jefe de Gestion Legal revisa
providencia de traslado, firma y
entrega a Control de Actuaciones.
Encargado de Control de
Actuaciones del Departamento de
Gestion Legal realiza el traslado al
Departamento  de Derechos
Mineros.

Secretaria del Departamento de
Derechos Mineros revisa
expediente y asigna a Técnico para
realizar revision Técnica.

Técnico del Departamento de

Derechos Mineros emite
dictamen vy realiza inspeccién de
Campo.

Jefe del Departamento de

Derechos Mineros revisa y firma
dictamen.

Secretaria del Departamento de
Derechos Mineros traslada el
expediente al Departamento de
Cestion Legal.

13

b)

Solicitante presenta formulario
y ~documentacion necesaria
para el tramite.

Encargado de ventanilla:

2.1 Digitaliza la documentacion
presentada y carga al
Sistema de Control de
Expedientes Web, el cual

asigna analista del
departamento de Gestion
Legal para realizar

verificacion de los requisitos.

2.2 Analista del Departamento
de Gestion Legal elabora
providencia:

si no cumple con los requisitos,

se elabora providencia

solicitando  ampliaciones o

aclaraciones;

si cumple con los requisitos, se

elabora providencia de traslado

al Departamento de Derechos

Mineros.

El jefe de Gestion Legal:

3] Revisa providencia
requiriendo ampliaciones o
aclaraciones.
Posteriormente se traslada a
Direccion General de Mineria
para firma electrénica
avanzada. (continua en el

pPaso 4)
3.2 Revisa providencia de
traslado y coloca firma
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10. Encargado de Ventanilla del electrénica avanzada, para
Departamento de Gestion Legal su posterior traslado al
recibe expediente y devuelve lo Departamento de Derechos
actuado al analista. Mineros (continla en paso 5).

1. Analista de Gestion Legal realiza 4. Direccion General de Mineria,
providencia en la que requiere al coloca firma electronica
solicitante documentos avanzada a la providencia de
relacionados con el Estudio de reguerimiento de ampliaciones
Impacto Ambiental. o aclaraciones:

12. Jefe de GCestion Legal revisa ; "

. . . 41 Si el solicitante entrega las
providencia de traslado, revisa y o ;
: ampliaciones o aclaraciones,
entrega a Control de Actuaciones. . .

13. Encargado de  Control de ¢l sistema lo asigna en paso
Actuaciones del Departamento de 2.20).

Gestion Legal realiza el traslado de 42 Si el solicitante no entrega
providencia a la Direccién General las ampliaciones o aclaraciones
de Mineria para firma. y vencido el plazo de 30 dias sin

14. Encargado de Traslados de Ia cumplir con lo solicitado,
Direccion General de Mineria Departamento de Gestion Legal
recibe de Control de Actuaciones emite resolucion de rechazo, y
del Departamento de Gestion se notifica al solicitante a través
Legal providencia para firma. de correo electronico.

15. Subdirector y director de Mineria 5. Sistema asigna técnico de
firman providencia solicitando la campo del Departamento de
presentacion de los documentos Derechos Mineros para la
relacionados con el Estudio de revision de la documentacion
Impacto Ambiental. técnica e inspeccion de campo:

16. Encargado de Traslados de la 51 Si la informaciéon presentada
Direccion General de Mineria cumple, se emite dictamen
traslada a Control de Actuaciones catastral y de supervision
del Departamento de Gestion minera;

Legal providencia firmada vy 5.2 Si la informacién presentada
sellada. no cumple, se solicitan

17. Encargado de  Control de ampliaciones o aclaraciones con
Actuaciones del Departamento de providencia, Continua en paso
Gestion Legal realiza la remisiéon al 2.2 b).

Centro de Notificaciones. 6. Jefe del Departamento de

18. El Centro de Notificaciones recibe Derechos Mineros revisa y firma
remision y realiza notificacion al electronica avanzada dictamen
solicitante y entrega Cedula de catastral y de supervision
Notificacion al Encargado de minera. El sistema traslada al
Actuaciones del Departamento de Departamento de  Gestiodn
Cestion Legal. Legal.
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19.

20.

21,

22,

28,

24.

25

26.

27.

Encargado de Actuaciones del
Departamento de Gestion Legal
devuelve al analista expediente
con cedula de notificacion.
El solicitante presenta en Ia
ventanilla del Departamento de
Gestion Legal copia legalizada de
Licencia Ambiental vigente, copia
simple del Estudio de Impacto
Ambiental y copia Legalizada de la
Resolucion de aprobacion del
Estudio de Impacto Ambiental.
Encargado de Ventanilla del
Departamento de Gestion Legal
recibe documentacion y traslada
al Analista.
Analista de Gestion Legal realiza
providencia de traslado a la
Unidad de Gestion Socio
Ambiental, quien opinara sobre la
idoneidad de los documentos.
Jefe de Gestion Legal revisay firma
providencia.
Encargado de  Control de
Actuaciones del Departamento de
Gestion Legal realiza el traslado de
Providencia.
La Unidad de Gestidon Socio
Ambiental del Viceministerio de
Desarrollo Sostenible, opina sobre
la idoneidad de los documentos y
devuelve el expediente a Gestion
Legal de la Direccion General de
Mineria.
Encargado de Ventanilla del
Departamento de Gestion Legal
recibe expediente y traslada a
analista.
Analista de Gestion Legal:
271 siladocumentacion es iddonea,
se emite texto para la
publicacion de edictos.

18,

11.

Sistema asigna al Analista del
Departamento de  Gestion
Legal, quien realiza providencia
requiriendo los documentos
relacionados con el Estudio de
Impacto Ambiental.

El jefe de Gestion Legal revisa
providencia requiriendo los

documentos relacionados con
el Estudio de Impacto
Ambiental. Posteriormente

traslada a firma de la Direccion
General de Mineria.

Direccion General de Mineria, a
través de firma electrénica
avanzada firma providencia de
requerimiento de los
documentos relacionados con
el Estudio de Impacto
Ambiental y se notifica al
solicitante a través de correo
electronico.

Solicitante entrega los
documentos relacionados con

el Estudio de Impacto
Ambiental. El sistema lo asigna
en paso 1.

Sistema asigna analista del
Departamento de  Gestion
Legal:

111 Si el solicitante entrega los
documentos relacionados
con el Estudio de Impacto
Ambiental, se realiza
providencia de traslado a la
Unidad de Gestion Socio
Ambiental.

11.2Si el solicitante no entrega
los documentos
relacionados con el Estudio
de Impacto Ambiental vy
vencido el plazo de 30 dias
sin cumplir con lo solicitado,
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28.

49,

30,

EL

32,

33,

34,

35.

272 Si el solicitante no cumple con
la entrega de la
documentacion y vencido el
plazo de 30 dias sin cumplir
con lo solicitado, se emite
resolucion de rechazo para
firma de la Direccion.

Jefe de Gestion Legal revisa texto

para la publicacion de edictos y

entrega a Control de Actuaciones.

Encargado de Control de

Actuaciones del Departamento de

Gestion Legal realiza el traslado de

texto de publicacion de Edictos

para firma de Direccion.

Encargado de Traslados de la

Direccion General de Mineria

recibe texto para la publicacion de

edictos para firma.

Subdirector y Director de Mineria

revisan y firman texto para la

publicacion de edictos.

Encargado de Traslados de la

Direccion General de Mineria

traslada a Control de Actuaciones

del Departamento de GCestion

Legal texto para publicacion de

edictos firmado y sellado.

Encargado de Control de

Actuaciones del Departamento de

Gestion Legal recibe vy realiza

remision al Centro de

Notificaciones.

El Centro de Notificaciones recibe

remision y realiza notificacion al

solicitante. Posteriormente,
entrega Cedula de Notificacion al

Encargadc de Actuaciones del

Departamento de Gestion Legal.

Encargado de Actuaciones del

Departamento de Gestion Legal

devuelve al analista expediente

con cedula de notificacion.

12.

13.

14.

15

16.

se traslada con resolucion de
rechazo a Direccion General
de Mineria para firma
electréonica avanzada vy
posteriormente se notifica al
solicitante a través de correo
electronico.

El jefe de Gestion Legal revisa:

12.1 Providencia de traslado a la
Unidad de Gestion Socio
Ambiental y firma
electronica avanzada.

122 Resolucion de rechazo y
traslada a firma electronica
avanzada de la Direccion
General de Mineria.

Direccion General de Mineria, a

travées de firma electronica

avanzada firma resolucion de
rechazo.

El sistema asigna al responsable

de la Unidad de Gestidon Socio

Ambiental quien opinara sobre

la idoneidad de los documentos

presentados, devolviendo el
expediente a Gestion Legal de

Mineria.

Sistema asigna al analista del

Departamento de Gestion Legal

quien en base a la opinién de

idoneidad de la Unidad de

Gestion Socio Ambiental

elabora:

15.1 Providencia y edictos si el
Estudio de Impacto
Ambiental cumple con
idoneidad.

152 Providencia requiriendo
ampliaciones o aclaraciones,
si el Estudic de Impacto
Ambiental no cumple con
idoneidad.

El jefe de Gestion Legal revisa:
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36.El solicitante presenta en la
ventanilla del Departamento de

Gestion Legal publicacion de
edictos.
37. Encargado de Ventanilla del

Departamento de Gestion Legal
recibe documentacion y traslada
al Analista.

38. Analista de Gestion Legal:

38.1si el solicitante cumple con la
presentacion de edictos, revisa
y se emite providencia para la
Unidad de Fiscalizacion
solicitando opinion.

Si el solicitante no cumple
con la entrega de |la
publicacion de edictos vy
vencido el plazo de 30 dias sin
cumplir con lo solicitado, se
emite resolucion de rechazo
para firma de la Direccion.

39. Jefe de Gestion Legal revisay firma
providencia.
40.Encargado de  Control de

Actuaciones del Departamento de

Gestion Legal realiza el traslado.
41. Unidad de Fiscalizacion emite

38,2

opinion y traslada al
Departamento de Gestion Legal.
42.Encargado de Ventanilla del

Departamento de Gestion Legal
recibe expediente y devuelve lo
actuado al analista.

43, Analista de Gestion Legal realiza
providencia en la que se solicita
dictamen juridico y posterior
traslado a la Procuraduria General
de la Nacion.

44 Jefe de Gestion Legal revisa
providencia de traslado, revisa y
entrega a Control de Actuaciones.

45 Encargado  de Control de
Actuaciones del Departamento de

17.

18.

12,

20.

16.1 Providencia y edictos, vy
traslada a Direccion General
de Mineria para firma
electrénica avanzada
(continua en paso 18).

16.2 Providencia requiriendo
ampliaciones o aclaraciones,
traslada a Direccion General
de Mineria para firma
electronica avanzada.

Direccion General de Mineria, a
través de firma electrénica
avanzada firma providencia
requiriendo ampliaciones o
aclaraciones,
Direccion General de Mineria, a
través de firma electrénica
avanzada firma providencia y
edictos, para posteriormente
notificar al solicitante por correo
electrénico.
Solicitante publica los edictos
en el Diario Oficial de Centro
Ameérica y en otro de mayor
circulacion. Carga al sistema de
control de expedientes web
memorial adjuntando las
paginas de los diarios de dichas
publicaciones.

Sistema asigna

Departamento

Legal:

201 Si el solicitante entrega
las publicaciones de los
edictos, se realiza
providencia de traslado a la
Unidad Fiscalizacion.

202 Si el solicitante no
entrega las publicaciones de
los edictos, se realiza
resolucion de rechazo y se
traslada a la Direccion
General de Mineria para
firma electronica avanzada.

analista del
de Cestion
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Gestion Legal realiza el traslado de
providencia a la Direccion General
de Mineria para firma.

46.Subdirector y Director de Mineria
firman providencia solicitando
dictamen juridico y posterior
traslado a la Procuraduria General
de la Nacion.

47 Encargado de Traslados de la
Direccion General de Mineria
traslada a Control de Actuaciones
del Departamento de Gestion
Legal providencia firmada vy
sellada.

48.Encargado de  Control de
Actuacicnes del Departamento de
Gestion Legal traslada providencia
a la Unidad de Asesoria Juridica.

49. Unidad de Asesoria Juridica emite
Dictamen y se remite a
Procuraduria General de la Nacién
para Visto Bueno del mismo.

50. Procuraduria General de la Nacién
emite Visto Bueno y remite el
expediente a Secretaria General
del Ministerio

51. Secretaria General realiza
resolucion de otorgamiento de
licencia y traslada al Despacho
Ministerial.

52. Ministro  firma  resoluciéon vy
devuelve el expediente a
Secretaria General.

53. Secretaria General traslada al
Centro de Notificacion para
realizar las notificaciones y su
posterior traslado al
Departamento de Registro.

54 El Departamento de Registro
toma nota de la resolucion vy
devuelve el expediente a |la
Direccion General de Mineria para
su tramite interno.

21,

22,

23,

24.

25,

26,

27

Posteriormente se notifica al
solicitante a través de correo
electronico.
El jefe de Gestidon Legal revisa:
211 Providencia de Traslado a la
Unidad de Fiscalizacion y
firma electréonica avanzada.
Resolucion de rechazo y
traslada a firma electronica
avanzada de la Direccion
General de Mineria.
Direccion General de Mineria, a
través de firma electronica
avanzada firma resolucion de
rechazo.
Sistema asigna al responsable
de la Unidad de Fiscalizaciéon
para verificar el cumplimiento
de obligaciones financieras y se
traslada al Departamento de
Gestion Legal.
Sistema asigna analista del
Departamento de Gestion Legal
para elaboracion de providencia
de traslado al Viceministerio de
Desarrollo Sostenible, a efecto
se realice Consulta Comunitaria
de acuerdo al Convenio 169
Organizacion Internacional del
Trabajo -OIT-.

212

Jefe de GCestion Legal revisa
providencia de traslado al Vice
Ministerio de Desarrollo
Sostenible y firma electrénica
avanzada.

Sistema asigna Asesor del
Viceministerio de Desarrollo
Sostenible, a efecto se realicen
las gestiones correspondientes
y coordina su posterior traslado
al Departamento de Gestion
Legal.

Sistema asigna analista del
Departamento de Gestidén Legal




GOBIERNO (/e
GUATEMALA

MINISTERIO DE
ENERGIA
Y MINAS

28.

54,

30.

31

E

55,

34,

para elaboracion de providencia
de traslado requiriendo
Dictamen Juridico a la Unidad
de Asesoria Juridica.

Jefe de GCestion Legal revisa
providencia de traslado a
Unidad de Asesoria Juridica y
traslada a Direccion General de

Mineria para firma electrénica
avanzada.

Direccion General de Mineria
firma electronica avanzada la
providencia de traslado a
Unidad de Asesoria Juridica,
requiriendo Dictamen Juridico.
Sistema asigna Asesor Legal de
la Unidad de Asesoria Juridica,
quien elabora dictamen juridico
y traslada a Procuraduria
General de la Nacion.
Procuraduria General de Ia
Nacién otorga visto bueno a
dictamen juridico y devuelve
expediente a Secretaria General
del Ministerio de Energia vy
Minas.

Secretaria Ceneral recibe
documentos provenientes de la
Procuraduria General de la
Nacion, y emite resoluciéon de
otorgamiento de licencia para
firma electréonica avanzada del
ministro.

Ministro autoriza vy firma
electronica avanzada resolucion
de otorgamiento de licenciay la
traslada a Secretaria General.
Secretaria Ceneral refrenda
resolucion con firma electrénica
avanzada, la cual el sistema
notifica al solicitante a través del
correo electronico 'y a la
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Direccion General de Mineria
para sus efectos catastrales.

INDICADORES DE SIMPLIFICACION:

INDICADOR SITUACION SITUACION DIFERENCIA
ACTUAL PROPUESTA
Numero de actividades con 54 34 20
valor anadido
NuUmero de requisitos 8 5 3
solicitados
Costo al usuario 0 Mas comision Mas comision
bancaria bancaria O

Cantidad de areas 1 M 0
participantes
Numero de personas 24 19 5
involucradas
Participacion de otras 1 1 0
instituciones
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FLUJOGRAMA DEL TRAMITE SIMPLIFICADO:

OTORGAMIENTO DE LICENCIA

Sl Encargado de Analista del Departamento lefe del Departamento Direccién General de
Ventanilla de Gestidn Legal Gestion Legal Mineria
1 24
22
Presenta Digitaliza y carga
Formulario y documentacién al Eikore

documentacion Sistema de Controlde T

necesaria Expedientes Web
S| NO
¢Cumple

requisitos? j

3.1

Providenciade
ampliaciones o
aclaraciones

Revision y traslado a
Direccon General de |

| Mineria
|
B) | 41
Sl
Providenciade Firma electrénica
Traslado avanzada
a Departamento de (Cumple
Derechos Mineros ampliaciones o
aclaraciones?
32
‘ Revision, firma ¢ NO
‘ electronica avanzada y
— traslado a Departamento de
Departamento de Gestién Legal emite
Derechos Mineros Resoludidn de Rechazo

y netificadén por
correo electrénico a

4 solidtante
j.:A
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Departamento Analista del Departamento Jefe Departamento Direccién General Solicitante
Derechos Mineros De Gestion Legal Gestion Legal de Mineria
5
Revision B
Documentacion Técnica
e
Inspeccion de Campo
Providencia de
LOumple ampliaciones o
requisios? aclaraciones
Dictamen Catastral y de
7 8 9 10
Proudancia o — = Firma electrénica avanzada,
documentacién de Estudio :;f::;‘m ] ) ""“‘;“p'::g'“ da E“"‘:’ o Entrega de Estudic de
. de Impacto Ambiental e Ainetta Dt por o Impacto Ambiental
electronica avarzada de alectranico ‘
lefatura e
ytraslado a Departamento
de Gestion Legal
|
1 ‘
1.2 122 13
(Entrega da . 2
Esudio de dhoderie i Frma electrénica avaruaca
it Rechazo General de Mineria e Eecan

Provdencia Traslado a
Unidad de Gestian Socio

121

Revision, Firma
o] electronica avanzaday

Ambien tal

traslado a Unidad de
Gestion Socio Ambiental
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Unidad de Gestién

Analista del Departamento

Jefe Departamento

Direccién General

Solicitante

Socio Ambiental De Gestion Legal Gestion Legal de Mineria
‘ 14
Revi - b No
evisa y opina sobre
idonaidad ; > Cumpls
de Estudio > B Al il
de Impacto Ambiental
182 16.2 17

Y
Prowdencia solicitando
Ampliadones o Aclaraciones

sl

Revision y traslado a

Estudio de Impacto Amblental

Provdenciay edicos

6n General de
Mineria

16.1

Revsion y traslado a

Firma Electronica

Avanzada

18

Firma Electronica

_@

19

¥ Direcdon General de

Publicagon de edictos
Carga Memorial con
publicaciones

Minarls Avanzada
NO 21.2 22
20.2

Revision y

Venddo plazo
Wdbn de

Entrega de

traslado a Direccion

Edictos c ML

Rechazo

Prowvidencia de Traslado a
Unidad de F

General de Mineria

211

Revision, Firma
electronica avanzada y

traslado a Unidad de
Fiscalizacion

Firma electrénica avanzada
Resolucion de Rechazo
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Unidad de Fiscalizacion

Analista del Departamento

Jefe Departamento

Direccién General

Viceminesterio de

De Gestion Legal Gestion Legal de Mineria Desarrollo Sostenible
24 26
it 23 26
Prowdencia para rasiado _— - "
Verificacion de Viceminizsterio de De sarralio Revisidn, firma Hmrm.’“ Asesor analizay traslada a
2 para Conaulta avanzada y traslado a Vice iy e
Comunitaria Miristerio de Desarrollo
fi
nancieros Sostenible I‘yl
27 |
| 28 29
Y
Providencia para rasado Unidad de . Firma electronica
Asesorla Juridica para Dictamen Revisidn Y traslado a avanzaday traslado
Juridico Direccion General de porrunt i
Minerls Asesoria Juridica
E
F
Unidad de Asesoria Procuraduria General Secretaria Despacho Solicitant
e 5 . olicitante
Juridica de la Nacién General Superior
33

i 30
L

Asesor Legal elabora
Dictamen Juridico y traslado a

31

Otorga Vo Bo a Dictamen

Procuraduria General
delaNacién

32

Recibe expediente y emite

Juridico y traslada d
Secretaria General

paraotorgamiento
delicenda

Ministro autoriza, firma
electronica avarzada

on de
Otorgamientode Licencia y
traslado a Secretaria General

Refrenda resalucion con firma
Electrdnica avanzada y notifica
a Direccidn General de Minaria

34

Recibe notificacion por
correo electronico




