Factura Pequeiio Contribuyenie

CARLOS MANOEEL, ALVAREZ MORALES
Nit Ermnlsor: 50365838
CARLOS MANOEL ALVAREZ MORALES

10 AVENIDA A 510 COLONIA SANMAYOA, zona 1, Villa Nueva,

GUATEMALS
NIT Receplor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUBMERO DE AUTORIZACION:
TEABT762-8214-43F B ODFE-B7TOEADFSB AL
Serin: TFASRTTE2 Nomero de DTE; 21823606203
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2023 15:10:56
Fecha y hora de certificacion: 18-may-2023 15:10:57
Moneda: GTQ

fiNo B/S  Cantidad Descripeion

Por Servicios
PROVESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Minislerio de Bnergla y
Minas, Despacho Superior en
1a Unidad de Comunicacié e
Social, def {02/05/2023} al
{31/05/2023), segtin contruto
nhmero (MEM-239-2023).

1 Servicio 1

* No genern derecho a crédito [iscal

Preciof/Vator Descuentos (Q) Otros
unitario {Q) Descuentos{Q)

9,677.42 0.00 0.00

Total (Q) Impuestos

9,617.42

9,677.42 /

TOTALES: 6.00 0.00

Daltos del cerificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Ministro de Energia‘:;an\_ly'ilinar
Ministerlo de Enargfa y Mihas

“"Confribuyendo por el pais gue todos queramos”



Guatemala, 31 de mayo de 2023

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerlal
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirfjo a usted con el propédsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Niimero
MEM-239-2023, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el DES%éHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 62 al"31 de mayo del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberé utilizar todas las herramientas
informaticas necesarlas implemantadas en este Ministerio, para los procedimientos de contral interno

b) Asesorar en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas

Fotografias de citacién del Viceministerio de Desarrollo Sostenible,

Cobertura a citacién del Congreso de la Republica con el Viceministerio de Mineria e Hidrocarburos.
Fotograffas de reunidn de Recursos Humanos en el Ministerio de Energia y Minas.

Fotografias y videos del evento de GiZ donde participé el Ministerio de Energia y Minas.

¢} Asesorar en el diseito grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

» Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de Energla y
Minas.

e Edicion de videos informativos que contienen informacién de las actividades de las distintas autoridades del
Ministerio de Energla y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales,

d) Asesorar en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y muitimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafen el proceso de informacién y formacion de fa Unidad de
Relacicnes Publicas y Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas

« Actualizacién de noticias institucionales sobre energla eléctrica e hidrocarburos en la pagina electrénica oficlal
del Ministerio de Energla y Minas.

» Mediacion de los materiales que se suben a la pagina electrénica para su publicacidon posterior en jas distintas
redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacion, proceso grafico, adaptacién visual y de contenido en materiales impresos y
en la pagina web Instituclonal, controlando la correcta utilizacion de la identidad institucional en los
diferentes componentes {Logotipo y sus complementos de identidad)

» Retoque de imAgenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electrdnica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

«» Edicion y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y
Minas.
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f) Asesorar en la conceptualizacién y elaboracion de materiales gréficos de comunicacion y educacion
segan demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante Ia Unidad de Relaciones Pablicas
y Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

« Filmacién y edlcion de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades publicas
def Ministerio de Energla y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefic y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

« Seleccién de fotografias e imagenes que se utilizaran en los distintas informes, afiches, videos que produce la
Unidad de Comunicacion Sociat del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacion elaborados por el Ministerlo de Energia y Minas

« Coordinacién para la elaboracion de las distintas campafias informativas del Ministerio de Energla y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera,

« Grabacion de audlos y videos y toma de fotograffas que posteriormente se comparten en la pagina del ministerio

e Cronograma y programacién de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energla y Minas.

i) Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades de! Ministerio

o Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas elecirénicas def Ministerio.

» Revisidn de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electrénica instifucional del
Ministeric de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esia.

i) Asesorar en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos

+ Se elabord y actualizade un archive con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energla y Minas para el afic 2023,

k) Asesorar para la actualizacién y gestién de la informacion de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electrénica del Ministerio de Energfa y Minas

« Se atendié las distintas solifudes de actualizacion de documentos en la pagina electronica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcclones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

» Se actualizé la informacion en la seccién de informacién piblica en la pagina electrénica que llegé en varias
partes a salicitud de la Unidad de Acceso a fa Informacion Pablica del Ministerio.

I) Asesorar en la creacion de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

« Se atendleron los distintos requerimientos de las direcciones de Hlidrocarburos, Minerla, Energla y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

s So depurd y arreglé imagenes o entaces rofos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio a
pelicion de las distintas direcciones y unidades de la cartera.

m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicardn en el sitlo oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otres medios de comunicacién
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» Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electrénica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacién como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacion del pais.
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Atentamente,
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Apréjﬁ/dhé' b
Lic. Alberto Pimentel Mata \
Ministro de Energla y Minas
Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas
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