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MINISTERIO DE
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Ministerio de Energiay Minas

Direccion General de Hidrocarburos -DGH-

FICHA DE SIMPLIFICACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS

La presente informacion es puesta a la disposicion de los usuarios para que

puedan realizar observaciones sobre la modificacion del nuevo procedimiento, de

conformidad con el articulo 10 de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y

Tramites Administrativos, Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica de

Guatemala.

No.

ITEM

NOMBRE DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO: Licencia de Operacién de Plantas
y Terminales de Almacenamiento Petréleo y Productos Petroleros.

BASE LEGAL: Ley de Comercializacion de Hidrocarburos Decreto No. 109-97 y
su Reglamento, Acuerdo Gubernativo No. 522-99.

DISENO ACTUAL Y REDISENO DEL PROCEDIMIENTO

Requisitos Actuales

Requisitos Propuestos

Para una persona individual vy
juridica, adjuntar Ila siguiente
documentacion:

1. Formulario  ALE-OI "Solicitud
tramite de licencia para
almacenamiento y expendio de
petroleoy productos petroleros".

2. Licencia de instalacion.

3. Original de reportes VY
certificaciones de las pruebas
hidrostaticas de tanques vy
tuberias, extendidas por empresa
especializada.

4. Original de reportes y
certificaciones extendidos por
empresas especializadas en el
ramo, sobre los ensayos
efectuados y el resultado
correspondiente de aprobacion
completa y final de los trabajos
realizados en los tanques respecto
a: a) Radiografia industrial vy
liguidos penetrantes a soldaduras,

Para una persona individual vy
juridica, adjuntar la siguiente
documentacion:

1. Formulario ALE-O1 "Solicitud
tramite de licencia para
almacenamiento y expendio
de petréleo y productos
petroleros".

2. Reportes y certificaciones de
las pruebas hidrostaticas de
tanquesy tuberias, extendidas
por empresa especializada.

3. Reportes y certificaciones
extendidos por empresas
especializadas en el ramo,
sobre los ensayos efectuados y
el resultado correspondiente
de aprobacion completay final
de los trabajos realizados en
los tanques respecto a: a)
Radiografia industrial y
liquidos penetrantes a
soldaduras, b) espesores de
laminas, c) cumplimiento de




b) espesores de laminas, <)
cumplimiento de  tolerancias
dimensionales de verticalidad,
redondez y cimientos (norma API
650), d) limpieza por medio de
granallado  (sandblasting), e)
pintura, f) sistema de conexidon a
tierra fisica y g) sistema de
proteccion catodica.

Original de reportes Y
certificaciones extendidas por
empresas especializadas en el
ramo sobre los ensayos
efectuados vy el resultado
correspondiente de aprobacion
completa y final de los trabajos
realizados en tuberias internas,
tuberias de rack de despachoy en
lineas de recepcion respecto a: a)
Radiografia industrial de
soldaduras, b) espesores, <)
pintura, d) sistema de conexion a
tierra fisica y e) sistema de
proteccion catddica.

Original de certificados de
fabricacion de tanques y tuberias,
extendidos por empresa
especializada.

Original de tablas de calibracion
volumeétrica de tanques, emitido
pOor una empresa autorizada por la
Direccion General de
Hidrocarburos -DGH- las cuales
deben estar debidamente
razonadas por esta Direccion. (No
aplica para tanques de
almacenamiento de Gas Licuado
de Petroleo -GLP-).

Original de certificacion del
volumen de la red de tuberias
internas de la terminal, emitida
por empresa especializada en la
materia.

Plan Integral de Seguridad que
debe incluir: Manual de
operaciones, Programa de
mantenimiento  preventivo vy

6. Tablas de

tolerancias dimensionales de
verticalidad, redondez Y
cimientos (norma API 650), d)
limpieza por medio de
granallado (sandblasting), e)
pintura, f) sistema de conexion
a tierra fisica y g) sistema de
proteccion catodica.

4. Reportes y certificaciones

extendidas por empresas
especializadas en el ramo
sobre los ensayos efectuados y
el resultado correspondiente
de aprobacion completay final
de los trabajos realizados en
tuberias internas, tuberias de
rack de despacho y en lineas
de recepcion respecto a:. a)
Radiografia industrial  de
soldaduras, b) espesores, c)

pintura, d) sistema de
conexion a tierra fisica y e)
sistema de proteccion
catodica.

5. Certificados de fabricacion de

tanquesy tuberias, extendidos
por empresa especializada.

calibracion
volumeétrica de tanques,
emitido por una empresa
autorizada por la Direccion
General de Hidrocarburos -
DGCH- las cuales deben estar
debidamente razonadas por
esta Direccion. (No aplica para
tanques de almacenamiento
de Gas Licuado de Petroleo -
GLP-).

7. Certificacion del volumen de la

red de tuberias internas de la
terminal, emitida por empresa
especializada en la materia.

Plan Integral de Seguridad que
debe incluir: Manual de
operaciones, Programa de
mantenimiento preventivo vy




10.

correctivo, Analisis de riesgos vy
Plan de contingencias.

Informe respecto a los trabajos de
preparacion y meétodos de
estabilizacion y/o compactacion
del terreno donde se construiran
los tanques, adjuntando el estudio
detallado y especializado de
mecanica de suelos y sus
recomendaciones necesarias para
soportar la carga total del tanque.
Firmado por un profesional
experto en la materia.

Adjuntar copia legalizada legible de:

11.

12.

13.

14.

Poliza de seguro vigente de la
Refineria o Planta de
Transformacion de petréleo y/o
productos petroleros, que cubra
principalmente los siguientes
riesgos: Danos a terceros, a bienes
materiales y al medio ambiente
con un monto minimo de cien mil
quetzales (Q100,000) por cada
cuarenta y dos mil galones
americanos de capacidad de
almacenamiento de petréleo y/o
productos petroleros, monto que
se aplicara en forma proporcional
a volumenes mayores o menores
al indicado.

Acta de Nombramiento del
Representante Legal, inscrito en el
Registro Mercantil (se presentara
este documento si el obrante
dentro del expediente no esta
vigente y continda siendo la

misma persona o si el
representante legal no es el
mMismo).

Documento Personal de

Identificacion -DPI- o pasaporte si
fuera extranjero (aplica si no ha
actualizado sus datos).

Titulo de propiedad o contrato de
arrendamiento vigente del

10.

11.

12.

13.

correctivo, Analisis de riesgos y
Plan de contingencias.

Informe respecto a los trabajos
de preparacion y meétodos de
estabilizacion y/o compactacion
del terreno donde se construiran
los tanques, adjuntando el
estudio detallado y especializado
de mecanica de suelos y sus
recomendaciones necesarias
para soportar la carga total del

tanque. Firmado por un
profesional experto en |a
materia.

Poliza de seguro vigente de la
Refineria o) Planta de
Transformacién de petrdleo y/o
productos petroleros, que cubra
principalmente los siguientes
riesgos: Dafhos a terceros, a
bienes materiales y al medio
ambiente con un monto minimo
de cien mil quetzales (Q100,000)
por cada cuarenta y dos mil
galones americanos de
capacidad de almacenamiento
de petroleo y/o productos
petroleros, monto que se
aplicara en forma proporcional a
volumenes mayores o menores
al indicado.

Acta de Nombramiento del
Representante Legal, inscrito en
el Registro  Mercantil (se
presentara este documento si el
obrante dentro del expediente
no esta vigente y continda
siendo la misma persona o si el

representante legal no es el
mMismMo).
Documento Personal de

ldentificacion -DPI- o pasaporte
sifuera extranjero (aplica sino ha
actualizado sus datos).

Titulo de propiedad o contrato
de arrendamiento vigente del
inmueble a favor del interesado




inmueble a favor del interesado
(se presentara este documento si
dentro del expediente no
estuviera vigente el contrato o no
obrare el Titulo de Propiedad).

(se presentara este documento si
dentro del expediente no
estuviera vigente el contrato o no
obrare el Titulo de Propiedad).

Procedimiento Actual

Diseno de procedimiento
propuesto

3.

4.

Solicitante entrega el Formulario
ALE-O1"Solicitud tramite de licencia
para almacenamiento y expendio
de petroleo y productos petroleros”
y demas documentacion necesaria
para el tramite.

Analista recibe la papeleriay verifica
en el sistema existente informacion
sobre la licencia previamente
otorgada. Asi mismo, verifica la
documentacion presentada.

2.1 Si no cumple con los requisitos,
elabora boleta de rechazo, realiza
la devolucion de documentos e
informa al solicitante.

22 Si cumple con los requisitos,
sube todos los documentos al
Sistema de informacion del
Ministerio de Energia y Minas.
Ingresa informacion en la base
de datos de Providencia de
tramite. Posteriormente,
procede a imprimir la
providencia y entrega el
documento al solicitante para
gue realice la respectiva revision

Solicitante revisa y firma la

providencia de tramite.

Analista de la Seccion de
Comercializacion recibe la
providencia firmada, proporciona
copia al solicitante. Firma vy sella la
providencia de tramite.

Solicitante sube formulario de
solicitud de tramite ALE-O1, con
la documentacion necesaria al
Sistema de Control de
Expedientes Web del Ministerio
de Energia y Minas.

Analista de Comercializacion

recibe archivo digital y realiza la

evaluacion respectiva de los

documentos presentados:

21 Si no cumple con los
requisitos, se registra razon
de rechazo y se informa al
solicitante.

2.2 Sicumple con los requisitos,
se acepta archivo digitaly se
envia por correo electronico
un aviso con Codigo QR al
solicitante indicando que su
expediente se encuentra en
tramite.

. Analista de Comercializacion

traslada por medio del Sistema
de Control de Expedientes Web
el  expediente digital al
Departamento Técnico.

. Técnico del Departamento de

Ingenieria y Operaciones recibe
el expediente por medio del
Sistema de Control de
Expedientes web y realiza la
inspeccion técnica al inmueble
en donde se pretende operar
una Planta o Terminal de
Almacenamiento, elabora
reporte de inspeccion y obtiene
fotografias de las instalaciones.

. Técnico del Departamento de

Ingenieria y Operaciones
analiza los documentos, realiza




5.

10.

Solicitante recibe providencia de
tramite.

Analista de la Seccion de
Comercializacion firma y sella el
formulario y traslada la
documentacion al Coordinador de
Ventanilla.

Coordinador de Ventanilla recibe
documentacion y revisa que toda la
informacién contenida en la

Sistema

de

Control

de




