Factura Pequeio Contribuyente

JOSE ROLANDQ, BLANCO ArVAREZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 16560345 BEC628EA-C3E1-46BA-BA4A-A56372BA2C6F
JOSE ROLANDO BLANCO ALVAREZ Serle: 8EC628EA Nuamero de DTE: 3286320826
25 CALLE 10 04 COLONIA BELLA VISTA LA COMUNIDAD, zona 10, Numero Acceso:
Mixco, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emisicn: 31-may-2023 14:47:34
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacién; 18-may-2023 14:47:34
Moneda: GTQ

#No B/S ! Cantidad- Descripcion " Precio/Valat Descuentos {(Q) | Otros Total () ‘ Impuestos
© unitario (Q) ¢ ¢ Descuentos{Q) ‘
1 Servicio 1 Por servicios Técenicos, 8,709.68 0.00I 0.00 8,709.68

!

i

i prestados al Ministerio de i
E Energia y Minas, en la

i Unidad de Administracién

! Financiera def Despacho

t Superior, def (02/05/2023) al

[ {31/05/2023), seplnr contrato

| nimero MEM-305-2023.~

TOTALES: | 0.00° 0.00, 8,709.68.

* No genera derecho a crédito fiscal L

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 1669394%
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NISTERIO DF ENERGIA Y MINAS
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"Conftribuyendo por el pais que todos queremos"



Guatemala, 31 de mayo de 2023

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

For esie medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-305-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTR&GI’ON FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de mayo del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico, en la revision de los pedidos de compras de los programas 1, 3, 14 y 99

+ Revision de pedidos en el tema de redaccion de io solicitado por todos los programas a cargo.
« Revisar la partida presupuestaria, subproducto y renglén adjudicado.

¢) Apoyar técnicamente en la verificacion de la disponibilidad presupuestaria de los diferentes pedidos de
los programas 1, 3, 14 y 99

« Revisar en los controles alternos el saldo presupuestario al dia y asignar saldo presupuestario.

d) Brindar apoyo técnico en las gestiones de modificaciones presupuestarias relacionadas a fos programas
1,3,14y 99

« Mantener comunicacion con los Enlaces de Presupuesto para corroborar saldos presupuestarios.
+ Apoyar al personal del -VDS- y -DGA- para la creacidn de transferencia presupuestaria,

e) Apoyo técnico en la gestion de solicitud de cuotas financieras a fin de cumplir con los compromisos
adquiridos en las adquisiciones y contrataciones de los programas 1, 3, 14 y 99 del Ministerio de Energia y
Minas

« Apovyar en lo relacionado a los saldos presupuestarios para elaboracion de Bisponibilidades Presupuestarias.

f} Apoyo técnico para la gestion ante la Direccidn Técnica del Presupuesto en la creacion de insumos que
no existan el catalogo de insumos

s Creacidn de Insumo solicitado por el Enlace de cada Programa asignado.
« Crear, solicitar el insumo necesario para la posterior aprobacién del Jefe de la Unidad de Presupuesto.

g) Brindar apoyo técnico en las actividades relacionadas a la contratacion le sean requeridas por el jefe
inmediato superior, Jefe de la Unidad Financiera y/o Autoridades Superiores de éste Ministerio

) Bi » Brindar apoyo en todo el proceso para nuevas contrataciones.
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Atentamente,

José Rolandd Blanco Alvaréz
DPI No. (2416662950101)
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Lic. Héctor Gatileo t-e-icyafsuzmén
i

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energfa y Minas
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