Factura Pequeiio Contribuyente

/

ENNIA ESTEFANY CELESTE, SARCEND ASENCIO ! NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 84463902 TB379738-FABG-4B45-ABFF-237ES6F14E2C
ENNIA ESTEFANY CELESTE SARCERNO ASENCIO Serie: 7B3797338 Nimero de DTE: 4206250821
2 AVENIDA A 49-02 COLONIA VILLA LOBOS 2, zona 12, Villa Nueva, Numere Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 3377838 Fecha y hora de emision: 31-may-2023 15:08:18
Nembre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 18-may-2023 15:08:16
Moneda: GTQ
B #No B/S Cmﬁ&d Descripciox;_ ) Precio/Valor 7 Descuentos (-(.z)m. 01:0; 7 Total (Q) Impuesfos
S witario (. Descwemos(Qy .
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,258.06 0.00 0.00 7.258.06

prestados al Ministerio de

Energia y Minas, en la

Direceidn General de

Hidrocarburos, del

(01/05/2023) al (31/05/2023).

segin contrato namere MEM-

CBBA023. e
TOTALES: 0.00 0.00 7.258,06 /

* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693545
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DII’E_CT'OF General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de mayc de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccidn General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-384-2023, celebradc entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HiDROCARBUROS me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 0241 31 de mayo del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el proceso para remisién de cédulas de notificacién

« Elabeoracién de remisicnes.

c) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacién del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestién Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Se brindd informacién a la DGH, en relacion al estatus de los expedientes y seguimiento a expedientes
requeridos por [a DGH.

d) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Se realizé recepcion de expedientes, y se continué con su seguimiento administrativo. Se trabajo en la
elaboracién de Rescluciones, Dictdmenes Conjuntos, Hojas de Tramites y Providencias; también se elaboracion
de inventario vy resguardo temporal de los expedientes que se encuentran en archivo temporal en espera de
elaboracién de DC. -Se laboraron proyectos de DC, revision, correccién y gestién de firma. -Se realizaron HT,
providencia, verificacion, asi como correccién de los indices que fueron elaborados por los otros analistas y
seguimiento de los expedientes. -Se le dio salida por sistema a los expedientes para su tramite correspondiente
entre elios los expedientes que ya contaban con firma y dictamen conjunto (copias, escéner, anexar a
expediente y salida por sistema); verificacion de datos de los informes

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

» Se crearon expedientes antiguos dentro del sistema, de igual forma se imprimié su respectiva caratula, para su
control y de esta manera completar el tramite administrativo de los expedientes. Se trabajo en la elaboracion de
Resoluciones, Dictdmenes Conjuntos, Hojas de Tramites, Providencias y Remisiones; Se trabajo en la recepcion
de expedientes, asi como st seguimiento administrativo; Se llevo a cabe la recepcion de nuevos expedientes
para su analisis, también se elaboré inventario para el centrol de los expedientes.
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Atentamente,

Ennia Estefany Celeste Sarcefio Asencic
DPI No. (2817629070101)
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“ Jefe”-del Departamento de Gestién Leng { Hidrocarburos
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[ng. Gerson Didier De Leon
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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