Factura

i
MARIO A{.E%El‘('%“(}f JUAREZ LUNA HUERO BE AUTORIZACION:
NIt Emisor: 48647308 FASB42G-CAANAAACT-ATZD-IRBASFDECABD
MARIO ALBERTO JUAREY? [LUNA Serle: 1F45R2420 Momero de £ 99494543
ZOALLE A 278 COLOMNA GOLINAS DE MONTE MARIA, zona 7, Villa Numers Acceso:
MNueva, GUATEMALA ,
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 3'0-]un-202§ 10:19:26
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de ceriificacidn: 09-jun-2023 10:19:26
Maneda: GTQ
#iNo BfS  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuesics
unitario {Q} Bescucntos(QQ)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS { / 7,560.00 0.00 0.00 1,500.00  wa $03,57L429
PROFESIONALES |
INDIVIDUALES N
GENERAL, prestados al
Ministerio de Encrpia v
Minas, ¢n la Unidad fie
Comunicacién Social def
Degpacho Superior del |
01/66/2023 al 30/06/2023, -
segin contrato némere MEM-
256-2023: ,
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00 wa BORS71429

* Sujeto a retencién definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administrcion Tributaria NIT; 16693049
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Albeo Plmentel Mata
Ministro de Energla y Minas
Ministerio de Enaergia y Minas

“Conitribuyendo por el pals que todos gueremos™



Guatemala, 30 de junio de 2023

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energla y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Gontrato Namero
MEM-266-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS -
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL ’Bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implemenfadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar asesoria para publicar contenidos en las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyo y asesoria en la elaboracion y publicacién de post orgéanicos en las diferentes redes sociales del
Ministerio.

c) Asesoria para proponer y gestionar estrategias de comunicacién en las redes soclales
¢ Apoyc para la coordinacion estratégica de actividades en las redes sociales de los diferentes canales de
gobierno e institucionales.
« Apoyo en las propuestas esfratégicas de comunicacion de redes para las diferentes publicaciones.
« Propuesta estralégica de las publicaciones periddicas segtin cada campafia y el formato de red social,

d) Apoyo para el monitoreo de los medios digitales sobre temas que conciernen al Ministerio de Energia y
Minas

+ Apoyo semanal del monitoreo de las publicaciones y videos de las diferentes campafias que se desarrollan y
sjecutan en la institucion.

« Asesoria de monitoreo cada 4 horas de las publicaciones e interacciones vinculadas con el que hacer del
Ministerio.

e) Apoyo para la elaboracion de reportes semanales, sobre las principales tendencias observadas en las
redes sociales sobre temas relacionados con el Ministerio de Energia y Minas

« Elaboracion y asesorla de las diferentes métricas de las diferentes redes sociales de! Ministerio.
« Apoyo en la elaboracién de informes semanales para ver las métricas de las diferentes plataformas sociales.

f) Asesoria para la generacion de contenidos en formato vertical para las distintas redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas

¢ Elaboracion de manual de contenidos en formato para tik tok y reels de instagram vy facebook.

g} Asesoria para la atencion de los usuarios de las redes sociales
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o Apoyo en la atenclén a los ustarios que comentan o contactan en las diferentes redes sociales.
e Apoyo a responder las inquietudes, comentarios y sugerencias en las diferentes redes sociales.

h) Apoyo para la creaclon de materlal multimedia a publicar en los medios virtuales y redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo y asesoria al editor de videos y a la disefiadora para unificar campaifias y mejorar el material audiovisual.

i} Asesoria para que los productos comunicacionales sean coherentes con las redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas

» Elaboracidn de metodologlas de trabajo para el equipo de la unidad para la mejora continua de dichos
productos.,

j) Otras funciones que le sean asignadas por las autoridades del Ministerio de Energia y Minas
« Apoyo y asesorla en fodo tema de redes sociales para EITi Guatemala.

» Brindar apoyo y atender las solicitudes que se requieran en el Ministerio de Energla y Minas y en el Despacho
Superior.
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Atentamente,

Mario Alberto Judrez Luna
DPI No. (2356097220108)
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Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energla y Minas
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