Factura Pequeio Contribuyente

MYLING AMIRA BETZARE, AGUIRRE CHACON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 62262386 41D5DBCEQZCE-443E-9678-721BF243A32A
MYLING AMIRA BETZABE AGUIRRE CHACON Serie: 41D5DBCE Numero de DTE: 46482494
17 CALLE INTERIOR 29-78 CONDOMINIO EL REFUGIO, D 53 zona 18, MNumerc Acceso:
Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377338 Fecha y hora de emision: 30-jun-2023 14:17:09
Nambre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerfificacién: 12-jun-2023 14:17:10
Moneda: GTQ

#No  B/S  Cantidad

Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q)} Otros Total (Q) Impuestos
e unitare (Q) - - Descuentos(Q) o B
l Servicio 1 Por Servicids Técnicos 9,000.00 0.00 0.00 9,000.00
Prestados al Ministerio de

Energia y Minas en la Unidad
de Ascsoria Juridica del
Despacho Superior del 01 al
30 de junio del 2023, Segin
Contrato mimero MEM-296-
2023, CANCELADO

TOTALES:

000 000 900000

* No genera derecho a crédite fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Lic. Roberto Carlos Barilla !
Jefe Unidad de Asesoria Jur.idlca
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Guatemala, 30 de junio de 2023

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Niumero
MEM-299-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El confratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Recibir, entregar, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan

de la Unidad de Asesoria Juridica

+ Recepcidn de documentos elaborados por la Unidad de Asesoria Juridica, procediendo a foliado, incorporacion
en el expediente respectivo, anotacion en el libro y entrega al departamento correspondiente.

» Recepcion del Expediente, Revision y conteo
expediente SEXR-017-10.

« Recepcion del Expediente, Revisién y conteo
expedienie DGH-PRO-IDUS-000003-2023.

+ Recepcion del Expediente, Revisién y conteo
expediente DGE-64-2011-FM-212-LOT-A.

« Recepcién del Expediente, Revisidn y conteo
expediente DGE-64-2011-FM-F-208.

» Recepcion del Expediente, Revision y conteo
expediente DGH-756-16,

» Recepcion del Expediente, Revision y conteo
expediente S/N ACUERDO MINISTERIAL.

e Recepcion del Expediente, Revisién y conteo
expediente LEXT-160-37.

» Recepcion del Expediente, Revisién y conteo
expediente CODEMAR.

s Recepcion del Expediente,
expedienie GTTA-118-2022,

» Recepcién del Expediente,
expediente DGH-1438-1997.

+ Recepcion del Expediente,
expediente DAU-329-2021.

s Recepcion del Expediente,
expediente IEC-1-2022.

+ Recepcion del Expediente,
expediente SEXT-028-2020.

s Recepcion del Expediente,
expediente SEXT-10-2020.
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» Recepcidn del Expediente, Revisién y conteco de folios para
expediente DGH-INF-IPAL-000001-2021
+ Recepcion del Expediente, Revision y conteo de

expediente |IEC-95-2021.

« Recepcion del Expediente, Revision
expediente DGE-304-2021.

* Recepcidn del Expediente, Revisidn
expediente DGH-686-2023.

+ Recepcién del Expediente, Revision
expediente DGE-163-2018.
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« Recepcidn, revision y conteo de folios de oficios remifidos por la Direccidn General de Energia a la unidad de

Asesoria Juridica.

s Recepcién de Notificaciones Judiciales a la Unidad de Asesoria Juridica.
+ Recepcién de Acuerdos Ministeriales notificados por Secretaria General a la Unidad de Asesoria Juridica.
+ Recepcidn de Hojas de Tramite del Despacho Superior a la Unidad de Asesoria Juridica.

¢) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

» Entrega de expedientes administrativos a Secretaria General, Departamento de Gestién Legal de Mineria.

d) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica

= Se Procedié con la atencién de llamadas teléfonicas, dandoles el seguimiento correspondiente.

e) Apoyar en la organizacion y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de la Unidad de Asesoria

Juridica

= Se procedio con el archivo electrénico y fisico de la documentacién enfregada durante el mes de junio.
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Atentamente,

Myiing Amira Betzabé Aguirre Chacon
DPI No. (2766083050101)

Lic. Roberto Carlos Baﬁllas Monzon & L
Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas /5

..'.. |tr@jnergla y Minas
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