Factura Pequeiio Contribuyente

MIRIAM JULIETA, PEREZ GONZALEZ e NUMEROQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 59314761 66AE7194-492E.4C19-A487-96843891770C
MIRIAM JULIETA PEREZ GONZALEZ Serie: 56A87194 Namero de DTE: 1227770905
13 AVENIDA BANVI 32-26 COLONIA BETHANIA, zona 7, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA ,
NIT Receptor: 3377938 o / Fecha y hora de emision: 30-jun-2023 09:05:92_/
Nombre Recepter: MINISTERIC DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 08-jun-2023 09:05:02
Moneda: GTQ
- ;%"No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentas (Q) Otros Total (Q) Impuestos
_ unitarie (Q) Descuentos(Q) .
i Servicio 1 Por Servicios Técnicos 5,500.00 0.00 0.00 5,500.00
prestados al Ministerio de
Energla y Minas, en la
Direccidén General de Energia
del 01/06/2023 al 30/06/2023
segim contrato nimere MEM-
_ 3672023,
r
TOTALES: 0.00 0.00 ~ 5,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



. Guatemala, 30 de jurfio de 2023

[ngeniero

Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas ya

Respetable Ingeniero:

Por este medic me dyrjb a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-367-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS” bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, me-permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2023 .

/

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herr/amientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control in/terno

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de los requisitos para la presentacion de
solicitudes y documentacién legal, ante la Direccién General de Energia

« Se brinda |z informacion requerida, ya sea por medio de Hamada telefénica o de forma personal, en caso sea
necesaria la colaboracion de mi persona deniro del departamento.

c) Apoyo técnico en el andlisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante la Direccién General de Energia; asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

« Se analizan, revisan y ordenan los expedientes para dar salida y trasladar al departamento o persona que lo
solicita.

d) Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Direccion General de
Energia

» Se mantiene actualizado el inventario y registro de expedientes existentes y de nuevo ingreso para su facil
acceso y consulta.

¢) Apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes remitidos al archivo de la Direccién General de Energia

+ Se escanearon y digitalizaron 3427 folios de expedientes relacionados a energia, para su respectivo archivo y
resguardados en una base de datos para un facil acceso y distribucion de los mismos. Se escanea
correspondencia recibida, hojas de trémite y oficios relacionados al archivo del Despacho Superior,
manteniendo al dia la base de datos correspondiente.

f) Apoyo en la elaboracién de informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de la Direccion
General de Energia

« Se realizan Informes diarios y mensuales de la cantidad de folios escaneados y de las actividades realizadas,
para cumplir con metas especificas y llevar un control y registro de los mismos.

g) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcién de sus
objetivos y prioridades /
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« Orden, control, clasificacion, traslado y resguardo de documentacién. Organizacion y planificacion de
actividades para cumplir con los objetivos propuestos.
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Atentamente,
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Vo.Bo.Li¢Jorge Joséb@;ijoto XM&;&V
Jefe g€l Departamento de Gesgtion Legal / Energia ,
*’K@:

ing. Edward Enrgue Fuentes Lopez

]

Director General de Energia
Direccién General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
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