Factura Pequenio Contribuyente

ZULMA ALEJANDRA, TOBAR LINARES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 76859818 B44DD2BB-A%EF-46DD-8997-90ATACB93688
ZULMA ALEJANDRA TOBAR LINARES Serie: B44DDZBE Namero de DTE: 2851030749
14 CALLE CONDOMINIO NIMAJUYUD MODULO 18-14 EDIFICIO C, 206 Numero Acceso:
zona 21, Guatemala, GUATEMALA v .

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2023 08:17:27
Nembre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 09-jun-2023 08:17:27

Moneda: GTQ

#No  B/S Canfidad

7 Precio/Valor Descuentos.(-Q) ) . Otr;s 7 Total (Q) Impuestos
e Ppltario (QF . Descuentos(®)

| Sewvicio 1  Porservicios wfnicos, 7,500.00 0.00 0.00 7.500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Hidrocarburos, del
01/06/2025 al 30/06/2023, .
segun contrato nimero MEM-

Descripcion

<
TOTALES: 0.00 0.00 7.500.00
* No genera devecho a crédito fiseal e e e

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributara NIT: 16653549
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Ing.
Director
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



- 4 v
Guatemala, 30 de junio de 2023

ingeniero

Gerson Didier De Leén

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MENE-389-2023 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS ~
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE/HIDRQCARBUROS me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 &l 30 de junio del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacidon:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientns de control interno
\9\
' #istalaciones, Expendios de
o propio y toda la Cadena de

b) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos de Estaciones de &
Gas Licuados de Petroleos y Depdsitos de Almacenamientos de <
Comercializacién de Hidrocarburos X e

« Se crearon e imprimieron caratulas en el sistema de expedierites del Ministerio de Energia y Minas

« Se agregaron expedientes al drive, de control de comercializacion, para tener registro de los expedientes de la
cadena de comercializacion trabajados.

» Se analizaron expedientes de solicitudes de licencias de la cadena de comercializacion de hidrocarburos
emitiendo las resoluciones conforme la Ley de Comercializacion, otorgando ficencias, o requiriendo la
documentacion conforme a la citada Ley.

« Se analizaron expedientes de medidas de seguridad, requiriendo o aceptando la informacion presentada

« Se brindo asesoria a usuarios de la cadena de comercializacion en el Despacho de la Direccion General de
Hidrocarburos

« Se requirid documentacién por accidentes de transporte de petrélec y/o productos petroleros, requiriendo
informe circunstanciado de los hechos

c) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de hidrocarburos

« Se elaboraron providencias a Secretaria General o Archivo, para continuar con el tramite de los expedientes o
praceder a archivar los mismos.

« Se elaboraron diferentes tipos de resoluciones, de la cadena de Comercializacién de Hidrocarburos, requiriendo
documentacion, aceptando documentacién, emitiendo dictdmenes legales entre otros, para proceder a ser
firmadas por el Despacho de la Direccién General de Hidrocarburos

« Se elaboraron hojas de tramite a los diferentes departamentos acorde a cada expediente, para que se pudieran
emitir los dictamenes o resoluciones correspondientes.

d) Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccion General de Hidrocarburos para que emitan
sanciones por incumplimientos

« Se realizd revision de expedientes de procedimientos administrativos de sancidn, se emitio las resoluciones
correspondientes segun fuere el caso, o envio a diferentes Departamentos de la Direccidn y Secretaria General.

Pagina 1 de 2 del informe Mensual 1097 correspondiente al mes de junio del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacién



Atentamente,
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Zu!ma/ARlejandra"ToﬁaﬁtTharés
~-BP| No. (2171738022205)

ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

§ Adbldo Ayala
‘Efefgia ¥ Minas
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