Factura Peguefio Contribuyente

rEYNa CUADALUPE OLIVARES LOPEZ DE TRIGUEROS NUMERD DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: BS443838 E4B9C28D-88C2-40CR-ACS2-22D72A206TF
SEYNA GUADALUPE OLIVARES LOPEZ Serie: F4BOCZRD Nimero de DTE: 2284431847
o AVENIDA 17-20 A COLONIA SANTAFAZ § AVENIDA A 1720 Aymers ACcESo!
COLONIA SANT%‘&?A}Z ZONA S, zona &, Chinautla, GUATEMALA . 7
NIT Receptor: 3377938 ' Fecha y hora de emision: 3({-jun—2623 14:37:47
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS Fecha y hora de certificacion: 09-jun-2023 14:37:48
Moneda: GTQ
— 1
#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Owos Total (Q) Impucsios
unitario () Descucntos(Q)
1 Servicio ] POR SERVICIOS ’ 7.500.00 0.00 0.00 7.500.00
TECNICOS PRESTADOS
AL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS. EN |
LA DIRECCION GENERAL
DE MINERIA DEL
(0E/06/2023) AL |
(30/06/2023), SEGUN |
CONTRATO NUMERC
MEM-432-2023 - i
TOTALES: 0.00 0.00 7.500.00

* No genera derecho a erédito fiscal

Dratos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: ! 6693949

DIRECCION GENERAL DEMINERIA

"Contribuyendo por el pafs que todos gueremaos”



re

Guatemala, 30"de junio de 2023

Licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrillo
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este a;nedio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero.-
M!EM-432-20;3, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL/DE MINERIA, e permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en ef periodo del 01 al 30 dé junio.del afio 2023 .,

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en la alimentacion de base de datos de ingreso y salida de documentos de la Direccion General de
Mineria

« Apoyé en ingresar los 120 documentos de los diferentes departamentos de la Direccion General de Mineria,
como también de diferentes instituciones del estado.

¢) Apoyar en el archivo y control de documentos {oficios, nombramientos, liquidaciones de viaticos,
memorandum, circulares correspondencia recibida y entregada)

« Apoyé en la entrega de Oficios de la Direccion General de Mineria y luego escanear y archivar.

« Apoyé en brindar 29 numeros de Nombramientos el personal de mineria y luego reviso que no contengan
errores y los traslado para después escanear realizar una copia entregar el orinal y archivar.

« Apoyé en brindar 23 nimeros de Requerimientos el personal de mineria y luego reviso que no contengan
errores y los traslado para después escanear realizar una copia entregar el orinal y archivar.

« Apoyé en recibir los documentos de Viaticos Anticipo el personal de mineria y luego reviso gue no contengan
errores y si en caso se tuvieran errores los razono y los traslado para después escanear realizar una copia
entregar el orinal y archivar.

« Apoyé en la brindar nimeros de Viaticos de Liquidacion el personal de mineria y luego reviso que no contengan
errores y si en caso se tuvieran errores los razono y los traslado para después escanear realizar una copia
entregar el orinal y archivar.

« Apoyé en la brindar nimeros de Solicitud de vehiculo y combustible para realizar las inspecciones el personal
de mineria y luego reviso que no contengan errores y 10s traslado para firma después escanear y entregar.

« Apoyé en brindar 20 numeros de Calculo de recorrido de los vehiculos para realizar las inspecciones el personal
de mineria y luego reviso que no contengan errores y los traslado para firma después escanear y entregar.

d) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios y documentos que sean requeridos, control de hojas de
tramite internas de la Direccién General de Mineria

» Apoyé en la elaboracion de oficio niimero, OFI-DGM-389-2023, para el departamento de control minero

« Apoyé en la elaboracion de oficic numero, OFI-DGM-390-2023, para el departamento de fiscalizacion

« Apoyé en la elaboracién de oficio nimero, OFI-DGM-407-2023, para el departamento de gestion legal

« Apoyé en la elaboracion de oficio nimero, OF1-DGM-413-2023, para el departamento de capacitacion

« Apoyé en la elaboracién de oficio numero, OEI-DGM-414-2023, 414 - 2023 - UDAF - Arrendamientos segun art.
17 Ley Organica del Presupuesto sitios web Junio 2023
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« Apoyé en la elaboracién de oficio numero, OFI-DGM-418-2023, 418 - 2023 - DEPARTAMENTO DE
CAPACITACION - Nombramientos para capacitacion -

e) Apoyar en todas aquellas actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato y las autoridades
superiores.

« Apoyé en el registré de ingreso y seguimiento a los documentos relacionados a temas ambientales de Conred.
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Aten;tamente,

.

Reyna Guadalupe Olivares Lopez
DPI No. (2093479610106)

Director General/
Difeccion Ge/a:kefal de Mineria
Ministerio,dé Energia y Minas
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