Factura Pequeiio Contribuyente

PABLO ALEJANDRG, SAJGUIN CFUENTES
Nit Erndsor 47692028
PABLO SAJGUIN

CARRETERA A CHINAUTLA 9408 GONDOMINIO ALTOS DE 5AN
ANGEL KILOMETRO 4.5, zona 2, Chinautla, GUATEMALA

NIT Receplor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERG DE AUTORIZACION,
BO7ORI21-TEAZ-AB83- 0300574 AAEDE14
Serie: BO7H12Y Namero de DTE; 513851843
Numera Aceeso!

Fecha y hora de emision: 30-jun-2023 09:24:49
Fecha y hora de cerlificacion: 22-jun-2023 09:24:49
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion

.Por Servictos Técnicos,
“prestados al Ministerio de
‘Energla y Minas, en Ia
Direceidn General de
Hidrocarburos, det
-(15/06/2023) at (30/06/2023),
‘segin condrale nimero MEM-
- 464-2023,

[ Servicio !

* No gencra derecho a crédito fiscal

Precio/Valor
unitario {Q)

2,666.67°

TOTALES:

]

Descuentos (Q) Olros Total (Q) Imtpuestos
Descuentos(Q)
0.00- 0.00 2,666.67
0.00 0.00 2,666.67

Dalos del cerlificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NET: 16693949

o ok

AN .
mg Gerso Didier de I—‘g@ﬁ[‘i’f\LP\b*
Director General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que fodos gueremos”



Guatemala, 30 de junio de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos

Direccion General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a Ja Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-464-2023, celebrado entre el Minisieric de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo ef renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de aclividades desarrolfadas en el perlodo del 15 al 30 de junio del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacién

¢ Ingreso de expedientes comprendidos del 238-19 al 327-19 colocando cédulas archivadas
¢) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos
e ingreso de expedientes 238-19 al 327-19 actualizado con cédula

d) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

o entrega de archivos a ventanilla enfrega de documentos y sanciones de expedientes comprendidos del 2012 al
2015

e) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

¢ Ingreso de expedientes comprendidos det 238-19 al 327-19 colocando cédulas archivadas

f) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

e Ingreso de expedientes comprendidos def 238-19 al 327-19 colocando cédulas archivadas
g) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos

e verificacion de sanciones de expedientes comprendidos del 2012 al 2015 para la informacion publica
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Atentamente,

Pablo Alejandra Sajquin Cifuentes
DPI No. (2264595350101)
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Aprobado
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion Generat de Hidrocarburos
Ministerio de Energla y Minas
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