Factura

MARID ALBERTC, JUAREZ LUNA
Nit Emisor: 485847308
MARIC ALBERTO JUAREZ LUNA

ZCALEE A Z2-78 COLONIA COLINAS DE MONTE MARIA zona 7, Villa

Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 1§ju1£023 10:53:30

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS Fecha y hora de certificacion: 12-ju-2023 10:53:30
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Preciof/Valor Descucntos (Q) Otros Total () Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por SERVICIOS 3,870.97 0.00 0.00 387097 a 414746786
PROFESIONALES ’ -
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Miristerio de Encrgia y
Mimas, en iz Unidad de
Comunicacion Social del
Despacho Superior dal
Q1/G7/2023 2l 16/07/2023,
scgilin contrato nimero MEM-

256-2023

TOTALES: 0.60 0.00 3.870.97 wva 414796786

* Sueto a retencidn defindtiva ISR

Datos del certificador
Supcrintendenciz de Administracion Tributaria NET: 16693949

"Confribuyendo por ef pais gue iodos gueremos”



Guatemala, 16 de julio de 2023

Ministro de Energia y Minas

Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetabie Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimienio a la Clausula Octava del Contrate Namero
MEM-256-2023, celebrado entre e Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de aclividades desarroliadas en ef periodo det 01 al 16 de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de contrel interno

b) Brindar asesoria para publicar contenidos en las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas

= Apoyo y asesoria para publicar contenidos de los diferentes Ministerios en las redes sociales del Ministerio de
Energia y Minas

c) Asesoria para proponer y gestionar estrategias de comunicacion en las redes sociales
e Presentacion y asesoia de plan estretegico de publicaciones diarias segiin cada plataforma de red social.

d) Apoyo para el monitoreo de los medios digitales sobre temas que conciernen al Ministerio de Energia y
Minas

» Asesoria y apoyo de monitoreec cada 4 horas de las publicaciones e interacciones vinculadas con el que hacer
del Ministerio.

e) Apoyo para la elaboracién de repories semanales, sobre las principales fendencias observadas en las
redes sociales sobre temas relacionados con el Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo y asesoria en la elaboraron informes semanales para ver las méfricas de las diferentes plataformas
sociales.

f) Asesoria para la generacién de contenidos en formato vertical para las distintas redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas

« Asesoria y apoyo en la efaboracion de una guia para la generacion de contenidos en formato vertical para tik {ok
y reels de instagram y facebook.

g} Asescria para la atencién de los usuarios de las redes sociales

s Asesoria y apoyo en la programacion para dar una respuesta en tiempo real a los usuarios de las diferentes
redes sociales del Ministerio.

h} Apoyo para la creacion de material multimedia a publicar en los medios virtuales y redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas
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¢ Asesoria y apoyo en la pos-produccion de contenido de videos y a la disefiadora para unificar campafias y
mejorar el material audiovisual.

i) Asesoria para que los productos comunicacionales sean coherentes con [as redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas

= Apoyo en la elaboracion de una guia para el equipo de la unidad para la mejora continua de dichos productos.
j) Otras funciones que le sean asignadas por ias autoridades del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo y asesoria en cobertura de las diferentes actividades que desarrolla el Ministerio de Energia y Minas.,
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Atentamente,

Aprobado
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Guatemala, 16 de julio de 2023
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho
Respetable Ministro:
Por este medio me dirfjo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a [a Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-256-2023, celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestaciéon de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en ¢l DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02 de mayo al 16 de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberé utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de confrol interno

b) Brindar asesoria para publicar contenidos en las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas
« Presentacion de plan de publicaciones diarias segan cada plataforma de red social.

¢} Asesoria para proponer y gestionar estrategias de comunicacion en las redes sociales
o Propuesta de publicaciones periédicas seglin cada campafia, segun el tipo de red.

d) Apoyo para el monitoreo de los medios digitales sobre temas que conciernen al Ministerio de Energia y
Minas

« Monitoreo cada 4 horas de las publicaciones e interacciones vinculadas con el que hacer del Ministerio.

e) Apoyo para la elaboracién de reportes semanales, sobre las principales tendencias observadas en las
redes sociales sobre temas relacionados con ¢l Ministeric de Energia y Minas

» Se elaboraron informes semanales para ver las métricas de las diferentes plataformas sociales.

f} Asesoria para la generacion de contenidos en formato vertical para las distintas redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas

» Elaboracién de una guia para la generacion de contenidos en formato vertical para tik tok y reels de instagram y
facebook.

g) Asesoria para la atencion de los usuarios de las redes sociales

» Programacion para dar una respuesta en tiempe real a los usuarios de las diferentes redes sociales del
Ministerio.

h) Apoyo para la creacién de material muitimedia a publicar en los medios virtuales y redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas

» Asesoria al editor de videos y a la disefiadora para unificar campafias y mejorar el material audiovisual.
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i) Asesoria para que los productos comunicacionales sean coherentes con las redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas

= Elaboracion de una guia para el equipo de la unidad para la mejora continua de dichos productos.
) Otras funciones que [e sean asignadas por las autoridades del Ministerio de Energia y Minas
= Apoyo a la Unidad en todo el fema de redes sociales.

e Apoyo y asesoria en disefio y pagina web para EITI Guatemala.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar asesoria para publicar contenidos en las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas

« Apoyo y asesoria en la elaboracién y publicacidn de post organicos en las diferentes redes sociales del
Ministerio.
c) Asesoria para proponer y gestionar estrategias de comunicacién en las redes sociales
e Apoyo para la coordinacion esiratégica de actividades en las redes sociales de los diferentes canales de
gobierno e institucionales.
« Apoyo en las propuestas estratégicas de comunicacion de redes para las diferentes publicaciones.
e Propuesta esfratégica de las publicaciones periddicas segin cada campafia y el formato de red social.

d) Apoyo para el monitoreo de los medios digitales sobre temas que conciernen al Ministerio de Energia y
Minas

» Apoyo semanal del monitoreo de las publicaciones y videos de las diferentes camparfias que se desarrollan y
ejecutan en la institucion.

e Asesoria de monitoreo cada 4 horas de [as publicaciones e interacciones vinculadas con el que hacer del
Ministerio.

e) Apoyo para la elaboracién de reportes semanales, sobre las principales tendencias observadas en las
redes sociales sobre temas relacionados con el Ministerio de Energia y Minas

« Elaboracion y asesoria de las diferentes métricas de las diferentes redes sociales del Ministerio.
« Apoyo en la elaboracién de informes semanales para ver las métricas de las diferentes plataformas sociales.

f) Asesoria para la generacién de contenidos en formato vertical para las distintas redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas

e Elaboracion de manual de contenidos en formato para tik tok y reels de instagram y facebook.
g) Asesoria para la atencion de los usuarios de las redes sociales

« Apoyo en la atencion a los usuarios que comentan o contactan en las diferentes redes sociales.
« Apoyo a responder las inquietudes, comentarios y sugerencias en las diferentes redes sociales.

h) Apoyo para la creacién de material multimedia a publicar en los medios virtuales y redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas

s Apoyo y asesoria al editor de videos y a la disefiadora para unificar campafias y mejorar el material audiovisuai.

Pagina 2 de 5 del informe Final 1497 correspondiente al mes de julio del 2023 ] Sistema de Gestion de Contratacion



i) Asescria para que los productos comunicacionales sean coherentes con las redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas

» Elaboracion de metfodologias de trabajo para el equipo de la unidad para la mejora continua de dichos
productos.

j) Otras funciones que le sean asignadas por las autoridades del Ministerio de Energia y Minas
= Apoyo y asesoria en todo tema de redes sociales para EITI Guatemala.

e Brindar apoye vy atender las solicitudes que se requieran en el Ministerio de Energia y Minas vy en el Despacho
Superior.

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de contro! interno

b) Brindar asesoria para publicar contenidos en las redes sociales del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo y asesoria para publicar contenidos de los diferentes Ministerios en las redes sociales del Ministerio de
Energia y Minas

¢} Asesoria para proponer y gestionar estrategias de comunicacion en {as redes sociales
= Presentacion y asesoia de plan estretegico de publicaciones diarias segin cada plataforma de red social.

d) Apoyo para el monitoreo de los medios digitales sobre temas que conciernen a!l Ministerio de Energia y
Minas

= Asesoria y apoye de monitoreo cada 4 horas de las publicaciones e inferacciones vinculadas con el que hacer
del Ministerio.

e) Apoyo para la elaboracién de reportes semanales, sobre las principales tendencias observadas en las
redes sociales sobre temas relacionados con el Ministerio de Energia y Minas

o Apoyo y asesoria en la elaboraron informes semanales para ver las métricas de las diferentes plataformas
sociales.

f) Asesoria para la generacién de contenidos en formato vertical para las distintas redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas

» Asesoria y apoyo en la elaboracion de una guia para la generacion de contenidos en formato vertical para tik tok
y reels de instagram y facebook.

g} Asesoria para la atencion de los usuarios de las redes sociales

» Asesoria y apoyo en la programacion para dar una respuesta en tiempo real a los usuarios de las diferentes
redes sociales det Ministerio.

h) Apoyo para fa creacién de material multimedia a publicar en los medios virtuales y redes sociales del
Ministerio de Energia y Minas

e Asesoria y apoyo en la pos-produccion de contenido de videos y a la disefiadora para unificar campafas y
mejorar el material audiovisual.
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i) Asesoria para que los productos comunicacionales sean coherentes con las redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas

= Apoyo en la elaboracién de una gufa para el equipo de Ia unidad para la mejora confinua de dichos productes.
j} Otras funciones que le sean asignadas por las autoridades del Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo y asesoria en coberfura de las diferentes actividades que desarrolla el Ministerio de Energia y Minas.
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Atentamente,

Aprobado
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FINIQUITO

Otorgado por:

o
Mario Alberto Juarez Luna

A favor de:

L
s

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
256-2023 de dos de Mayo de dos mil veintitrés (02[05!2023),/de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscriio entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las cldusulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accidon de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIC DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion aiguna de
caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el

presente en la ciudad de Guatemala, el 16 de Julio de 2023. —

Mariod&i%rto Juérez Luna
DPI: (2356097220108)



