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Guatemala, 31 de julio de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-282-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengldn 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de julio del ano 2023 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico como enlace entre los Despachos del Sefor Ministro, con Despachos de los Viceministros,
Directores, Jefes de Departamentos y Asesores

« Convocar a los Viceministros, Directores, Jefes de las Unidades de Apoyo al Despacho y Asesores para llevar a
cabo reuniones de seguimiento de ejecucion de prepuesto, temas de Ley de Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administratives, programacién de metas fisicas y de seguimiento con el sefior Ministro.

¢) Apoyo técnico al Sefior Ministro en reuniones con Funcionarios y Entidades Gubernamentales

« Agendar y coordinar las reuniones que realiza €l sefior Ministro o en su ausencia designar & un Viceministro,
para que atienda convocatorias de:

i. Consejo Director del Instituto Nacional de Electrificacién del INDE

ii. Consejo de Ministros y Gabinete de Ministros

ii. Gabinete Reunidn de Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico

iv. Comision Nacional Petrolera

v. Reuniones con Diputados del Congreso de la Republica

vi. Convocatorias para atender el CONADIE

 Vii. Atencién a citaciones de la diferentes Comisiones del Congreso de la Republica.

+ viii, Reunién mensual del COMER.

L I JEEE DY S B ]

d) Apoyo técnico en las actividades del Despacho Superior

« + Apoyar en el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion logistica que requiere el
Despacho Superior para optimizar sus funciones gjecutivas.

» - Brindar la debida atencién a los funcionarics o ejecutivos que visitan el Despacho Superior.

« + Apoyo en el manejo de documentos que ingresan Despacho Superior que son emitidos por éste, verificando
que los mismos cumplan los requisitos formales y legales que para cada caso concreto estan determinados.

e Apoyar en otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por el sefior Ministro o
Viceministros.

e) Apoyo técnico como enlace con entidades de gobierno, entidades internacionales y entidades privadas
« + Seguimiento de temas del OIEA - Seguimiento de los temas de OLADE -« Seguimiento a las convocatorias del

CDMER

Pagina 1 de 3 del informe Mensual 1525 correspondiente al mes de julio del 2023 | Sisterna de Gestién de Contratacién



« « Aproyo a las diferentes Asociaciones en el ambito minero, energético e hidrocarburos + Seguimiento a las
convocatorias del SICA

f) Apoyo técnico en el seguimiento del plan de trabajo del Ministerio de Energia y Minas
e + Apoyar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacion de las actividades del sefior
Ministro. « Remitir al Presidente del Congreso de la Repulblica dentro del plazo establecido el informe de
ingresos generados por las industrias extractivas de la Direccién General de Hidrocarburos y Mineria. » Remitir
semanalmente al sefior Ministro informe de citaciones o invitaciones recibidas en el Despacho Superior y
Despachos de Viceministros.
g) Apoyo técnico en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

« + Apoyar en el debido proceso de resguardo de documentos del Despacho Superior en fisico.

h) Apoyo técnico al Despacho Superior para la gestidn y tramites de documentos relacionados con las
fiscalizaciones que realiza la Contraloria General de Cuentas

« « Brindar seguimiento a los distintos informes de la Auditoria interna del MEM. « Apoyar con el cumplimiento con
las diferentes solicitudes de informacian del Despacho Superior de la Contraloria General de cuentas.
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Atentamente,

e
Emma Gabriela Gramajo \/‘aﬁézfﬁ\guiiar
DPI No. (2273535600101)

Aprobado

b Ministro de Energia.y Minas
Ministerio de Energia y Minas
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Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energiay Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

cumnplimiento a la
y Minas y mi pers

Par este medio me dirfjo a usted con el propésito de dar
MEM-282-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia
TECNICOS bajo el renglon 029, en el DESPACHO

Guatemala, 31 de julio de 2023

Clausula Octava del Contratc Namero
ona para a prestacién de SERVICIOS

SUPERIOR, me permito presentar €l informe Final de

actividades desarrolladas en el periodo del 02 de mayo al 31 de julio del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia,

informaticas necesarias im

b) Apoyo técnico como enlace entre los Despachos del Senor Ministro,
Directores, Jefes de Departamentos ¥ Asesores

« Convocar a los Viceministros, Directores, Jefes
cabo reuniones de seguimiento de ejecucion
Administrativos, programacion metas fisicas y d

c) Apoyo técnico al Seior Ministro en
« « Apoyar en el desarrollo

Despacho Superior para optimizar sus funciones ejecutivas. *
ejecutivos que visitan el Despacho Superior.
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de similar naturaleza y complejidad, que

para cada caso concreto estan determinados. « Apoyar en otras fareas
le son asignadas por el sefior Minisiro o Viceministros.

d) Apoyo técnico en las actividades del Despacho Superior

« Agendar y coordinar las reuniones qué realiza el sefior Ministro 0 en
para que atienda convocatorias de: i. Consejo Director del Instituto
Consejo de Ministros y Gabinete de Ministros fii. Gabinete Reunion
Econémico iv. Comisidn Nacional Petrolera
Convocatorias para atender el CONADIE vil.
la Republica. viii. Apoyar en
Ministro.

e) Apoyo técnico como enlace con entidades de gobierno,

de las Unidades de Apoyo al
de prepuesto, Ley de Simplificacién de Requisitos Y Tramites
e seguimiento con el sefior Ministro.

su ausencia designar a
Nacional de Electrificacio

v. Reuniones con Diputados del
Atencién a citaciones de la diferentes Comisiones del Congreso de
las convecatorias plenarias al Congresa de la

debera utilizar todas las herramientas
plementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

con Despachos de los Viceministros,
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FINIQUITO

Qtorgado por:

Emma Gabriela Gramajo Valdez De Aguilar

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DESPACHO SUPERIOR

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
282-2023 de dos de Mayo de dos mil veintitrés (02/05/2023), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accidn
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presenie FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que ir;tfr ado convengan, extiendo y firmo el

presente en la ciudad de G ate,pw //el/ﬁ de Julio de 2023,

| 1777

Emma Gabriela Gramajo Véfdez De Aguilar
DPI-(2273535600101)




