Factura Pequeno Contribuyente

NUMERO DE AUTORIZACION:
AC9D4AS5T-6624-4EA1-B122.08FA4AEBFOFB
Serie: 4C8D4AST Nimero de DTE: 1713655457
Numero Acceso:

GLADIS ODILIA, MONROY MONRQY /

Nit Emisor: 55888399

GLADIS ODILIA MONROY MONROY

11 CALLE 6-68 COMUNIDAD SAN PEDRO SACATEPEQUEZ, (2, zona
2, San Pedro Sacatepequez, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377838 Fecha y hora de emision: 31-jul-2023 1{}:34:15/

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS -~ . Fecha y hora de certificacion: 11-jul-2023 16:34:15
Moneda: GTQ
#No  B/S Caoidd  Descripcion Precio/Valor  Descucntos (Q) Oteos Total (Q) Impuestos
e e e JAnitaTio (Q) e Descuentos(Qd
I Servicio 1 Por Servicios Téenicos 5,500.00 0.00 0.00 5,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la

Direccidn General de
Energla, del {61/07/2023) al
(31/07/2023), seglin contrato
nimero MEM-360-2023. -~ I e e . e
TOTALES: 0.00 0.00 3,500,00

* No genera derecho & crédito fiscal -

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de julio de 2023

Ingeniero

Edward Enrigue Fuentes L.opez
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero: -

Por este medio me dirfjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-360-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS -bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, ‘me permito presentar el informe
Mensual /d-e/acﬁvidades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de julio del afio 2023. -

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno 7

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de requisitos para la presentacion de
solicitudes, documentacion legal, ante la Direccién General de Energia, verificando el cumplimiento de los
requisitos minimos para su tramite, segiin su interés

« 1. Apoyo Técnico a Usuarios via telefénica y presencial sobre consultas de las solicitudes presentadas y por
presentar ante fa direccién. 2:Recepcidon de 120:solicitudes de tramite

c) Apoyo técnico en el anilisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante la Direccién General de Energia; asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

« 1. Traslado de 188 expedientes al departamento de Proteccion Y Seguridad Radioldgica, 2. Traslado de 85
expedientes al Departamento de Desarrollo Energético, 3. Traslado de 82 expedientes de energia para Firma a
Despacho, 4. Traslado de 97 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radiologica para fiima a Despacho, 3,
Asignacion de 130 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radiolégica a los analistas, 6. Asignacién de 120
expedientes de energia a los-analistas y 7. Asignacion de 35 MP / UIPMEM a los analistas.

d) Apoyo técnico en la elaboraciéon de documentos administrativos y de control relacionados con las
solicitudes y expedientes tramitados en la Direccion General de Energia

» 1. Elaboracién de hojas. de traslado a los diferentes Departamento de la Direccidn. 2. Elaboracion de hojas de
traslado de expedientes a Secretaria General 3. Elaboracion de hojas de traslado a Unidad de Informacion
Publica 4. Elaboracion de hojas de traslado al Departamento de notificaciones

e) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcién de sus
objetivos y prioridades

« 1. Alimentacion de base de datos de control de expedientes 2. Sequimiento del estatus de los expedientes que
ingresan y egresan 3. Control de Traslados de expedientes 4. Control y Archivoe de hojas de tramite, oficios,
resoluciones del departamento de Gestidn Legal
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Atentamente,

Jefe del Pepartamento de Gestién Legal / Energia -

- . _ Aprobado
" Ing. Edward Enrique Fuentes Lépez
Director General de Energia
Direccién General de Energla
Ministerio de Energia y Minas
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Guatemala, 31 de julio de 2/023

Ingeniero

Edward Enrigue Fuentes Ldpez
Director General de Energia
Direccién General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

e

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Namero
MEM-360-2023, celebradc entre el Ministerio de Energia v Minas y mi persena para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 028, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA; me permito presentar el informe
Final.de actividades desarrolladas en el periodo del 02 de mayo al 31 de julio de] afio 2023 . -~

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno -~

b} Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de requisitos para la presentaciéon de
solicitudes, documentacién legal, ante la Direcciéon General de Energia, verificando el cumplimiento de los
requisitos minimos para su tramite, segun su interés

« 1. Apoyo Técnico a Usuarios via telefdnica v presencial sobre consultas de las solicitudes presentadas y por
presentar ante la direccion. 2.Recepcion de 115 sclicitudes de tramite.

c) Apoyo técnico en el andlisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante la Direccion General de Energia; asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

« 1. Traslado de 158 expedientes al departamento de Proteccion Y Seguridad Radiolégica, 2. Traslado de 69
expedientes al Departamento de Desarrollo Energético, 3. Traslado de 45 expedientes de energia para Firma a
Despacho, 4. Traslado de 90 expedientes de Proteccién Y Seguridad Radiolégica para firma a Despachao, 5.
Asignacién de 145 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radioldgica a los analistas, 6. Asignacion de 110
expedientes de energiza a los analistas y 7. Asignacién de 32 MP / UIPMEM a los analistas.

d) Apoyo técnico en la elaboraciéon de documentos administrativos y de control relacionados con las
solicitudes y expedientes tramitados en la Direccion General de Energia

« 1. Elaboracion de hojas de traslado a los diferentes Departamento de la Direccién. 2. Elaboracién de hojas de
traslado de expedientes a Secretaria General 3. Elaboracion de hojas de traslado a Unidad de Informacion
Publica 4. Elaboracion de hojas de traslado al Departamento de notificaciones

e} Apoyo técnico en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcién de sus
objetivos y prioridades

« 1. Alimentacion de base de datos de control de expedientes 2. Seguimiento del estatus de los expedientes que
ingresan y egresan 3. Control de Traslados de expedientes 4. Control y Archivo de hojas de tramite, oficios,
resoluciones del departamento de Gestidn Legal

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacién:

Vs
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a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de requisitos para la presentacion de
solicitudes, documentacién legal, ante la Direccién General de Energia, verificando el cumplimiento de los
requisitos minimos para su tramite, segin su interés

» 1. Apoyo Técnico a Usuarios via telefdnica y presencial scbre consultas de las solicitudes presentadas y por
presentar ante la direccion. 2.Recepcion de 108 solicitudes de tramite.

c) Apoyo técnico en el analisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante la Direccion General de Energia: asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

« 1, Traslado de 170 expedientes al departamento de Proteccion Y Seguridad Radioldgica, 2. Traslado de 64
expedientes al Departamento de Desarrollo Energético, 3. Traslado de 85 expedientes de energia para Firma a
Despacho, 4. Traslade de 97 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radiolégica para firma a Despacho, 5.
Asignacién de 135 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radioldgica a los analistas, 6. Asignacion de 113
expedientes de energia a los analistas y 7. Asignacién de 38 MP / UIPMEM a los analistas.

d) Apoyo técnico en la elaboracion de documentos administrativos y de control relacionados con las
solicitudes y expedientes tramitados en la Direccién General de Energia

+ 1. Elaboracion de hojas de traslado a los diferentes Departamento de la Direccidn. 2. Elaboracion de hojas de
trastado de expedientes :a Secretaria General 3. Elaboracion de hojas de traslado a Unidad de Informacion
Publica 4. Elaboracion de hojas de traslado al Departamento de nofificaciones

e) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcion de sus
objetivos y prioridades

« 1. Alimentacién de base de datos de control de expedientes 2. Seguimiento del estatus de los expedientes gue
ingresan y egresan 3. Control de Traslados de expedientes 4. Control y Archive de hojas de tréamite, oficios,
resoluciones del departamento de Gestidn Legal

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de requisitos para la presentacion de
solicitudes, documentacién legal, ante 1a Direccién General de Energia, verificando el cumplimiento de los
requisitos minimos para su tramite, segiin su interés

« 1. Apoyo Técnico a Usuarios via telefonica y presencial sobre consultas de las solicitudes presentadas y por
presentar ante la direccion. 2. Recepcion de 120 solicitudes de tramite

c) Apoyo técnico en el analisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante la Direccion General de Energia; asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

« 1. Traslado de 188 expedientes al departamento de Proteccién Y Seguridad Radiolégica, 2. Traslado de 85
expedientes al Departamento de Desarrollo Energético, 3. Traslado de 82 expadientes de energia para Firma a
Despacho, 4. Traslado de 97 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radioldgica para firma a Despache, 5.
Asignacién de 130 expedientes de Proteccion Y Seguridad Radioldgica a los analistas, 6. Asignacion de 120
expedientes de energia a los analistas y 7. Asignacion de 35 MP / UIPMEM a los analistas.
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d) Apoyo técnico en la elaboracion de documentos administrativos y de control relacionados con las
solicitudes y expedientes tramitados en la Direccion General de Energia

» 1. Elaboracion de hojas de traslado a los diferentes Departamento de la Direccidn. 2. Elaboracidn de hojas de
traslado de expedientes a Secretaria General 3. Elaboracidn de hojas de traslado a Unidad de Informacion
Plblica 4. Elaboracidon de hojas de traslado al Departamento de notificaciones

e) Apoyo técnico en otras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcién de sus
objetivos y prioridades

« 1. Alimentacidn de base de datos de control de expedientes 2. Seguimiento del estatus de los expedientes que
ingresan y egresan 3. Control de Traslados de expedientes 4. Control y Archivo de hojas de trémite, oficios,
resoluciones del departamento de Gestion Legal
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DEPARTAMENTO DE
GESTION LEGAL

Vo.Bo.Lic.Joe Josermlei So’eo Xiioj
Jefe del Dgpartamento de Gestién Legal / Energia

Aprobado
Ing. Edward Enrique Fuentes Lopez -

Director General de Energia
Direccién General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Gladis Odilia Monroy Monroy

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MiNAS/de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
360-2023" de dos de Mayo de dos mil veintitrés (02!05!2023),/de
prestacion de SERVICIOS TECNECOS,/ suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accidon
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera ‘corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, I|berando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Julio de 2023. ’

DPI: (1941897590109)



