Factura Pequenio Contribuyente

OSCAR’ ESTUARDO, ROSSELL GARCIA

NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 90613104 5BB3F222-2897-4581-8B04-4DB4EESOFERS
QSCAR ESTUARDO, ROSSELL GARCIA Serie: 5B63F222 Niimero de QTE: 6810602417
1 CALLE 4-08 COLONIA MONTE VERDE, zona 4, Mixco, GUATEMALA Nl{mero/Acceso:
NIT Receptor: 3377838 Fecha y hora de emision: 31-jul-2023 11:02:18
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Fecha y hora de certificacién: 12-§ul-2023 11:08:18
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) QOtros . Total (Q) Impuestos
e nitario Q) Descuenmtos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios TECNICOS, 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
prestados al Ministerio de

Energia y Minas, enla
DIRECCION GENERAL DE
HIDROCARBUROS, del
(01/07/2023} al (31/07/2023),
segin contrato nimero

L CMEMEBBIBO03). s e e e e

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693945
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Ministeric de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”™



Lo 7
Guatemala, 31 de julio de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccidon General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrate Numero .
MEM-385-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIO
TECNICOS” bajo el renglon 029, en ta DIRECCION GENERAL DE H!DROCARBUROS me pe /mlto presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01al 31 dejullo del afo 2023 .

Se detalian Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la redaccidn de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

s Apayo técnico en la elaboracidon de oficios de respuesta y otros documentos requeridos por los superiores
jerarquicos.

c) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacién
+ Apoyo técnico en [a elaboracion de remisiones para trasladar resoluciones al Centro de Nofificaciones.

d) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherenftes al area de comercializaciéon de
hidrocarburos

» Apoyo técnico en resolver expedientes de la Direccion General de Hidrocarburos, dentro los cuales se
elaboraron proyectos de resclucién de licencia de operacion, instalacion o modificacion, de cualguiera de las
actividades de la cadena de comercializacidn de hidrocarburos, asi como resocluciones que contignen
requerimientos de requisitos técnicos o legales.

« Apoyo técnico en elaborar hojas de trémite, y providencias de traslado a otros departamentos o dependencias
del Ministerio de Energia y Minas.
e) Apoyo técnico en la redaccion de informacién requerida por instituciones

+ Apoyo técnico en la elaboracidn de respuestas para solicitudes de informacion del Ministerio Pablico y demas
instituciones gue lo requieran.

f) Apayo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Apoyo técnico en participacion en reuniones con el Jefe del Departamento y la Jefa de Seccidn para coordinar la
aplicacion de criterfos legales en el tramite de los expedientes administrativos.

g) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a Ia Direccién General de Hidrocarburos
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« Apoyo téenico en la realizacidn de labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos solicitadas por los
superiores jerarquicos, como atencion a usuarios o en el traslado de expedientes hacia el Archivo Téenico de

Comercializacion y viceversa.

« Apoyo tecnico en la revision de expedientes de otros analistas como fue solicitado por el superior jerarquico.

s Apoyo técnico en la elaboracidon del proyecto de respuesta a las recomendaciones por las deficiencias
encontradas por la Unidad de Auditoria Interna en el Departamentio de Gestidn Legal.

h) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.
+ Apoyo técnico en la efaboracion y/o alimentacion de cuadros de conirol de expedientes en Excel y Hojas de
célculo de Google.

« Apoyo técnico en el ingreso de expedientes al Sistema de Expedientes Web del Ministeric de Energia y Minas.

i) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Pdblica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacién

« Apoyo técnico en la elaboracidn de respuestas y certificaciones a soliciiudes realizadas ante la Unidad de
Informacion Publica sobre expedientes tramitados ante la Direccion General de Hidrocarburos.
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Atentamente,

Oscar Estuardo Rossell Garcia
DPI No. (2977014010108)
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Ing. Ger on Didier De Leodn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Guatemala, 31 de julio de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Leén

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-3835-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito, presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02'de mayo al 31 de jullO del afio 2023 .

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: oficios, memoriales y ofros requeridos por la superioridad

+ Apoyo técnice en [a elaboracion de oficios de respuesta y ofros documentos para la Direccion General de
Hidrocarburos.

¢} Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion
« Apoyo técnico en la elaboracion de remisiones para trasladar resoluciones al Centro de Notificaciones.

d) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacién de
hidrocarburos

s Apoyo técnico en resolver expedientes de la Direccién General de Hidrocarburos, dentro los cuales se
elaboraron proyectos de resolucion de licencia de operacién, instalacién o modificacion, de cualquiera de las
actividades de la cadena de comercializacion de hidrocarburos, asi como resoluciones que contienen
requerimienios de requisitos técnicos o legales.

« Apoyo técnico en elaborar hojas de tramite, y providencias de traslade a otros departamentos o dependencias
del Ministerio de Energia y Minas.
e) Apoyo técnico en la redaccion de informacidn requerida por instituciones

s Apoyo técnice en la elaboracion de respuestas para solicitudes de informacidon del Ministerio Publico y demas
instituciones que lo requieran.

f) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades fendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

+ Apoyo técnico en participacion en reuniones con el Jefe del Departamento vy la Jefa de Seccion para coordinar la
aplicacidn de criterios legales en el framite de los expedientes administrativos.

g} Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

P&gina 1 de 5 del informe Final 1502 correspondiente al mes de julio del 2023 | Sistema de Gestion de Contratacion



« Apoyo técnico en la realizacién de labores inherentes a la Direccidn General de Hidrocarburos solicitadas por los
superiores jerarquicos.

h) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

+ Apoyo técnico en la elaboracion y/o alimentacion de cuadros de control de expedientes en Excel u Hojas de
calculo de Google.

i} Apoyo técnico en la preparacién de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Puablica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

+ Apoyo técnico en la elaboracidon de respuestas a solicitudes realizadas ante la Unidad de Informacion Puablica
sobre expedientes tramitados ante la Direccion General de Hidrocarburos.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la redaccién de documentos:; oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

« Apoyo técnico en la elaboracién de oficios de respuesta y otros documentos para la Direccion General de
Hidrocarburos.

¢) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion
+ Apoyo iécnico en la elabcracion de remisiones para trasladar resoluciones al Centro de Notificaciones.

d) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacién de
hidrocarburos

« Apoyo técnico en resolver expedientes de la Direccién General de Hidrocarburos, dentro los cuales se
elaboraron proyecios de resolucién de licencia de operacién, instalacion o modificacion, de cualquiera de las
actividades de la cadena de comercializacion de hidrocarburos, asi como resoluciones gue contienen
requerimientos de requisitos técnicos o legales.

« Apoyo técnico en elaborar hojas de framite, y providencias de traslado a otros departamentos o dependencias

del Ministerio de Energia y Minas.

e) Apoyo técnico en la redaccion de informacion requerida por instituciones

+ Apoyo técnico en la elaboracién de respuestas para solicitudes de inforrnacion del Ministerio Pablico y demas
institucianes que lo requieran.

f) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Apovyo técnico en participacion en reuniones con el Jefe del Departamento y la Jefa de Seccidn para coordinar la
aplicacion de criterics legales en el tramite de los expedientes administrativos.

g) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccidon General de Hidrocarburos

« Apoyo técnico en la realizacion de labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos solicitadas por los
superiores jerarquicos, como atencién a usuarios o en el fraslado de expedientes hacia el Archivo Técnico de
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Comercializacién y viceversa.
h) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

« Apoyo técnico en la elaboracion v/o alimentacion de cuadros de control de expedientes en Excel y Hojas de
calculo de Google.

i} Apoyo técnico en la preparacién de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

« Apoyo técnico en la elaboracidn de respuestas y certificaciones a solicitudes realizadas ante la Unidad de
Informacion Pablica sobre expedientes tramitados ante la Direccion General de Hidrocarburos.

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

* Apoyo técnico en la elaboracion de oficios de respuesta y otros documentos requeridos por los superiores
jerarquicos.

¢) Apoyo técnico en el proceso para remisién de cédulas de notificacion
= Apoyo técnico en la elaboracion de remisiones para trasladar resoluciones al Ceniro de Notificaciones.

d) Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

« Apoyo técnico en resolver expedientes de la Direccién General de Hidrocarburos, dentro los cuales se
elaboraren proyectos de resolucién de licencia de operacion, instalacion o modificacion, de cualquiera de las
actividades de la cadena de comercializacion de hidrocarburos, asi como resoluciones que contienen
requerimientos de requisitos técnicos o legales.

s Apoyo técnico en elaborar hojas de tramite, y providencias de traslado a ofros departamentos o dependencias

del Ministerio de Energia y Minas.

e) Apoyo técnico en la redaccion de informacion requerida por instituciones

= Apoyo técnico en la elaboracion de respuestas para solicitudes de informacién del Ministerio Pablico y demas
instituciones que lo requieran.

f) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestidn Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Apcyo técnico en participacion en reuniones con el Jefe del Departamento y la Jefa de Seccidn para coordinar la
aplicacion de criterios legales en el tramite de los expedientes administrativos.

g) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
« Apoyo técnico en fa realizacidon de labores inherentes a la Direccidén General de Hidrocarburos solicitadas por los

superiores jerarquicos, como atencidon a usuarios o en el fraslado de expedientes hacia el Archivo Técnico de
Comercializacion y viceversa.
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» Apoyo técnico en la revision de expedientes de otros analistas como fue solicitado por el superior jerarquico.
+ Apoyo técnico en la elaboracidn del proyecto de respuesta a las recomendaciones por las deficiencias
encontradas por la Unidad de Auditoria Interna en el Departamento de Gestién Legal.

h} Apoyo técnico en el control digital de expedientes.
+ Apayo técnico en la elaboracion y/o alimentacion de cuadros de control de expedientes en Excel v Hojas de
calculo de Google.

» Apoyo técnico en el ingreso de expedienies al Sistema de Expedientes Web del Ministerio de Energia y Minas.

i) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacidon Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

» Apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y certificaciones a solicitudes realizadas ante la Unidad de
Informacion Publica sobre expedientes tramitados ante [a Direccién General de Hidrocarburos.
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Atentamente,
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Ing. Gerson Didier De Lebn
Director General de Hidrocarburos
Bireccion General de Hidrocarburos
% Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

z ‘ o
Oscar Estuardo Rossell Garcia

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROQOS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de/
cualquier reclamacmn derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
385-2023 de dos” de Mayo de dos mil veintitrés (02/05/2023) de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accidon
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién
alguna de caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria oforgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de.Julio de 2023.

Oscar Estuardo Rossell Garcia
DPI: (2977014010108)



