Factura Pequeno Contribuyente

MARIA FERNANDA, TOLEDQ LOPEZ
Nit Emisor: 114878360

37 AVENIDA, 1-32, COLONIA TOLEDO, ZONA 11, GUATEMALA

37 AVENIDA 1-32 COLONIA TOLEDQ, zona 11, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
E58D9DT73-61B7-4604-93C1-7016E60CRB5C4
Serie: E53D9D73 Niamero de DTE: 1639400964

Numero Acceso:
/ -

e B
Fecha y hora de emision: 31-§ul-2023 11:08:26
Fecha y hora de certificacion: 12-jul-2023 11:08:28

Moneda: GTQ
.#No .B/S 7@5&&@ - De&:r{pcwn Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
e mmitTO QY Deseoentos(Qy
1 Servicio 1 Por Servicios ,T‘écnicos, ! 7,500.00 .00 0.00 7.500.00
prestades af Ministerlo de
Energia y Minas, en la
Direceidn General de
Hidrocarbwros, de] .
(01/07/2023) al (31/07/2023),
SeEun conTAto RUICTO e
o MEMERSI2023). e e -
TOTALES: 0.0¢ 0.00 7,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal .
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693549
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Ministerio de Energia v Minas

"Conftribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 31 de julio de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingenieroe:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Cléusula Octava del Contrato Numero
MEM-391-2023, celebrado entre e} Ministerioc de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS - ‘bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrclladas en el periodo del 01 “al 31 de julio del afio 2023,

Se detallan Actividades a continuacion:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

h) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de

hidrocarburos

« Elaboracidn de providencias, resoluciones, entre ellas previos, licencias, sanciones; asi como hojas de tramites
a los distintos Departamentos o unidades de la Direccion General de Hidrocarburos.

¢} Apoyo técnico en la redaccion de informacién requerida por instituciones
= Apoyo técnico en la elaboracidn de informacidn requerida por distintas instituciones.

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

+ Se llevd a cabo una reunién con el Departamento de Gestion Legal junto con el Departamento de Informatica
para tratar temas en relacién al sistema de control de expedientes electrénico.

e) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccidn General de Hidrocarburos

« Apoyo técnico en realizar labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos a solicitud de las
autoridades dentro de la Direccién General de Hidrocarburos, tal comao la atencion de usuarios con respecto al
estado de los expedientes, vy el fraslade de expedientes hacia el Archive Techico de Comercializacion.
Asimismo, se brinda apoyo en la revisién interna de los expedientes de los demas analistas, a solicitud del Jefe
de Seccidn.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.
» Apoyo técnico en la creacidn de expedientes dentro del sistema de control de expedientes digital, asi como la
actualizacion de informacidn dentro de los archivos del Google Drive para el control de la tramitacion de los

expedientes.

g) Apoyo técnico en la preparacién de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Pablica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion
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» Apoyo tecnico en la elaboracidon de certificaciones salicitadas a la Direccion General de Hidrocarburos en
relacién a los expedientes.
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Atentamente,

Maria Fernanda Toledo Lopez
DPI No. (3615628880101)

) wﬁbrobado
Ing. Gerson Didier De Le6n

Director General de Hidrocarburos

” Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

/1 /‘Z ..
Vo.Bo.lng! | lfwff/A Ido Aya[a Varg‘ ;

Viceministrs de Eﬁérg;ﬁfy Minas
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Guatemala, 31 de julio de 2023

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-391-2023 celebrado entre el Ministerio de Energna y Minas y mi persona para.la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS ‘bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROGARBUROS me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02,de mayo al 31 de’ julio d‘el afno 2023 .-

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministeric, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

« Se brindé apoyo técnico en la redaccion de un oficio requerido por autoridades superiores, con respecto a la
informacion de seguros de transporte.

¢) Apoyo técnico en el proceso para remisiéon de cédulas de notificacién
» No se brindd apoyo en la remisidn de cedulas de notificacién.
d) Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al drea de comercializacion de
hidrocarburos
+ Se brindd apoyo con el andlisis, preparacion y elaboracion de 24 resoluciones, entre ellas procedimientos de
sancidn, emisién de licencias dentro de las actividades de la cadena de comercializacion, asi como
requerimientos; 16 hojas de trémite a los distintos Departamentos dentro de la Direccion; y 5 providencias
dirigidas a la Unidad de Fiscalizacién y Secretaria General.
e) Apoyo técnico en la redaccion de informacion requerida por instituciones

» No se brindd apoyo en la redaccidn de informacién requerida por instituciones.

f) Apoyo técnico en coordinar el desarrolio de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

« Apoyo técnico en la participacién en reuniones con los analistas y el Jefe del Departamento Legal para tratar
temas especificos de los procadimientos, para comunicar y unificar criterios que tiendan a mejorar el flujo de
expedientes dirigidos a los demas Departamentos.

g} Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

+ Apoyo técnice en |a recepcidn de cédulas de notificacién proveniente del Centro de Notificaciones y traslado de
los mismos a los distintos analistas del area, apoyo con ir a la Direccidn General de Energia ubicada en la zona
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12 para la entrega y recepcion de documentos solicitados por las distintas sedes, apoyo con atender y brindar
informacion a los usuario cen respecto a requisitos legales y estatus de los expedientes.

h} Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

+ Apoyo técnico en crear expedientes dentra del sistema de control de expedientes, provenientes de Secretaria
General.

i) Apoyo técnico en la preparacién de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

+ No se brindd apoyo técnica en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Pdblica

o cualquier otro persona individual o juridica.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la redaccién de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

+ Se apoyé en la redaccion de providencia dirigido & la Procuraduria General de la Nacion en respuesta a solicitud
dentro de un Juicio Econdmico Coactivo.

c) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion
« No se apoyd con la remisién de cédulas de notificacion.
d} Apoyo técnico en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al drea de comercializacion de
hidrocarburos
» Se elabord 6 resoluciones y 1 hoja de tramite derivados de procedimientos administrativos para la aplicacion de
una sancién; 8 resoluciones que contienen requerimiento o licencias de las actividades de la cadena de
comercializacion de hidrocarburos, vy 1 hoja de tramite derivada de medidas de seguridad.

e) Apoyo técnico en la redaccién de informacién requerida por instituciones

« Se apoyd en la redaccion de providencia dirigido a la Procuraduria General de la Nacion en respuesta a solicitud
dentro de un Juicio Econdmico Coactivo.

f) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar Ia prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones gjecutivas

« Se participd en reuniones con los analistas de la seccién de comercializacion y la jefe de seccidn para unificar
criterios en relacién a resoluciones y requerimientos dentro de los expedientes.

g) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
« Se apoyd con la recepcion de cédulas de notificacién y enfrega de los mismos a [os distintos analistas de la
seccion; se atendid a usuarios para resolver dudas en cuanto a requisitos o el estado de los trdmites realizados

dentro de los expedientes.

h) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.
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« Se apoyd con la creacidn de expedientes dentro del sistema de control de expedientes, asimismo se solicitd el
cierre de distintos expedientes para poder darles seguimiento dentro del flujo del sistema de control de
expedientes.

i) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Pdblica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

+ Se apoy6 en la redaccidn de providencia dirigido a la Procuraduria General de la Nacion en respuesta a solicitud
dentro de un Juicio Econdmico Coactivo.

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de Ia misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al adrea de comercializacién de

hidrocarburos

« Elaboracién de providencias, resoluciones, entre ellas previos, licencias, sanciones; asi como hojas de tramites
a los distintos Departamentos o unidades de la Direccion General de Hidrocarburos.

¢) Apoyo técnico en la redaccion de informacién requerida por instituciones
= Apoyo técnico en la elaboracidn de informacion requerida por distintas instituciones.

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacién del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

» Se llevd a cabo una reunién con el Departamento de Gestién Legal junto con el Departamento de Informatica
para tratar temas en relacién al sistema de control de expedientes electranico,

e) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Apoyo técnico en realizar labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos a solicitud de las
autoridades dentro de la Direccion General de Hidrocarburos, tal como la atencidn de usuarios con respecto al
estado de los expedientes, y el traslado de expedientes hacia el Archivo Técnico de Comercializacion.
Asimismo, se brinda apoyo en la revision interna de los expedientes de los demas analistas, a solicitud del Jefe
de Seccidn.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes.

« Apoyo técnico en la creacion de expedientes dentro del sistema de control de expedientes digital, asi como la
actualizacién de informacion dentro de los archivos del Google Drive para el control de la tramitacion de los
expedientes.

g) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Pablica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacién

« Apoyo técnico en la elaboracion de certificaciones solicitadas a la Direccién General de Hidrocarburos en
relacion a los expedientes.
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Atentamenie

Maria Fernanda Toledo Lépez
DPI No. (3615628880101)

af probadpf‘,‘-'/
fng. Gez‘son Didisr B
Director General de H|drocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
~ Ministeric de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Maria Fernanda Toledo Lopez

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
3912023 de dos de Mayo de dos mil veintitrés (02/05/2023), de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales™ dhﬁﬁﬁmﬁeﬁado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, eh31 de Julio de 2023.
S

Maria Fernanda Toledo L.opez
DPI: (3615628880101)



