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Ministro de Energlay M'tn.as
Ministerio de Energia y Minas




Guatemala, 31 de agosto de 2023

Minisiro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usled con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octlava del Contrato Ndmero
MEM-474-2023; celebrado entre ef Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de aclividades desarrolladas en el periodo del 01 al’ 31 de agosto def afio 2623 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratisia para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utifizar fodas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para fos procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacion fotografica de las actividades gue involucren al Ministerio de Energia v
Minas

e Cobertura de la juramentacion del Ministro de Energia y Minas en la Comision Nacional Petrolera.

o Video y fotografias de las citaciones a mesas de {trabajo de autoridades del MEM con la Comision de Energia y
Minas del Congreso.

e [Fotografias de la juramentacion del Viceministro de Energia y Minas encargado del area energélica.

« Grabacion de video y fotografias de la conferencia de Prensa del Minisiro de Energia y Minas en el Palacio
Nacional de la Cultura.

e Documentacion de la actividad Dia del Minero, donde participaron autoridades del Ministerio de Energia y
Minas.

» Fotografias de la conferencia de Prensa del Viceminisiro de Desarrollo Sostenible con auloridades del
Parlamento del Pueblo Xinca de Guatemala.

c) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfogue didactico e informative

e Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las aclividades del Ministerio de Energia y
Minas.

e [dicion de videos informativos que contienen informacion de las aclividades de las distintas autoridades del
Ministerio de Energla y Minas para ser publicados en el canai de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web vy multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el procesco de informacion vy formacion de la Unidad de
Relaciones Pablicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

« Actualizacién de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en fa pagina electronica oficial
del Ministerio de Energia y Minas.

» Mediacion de los materiales que se suben a la pagina electronica para su publicacion posterior en las distintas
redes sociales del Ministerio.

e) Asesorar para la generacion, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y

en ta pagina web institucional, conirolando la correcta utilizacion de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)
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o Retoque de imagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes nolicias que se publican en la pagina
electronica oficial del Ministerio de Energia y Minas,

o Edicion y recorte de las imagenes que se utilizan para las distintas redes sociales del Ministerio de Energia y
Minas.

i) Asesorar en la conceptualizacion y elaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacion
segOn demanda de las diferenies direcciones generales presentadas anie la Unidad de Relaciones Pablicas
y Comunicacion Social, para proyectos institucionales o inferinstitucionales

e Filmacion y edicidon de videos que contienen informacion de las aclividades de las distinias autoridades ptblicas
del Ministerio de Energla y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

o) Asesorar en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

o Seleccion de fotografias ¢ imagenes que se utilizaran en los distintos informes, afiches, videos que produce la
binidad de Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacion elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

» Coordinacion para la efaboracion de las distinlas campanias informativas del Ministerio de Energia y Minas que
se publican en las distintas redes sociales de la cartera.

o Grabacion de audios y videos y tormna de fotograflas que posferiormente se comparien en ia pagina del ministerio

e Cronograma y programacion de todos los materiales audiovisuales en las distintas redes sociales del Ministerio
de Energia y Minas.

i) Asesora para que la comunicacidn en los distintos producfos sea coherente con las funciones vy
actividades del Ministerio

« Apoyo en la elaboracion de productos comunicacionales: Notas informalivas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las dislintas plataformas electronicas del Ministerio.

» Revision de los formaios que se utilizan en fodas las secciones de la pagina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

i) Asesorar en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electronicos

¢ Se elabord y actualizade un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes adlividades de las
autoridades vy representanies del Ministerio de Energia y Minas para ef afio 2023.

k) Asesorar para la actualizacion y gestion de la informacion de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electronica del Ministerio de Energia y Minas

e Se atendid las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electronica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa,

¢ Se actualizod la informacion en la seccion de informacion publica en la pagina elecirénica que llegd en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica del Ministerio.

I) Asesorar en la creacion de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de uiilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido
del sitio

» Se atendieron los dislintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energla y
Adminisiraliva para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

= Se depurd y arregld imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas det sitio electrénico del Ministerio a
peticidn de las distintas direcciones y unidades de la cartera.
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m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energla y Minas y que pueden ser utilizadas por oiros medios de comunicacion

» Se reportearon y redactaron diversas notas informalivas que fueron publicadas en la pagina electrénica del

ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacion como boletines informalivos que fueron
disiribuidos a distintos medios de comunicacion del pais.
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Atenlamente,

Ministerio de Energia y Minas
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