Factura

EIVIAN BRENE, AZURDIA LOPEY DE GARCIA

NE Emisor: 45 56206

BERVICIOS AZURDIA

15 AVENIDA EL FRUTAL 7-58 CONDOMINIO RESIDENCIAL COLINAS
DEL PARAISO 2, zana 7, San Miguel Petapa, GUATEMALS

NIT Receplor: 3377938

Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

MURERD DE AUTORIZACION:

GEGERT73-TF04-4F44-90B8-41EGODSTRRBDZ
Sorie: SBGSHITIE Mumero de DTE: 520376132
Huraero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 11:26:47
Fecha y hora de certificactén: 18-ago-2023 11:26:47

Moneda: GTQ

#iNo B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor
unitario ()

1 Servicio t Por Servicios Profesionales 10,000.60
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energin y Minas, e la
Unidad de Comunicacién
Social del Despacho Superior,”
det 01/08/2023 al 31/08/2023,
segin contrato nilmere MEM-
476-2023,

TOTALES:

* Sujelo a retencidn definitiva ISR

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros
Descuentos(Q)

(.00

0,00

Total (Q)

10,000.00 A

//'

10,000,060 va

Datos det certificador

Superintendencia de Administracion Tribwaria NIT: 16693949

Mamsterso de Energiay Minas

"Contribuyendo por el pais gue tod

5 gueremos”

Impuestos

1,071 428570

LG71.42%8571

T

e



Guatemala, 31 de agosto de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con e! propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato t\jﬂmero
MEM-476-2023, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SE)RVIGIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR; fne permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de agosto del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El coniratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asistencia a la Unidad de Comunicacion Social

« Brindar asistencia a la coordinacion de fa Unidad de Comunicacion Social.

« Apoyo con la atencién a los usuarios internos y exiernos que se presentan a la Unidad.

= Apoyo con el monitoreo de las redes sociales del Ministerio y cuentas oficiales del Gobiemo de Guatemala
(Twitter, Facebook, Instagram y Tik tok).

« Apoyo en la grabacién de testimoniales sobre la Ley de Movilidad Eléctrica.

c) Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las Autoridades

« Brindar apoyo y atender las solicitudes que los viceministros y directores requieran por medio de sus asistentes.
« Brindar apoyo y atender las reuniones sobre la implementacion de la Simplificacién de Tramites Administrativos.

d) Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

« Archivar de monitoreo de medios de comunicacion por fechas, de lo mas antiguo a lo mas reciente, clasificados
segun tipo de medio (televisivo, radial o escrito).

e) Asesorar en e] montaje y logistica para la realizacion de eventos y actividades de comunicacion y
relaciones pliblicas organizadas por el Ministerio

» Apoyar con la elaboracion de la lista de invitados, agenda, acrllicos, seleccion del lugar donde se realiza la
actividad, colocaclon de banderas, montaje segin evento, entre otros,

f) Velar para que el material de imagen esté en 6ptimas condiciones (banderas, acrilicos, entre otros)
« Apoyar para que las banderas estdn siempre limpias y planchadas y si por desgaste ya no pueden utilizarse,
requetir apoyo para la adquisicién de nuevas banderas.
« Velar porque contemos con suficientes acrilicos, no quebrados, no opacos y ser responsable del buen uso de
los mismos.
g) Equipo audiovisual y sonido, renta de mobiliario y equipo, entre otros y de sectores involucrados con el
Ministerio de Energia y Minas
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e Apoyar en la actualizacién de la base de datos de los diferentes se

entidades publicas de gobierno internas y externas con las cua

actualizados, por medio de lamadas telefénicas para obtener correo electrénico, teléfono y nombre de sus

autoridades.

ctores (publico y privado), gremiales y de las

les el Ministerio tiene relacion para estar
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Atentamente,
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Bivian IrenékAﬁdrdia Lépéz ﬁe @arcia
DPINo:{1651652860301)
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Ministrotle Energiay Minas

Ministerio de Energia y Minas
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