Factura Pequefic Contribuyente

MARCO ANTONIO, ORDONEZ LOPEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 81176295 e _ o _ . ...397DB769-E2D0-451A-96C1-9TFAATEED1ES
MARCO ANTONIO ORDOREZ LOPEZ R ' o Serle 397DB769 Nimero de DTE: 3805299994
CANTON SAN MARTIN 7-0 zona 0, San Pedro Sacatepequez S Numero Acceso:
GUATEMALA ' . - -
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hera de emisicn: 31 -ago—2023 10:10:04
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de cerfificacion: 18-age-2023 10:10:04
Meoneda: GTQ

#No  B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q} Otros o Tow] (e Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio i POR SERVICIOS 6.000.00 0.00 c.0¢ 6,000.00
TECNICOS PRESTADOS

AL MINISTERIO DE |

ENERGIA ¥ MINAS ENLA

UNIDAD DE ASESORIA

JURIDICA DEL

DESPACHO SUPERICR

DEL {01/08/2023 AL .

31708/2023).SEGUN

CONTRATQ NUMERQ

MEM.533:2003. ]

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributariza NIT: 16663949

. Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



-~

Guatemala, 31 de agosto de 2023

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cléusula Octava del Contrato Namero
MEM/-533-2'023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS -
TECNICOS bajo el renglén 029, en [a UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

+ Se anotd las notificaciones judiciales que se recibieron en la Unidad de Asesoria Juridica en los registros
correspendientes y se asignd y trasladé a los abogados conjuntamente con el expediente judicial al cual
corresponde cada notificacion.

» Se traslado las ejecutorias de los procesos judiciales que se recibieron en la Unidad de Asesoria Juridica a
Secretaria General.

» Se trasladd los requerimientos de la sala primera, sala sexta, sala quinta de informe circunstanciado y copia
certificada a Secretaria General.

¢) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro de la Unidad de Asesoria Juridica de los expedientes
administrativos o judiciales en que intervenga dicha Unidad

+ Se dio apoyo en la entrega de documentos a Secretaria General, Direccion General Administrativa, Direccion
General de Mineria y Direccion General de Energia.

d) Asistir a su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuracién de los expedientes en la via
judicial y constitucional, en la remision de expedientes a la Procuraduria General de la Nacion y gestion de
los expedientes ante otros organos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de Asesoria
Juridica

+ Se dio apoyo en la entrega de expedientes a la Procuraduria General de la Nacién en la seccién de Expedientes
Gubernamentales y en el drea laboral.

e} Apoyo técnico en la entrega documentos y expedientes, realizando tareas de procuracién en instituciones
publicas y privadas

» Se dio apoyo en la entrega de memoriales en la sala primera, sala quinta, sala sexta, centro de justicia laboral y
Corte Suprema de Justicia.

« Se dio apoyo en la enirega de documentos al juzgado de primera instancia de trabajo y prevision social y de
familia del departamento de Chiquimula, juzgado de primera instancia civil y econdmico coactive del
departamento de Chiquimula v al juzgado pluripersonal de frabajo vy previsién social del departamento de lzabal,
Puerto Barrios.
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Aténtarﬁehte,

Marco Antonio Ordofiez Lopez
DPI No. (2352682320408)

Aprobado
Lic. Robertc Carlos Barillas Monzén
Unidad de Asesoria Juridica

Ministerio de Energia y Minas
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