Factura Pequeino Contribuyente

5 Py s

MYLING AMIRA BETZABE, AGUIRRE CHACON NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 62262386 DBEF18C4B-45DC4B3D-ATFE-T52520EF8CAD

MYLING AMIRA BETZABE AGUIRRE CHACON Serie: DSF19C4B Nimero de DTE: 1172065085

17 CALLE INTERIOR 28-78 CONDOMINIO EL REFUGIO, D 53 zona 18, Numero Acceso:

Guatemala, GUATEMALA K ‘

NIT Receptor: 3377038 Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 10:42:14

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerificacidn: 18-ago-2023 10:42:14
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descurentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
e _umitario (Q) _..Descuentos(Q)

1 Servicie 1 Por Servicids Técenicos 9.000.00 0.00 0.00 9,000.00
. Prestados al Ministerio de

Energia y Minas en la Unidad
de Asescria Juridica del
Despacho Superior del 01 al -
31 de agosto del 2023, Segin”
Contrato niamere MEM-534- 7
2023. CANCELADO

TOTALES: 6.00 0.00 9.000.00

* Ne genera derecho 2 crédito fiscal

Datos del certificader

Superintendencia de Admiristracion Tobutaria NIT: 16693549

{it. Roberto Carlos Bari
Jefe Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén

Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica

Ministeriode E

nergia y Minas

Respetable Licenciado:

e - 4
Guatemala, 31 de agosto de 2023

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Cléausula Octava del Contrato Nimero
MEM-534—2023 celebrado entre el Ministerio de Energsa y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD ‘DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afo 2023 .-

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Recibir, entregar, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica
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+ Egreso de expedientes dictaminados por la Unidad de Asesoria Jurfdica, fotocopia de requerimiento, foliacién,
incorporacién en el expediente respectivo, anotacién en el libro y enirega al departamento correspondiente.

¢) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

» Se procedio con la elaboracion de memos, y oficios requeridos durante el mes de agosio.
+ Se procedid con la entrega de los oficios elaborados por la Unidad de Asesoria Juridica, al departamento
carrespondiente deniro del Ministerio de Energia y Minas.

d) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica

» Se procedié a atender las llamadas ingresadas dandoles el seguimiento correspondiente.

e) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccién fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

« Se procedioé con el escanner de los Dictamenes, Providencias y Oficios elavorados durante el mes de agosto,
para su respectivo archivo fisico y electrénico.

f) Prestar apoyo en dar informacién sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades

del Ministerio

« Se procedié a atender las llamadas durante el mes indicandoles la informacion en relacion de la ubicacion de los
expedientes requeridos.
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g} Apoyar en la organizacidn y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de la Unidad de Asesoria
Juridica

« Se procedid con [a alimentacion digital de los documentos ingresados al sistema correspondiente.

K
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Atentamente,
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Myling Amira Betzabé Aguirre Chacon
DPI No. (2766083050101)

Aprobado )
Lic. Roberto Carlos Barillas Monzén ~&Xaki
Unidad de Asesoria Juridica

Ministerio de Energia y Minas Pt 5

" .
s i

= o
\\ e [te

Liis Arold
. SUrITEL Y
Vicemigistro de Hr

ergia y Minas

Pagina 4 de 4 del informe Mensual 1632 correspondiente al mes de agosto del 2023 | Sistema de Gestién de Contratacion



