Factura

MARIA ALEJANDRA; LOPEZ CARCAMO
Nit Emisor: 26529804

MARIA ALEJANDRA LOPEZ CARCAMO ABOGADA'Y NOTARIA
EQULEVARD VISTA HERMOSA 2-60 TORRE CONVISTA, B zona 15,

Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
E2D96DDC-4525-4E44-AEAC-BBF06C924C6D
Serie: E2D950DC Nimero de DTE: 1160072772
Numero Acceso:

{ .
Fecha y hora de emision: 30-sep-2023 14:12:41
Fecha y hora de certificacion: 12-sep-2023 14:12:41
Moneda: GTQ

#No  B/S Cantidad Descripeion
i

!

Por Servicios /
PROFESIONALES
INDIVIDUAIJ,ES EN
GENERAL, prestados al
Ministerio de Energia v
Minas, e ¢l Despacho
Supenior del {01/03/2023) al
(30/09/2023) scgin contrato

1 Servicio 1

tmero (MEM471-2023).

Precio/Valor Descx-z-entos () Qtros Total (Q) Impuestos
Chnitaro(@  Deseuemtos(Q) ..
25,000.00 0.06 0.00 25.000.00 VA aemstas
_ TOTALES: 000 000 2500000 M msnes

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

7 n = _.'.]-‘...,A,— By

Winistrode Energia y Minas
Ministerio de Energfa y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de septiembre de 2023

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirfjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-471-2023, celebrade entre el Ministerio de Energia y Minas y mi perscna para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES -EN_GENERAL . bajo el rengldn 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2023

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en materia administrativa las consultas relacionadas con opiniones, dictamenes, demandas,
interposicién de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via administrativa como judicial, en lo
concemniente a este Ministerio y otras actividades ordenadas por el Despacho Superior

» Se revisé la correspondencia del mes que ingreso a Despacho Superior para su tramitacién y seguimiento. Se
revisaron diversas opiniones, dictdmenes, y resoluciones ministeriales, relacionadas con los tramites
administrativos que se cursan ante este Ministerio. Se revisaron expedientes nuevos en materia administrativa,
financiera, planificacion, contrataciones y de recursos humanos. Se revisaron diversas opiniones, dictamenes y
resoluciones ministeriales relacionadas con consultas efectuadas por otras instituciones del Organismo
Ejecutivo o entidades del sector publico. Se revisaron expedientes remitidos por la Procuraduria General de la
Nacién, Congreso de la Replblica de Guatemala, Contraloria General de Cuentas y solicitudes de Acceso a la
Informacion Puablica. Se apoyd en el andlisis para emitir dictdimenes y opiniones a efecto de que las mismas
contemplen una redaccién adecuada y clara, asi como el cumplimienio de la normativa aplicable a la materia,
observando ademas la l6gica juridica fortaleciendo la actuacién de las demas unidades administrativas de este
Ministerio. Se elaboraron y revisaron diversos proyectos de acuerdos ministeriales y convenios
interinstitucionales entre el MEM y otras entidades tanto publicas como privadas.

¢} Atender las consultas que requiera el Despacho Superior

« Se brindd asistencia técnico juridica directa e inmediata al Despacho Superior, en temas administrativos
relacionados con la materia de este Ministerio. Se brindé asesoria y coordinacion en el marco de la plataforma
de SCEP sobre acuerdos y compromisos presidenciales. Se brindé asistencia técnico juridica e inmediata al
Despacho Superior, en temas de derechoe administrativo y procedimientos administrativos relacionados con la
materia de este Ministerio. Se brindd asesoria y se esta en el acompafiamiento de elaboracion del Reglamento
Orgénico Internc del MEM, la creacidén del Vicedespacho Administrativo, asi como de los Manuales de normas
procesos y procedimientos, organizacion y funciones y de descripcion de puestos. Se brindd asesoria y se esta
en el acompanamiento de la politica nacional de eficiencia energética. Se atendieron requerimientos de parte
del Despacho Superior para revisar, analizar y emitir opinién sobre temas especificos trasladados por el
Despacho Superior de este Ministerio. Especificamente, la revisién de contratos, convenios, reglamentos,
iniciativas de ley y solicitudes con ofras instituciones de gobierno como el Congresc de la Republica, el
Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas y atencion a usuarios de Acceso a la Informacion Pulblica. Se
brindé asesoria y coordinacién en el marco de la ley para la simplificacion de requisitos y tramites
administrativos, en aras de su implementacion. se coording el seguimiento a la transicién de gobierno solicitada
por SEGEPLAN.
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Atentamente,

Aprobado

& ;a -
Manuel Eduatdo Arita-S. o
Ministro de Energiay Miqas
Ministerio de Energia y Minas
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