Factura

MARIA MERCEDES, PORTA GONZALEZ
Nit Emisor: 31897783
MARIA MERCEDES PORTA G

31 CALLE B 16-12 COLONIA LAS CHARCAS, zona 11, Guatemala,

GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
BAC173AB-FSBE-414F-B2F2-3D6917266B6C

Serie: 84C173A6 Namere de DTE: 4170072399

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2023 08:34:44

Fecha y hora de certificacion: 13-sep-2023 08:34:44

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos ‘
. o - unitario (Q) | Descuentos(Q) e
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 16,000.00 0.00 0.00 16,000.00: va L714285714
: Individuales en General, '
prestados en ¢l Ministerio de
Energiz v Minas, en la
Secretaria General del
Despacto Superior del
(01/09/2023) al (30/09/2023)
seglin contrato Nmerc
. (MEM- 485-2023) e o L e
- TOTALES: 0.00 0.00 16,000.00 "wa LTRSS,
* Sujeto a retencion definiiva ISR
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16653549
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



~ Guatemala, 30 de septiembre de 2023

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contratc Nimero
MEM-485-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el SECRETARIA GENERAL, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del
afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Asesorar en el anélisis legal de expedientes relacionados con temas energéticos, mineros, hidrocarburos
y administrativos para su gestion

» Emitir providencias por finalizacién de tramite administrativo.

c) Asesorar en el analisis legal para la emisién de providencias de tramite, que permitan continuar con el
procedimiento y gestion del mismo

« Elaboracién de remisiones para las notificaciones en el interior y area metropolitana, de las resoluciones y
providencias provenientes del Despacho Superior. GRC-115-2016 DCS-192-2008 GJ-337-2021 DNSP-32-2018
GTTE-99-2018 DFAI-28-2020 GTM-88-2021 GJ-272-2008 SEMI-INF-EXP-ILEGAL-011-2018-D GTM-166-2020
IEC-71-2022 GTM-250-2021 DAU-451-2021 DMM-44-2009 GTTE-2-2021 |EC-72-2021 GJ-252-2007 GJ-133-
2007 DAU-323-2020 FCC-3-2023 GTM-72-2023 DFCP-58-2020 GTM-74-2023 S/N GRC-6-2016 GTM-80-2023
[EC-37-2022 GTTA-122-2022 DFCP-60-2020 GTTE-3-2023 GRC-225-2017 DCS-159-2008 DAU-277-2019
GRC-153-2017 DAU-123-2021 DFAI-4-2020 DAU-561-2021 DAU-130-2021 DFAI-25-2018 DGE-DER-00010-
2022 DGH-291-2018 DAU-278-2019 S/N S/N DGE-204-2015-LOTE-B SIN NUMERO CONTRATO DGA-C-012-
2021 S/N S/N DGE-016-2018 DGH-2105-2022 DGH-1163-2022 DGH-981-2020 DGH-261-2023 DGH-13-2015
DGH-168-2019 DGH-1539-2020 DGH-1690-2018 DGH-1459-2018 DGH-523-2021 DGH-1519-2022 DGH-551-
2021 DGH-720-2020 DGH-1979-2018 DGH-593-2021 DGH-855-2021 DGH-121-2021 DGH-1012-2020 DGH-
161-2020 DGH-1878-20198 DGH-660-2017 DGH-522-2020 DGH-1231-2020 DGH-893-2020 DGH-266-2020
DGH-521-2020 DGH-749-2019 DGH-782-2019 DGH-1049-2019 DGH-311-2020 DGH-620-2020 DGH-1068-
2020 DGH-4160-2020 DGH-1510-2020 DGH-1795-2019 DGH-INF-IPAL-000025-2021 DGH-1610-2018 DGH-
1695-2020 DGH-2046-2022 DGH-1301-2022 DGH-817-2020 DGH-715-2022 DGH-1452-2022 DGH-1790-2019
DGH-182-2021 DGH-1564-022 DGH-259-2023 DGH-INF-IPAL-000020-2021 DGH-INF-SVET-000026-2021
DGH-2048-2022 DGH-1023-2022 DGH-2206-2022 DGE-228-2015 DGE-64-2011-FM-212-LOT-A DGE-64-2011
SUPERVISION DE CONTRATO DGE-119-2007 GTEE-65-2019 DGE-117-2019 DGE-032-2006 LEXT-279 DGH-
1476-2022 DGH-441-2021 DGH-377-2020 DGH-PRO-IDUS-000001-2021 DGH-735-2021 DGH-1258-2022
DGH-1897-2022 DGH-18-2021 DGH-1788-2022 DGH-848-2021 DGH-197-2021 DGH-467-2020 DGH-266-2019
DGH-157-2018 DGH-816-2016 DGH-716-2017 DGH-566-2016 DGH-PAD-CIFT-000021-2021 S/N DCS-337-
2008 IEC-55-2021 IEC-77-2021 IEC-103-2021 GTPN-155-2016 DNSP-32-2018 GTTA-198-2020 DGE-64-2011-
FM-249-A B-D Y F DGE-64-2011-FM-D-169 DGE-64-2011-FM-A-244 DGE-64-2011-FM-227-LOTE-F DGE-64-
2011-FM-A-243 DGE-64-2011-FM-228-LOTE-F DGE-64-2011-FM-B-189 DGE-103-2011 2020-62821 DFCP-8¢-
2020 DFCP-7-2019 DGE-64-2011-FM-A, B,D Y F DGH-1011-2020 DGH-158-2021 GFN-128-2018 D?%;Q.-
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2022 DGH-493-2020 DGH-INF-IMOE-000001-2021 DFCP-62-2018 GRC-125-2017 DRCM-71-2017 DGH-955-
2019 DGE-108-2020 DGH-255-2017 DGH-1420-2019 DGH-1160-2022 DGE-75-2010 DGH-458-2006 DGH-160-
2021 DGH-669-2023 DGH-548-2020 DGH-262-2020 DGH-423-2018 DGH-1928-2022 DGH-820-2020 DGH-524-
2021 DGH-1844-2022 DGH-466-2018 DGH-707-2020 DGH-715-2020 DGH-616-2020 DGH-980-2020 DGH-419-
2020 DGH-1901-2022 DGH-818-2020 DGH-2009-2022 DGH-1671-2022 DGH-2044-2022 DGH-261-2023 DGH-
1694-2020 DGH-397-2023 DGH-92-2020 DGH-INF-IPAS-0000016-2021 DGH-81-2017 DGH-22-2023 DGH-
1802-2022 DGH-1214-2019 S/N DGE-161-2020 DFCP-137-2018 IEC-10-2022 DFAI-27-018 DRCS-7-2012/ REF
DGE 63-2017 DCS-36-2002 DFCP-140-2018 DRCM-13-2015 GJ-11-2023 DFCC-270-2018 DFCP-47-2018
DFCP-66-2019 LEXT-020-18 LEXT-034-2021 DGH-1464-2018 DGE-234-2014 DGE-178-2015 GTTA-125-2018
DRCS-55-2015 GTM-56-2023 DGE-22-2015 DGE-91-2020 DGE-DDE-00304-2022 GTTA-117-2022 GTTA-118-
2022 DGH-626-2016 DGH-1090-209 DGH-PRO-IFCL-0000014-2021 DGH-70-2021 DGH-1445-2022 DGH-INF-
CMY-000001-2021 DGH-219-2017 DGH-302-2021 DGH-1847-2022 DGH-747-2020 DGH-1622-2020 DGH-414-
2020 DGH-570-2023 DGH-78-2021 DGH-1788-2020 DGH-543-2020 DGH-1543-2020 DGH-570-2023 DGH-542-
2020 DGH-1396-2022 DGH-1062-2022 DGH-1298-2022 DGH-1299-2022 DGH-1228-2020 DGH-1465-2020
DGH-1624-2020 DGH-1067-2020 DGH-457-2023 DGH-286-2018 DGH-929-97 LEXT-054-08 S/N DGH-622-
2018 DGH-0012-2019 DGH-318-2015-CS DFG-1878-2018

» Envid de expedientes a las Salas de lo Contenciose Administrativo, para continuar con el proceso Contencioso
Administrativo

» Envié de expedientes a la Comisién Nacicnal de Energia Eléctrica, previa revision y emision de listado
correspondiente. GTM-85-2020 DGE-64-2011-FM-A-B-D Y F 237 DAU-156-2019 IEC-70-2022 CSP-86-2022

» Envio de Expedientes a la Procuraduria General de la Nacidén (SG) previa revisién y emisién de listado
correspondiente. DGH-2245-2022 GTM-169-2022 GTM-83-2018 DGH-187-2021 GTM-55-2022 [EC-68-2022
IEC-2-2022 |EC-69-2022 DGH-115-2023 GTM-183-2022 DAU-173-2021 DGH-PAD-CIFT-000010-2021 DGH-
2218-2023 DGH-1911-2019 DGH-INF-IPAL-000017-2021 GTM-19-2023 DGH-1699-2020 GTTE-77--2022
GTTE-83-2022 DGH-1693-2020 DGH-INF-IPAL-000002-2021 DGH-INF-IPAL-000026-2021 DGH-1625-2019
DGH-PAD-CIFT-000007-2021 LEXR-895 LEXT-039 GTTE-77-2022 DGH-1625-2019 GTTE-83-2022 DAU-421-
2022 GTTE-80-2022 DGH-1918-2019 DGH-1083-2020 IEC-55-2022 DAU-329-2021

» Envio de Expedientes a la Procuraduria General de la Nacién (area civil) previa revision y emision de listado
correspondiente. DGH-443-2020 LET-PM-033 DGH-1733-2018 DGH-479-2017 DGH-1629-2018 DGH-625-2017
DGH-1621-2018 LEXT-521 LEXT-389 DGH-24-2018 DGH-131-10 DGH-615-17 LEXT-001-08 DGH-548-2021
DGH-494-2017 DGE-264-2018 DGH-657-2023 DGH-711-2021 DGH-237-2017 LEXT-188 DGH-607-2017 DGH-
1531-2017 DGH-777-2018 DGH-295-2021 DGH-INF-IPAL-000034-2021 DGH-1100-2020 DGH-515-2021 CT-
131 DGH-777-16 DGH-433-2017 DGH-760-2017 DGH-1343-2019 DGH-697-2021 DGH-999-2019 LEXT-188
DGH-983-17 DGH-INF-IPAS-000001-2021 LEXT-101 LEXT-101 LEXT-388 LEXT-101 LEXT-388 DGE-471-2018
DGH-615-2019 DGH-1870-2020 DGH-332-2017 DGH-550-2017 DGH-148-2017 DGH-1461-2022 DGH-533-
2016 DGH-431-2017 DGH-65-2022 DGH-803-2016

» Envio de Expedientes a |z Direccidon General de Hidrocarburos previa revision y emision de listado
correspondiente. DGH-364-2017 DGH-664-2017 - DGH-749-2021 -DGH-390-2020 DGH-1793-2019 DGH-586-
2019 DGH-243-2019 DGH-557-2019 DGH-893-2021 DGH-396-2020 DGH-INF-IPAL-0000032-2021 DGH-337-
2020 DGH-1895-2018 DGH-1529-2018 DGH-310-018 DGH-1704-2018 DGH--1839-2018 DGH-1973-2018 DGH-
1162-2023 DGH-255-2022 DGH-63-2022 DGH-545-2020 DGH-1696-2020 DGH-214-2020 DGH-1073-2022
DGH-1311-2022 DGH-1021-2022 DGH-1541-2020 DGH-INF-IPAS-000020-2021 DGH-INF-LPDR-Q00002-2021
DGH-INF-IPAL-000019-2021 DGH-INF-IPAL-000008-2021 DGH-1575-2018 DGH-143-2018 DGH-1769-20218
DGH-1766-2018 DGH-1279-2018 DGH-2062-2019 DGH-308-2020 DGH-765-2019 DGH-1072-2020 DGH-351-
2020 DGH-788-2017 DGH-861-2017 DGH-1257-2019 DGH-780-2017 DGH-483-2019 DGH-824-2019 DGH-366-
2021 DGH-487-2021 DGH-INF-IPAE-000002-021 DGH-INF-IPAS-000004-2021 DGH-628-2022 DGH-509-2022
DGH-742-2022 DGH-537-2016 DGH-1931-2022 DGH-1695-2020 DGH-1452-2022 DGH-2046-2022 DGH-817-
2020 DGH-715-2022 DGH-1790-2019 DGH-182-2021 DGH-1610-2018 DGH-INF-IPAL-000020-2021 DGH-266-
2019 DGH-INF-SVET-000026-2021 DGH-523-2021 DGH-1564-2022 DGH-168-2019 DGH-261-2020 DGH-981-
2020 DGH-1979-2018 DGH-1163-2022 DGH-720-2020 DGH-2105-2022 DGH-1690-2018 DGH-1519-2022
DGH-161-2021 DGH-1850-2022 DGH-551-2021 DGH-258-2023 DGH-1301-2022 DGH-157-2018 DGH-PAD-
CIFT-000021-2021 DGH-816-2026 DGH-716-2017 DGH-593-2021 DGH-1539-2020 DGH-13-2015 DGH-566-
2016 DGHM-1489-2018 DGH-458-2006 DGH-503-2016 DGH-232.2017 DGH-658-2022 DGH-2078-2022 DGH-
1565-2019 DGH-1711-2018 DGH-2367-2019 DGH-494-2020 DGH-INF-IMOE-000024-2021 DGH- INF—IMOEL
000028-2021 DGH-69-2021 DGH-554-2022 DGH-1604-2022 ;
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d) Asesorar en el andlisis legal para la emision de Resoluciones, que atiendan el fondo de la peticién;
apegandose a [a normativa legal vigente

» Elaboracion de oficios para remitir a Secretaria General de expedientes que fueron re-notificados a peticién de
las Distintas Direcciones y/o Dependencias.

« Elaborar en los oficios dando respuesta a los distintos requerimientos realizados por las Direcciones o
Dependencias de este Ministerio.

e} Asesorar en la atencion a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera eficaz

» Asesorar en la atencién en los plazos legales o contractuales para gque se atiendan de una manera eficaz.
» Planificacién de rutas al interior con caracter prioritario.

1) Asesorar en la tramitacion de expedientes fuera del Ministerio

+ Darle seguimiento a los expedientes que se encuentran en la Procuraduria General de la Nacion y/o Comisién
Nacional de Energia Eléctrica.

g) Asesorar para la mejora de los procesos de gestion de comunicaciones en el centro de Notificaciones
s Asesorar en la implementacion de controles que permitan establecer las mejoras en el orden de los procesos a
cargo del Centro de Notificaciones. Realizar el aviso correspondiente a las distintas Direcciones sobre las

salidas a interior va programadas y aprobadas.

h) Asesorar y gestionar los expedientes que sean de naturaleza prioritaria, inclusive cuando por la
naturaleza de la gestién Publica sean fuera de los horarios establecidos

+ Coordinar el envié de expedientes a las Distintas dependencias fuera del horario establecido.

i) Asesorar en la elaboraciéon de reportes semanales de las notificaciones realizadas en el Centro de
Notificaciones, asi como el reporte de cedulas entregadas ante las Direcciones Generales correspondientes

» Elaboracion del reporte semanal donde se hace constar el avance que ha tenido cada semana el Centro de
Notificaciones, registrando el ingreso y egreso de las remisiones ingresadas al Ceniro.
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Atentamente,

Aprobado L
Licda. Rita ia-Bus
SecretatiaGéneral

Ministerio de Energia y Minas

WX
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