Factura

WILFREDOQ, CHANG GIRON

Nit Emisor: 43902189

LIC. WILFREDO CHANG GIRON

2 AVENIDA 1-14 zona 1, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
0EBDFE448-E95A46C8-AAAB-62581E167530
Serie: 0FBDF448 Namero de DTE: 3915007688
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2023 10:51:43
Fecha y hora de certificacion: 12-sep-2023 10:51:43

Moneda: GTQ
#No B/S  (Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Ctros Total (Q) Impuestos
e S | witario (Q) . Descuemos(Q) ... ... .
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 13,500.00 0.00 0.00
Individuales en Geperal,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccidon General de -
Hidrocarburos, del
01/09/2023 al 30/09/2023
segin conuat’gnﬁmero MEM-
6242023 7 . o T, - .
TOTALES: 0.00 0.00 13,500.00 va 1643857
. Sujeto aretencmndeﬁm a ISK
Datos del certificador

Superintendencia de Administacion Tributaria NIT: 16693949

Ing. Gfsorrbidier dgledn =7
Director General de Hidrocarbis-"-
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de septiembre de 2023

~

Ingeniero

Gerson Didier De Leén

Director General de Hidrocarburcs
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-624-2023, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el rengldn 029, en la DIRECCION GENERAL DE.
HIDROCARBUROS, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del otal
30 de septiembre del afio 2023 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la preparacién de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General de
Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidad de Apoyo Técnico del Ministerio
de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de hidrocarburos]|

« Apoyo y Asesoria en la preparacién de proyectos de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion
General de Hidrocarburos y Departamento de Gestion Legal de Hidrocarburos segin Anexo 2023 Septiembre

adjunto.
c) Asesorar en la redaccion de informacion requerida por instituciones|

« Creacion y redaccion de proyectos de hojas de tramite para diligenciar el traslado de informacién requerida a
Direccion General de Hidrocarburos y otros departamentos de la misma, segiin Anexo 2023 Septiembre adjunto.

d) Asesorar en la atencién al usuario via telefénica (sobre el proceso de los expedientes)|

« Atencién y seguimiento a consultas de usuarios respecto de procesos administrativos en la Direccién General
de Hidrocarburos.

e) Asesorar en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad|
« Asesoria, recopilacidén e investigacion y apoyo en la redaccion de documentos requeridos por la Direccion
General de Hidrocarburos, para dictaminar en los diferentes expedientes administrativos de la Direccion General
de Hidrocarburos, seglin Anexo 2023 Septiembre adjunto.

f) Asesorar en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos|

« Asesoria y colaboracion en la realizacién de labores administrativas derivadas del giro cotidiano de la Direccion
General de Hidrocarburos, en particular del Departamento de Gestion Legal y su administracion.
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Atentamente,
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Aprobado

Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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