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Ministerio de Energfd y Minas



' e
Custemala, 31 de octubre de 2023

Ministro de Energia v Minas
Despacho Ministerial
Ministeric de Energia v Minas
Su Bespacho

Respetable Minisiro:

Por este medic me dirijc a usted con el propésito de dar cumplimiento & fa Clausuia Oclava del Confrato Numero
?ﬁEE‘u‘?-@?&--Zﬁz.% ce ebrado entre el Minjsterio de Erggg iz y Minas y mi persona para lg prestacién de SERVICICS -
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL Bzjo el rengidn 029, en el BESPACHO QL%PERaOR e pe*m o
presentar el informe Mensual de aclividades desarolladas en el pericdo del 01 aa/§ 34 de octubre del afio 2023

Se detalian Actividades z continuacidn:

a! El contratisia para el cumplimientc de ios términos de referencia, debera utilizar fodas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en gste Ministerio, para los procedimientos de controf interno

b} Asescrar en iz documentacidn fotografica de las actividades gue Involucren al Ministeric de Energia v
WMinas

« Coberiura de discusicn por presupuesic en iz Comisidén de Finanzas del Congreso de iz Repiblica.

= Fotos de |2 visita del Embajador de Brasil en Guatemala al Ministeric de Energle y Minas.

+ Cobertura de iz pariicipacién del viceminisiro de Energiz en el Congresc de e Camara ds i Indusiriza de
Gugtemala.

e Coberturz de ia entravisia del Viceministre de Mineria e Hidrocarburos con TNZ3.

» Coberiurz de la firma de Convenic entre el Ministeric de Energia v Minas con la Universidad Regicnal.

¢« Cobertura de las declaracionss del Viceminisiro de Mineriz e Hidrecarburos difundide a medios de
COmuUNICacion.

« Cobertura de la primera reunién de fransicidén del Ministeric de Energia y Minas con ios delegados det Goblerno
elecie.

c} Asesorar en el disefio grafice de producios comunicacionales con enfoque didactice e informative

s Elaboracion de disefios en iz pégina web pars notas informativas de las aclividades del Ministerio de Energla v
Minas.

= Edicidn de videos informatives que conlienen informacion de las aclividades de las distintes auloridades del
Ministerio de Energiz y Minas para ser publicadcs en e canal de YouTube de [z carlera v redes sociales.

d} Asesorar en la reaiizacién de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
ohietivos, formatos v medics, gue acompafien e proceso de informacién vy formacidn de Iz Unidad de
Relacionss Piblicas v Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas

¢ Actugiizacion de noticias instifucionales sobre energia elécirica e hidrocarburos en lz paging electronica oficial
dei Ministeric de Energia y Minas.

» Mediacion de los materiales que se subsn a l2 paging electrdnica para su publicacién posterior en ias distintas
redss scciales del Ministeric.

e} Asescrar para ia generacidn, procesc grafice, adaptacion visual v de contenide en materiales impresos y

en la pagina web institucionzl, controiando la correcta utilizacidn de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo v sus complementos de identidad}
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o Retogue de imagenes que se uillizan para ejempiificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
elecirénics oficial def Ministerio de Energia v Minas.

= Edicidn v recorte de las imégenes que se utllizan para ias distinias redes sociales del Minisierio de Energla v
Minas.

T} Asesorar en la conceptualizacién v elaboracién de materiales graficos de comunicacidn vy sducacidn
segun demandsa de las diferentes direcciones generales presentadas ante iz Unidad de Relaciones Pablicas
v Comunicacion Socizal, para proyecios institucionaies o interinstitucionales
¢ Filmacién v edicidn de videos que contienen informacién de las actividades de las distinias auloridades publicas
gel Ministerio de Energlz v Minas ios cuales se publican en dislintas plataformas.

g! Asesorar en ¢l disefic y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos vy avisos publicitarios
= Seleccidn de folografias e imdgenes que se ytiiizaran en los dislintos informes, afiches, videos que producs iz
Unidad de Comunicacion Sccial del Ministeric de Energia y Minas.

h) Asesorar en los procedimientcs de disefic v elaboracidn de ios materizles gréficos, audicvisuales y de
publicacidn elaborados por ef Ministeric de Energia v Minas

» Coordinacidn parz g elgboracién de las disfintas campafias informativas de! Ministeric de Energia v Minas que
se publican en las distintas redes socizies de la carlera.

= Grabacion de audios v videos vy toma de folegrafias que posiericrmente se comparien en ia pagina del ministerio

e Cronogramas vy programasion de todos los maternsies audiovisuales en ias distinias redes sociales def Ministerio
de Energiz y Minas.

i} Asesorz parz gue la comunicasién en los distintes producies sea coherente con las funcicnes vy
actividades del Ministeric
e Apove en lz elsboracion de producios comunicacionales: Notas informativas, videos informatives y gelerias
fotografias que son publicadas en ias distinias plataformas electronicas del Ministerio.
e Revisién de los formaies que se ullizan en todas las secciones de la paging electrdnice nstiucional del
Ministeric de Energia v Minas para que esté scorde a jos lineamientos graficos de esta.

i} Asesorar en la organizacién una biblictecz de graficos en formato v medios electrdnicos

» Se elagbord v sctualizade un archivo con los videos, folografias vy audios de las diferenies actividades de las
autoridadas v reprasentanies del Minisieric de Energia v Minas para el afic 2023,

k! Asssorar parz la actualizacién vy gestidn de [z informacidn de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electrénica del Ministerio de Energlz v Minas

» Se aiendid las distintas solitudes de actuslizacién de docurnenios en Iz pdging slecirdnica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrecarbures, Mineriz, Energiz y Administrativa.

e Se¢ actuzlizd lz informacién en iz seccidn de Informacién publica en la paginzg electrénica que liegt en varias

paries a soliciiud de Iz Unidad de Accesc & g informacién Fablica del Ministeric.

I} Asesorar en ia creacidn de paginas dentro del sitios web funcionsales y faciles de utllizar, probar el sitic en

distintos navegadores, depurar y arreglar imégenes o enlaces rotos de las paginas v actualizar el contenido

del sitic

» S¢ aiendieron ios disiintos reguerimientos de las direcciones de Hidrosarburss. Mineria, Energie v
Acminisirativa para crear nuevas paginas v colgar nueva informacion.

a Se depurd y arreglé imégenes ¢ enlaces roics de ias dislinles paginas dei sitic elecirdnico del Ministeric a
peticién de las distintas direcciones vy unidades de ta cartera.
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m} Asesorar en la cobertura v redaccidon de notas informativas que se publicarén en el sitio oficial dal
Ministerio de Energiz y Minas y qus pueden ser utilizadas por ofros medios de ¢comunicacidn
= 3e reporiearcn v redacieron diverszs nolas informativas que fueron publicadas en ia pégina slectrénica del
ministeric que posleriormenie fueron eveluadas para su utilizacién como bolefings informativos que fueron
distribuides z distintos medios de comunicacion del pals.
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